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Miksi valita Asiantuntijapalvelut ja kielet
suuntautumiseksi?

Paaset sisaan isoihinkin
organisaatioihin nakoalapaikalle.
Luot itsellesi hyvat mahdollisuudet

edeta urallasi

Valmistut ammattiin. Tyo-
ja harjoittelupaikkoja on
runsaasti niin julkisella
kuin yksityisella puolella
seka ulkomailla mm.
lahetystoissa
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Kerrytat laaja-alaisesti osaamistasi
ja laajennat nakokulmiasi.
Ymmarrat liiketoiminnan perusteet,
opit organisointitaitoja,
projektinhallintaa, ratkaisemaan
ongelmia, toimimaan tehokkaasti
erilaisissa tiimeissa, kerrytat
kulttuurista ymmarrysta ja viestinta-
ja vuorovaikutustaitoja ja sinulla on
erinomaiset |ICT-taidot.

Koulutuksella on pitkat
perinteet, se tunnetaan
hyvin ja sita arvostetaan
— palkkataso on hyva!

Valmistut moniosaajaksi.
Voit syventaa
substanssiosaamistasi
valitsemallasi liiketalouden
alalla.
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Suuntautumisen osaamistavoitteet

Viestinté', : « Sinulla on vahvat vuorovaikutus- ja viestintataidot.
vuorovaikutus- ja » Osaat toimia tehokkaasti ja rakentaa yhteisollisyytta
kielitaito seka erilaisissa tiimeissa ja kansainvalisissa tyoyhteisoissa.

kulttuurinen ymmarrys & Ymmarrat eri kulttuureja ja toimintatapoja.

* Hallitset erilaisia yritysviestinnan sovelluksia ja
digityokaluja.

« Otat nopeasti haltuun uusia tyokaluja.

* Toimit usein erilaisten jarjestelmien paakayttajana.

Monipuoliset ICT-taidot

Kokousten ja « Hallitset vaivatta erilaiset kokous- ja neuvottelutilanteet

yritystapahtumien ja niiden muodollisuudet.
jérjestéminen » Osaat jarjestaa erilaisia yritystapahtumia.

Olet organisoinnin, viestinnan ja tietotekniikan

Moniosaajuus moniosaaja, ammattilainen, jolla on myés
substanssiosaamista.

Perusosaamisen lisaksi
voit valita opintojaksoja
asiantuntijaosaamisten
tarjonnasta ja erikoistua
syvemmin valitsemaasi
liiketalouden alaan. Nain
saat luotua vahvan ja
uniikin osaamisen
tyomarkkinoille.
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Suuntautumisen sisalto ja taydentava
asiantuntijaosaaminen

Suuntautumisopinnot 30 op

+ Tybelaman tekstitaidot

* Yritysviestinnan sovellukset ja
digityokalut

+ Tyodelaman kokouskaytannot

» Advanced Professional
English

* 10 op tyoelamalahtoisia kieli-
ja kulttuuriopintoja

Lisaksi vahvana suosituksena

» English for the Corporate
Level

* Tuloksellinen yritystapahtuma

* Virtuaalitapahtuman tuotanto
ja fasilitointi

+ Jokin substanssikokonaisuus

4.8.2023

Taydenna osaamistasi valitsemalla opintojaksoja eri substanssialueilta, *esim. HR ja
hallinto, vuorovaikutusosaaminen ja asiantuntijaviestinta, yritystapahtumat
strategisesti, ICT-osaaminen.

HR ja hallinto Vuorovaikutusosaaminen ja asiantuntijaviestinta
 Strategiaty0 ja kehittdminen « Vaikuttava esiintyminen
» Tyopsykologia ja tyohyvinvointi  Strateginen viestinta
* Monimuotoisen tyoyhteison johtaminen * International Business Communication with Impact
* HR-prosessit « Markkinoinnin ja viestinnan luovat ratkaisut
Yritystapahtumat strategisesti ICT-osaaminen
» Palvelumuotoilun perusteet » Hakukoneoptimointi digitaalisessa viestinnassa
* Yritystapahtuman strateginen * Innovointi ja crowdsourcing

johtaminen » Big data ja analytiikka viestinnassa

» Corporate Meetings and Events

*koko opintojaksotarjonnan I6ydat Haaga-Helian opinto-oppaasta
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https://opinto-opas.haaga-helia.fi/fi/131320/fi/131352

Suuntautumisharijoittelu 15 op

Asiantuntijapalvelut ja kielet

-suuntautumisen harjoittelu tehdaan yleisimmin
assistenttiharjoittelijan nimikkeella. Harjoittelu pitaa
sisallaan ICT- ja viestintapainotteisia seka
hallinnollisia tyotehtavia. Hyva kielitaito on myos
olennainen osa harjoittelussa menestymista.

Loydat harjoittelupaikkoja eniten
asianajotoimistoista seka valtionhallinnosta, mutta
kaikissa organisaatiossa tarjoutuu mahdollisuus

taman suuntautumisen harjoitteluun.
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https://haagahelia.sharepoint.com/sites/HHkuvapankki/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=7deba41b-50a9-4c75-a5e7-25735f49b7cc

Harjoittelukokemuksia
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Uramahdollisuudet ja
ammattiprofiilit

Yksityinen sektori — yleisimmin viestinnan,
markkinoinnin, henkilostohallinnon alueet
Valtionhallinto — mahdollisuus edeta esim.
ulkoministeriossa ja kansainvaliselle uralle
Asianajotoimistot — kaikki suurimmat palkkaavat meilta
valmistuneita
Pankit
Pelifirmat
Yhdistykset
Jne.
Nimikkeita
Assistentti, koordinaattori, Legal Assistant,
toimistopaallikkd, HR-asiantuntija, projektikoordinaattori,

tapahtumakoordinaattori, viestintasuunnittelija, ICT
Specialist, Executive Assistant
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https://haagahelia.sharepoint.com/sites/HHkuvapankki/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?viewid=7deba41b-50a9-4c75-a5e7-25735f49b7cc

Alumnien kokemuksia

"Voin suositella Haaga-Helian assistenttikoulutusta
kaikille etenkin siksi, etta tyollistymisprosentti on
korkea ja nimikkeita, joihin tyollistytaan, on valtavasti.”

" Tama koulutus avasi minulle ovet antamalla hyvan ja
laajan osaamispohjan. Tasta oli hyva lahtea siihen
suuntaan, mika tuntui mielekkaalta. Lisaksi verkostoni
vahvistuivat ollessani Haaga-Heliassa opiskelijana.
Haaga-Helian tradenomiopinnot sopivat mielestani
kenelle tahansa, joka haluaa pitaa mahdollisuudet
auki, mutta samalla silti edeta elamassaan.”

"Opintoihin kuuluvan tyoharjoittelun tein
Valtioneuvoston kansliassa ruotsinkielisessa
toimistossa. Hain tehtavaa, vaikken ollut erityisen
hyva ruotsin kielessa. Menin tarkoituksella
epamukavuusalueelleni. Puolen vuoden harjoittelun
jalkeen olen oppinut ruotsia huomattavasti
paremmin. Ruotsin kielen taito on ollut korvaamaton
apu monessa tyopaikassani.”

"Hyodyllisin opintojakso tyon kannalta on varmaan
ollut Tyoelaman kokouskaytannot. Koin todella
hyodylliseksi kurssilla tehdyn vierailun Paasitorniin,
jossa paasimme tutustumaan kokoustiloihin.
Taustalla ollut tieto siita minkalaisia kokouspaketteja
yleisesti on tarjolla, auttoi kokoustilojen ja -pakettien
kartoittamisessa, kun tiesi mita etsia. Myos
tarjouspyyntgja tuli ja tulee tassa tyossa lahetettya
paljonkin.”
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