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Arbetsliv och entreprenorskap

FOretagets riskhantering

Kod: WOR4LBo013

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 3

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: alternativ

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Avklarade forsta arets studier.

Inlarningsmal

De studerande kan

indentifiera och hantera bade finansiella risker och affarsrisker.
analysera riskerna i ett foretag

forsta riskhanteringens bertydelse for foretaget.

skydda sig mot foretagets risker

Innehall

De studerande bekantar sig med de vanligaste riskanalyserna och hanterar olika risker utgdende
fran foretagets intressenter. De studerande kan indetifiera bade finansiella risker och affarsrisker.
Studeranden bekantar sig med obligatoriska och frivilliga forsakringar samt de vanligaste
instrument som kan anvindas for att skydda foretaget mot finansiella risker.

» riskanalys

foretagers operativa verksamhet
finansieringsstrategier pa lang och kort sikt
kostnadsanalys och bokslutsanalys

risker i investeringar

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forelasningar och uppgifter. Under foreldsningar ges riskhanteringametoder och med uppgifter
tillampas teorin med verkligheten.

Ansvarig larare
Kai Pietila
Studiematerial

Meddelas senare.
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Beddomningsgrunder

Tent 60 %
Uppgifter 30 %
Aktivitet 10 %

Arbetspraktik inom
utbildningsprogrammet i
foretagsekonomi

Kod: HAR6LB026

Omfattning: 30 sp (100 dagar)

Tidpunkt: Termin 5. - 6.

Sprék: beroende pa land och organisation
Studiekursens niva: praktik
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Inlarningsmal
Den studerande

= kan utveckla sina yrkesmaissiga arbetsfardigheter
= kan kombinera teorikunskaperna med verkligheten pa arbetsplatsen
» lir sig att utviardera och utveckla sitt eget arbete och sin arbetsmiljo

Innehall

Den obligatoriska arbetspraktiken dr en central del av studierna i utbildningsprogrammet i
foretagsekonomi. Studeranden kan genomfora sin arbetspraktik efter 120 genomforda
studiepoing. Som arbetspraktik inom féretagsekonomi godkianns ett heldagsarbete som stoder
studierna inom utbildningsprogrammet. Praktikplatsen skall godkannas i forvag. Praktikplatsen
godkanns av arbetspraktikkoordinatorn. Anvisningarna om praktiken och blanketterna finns i
extranet for studerande och i Blackboard pa adressen http://bb.haaga-helia.fi . Studeranden bor ha
anmalt sig som narvarande vid utférande av arbetspraktik.

Vi rekommenderar att praktiken inleds forst under andra terminen av tredje aret. Da skall
studeranden ha genomf6rt 120 studiepoing.

I arbetspraktiken ingar

att nirvara vid ett arbetspraktikinfo fore praktiken

praktiken pa arbetsplatsen

att skriva rapport om arbetspraktiken

efter praktiken skriva feedback i Blackboard 6ver arbetspraktiken.

Arbetspraktikinfon ordnas fyra ganger per lasar enligt foljande:
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» i Point-huset i september och januari och
» i Pomo-huset i oktober och februari,

exakta datum meddelas senare.

I regel genomfors praktiken utan avbrott. P4 sarskilda grunder kan praktiken genomforas i tva
delar. Da maste studeranden gora en skriftlig ansokan till arbetspraktikkoordinatorn.

Ansvarig larare
Johanna Kokko
Bedomningsgrunder

Godkant/underkant

Arbetspraktik

Lardomsprov

Mogenhetsprov i
utbildningsprogrammet i
foretagsekonomi

Kod: -

Omfattning: -

Tidpunkt: Termin 7.

Sprak: svenska

Studiekursens niva: lardomsprov
Studiekursens typ: obligatorisk

Inlarningsmal

I mogenhetsprovet skriver den studerande en uppsats pa basen av lardomsprovet. Den studerande
kan fa ett examensbetyg forst di mogenhetsprovet ar godkant. I mogenhetsprovet visar den
studerande sina fardigheter att anpassa och framfora sina teoretiska kunskaper i en praktisk
situation eller analysera sin egen inldrningsprocess under uppldggningen av lirdomsprovet.
Mogenhetsprovet ar ett skriftligt arbetsprov.

Det givna amnesomradet kan gilla sakinnehéllet i lardomsprovet, dess teoretiska och empiriska del
eller den studerandens inlarningsprocess. Det kan vara fraga om att tillampa den inhdmtade
empiriska kunskapen pa en ovanlig situation.

Mogenhetsprovet skrivs i essia-form. Texten skall inte endast beskriva det givna temat utan ocksa
ifragaséatta, soka och l6sa problem. Mognadsprovet ar en klar texthelhet, dir styckeindelning,
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meningar, uttryck och skrivtecken dr korrekta. I en essi forekommer inte uppriakningar, inte heller
tabeller och formler. Som lasare kan man ténka sig en representant for affarslivet.

Huvudhandledaren gor uppgifterna for mogenhetsprovet (tva alternativa &mnen). Provet skrivs pa
svenska enligt given uppstillning d&ven om arbetet skulle vara pa ett annat sprak. Mogenhetsprovet
kan skrivas pa allmidnna tentamensdagar och anmalan sker en vecka pa forhand pa sarskild
anmalningsblankett.

Provet granskas av huvudhandledaren samt modersmalsldraren och bedoms antingen som godkant
eller underkant. Underkant prov kan skrivas om under foljande tentamenstillfalle

Lardomsprov i
utbildningsprogrammet i
foretagsekonomi

Kod: THE

Omfattning: 15 sp (405 h)
Tidpunkt: Termin 5.-7.

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Grund- och yrkesstudierna bor till stor del vara gjorda.
Introduktionskurs till lirdomsprov

Inlarningsmal

Lardomsprovet visar den studerande sina fardigheter att 10sa problem som hor samman med det
valda utbildningsomradet, tillampar sina kunskaper, soker ny information samt anvander de
arbetsmetoder och framstallningssatt som hor till den valda branschen. Utgangspunkten ar att l1osa
nagot praktiskt problem och darfor gors lardomsprov i yrkeshogskolor vanligtvis som ett uppdrag
for foretag. Den studerande kan sjilv skaffa uppdraget men HAAGA-HELIA formedlar ocksa
uppdrag for dem som startar sitt lirdomsprov.

Innehall

D& den studerande borjar sitt lardomsprov bor studierna vara sa langt fortskridna att den
studerande fullstandigt kan koncentrera sig pa att skriva lardomsprovet. Det ar fragan om en
langvarig process dar den studerande visar mogenhet for sjalvstandigt arbete och egna
problemlosningar. Slutprodukten kan i bésta fall vara ett praktiskt och innovativt arbete och visar
att den studeranden har forméaga att jobba sjilvstandigt och malmedvetet.

Processen startar da den studerande genomgar en obligatorisk introduktionskurs for lardomsprov
som borjar i period 4. Kursen avslutas med att en &mnesanalys skrivs. P4 basen av amnesanalysen
utses tva handledare och den studeranden gor upp en undersoknings- och arbetsplan. Den

studerande presenterar sitt arbete under tva seminarietillfillen. DA lardomsprovet ar klart, skriver
den studerande ett sammandrag bade pa svenska och engelska samt genomgar ett mogenhetsprov.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
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D4 den studeranden under kursen skrivit en godkind dmnesanalys utses en huvud- och en andra
handledare. Den studeranden presenterar sitt arbete under tre gruppseminarier. Vid det forsta
presenteras inledning, problemdiskussion, syfte och avgransningar, metodikdiskussion,
upplaggning av arbetet och en preliminar innehalls- och kallforteckning. Vid det andra presenteras
den teoretiska referensramen, en plan for hur den empiriska delen skall genomféras (frageguide,
frageformular) och analyseras. Vid det tredje presenteras analysen och resultatet. Den studerande
deltar i alla grupptraffar och fungerar tre ganger som opponent. Koordinatorn for lardomsprov ger
noggrannare instruktioner for seminarium och opposition.

Studiematerial

Huovila et al. 2004. Opinnéatetyoohje. Helian julkaisusarja A:11, 2004. Svensk oversattning och
bearbetning av Tanja Stromsten.

Nyberg & Karlqvist 2000: Instruktioner for lardomsprov och seminarier. Helia Porvoo - Borga.
Patel, Runa & Davidsson, Bo 1994: Forskningsmetodikens grunder. Att planera, genomfora och
rapportera en undersokning. Studentlitteratur

Beddmningsgrunder

Tva handledare bedomer det godkidnda lardomsprovet pa skalan 1-5

Orientering till lardomsprov

Kod: THE7LBooO1

Omfattning: 1,5 sp (40,50 h)
Tidpunkt: Termin 5

Sprak: svenska

Studiekursens niva: lardomsprov
Studiekursens typ: obligatoriska

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
De flesta grund- och yrkesstudierna skall vara avklarade.

Inlarningsmal

Den studerande

» har fardigheter att paborja sitt lardomsprov
= kan vilja 4mne och skriva rapport
» kan sjalvstandigt genomfora processen med lardomsprovet.

Innehall

Kursen ar en obligatorisk del av lardomsprovet. Grundprinciperna for vetenskaplig forskning och
forskningsmetoder presenteras for att ge den studerande fardigheter att genomfora
lardomsprovsprocessen.

Grundprinciper gor vetenskaplig forskning
Forskningsproblem

Referensram

Val av forskningsmetod

Insamlande, analys och presentation av materialet
Forskningsrapport.
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Undervisnings- och inlarningsmetoder

Niarundervisning 14h, tentamen 2 h
Sjalvstandigt arbete 24,5 h

Ansvarig larare

Tua Nyberg

Studiematerial

Huovila, Pulkkinen, Rohweder, Ylikerdla: Instruktioner for lardomsprov. Patel, Davidsson:
Forskningsmetodikens grunder. Att planera, genomfora och rapportera en undersokning.
Studentlitteratur.

Beddmningsgrunder

Tentamen, godkidnd/underkénd
Ovningar

Engelska 1 - Business English

Kod: ENG1LBo13

Omfattning: 5 sp (135 h)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: engelska /svenska
Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper
Inlarningsmal

» Den studerande repeterar tidigare inldard kunskap samt férdjupar sina insikter i
affirsengelskan.

Innehall

affiarskorrespondens

motes- och forhandlingsteknik
telefonengelska

aktuella diskussionsamnen, etc.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 3-4h/vecka
Distansuppgifter

Ansvarig larare
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Olav Vidjeskog

Studiematerial

Tonya Trappe & Graham Tullis: Intelligent Business (coursebook, intermediate level) Obs! Med
forbehall for andring.
Lararens material

Beddmningsgrunder

Muntliga och skriftliga prestationer
Aktivt deltagande (80 % narvaroplikt)
Skriftlig tentamen

Engelska 2 - English and
Communication

Kod: ENG1LBo14

Omfattning: 4 sp (108 h)
Tidpunkt: Termin 2

Sprak: engelska /svenska
Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Engelska 1 (ENG1LB013) eller motsvarande
Inlarningsmal
Den studerande

» repeterar tidigare inlard kunskap samt fordjupar sina insikter i affarsengelskan.
Innehall

m texter som ber6r ekonomi och affarsliv
fackterminologi

kommunikativa 6vningar
presentationer

aktuella diskussionsamnen, etc.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 3-4h/vecka
Distansuppgifter

Ansvarig larare

Olav Vidjeskog
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Studiematerial

Tonya Trappe & Graham Tullis: Intelligent Business (coursebook, intermediate level) Obs! Med
forbehéll f6r 4ndring.
Lararens material

Beddomningsgrunder

Muntliga och skriftliga prestationer
Aktivt deltagande (80 % narvaroplikt)
Skriftlig tentamen

Engelska spraket

Franska spraket

Dessa kursplaner finns under lanken LITPO > Ranskan kieli

Kommunikation 1

Kod: FIN1LBoo1

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: finska och svenska
Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

De studerande

n forstar vad foretagets kommunikation ar.

» vet vad foretagsbild och brand ar.

» kan skota foretagets interna och externa skriftliga kommunikation situationsinriktat pa
finska.

» kan analysera egna och andras dokument

Innehall

De studerande lar sig hur foretagets kommunikation fungerar. De skriver olika dokument pé finska
och presenterar sina arbeten.

n foretagets kommunikation
= handelsbrev
» foretagsbild och brand
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= den interna och externa informationen

Anknytnig till arbetslivet

Foretagsbesok

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Nirundervisning 32 h
Uppgifter 41 h
Besok 3 h

Ansvarig larare

Reija Sandelin

Studiematerial

Kortetjarvi-Nurmi, Kuronen, Ollikainen: Yrityksen viestinti
Kylanpaa & Piirainen: Liike-elaman kirjallinen viestinta

Arvinen & Isoluoma (toim.): Tyylikkaasti tuloksiin mallikirjeisto
Binder et al. : Liikeviestinnan kasikirja. Viestit vaihtoon 7 kielella.

Beddomningsgrunder

Uppgifter
Aktivitet

Finska spraket

Finska - Kaupan suomi

Kod: FIN1LBoo03

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 4

Sprak: finska och svenska
Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
studentexamen eller motsvarande

Inlarningsmal

De studerande

» kan analysera foretagets kommunikation och gora utvecklingsforslag.
» kan producera enkel marknadsforingsmaterial pa finska.
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= kianner till sdljprocessen pa finska.

» kan halla méten och forhandlingar samt skriva dokument.

Innehall

Page 10 of 49

De studerande analyserar foretagets kommunikation och gor forbattringsforlag. De skriver
marknadskommunikation, 6var forsaljning, haller méten och férhandlingar samt skriver olika

dokument. foretagets interna och externa kommunikation

massmedia
marknadskommunikation
forsaljning

motes- och forhandlingsteknik

Anknytnig till arbetslivet
foretagsbesok
Undervisnings- och inlarningsmetored

narundervisning 32 h
uppgifter 41 h
besok 3 h

Ansvarig larare

Reija Sandelin
Studiematerial
Meddelas senare.
Beddmningsgrunger

uppgifter
aktivitet

Internationell foretagsverksamhet

Nordiska studier och studieresa,

Sverige

Kod: IBU4LBoO19

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 3, 5, 7

Sprak: svenska/engelska
Studiekursens niva: yrkesstudier
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Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Inlarningsmal

De studerande

Falun med omgivning.
Innehall

Sveriges historia och kultur

Ekonomi, utrikeshandel och affarskultur
Exkursioner och kulturprogram
intensivkurs i svenska

u
u
u
u
Tidpunkt
Kursen genomfors pa vecka 43 / 2007

Kostnader

Uppehille under kursen
Resekostnader ca. 300 euro

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Undervisning i svenska
Foreldsningar
Exkursioner
Kulturprogram

Ansvarig larare

Michael Reinert

Bedomningsgrunder

Deltagande i lektioner foreldsningar och exkursioner

vagar anvanda sbenska enligt principev av sprakbad

lar sig kinna samhalle, kultur, vardags- och affarsliv i Sverige

deltar i forelasningar som omfattar Sveriges historia, kultur och ekonomi samt mil;j6.

gar pa exkursioner som gors till foretag och andra organisationer i Stockholm, Borliange och

Page 11 of 49

Rapport (10 sidor och 2 sidor féretagspresentation av ett enskilt foretag pa engelska eller svenska)

Utrikeshandel

Kod: IBU4LB046

Omfattning: 6 sp (162 h)
Tidpunkt: Termin 4

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
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» Studiekursens typ: alternativ
Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper
Inlarningsmal
De studerande

kan analysera utrikeshandels betydelse utgdende fran mikro- och makroekonomin
organisera en import- och i exporthiandelse

kéanner olika affars- och finansrisker i utrikeshandeln

kan analysera olika ekonomier

kan soka information om utrikeshandel

Innehall

Kursen ger de studerande en makro- och mikroekonomisk syn pa utrikeshandeln. De studerande
bekantar sig med teorin om utrikeshandel och foretagets internationaliseringsprocesser. De
studerande utreder finansieringen av utrikeshandeln samt bekantar sig med riskhanteringen i
utrikeshandeln. Kursen ger dven en bild av de praktiska funktioner som ansluter sig till foretagets
import och export. De studerande gor rapporter 6ver foretagets export- och importfunktioner.

nationalekonomisk analys av olika ekonomier

risk-analys och mojligheten inom utrikeshandeln

utvardering av mojligheter till import eller export av en produkt,

upplaggning av offerter,

leveransklausuler och anviandningen av dem.

Logistik i utrikeshandelslogistik, transport och miljoeffekter, forsakringsratt samt kontroll
av riskerna i utrikeshandeln, dokument, finansiering, betalningsrorelsen, inkasso,
valutakontroll, tullning och statistik.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

1. perioden: narundervisning: forelasningar, uppgifter
2. perioden: distansundervisning: utredningsarbete

Ansvarig larare
Kai Pietila
Studiematerial

Branch Alan E. 2000. Export Practise Management.
Ovrtigt material ges under kursen

Beddmningsgrunder

Skriftlig tentamen
Utredningsarbete och andra uppgifter

Nordiska studier och studieresa,
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Norge

Kod: IBU4LBo20

Omfattning: 3 sp. (78 h)
Tidpunkt: Termin 2

Sprak: engelska/skandinaviska
Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Innehall

Page 13 of 49

De studerande lar kinna samhalle, kultur, vardags— och affarsliv i Norge. Forelasningarna omfattar
Norges historia, kultur och ekonomi. Excursioner gors till foretag och andra institutioner i

Stavanger med omgivning.

Kursen genomfors i samarbete med Universitetet i Stavanger. Kurssprak: skandinaviska och

engelska.

» Norges historia och kultur
s Ekonomi, utrikeshandel och affarskultur
» Exkursioner och kulturprogram

Tidpunkt
Kursen genomfors pa varen 2008
Kostnader

Kost och logi
Resekostnader

Ansvarig larare
Michael Reinert
Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forelasningar i Universitetet i Stavanger
Exkursioner

Kulturprogram

Rapport

Beddmningsgrunder

Deltagande i forelasningar och exkursioner samt reserapport

Nordiska studier och studieresa,
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Danmark

Code: IBU4LB021

Extent: 3 cr (81 h)

Timing: semester 2 / 4

Language: Scandinavian/English

Level: professional studies

Type: alternative IBU4LB034/free-choice

Prerequisites

None

Learning objectives
The student will

» get a closer orientation in Danish society, culture and economic characteristics
» take part in lectures, which contain history, culture, economics and environment
» take part in excursions to companies in the region of Copenhagen.

Course contents

» history and culture of Denmark
» economy, foreign trade and corporate culture
» excursions and culture program

Timetable

The course will be carried out in spring 2009

Costs

Accommodation and living costs during the course, travel costs >> ca. 400 euro
Teaching and learning methods

lectures
excursions
culture program

The teacher with main responsible for the course

Michael Reinert

Assessment criteria

100 % attendance at the lectures and visits
written report (10 pages+2 pages presentation of a visited company in Swedish or English)

IT-redskap
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MS Office

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Kod: TOO1LBo35

Omfattning: 4 sp (108 h)
Tidpunkt: Termin 2

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Avklarade adb-studier i grundstudierna.

Inlarningsmal

Page 15 of 49

Kursen bestar av tva delar. Den ena delen behandlar tabellkalkylering med Microsoft Excel och den
andra delen databaser med Microsoft Access.

Efter slutford kurs skall den studerande kunna:

» Anvinda Microsoft Excel for foljande uppgifter:
» Kunna anvinda de vanligaste funktionerna
= Datum- och tidsfunktioner

Referensfunktioner
Matematiska funktioner
Finansfunktioner
Logiska funktioner
Statistiska funktioner

Anvianda Excel for att skapa enkla databaser

Filtrera

Sortera

Skapa delsummor
Skapa listor
Gruppera

Skapa och manipulera diagram
Skapa anpassade formateringar
Skapa och anvianda pivottabeller

» Hantera och skriva ut stora kalkylbad
= Anvianda Microsoft Access for foljande uppgifter:
= Forsta vad en databas ar

Innehall

Forsa relationsdatabasens grundprincip
Skapa en ny databas

Skapa tabeller

Skapa relationer mellan tabeller

Skapa enkla filtrerings och sorteringsfragor
Skapa enkla formular

Skapa enkla rapporter

Kursen skall ge den studerande en beredskap att anvanda tabellkalkyleringsprogrammet Microsoft
Excel och databashanteringsprogrammet Microsoft Access i sitt eget arbete. Den studerande far
grundlaggande kunskaper om hur programmen fungerar och ocksa exempel pa hur och nar
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programmen skall kunna anviandas. Efter kursen skall den studerande ocksa kunna hitta mera
information om programmet och lira sig anvinda nya eller fordndrade funktioner pa egen hand.

Tabellkalkylering:

Avancerad formatering

Anpassade format och villkorsstyrd formatering
Statistiska och Datum & tid funktioner
Referens funktioner

Logiska funktioner

Finansfunktioner

Filter, sortering

Delsummor och gruppering

Pivottabeller

Utskrift och stora kalkylblad

Databaser:

Databasens grunder
Tabeller

Relationer

Fragor

Formular
Rapporter

Studiematerial

Microsoft Excel och Access programmen
Microsofts webbmaterial pa adressen http://office.microsoft.com

Ansvarig larare

Susanne Karlsson

Bedomningsgrunder
Tabellkalkylering:

m Tentamen 50 %
» Personlig uppgift 25 %
» Grupparbete 25 %

Databaser:

m Tentamen 50 %
» Personlig uppgift 25 %
= Grupparbete 25 %

Juridik

Grunderna i juridik
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Kod: LAW2LB034

Omfattning: 6 sp (162 h)
Tidpunkt: Termin 3

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Den studerande

vet de centrala reglerna i affarslivet

kan i sin vardagliga verksamhet dra nytta av den centrala finlandska lagstiftningen
kan upplosa rattsfall

forstar meningen och innehaéllet av olika avtal

vill och kan verka i sambhillet pa ett godtagbart satt.

Innehall

Den studerande deltar i foreldsningar, skriver tentamen, loser rattsfall och skriver seminariepapper
i grupper.

den finska rattsordningen
avtalsrattens grunder
arbetsrattens grunder
immateriella rattigheter
konkurrenslagar

kop av 16sore
konsumentskydd
obligationsrittens grunder
finlandska foretagsformer
hyresavtal

fastighets- och bostadskop
familje- och kvarlatenskapsratt
brott och straff

rattegadng och verkstillighet
miljorattens grunder

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Lektioner 64 h (4 h/v), rattfallsovningar 20 h, seminarier 30 h, lasning pa tentamen 44 h,
tentamen 4 h

Ansvarig larare

XB

Studiematerial

Barlund-Nybergh-Petrell: Finlands civil- och handelsratt. Kauppakaari 2003
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Beddmningsgrunder

Tentamen 60%
Rattfallsévningar 20%
Seminarier 20%

Kommuhnikation

Att skriva lardomsprov

Kod: COM8LBo19

Omfattning: 2 sp (54 h)
Tidpunkt: Termin 5, 7

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Kommunikation (INS1RT044 eller INS1L.LBo44)

Inlarningsmal

» De studerande kan skriva ett lirdomsprov enligt HAAGA-HELIAs kriterier.

m De studerande kan anvianda kallor ratt.

Innehall
De studerande lar sig skrivprocessen och att analysera fardiga lardomsprov.

att soka information

olika slags lardomsprov
skrivprocessen

att referera, gora killhanvisningar
rubricering, innehallsforteckning
sammanfattning

tabeller, figurer, intervjuer, enkéter
layout, stil

abstract

mognadsprov

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Nirundervisning 16 h.
Sjalvstandiga studier 38 h.

Ansvarig larare

Tanja Stromsten
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Studiematerial

Instruktioner for lardomsprov

Beddmningsgrunder

uppgifter
aktivitet

Kommunikation 2

Kod: COM1LBo20

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 2

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Kommunikation 1.

Inlarningsmal

De studerande

kan planera, genomfora och dokumentera moéten och forhandlingar

kan skriva olika typer av motesdokument, siljbrev och pressmeddelanden
kan ordna presskonferens och gemonfora enkla projekt

lar sig argumentera och halla tal

lar sig centrala sprakriktighetsfragor.

Innehall

De studerande far praktisk och teoretisk kunskap i att aktivt delta i officiella m6ten. De kan
sammanstilla de dokument som hor till motestekniken. De lar sig hur media fungerar och lar sig
skriva pressmeddelanden. De studerande lar sig halla tal i olika situationer.

moten och forhandlingar
massmedia, presskonferenser
sprakriktighet

tal

olika dokument

Anknytning till arbetslivet
Foretagsbesok
Undervisnings- och inlarningsmetoder

Nirundervisning 32 h
Uppgifter 49 h
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Ansvarig larare
Tanja Stromsten
Studiematerial

Lirarens eget material
Lehrer, Solveig (2001), Motesteknik. Helsingfors. Utbildningsstyrelsen

Bedomningsgrunder

uppgifter
aktivitet

Kultur

Nordens kultur och historia

Kod: CUL4LBo17

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin -

Sprék: svenska/finska
Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inlarningsmal

Den studerande har omfattande insikter i de nordiska landernas historia, kultur, politik och
samhaille.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Litteraturtentamen:

Hosten 2008 to 20.9. och 22.11. kl 16.00-18.00
Varen 2009 to 5.2. och 21.4. kl 16.00-18.00

Ansvarig larare
Helja Mantyla
Studiematerial

Ett av foljande verk som behandlar de nordiska ldndernas historia:
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Derry: History of Scandinavia, 1998

Norborg-Sjostedt: Grannlandernas historia, 1998

Nordiska radet: Nordens historia 1397-1997, 1997

Pohjoismaiden ministerineuvosto: Pohjoismaiden historia 1397-1997, 1997

Dessutom viljs tva av foljande verk som behandlar kultur och samhalle:

Arter: Scandinavian Politics Today,1999

Hjalmarsson: History of Iceland, 1993

Schroder: Danmark - mer dn kroer, 1999

Schroder: Island - mer 4n sagor, 1997

Schroder: Norge - mer an fjordar, 1998

Furuhagen Et.al: Aventyret Sverige, en ekonomisk och social historia, 1999
Schroder-Svensson: Livet med vittern, 1997

Su-Dale: culture Shock! Norway, 2000

Bjaaland: Living in Norway, 2000

Beddmningsgrunder

Tentamen 100 %

Strategisk ledning

Kod: LEA2LBo17

Omfattning: 6 sp (162 1)
Tidpunkt: Termin 5

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Den studerande har i huvuddrag det forsta och andra arets studier avklarade.
Inlarningsmal

Maélet med kursen ar att den studerande forstar betydelsen av den strategiska planeringen och
ledningen for foretagsverksamheten.

De studerande kan

grunderna till foretagets strategiska beslut

de viktigaste organisationsmodellerna och deras struktur

analysera foretagets konkurrenskraft

indentifiera och analysera de viktigaste intressentgrupperna och kianna intressetgruppernas
betydelse for foretaget

m gora upp strategiska analyser for service- och produktionsféretag.

Innehall

Kursen ger en bild av den strategiska planeringen i foretagsverksamheten med betoning pa sme-
foretagens internationaliseringsprocess som en strategisk funktion. Pa kursen behandlas
grunderna i strategi, de olika delomréaden i strategisk ledning samt uppkomsten och utformningen
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av strategierna. Begreppet strategisk ledning och dess betydelse for konkurrenskraften.

= Analys av foretagets inre och yttre omgivning samt strategiska planer for foretaget,
som omfattar foretagets funktioner, d.v.s. anskaffnings-, produktions-, marknadsforings-
och forsaljningsfunktioner samt foretagets administration.

» Presentation av internationaliseringsstrategier

» Strategisk etik

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forelasningar, casestudier och utredningsarbete
Ansvarig larare

Kai Pietila

Studiematerial

Hitt-Irelund-Hoskisson. 1997. Strategic Management - Competitiveness and Globalization, West
Publishing.

Mintzberg-Quinn-Ghoshal. The Strategy Process. Prentice Hall.

Stodlitteratur

Meddelas under kursen

Beddmningsgrunder

Tentamen 60 %
Casestudier och utredningsarbete 40 %

Human Resource Management

Kod: LEA4LBo22

Omfattning: 6 (162h)

Tidpunkt: Termin 3

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursend typ: alternativ

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Studeranden

» Kénner till HRM som funktion i ett foretag

Kinner till olika personalutvecklingsprosesser och kan urviardera processer och
funktionssatt

Kan fungera I ett foretags HRM / HRD-funktion

Kan soka svar till arbetsavtalsfragor

Kéanner till vilka funktioner formanna-arbetet omfattar

Bekantar sig med formannabeteende genom praktiska studier om vardagen
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» Kan analysera arbetsgemenskapens funktioner fran narformannens synvinkel

Innehall
Centrala amnen

Strategi och peronalstrategi
Personalresursplanering
Rekrytering och urval

Orientering i arbetsuppgifterna
Kompetensttvardering

Beloning

Arenden i anstillningsforhallanden
Formannen som beslutsfattare
Personkemiproblem i arbetsgemenskapen
Utvecklingssamtal

Utveckling av arbetsgemenskapen
Osikerhet och dess bemistrande

Anknytnig till arbetslivet

Gastforeldasningar
Foretagsprojekt
Foretagsbesok

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisningen sker i klassrum genom mojligast mycket diskussion och analys av exempel.
Varje studeranden gor i tva personers grupper ett 6vningsarbete, som beror ett verkligt foretags
HRM- I6sningar. Att skriva 6vningsrapporten, att bereda presentationsmaterialet, att hélla
presentationen samt att opponera andras presentationer ar en viasentlig del av inlarningsprocessen.

Lararen ar nirvarande pa lektionerna och ger under dem feedback och vigledning till
ovningsarbetet. Viagledning ytterom narundervisningstimmarna skall kommas 6verens separat.

Som kurslitteratur anvandes i huvudsak lararens material samt bockerna i kurslitteraturlistan.

64 h Forelasningar och seminarier
98 h Projekt arbete och olika uppgifter i grupper
6h Tentamen och utvirdering

Ansvarig larare

Johan Dromberg

Studiematerial

Lararens foreldsningsmaterial

Anders Lindmark, Thomas Onnevik, Human Resource Management- Organisationens hjarta, Lund
2006

Bengt Flach, Persaonalledning — Human Resourse Management I forskning och praktik, Lund
2006

Jonas Soderlund, Karin Bredin, Perspektiv pA HRM, Kristianssstad 2005

Arbetsmarknadsnyckeln: http://www.akava.fi/upload/pdf/Tyomarkkina-avain%20Ruotsi.pdf
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(Dessler Gary, Human Resource Management 10th ed. Pearson 2005)

Beddmningsgrunder

40% Skriftlig tent
30% Projektarbete
30% Deltagande och aktivitet

For godkint resultat kraves att provet i slutet av kursen utféres godkant samt att Gvningsarbetet
godkiants och att man utfort opponering av andra studerandes 6vningsarbeten. Provets varde ar 40
% och projektarbetets varde 30 %. Projektarbetet omfing ca 10 sidor, opponeringsrapporten ca 1
sida).

Bedomningsskala U (=utmairkta insikter), G (=goda insikter), N (=n6jaktiga insikter) samt U
(=underkand).
For godkint resultat i provet bor 50 % av svaren vara godkianda.

For godkénda studier erhaller studeranden 6 sp.

Ledning av tjanster

Kod: LEA2LB016

Omfattning: 6 sp (162 h)
Tidpunkt: Termin 5

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Grundkurser och yrkesstudier i marknadsforing

Inlarningsmal

Den studerande

» har fordjupad kunskap om tjainstemarknadsforing och relationsmarknadsforing
» har firdigheter i att planera, analysera, utveckla och leda kvalitetsarbetet i tjansteforetag

Innehall

Under kursen studeras gapanalysen med vilken den studerande lar sig analysera kéllorna till
kvalitetsproblem. Modellen anvénds i praktiken pa ett tjinsteforetag. Utgdende fran gapananlysen
forstar den studerande hur kvaliteten kan forbattras.

tjanstemarknadsforings- och relationskonceptet
affarsanalyser och planering

ledning av tjanster

tjanstekvalitet

gapanalys

servicekultur

klagomaélshantering och bevarad kvalitet
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Studiematerial

Zeithaml, V & Bitner, M.J.: Services Marketing, Integrating Customer Focus Across the

Firm .McGraw-Hill, New York, 2003, 3:rd edition. ISBN 0-07-247142-5 eller

2000, 2:nd edition ISBN 0-07-116994-6.

Gronroos, Christian: Service Management och marknadsféring — en CRM ansats, 2002, Liber
Ekonomi, ISBN 91-47-06379-3

Ansvarig larare

Marina Karlqgvist

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Foreldsningar

Ovningar och presentationstillfallen/grupparbete
Sjalvstandiga studier

Narundervisning 4h/vecka, totalt 64 timmar
Sjalvstandiga studier, 6h/vecka, totalt 98 timmar

Beddmningsgrunder

Tentamen 50%
Slutrapport 50 %

Ledarskap

ERP-system

Kod: LEA2LBo40

Kursens omfattning: 3 cr
Tidpunkt: Termin 5

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Efter avslutad kurs bor den studerande

= ha en grundliaggande kunskap om ERP-system och deras roll i dagens foretag
» kunna skilja pa affarsfunktioner och affarsprocesser
» ha bekantat sig med ERP-system sdsom SAP genom praktiska 6vningar

Innehall
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Kursen ger en inblick i ERP-systemens historik och utveckling fran MRP-system till dagens
komplexa ERP-system i globala foretag. Vi undersoker hur olika moduler i ERP-systemen
understodjer verksamheten i foretagets funktioner sdsom logistik, bokforing och HR. Kursen ger
ocksa en overblick av de aktorer som verkar pa marknaden fran kommersiella program som SAP
till Ilosningar som ar licensfria.

Studiematerial

Material och 6vningar som delas ut under lektionerna samt valda delar ur:
Ellen Monk & Bret Wagner; Concepts in Enterprise Resource Planning 2e

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 32 h
Enskilda- och gruppévningar 49 h

Ansvarig larare
Kaj Skogstrom
Beddmningsgrunder

Tentamen 50 %
Ovningar och aktivt deltagande 50 %

Logistik

Logistik och inkop

Kod: LOG4LB006

Kursens omfattning: 6 sp (162 t)
Tidpunkt: Termin 4

Sprak: Svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: alternativ

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Foretagsverksamhet, grunderna i marknadsforing

Inlarningsmal

Efter kursen bor den studerande

ha en bild 6ver inkopsstrategier i olika slags distributionskanaler

ha en bild 6ver olika logistiska l6sningar i olika slags distributionskanaler

forsta hur inkops- och logistiskkedjan inverkar pa foretagets lonsamhet

forsta sen logistiska helheten inom foretaget som bestér av varuflodet, informationsflodet
och penningflodet
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Innehall

Med hjilp av kurens kunskaper skall studeranden forsta och kunna forbattra och effektivera ett
foretags inkopsfunktioner och lagerforingsfunktioner sa, att foretaget fungerar kostnadseffektivt
samtidigt som foretagets kunder ir n6jda med den logistiska servicenivan.

Inkopets och logistikens teorier, praktiska tillampningar, foretagsbesok och olika 6vningsarbeten.
Ovningsarbeten gors i tva personers grupper huvudsakligen utgéende fran verkliga foretags
procedurer. Studeranden skaffar sjalv méalforetaget, lararen ger 6vningsarbetsrubrikerna. Separat
bor man komma 6verens med lararen om 6vningsarbetets gransdragningar.

Studiematerial

Lararens material (Material som lararen anvander ar i elektrisk form).

Logistik — Grunder och mgjligheter, Storhagen Kristianstad 2003

Logistik for konkurrenskraft — ett ledaransvar, Bjornland, Persson, Virum, Lund 2003
Stodmaterial: Modern logistik — for 6kad 16nsamhet, Aronsson, Ekdahl, Oskarsson, Lund 3003

Anknytnig till arbetsliv

Exkursioner: Under kursens gang dr malsattningen att besoka 3 olika foretag med olika slags
logistik-och inkopsrutiner. Kostnad ca 15-20 € / person.

Dartill gor studeranden i grupper pa tva 6vningsarbeten som behandlar foretagens inkop, logistik
och lagerhallning.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning totalt ca 60 timmar, varav lararen haller ca 30 timmar, till foretagsbesok
anvandes ca 10 timmar, till projektarbetet och dess presentation ca 15 narundervisningstimmar.
For prov och aterlamning av prov reserveras 4 timmar. Foreldsningarnas och
ovningsarbetssessionernas nirvaroplikt 8o %.

Narundervisningen sker i klassrum genom mojligast mycket diskussion och analys av exempel.
Varje studeranden gor i tva personers grupper ett 6vningsarbete, som beror ett verkligt foretags

logistiska l6sning. Att skriva 6vningsrapporten, att bereda presentationsmaterialet, att hélla
presentationen samt att opponera andras presentationer ar en viasentlig del av inlarningsprosessen.

Liraren ar niarvarande pa lektionerna och ger under dem feedback och vigledning till
ovningsarbetet. Viagledning ytterom narundervisningstimmarna skall kommas 6verens separat.

Som kurslitteratur anvandes bockerna i1 kurslitteraturlistan. Forutom kurslitteraturen anvandes
forelasarnas material samt material som fatts pa exkursionerna.

Ansvarig larare
Johan Dromberg
Beddmningsgrunder

For godkant resultat kraves att provet i slutet av kursen utfores godkiant samt att 6vningsarbetet
godkants och att man utfort opponering av andra studerandes 6vningsarbetespresentation. Provets
virde dr 50 % och ovningsarbetets varde 50 %. Ovningsarbetets rapport o presentation 70 %,
opponeringsrapport o. opponering 30 %. (Ovningsarbetet omfang 10-15 sidor,
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opponeringsrapporten ca 1 sida).

Bedomningsskala U (=utmarkta insikter), G (=goda insikter), N (=nojaktiga insikter) samt UK
(=underkand).
For godkant resultat i provet bor 50 % av svaren vara godkianda.

For godkinda studier erhéller studeranden 6 sp.

Marknadsforing och forsaljning

Reklam

MARSLBo03

Omfattning: 3 sp (81 h)

Tidpunkt: Termin 3

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar, obs. Sprakbad

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder

Till kursen reserveras 10 platser for studerande fran finskspéakiga program och 10 platser for
studerande fran svensksprakiga program.

Inlarningsmal

» Den studerande kan planera och med hjilp av ombrytningsprogrammet Adobe InDesign
forverkliga enklare reklammaterial for foretagets behov.

» Den studerande kan hantera grundlaggande begrepp och uttrycksmedel for effektiv grafisk
kommunikation.

» Den finsksprakiga studerande vagar anvanda svenska.

Innehall

Kursens tyngdpunkt ligger pa praktiska 6vningar och uppgifter som uppmuntrar till kreativitet och
formkansla. Vi arbetar med grafisk planering, typografi, form, farg och layout samt med den
kreativa processen. Vi lar oss att anvinda ombrytningsprogram och planera och forverkliga
reklammaterial. Vi gor detta i samarbete mer andra kurser.

program

grafisk formgivning
ombrytning
typografi

foto

illustration

grafisk teknik

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 32 h
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Uppgifter 49 h

Ansvarig larare
Susanne Karlsson
Studiematerial
Kompendier och 6vningar
Beddmningsgrunder

Arbetsprov
Aktivitet

Internationell marknadsforing

Kod: MARSLB023

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 3, 5

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Marknadsforing, marknadsundersokningar

Inlarningsmal

Den studerande

= har en 6verblick over internationaliseringsprocessen

n forstar vilka faktorer och motiv som forklarar internationaliseringen

= kan gora olika analyser som behovs i den internationella handeln och vet vilka
informationskallor som kan anviandas

Innehall

Foretagets internationaliseringsprocess granskas och de faktorer som inverkar. Kursen betonar
marknadsanalyser, olika strateri- och operationsval samt val av konkurrensmedel.

» orsaker till och forutsittningar for foretagets internationalisering
» marknadsanalyser samt vilka informationskallor som kan anviandas

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Projektarbete

Ansvarig larare

Marina Karlqgvist
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Studiematerial

Bestams vid kursens borjan

Beddmningsgrunder

Aktivt deltagande
Slutrapport

Marknadskommunikation

Kod: MAR4LBo029

Omfattning: 12 sp (324 h)
Tidpunkt: Termin 4

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: alternativ

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Grundkurs i marknadsforing, marknadsundersokningar, kommunikation 1 och 2
Inlarningsmal

Den studerande

kan fungera effektivt och kundnara i affarslivets kontaktnat

lar sig hur kulturen och etiketten paverkar affarslivet och vilka skillnader som finns i olika
lander gillande dessa

kan producera och utviardera en reklamkampanj

kan skapa och planera annonser och siljbrev genom att anvanda givna modeller vid
planering

Innehall

Kursen behandlar kommunikationsmiljon och konkreta marknadskommunikationsmedel. Aven
kulturens och 6vriga faktorers inverkan pa marknadskommunikationen behandlas. Under kursens
gang gors en marknadsforingskampanj.

kommunikationsmiljon

kulturen i olika lander

integrerad marknadskommunikation

planering och genomforande av personlig forsiljning, reklam, massor och andra SP- och
PR-aktiviteter samt marknadsforingskampanjer

spraket i marknadskommunikation

att skriva marknadsforingstexter och artiklar

séljbrev och pressrelease

ritprogram, grafisk formgivning, ombrytning

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Forelasningar
Distansuppgifter
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Projektarbete
Presentationer

Ansvariga larare

Marina Karlqgvist
Tanja Stromsten
Jorgen Wollsten

Studiematerial

Kompendium
Dahlén & Lange, Optimal marknadskommunikation, 2003, Liber Ekonomi
Hedlund & Johannesson, Marknadsretorik, Boras 1998

Hagg, Retorik idag. Aktuella exempel och praktiska tips. WS Bookwell Finland 2002.

Annat material bestams vid kursens borjan

Beddmningsgrunder

Aktivt deltagande
Tentamen
Portfolio
Distansuppgifter

Matematik

Ekonomisk matematik

Kod: MAT1LB023

Omfattning: 3 cr (81 h)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Studentexamen eller motsvarande

Inlarningsmal

De studerande kan anvanda sig av sina fardigheter i arbetsuppgifter och yrkesamnen
Innehall

Under kursen behandlas grunderna inom ekonomisk matematik.

» proportioner och procentriakning med ekonomiska tillimpningar
» kostnadsberidkning
» valutardkning
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» enkel och sammansatt ranterdkning
» periodiska betalningar

Undervisnings- och inlarningsmetoder
narundervisning och 6vningar 32 h

uppgifter 45 h
examen 4 h

Ansvarig larare

Tove Thomasson

Studiematerial

Lararens material

Beddomningsgrunder

skriftligt prov
aktivitet och uppgifter

Metodstudier

Kvalitativ forskningsmetodik

Kod: MET2LBo32

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 5

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Den studerande

» har firdigheter att bedriva kvalitativ forskning
» kinner till fordelarna och riskerna med kvalitativ forskning.

Innehall

Pa kursen gas igenom vad kvalitativ forskningsmetodik dr och hur den anviands inom det
foretagsekonomiska omradet.
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Den kvalitativa forskningsprocessen
Forskningsmetoder

Insamlande av kvalitativt material
Analys och tolkning av materialet
Forskningsrapporten.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 30 h
Tentamen 2 h,
Distansarbete 49 timmar

Ansvarig larare
Tua Nyberg
Studiematerial

Eneroth Bo: Hur méater man "vackert"? Natur och Kultur
Miles M.M & Huberman, A.M. 1994 Qualitative Data Analysis. Sage Publications
Utdelat material

Beddmningsgrunder

Tentamen 70 %
Ovningar 30 %

Norska spraket

Grundkurs 1 norska

Kod: NOR8LBoO1

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 3, 5, 7

Sprak: norska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgansniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Den studerande

lar sig grunderna i norska spraket.

kanner strukturen i norska spraket.

kan uttala norska.

kan kommunicera i enkla vardagliga situationer pa norska.
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» blir insatt i den norska kulturen.
» kanner till de viktigaste skillnaderna mellan bokmal och nynorsk.

Innehall

Kursen ar en grundkurs i norska. De studerande blir bekanta med norskans struktur, uttal, vanliga
ord och situationer. Kursen introducerar dven den norska kulturen och de viktigaste skillnaderna
mellan nynorsk och bokmal.

» Sprakets grundstruktur och grammatik

s Grundlaggande vokabular och uttal

» De storsta skillnaderna mellan bokmaél och nynorsk
» Inledning till Norges kultur och miljo

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning
Grupp/individuellt arbete
Skriftliga och muntliga presentationer

Ansvarig larare

Berit Jenshagen-Paloheimo

Studiematerial

Lararens eget material

Beddomningsgrunder

Skriftliga och muntliga arbeten
Aktivt deltagande
Tentamen

Redovisning och finansiering

Grunderna i redovisning

Kod: ACC2LB030

Omfattning: 5 sp (135 h)
Tidpunkt: Termin 2

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder

Inga forkunskaper
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Inlarningsmal
De studerande

» kianner till redovisningens uppgifter
= kan planera verksamheten i ett tjinste- och marknadsforingsforetag
= kan analysera deras lonsamhet och finansiering.

Innehall
Kursen behandlar grunderna i operativ redovisning och finansieringsplanering

» Foretagets ekonomiska process

Redovisningen som en del av foretagets informationssystem
Lonsamhet och lonsamhetsmatt

Alternativ- och malkalkyler

Foretagets finansieringsplanering och finansieringsmarknaderna.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Foreldasningar 30 h, 6vningar 30 h, sjialvstandigt arbete 71 h samt tentamina 4 h.
Forelasningar 2 h/vecka, 6vningar 2 h/vecka, sjalvstindigt arbete 4,5 h/vecka.

Ansvarig larare

Tua Nyberg

Studiematerial

Jyrkkio-Riistama: Grunderna i operativ redovisning Utbildningsstyrelsen, Universitetstryckeriet
ISBN951-47-7825-1

Kokkonen, Sampsa: Yrityksen analysointi ja rahoitus, Weilin&Goos, WSOY, ISBN 951-35-5624-7, 2
upplagan 1995 s. 13-48, 103-133.

Utdelat material.

Beddomningsgrunder

Max poang 100, bestar av: deltentamen 1: 35 p, deltentamen 2: 35 p, 6vningar 30 p. Godkand
prestation forutsatter minst 45 poang varav minst 30 poang i tentamina. Vid underkiand prestation
tenteras hela kursen vid omtagningstillfallet.

Bokforing och resultatberakning

Kod: ACC2LB039

Omfattning: 4 sp (108 h)
Tidpunkt: Termin 3.

Sprak: svenska

Studiekursens niva: yrkesstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder

Inga forkunskaper
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Inlarningsmal
Den studerande

» behirskar de olika skedena i bokforingen med hansyn till de krav bokforings-, bolags- och
skattelagstiftningen stéller

» kan skota bokforingen for ett mindre service- och handelsforetag

= kan gora bokslut och berdkna det beskattningsbara resultatet

Innehall

Den studerande lir sig grunderna i affarsbokforing. Han bekantar sig med det verifikatmaterial
som uppkommer i foretagsverksamheten och lar sig bokfora det. Uppgorande av bokslut och
bokslutsrapporter behandlas. Sambandet mellan beskattning och bokf6ring utreds utgaende ifran
bokforings- och niringsskattelagen.

Bokforingens grundnoteringar

Bokslut

Foretagsformer

Behandling av mervardesskatten i bokforingen

Specialfragor i exportforetags bokforing

Sambandet mellan bokféringsméssigt och skattemassigt resultat.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Niarundervisning: 60 t forelasningar och genomgang av évningar, 4 t prov.
Distansundervisning: 44 t litteratur och bokféringsévningar

Ansvarig larare

Tua Nyberg

Studiematerial

Tomperi: Bokforing i praktiken
Tomperi: Bokforing i praktiken, 6vningsbok
Material som utdelas i samband med foreldsningar samt 6vningar.

Bedomningsgrunder

Kursprov 70 %
Uppgifter och aktivt deltagande 30 %

Att budgetera och att planera
finansiering

» Kod: ACC4LBo40

« Omfattning: 6 sp (162h)

« Tidpunkt: Termin 4

« Sprak: svenska

« Studiekursens niva: yrkesstudier
« Studiekursens typ: alternativ
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Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder

Grunderna i redovisning (ACC2LB030)
Bokforing och resultatberakning (ACC2LB039)

Inlarningsmal
Den studeranden

har en helhetsbild av foretagets finansieringsprocess.

vet de vanligaste finansieringsformerna samt dess egenskaper.

bekantar sig med finansieringsmarknaden och forstar dess funktion.

kianner de vanligaste budgeterings formerna samt kan budgeterins processen.

Innehall

Kursen fokuserar sig pa finansieringen av ett foretag samt budgetering.

Kursen ger en bild om finansieringsmarknaden och dess aktorer. Vi bekantar oss med
finansieringsprocessen. Under kursen bekantar vi oss med avkastning-risk forhallandet, bekantar
oss med de vanligaste riskhanterings metoder och budgetering.

Undervisnings- och inlarningsmetoder
Narundervisning samt 6vningar.

Ansvarig larare

Kai Pietila

Studiematerial

Meddelas senare

Bedomningsgrunder

Tent, 6vningar och aktivitet

Ryska spraket

Dessa kursplaner finns under lanken LITPO > Venajan kieli

Spanska spraket

Dessa kursplaner finns under lanken LITPO > Espanjan kieli

Studiehelheter med flera brancher
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Kommuhnikation

Kod: INS1LBo44

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

De studerande kan

skota foretagets interna och externa kommunikation
kommunicera situationsinriktat i arbetslivet.

skriva affarsbrev, t.ex. anbudsforfragan och anbud.
skriva rapporter och pressmeddelanden.

bygga upp en foretagspresentation

Innehall

De studerande lar sig kommunicera bade muntligt och skriftligt och kan anvianda affarstermer som
behovs i olika situationer i naringslivet.

muntliga presentationer

affarsbrev, PR-brev, t-ex. inbjudningar och tackbrev
platsansokan och CV

rapporter och PM.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Nirundervisning 32 h.
Sjalvstandiga studier, 49 h.

Ansvarig larare

Tanja Stromsten

Studiematerial

t.ex. Lehrer, Solveig. Affarsbrev

Bedomningsgrunder

muntliga och skriftliga uppgifter
aktivt deltagande
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FOretagsverksamhet

Kod: INS1LB048

Omfattning: 8 sp (216 t)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

De studerande kan

» foretagsamhetens mikro- och makroekonomiska betydelse

» grunderna och betydelsen for foretagets anskaffnings-, produktions-, forsaljnings- och
leveransfunktioner.

» grunderna och betydelsen for foretagets styrsystem, marknadsforing och ledning av ett

foretag

analysera ett foretag utgdende fran marknaden och ekonomi

presentera ett foretag

grunderna i foretagsamhet

jobba i team

gemenfora mindre projekt

Innehall

Den studerande bekantar sig konkret med foretagandet, soker information pa webben, bécker samt
publikationer utgivna av bade privata och offentliga institutioner. Den studerande bekantar sig
med de olika processerna i foretaget genom att grunda ett fiktivt foretag.

foretagsamhet och globalisering
real- och penningprocessen
intressentgrupper

ekonomi

riskhantering

bolagsformer

marknadsforing

projektteori

att arbeta i grupp

Undervisnings- och inlarningsmetoder

8 cr (220 h)
80 h narundervisning, (6h/v) 86h grupparbeten och distansuppgifter 50 litteraturstudier, tent 4 h
Obligatorisk narvaro vid alla presentationer och foretagsbesok.

Ansvariga larare

Kai Pietila
Marina Karlqgvist
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Studiematerial

Forelasningar och utdelat material

Bovée Courtland, L., Thill JonhJewell: Business in Action, 3rd ed.

Griffin Ricky, W, Ebert Ronald,J: Business, 8th ed.
Ovrigt material informeras om vid kursens borjan.

Beddmningsgrunder

Tent 50 %,

Uppgift 1. 10 %,

Uppgift 2. 10 %,

Uppgift 3. 30 %,

portfollio, godkant/underkéant

Databehandling

Kod: INS1LB049

Omfattning: 7 sp (189 h)
Tidpunkt: Termin 1

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder

Inga forkunskaper
Inlarningsmal
Efter slutford kurs skall den studerande kunna:

forsta vad en dator ar

anvianda Windows operativsystemet

sjalvstandigt soka information pa Internet och i databaser
anvanda e-postprogrammet IMP

forsté grunderna i dataskydd

anvanda textbehandlingsprogrammet Word

grunderna i tabellkalkyleringsprogrammet Excel

anvanda presentationsprogrammet Powerpoint

Innehall

Page 40 of 49

Under kursen skall den studeranden under foreldsningarna och pa egen hand liara sig anvanda
datorn pa ett andamalsenligt siatt. Den studerande skall liara sig sjalvstandigt anvianda datorn som

ett redskap bade under studietiden och senare i arbetslivet.

» Den praktiska datatrafiken / IMP e-post och Blackboard/Moodle
Hérdvara och anviandargrianssnitt / Datorns delar och operativsystemet Microsoft

Windows Vista

Textbehandling / Microsoft Word 2007
Presentationsgrafik / Microsoft PowerPoint 2007
Tabellkalkylering / Microsoft Excel 2007
Webbsidor / Microsoft Frontpage 2007
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» Informationssokning / Google eller Yahoo sokmotorerna och databaserna i HAAGA-
HELIAs bibliotek

Ansvarig larare

Susanne Karlsson

Studiematerial

E-post programmet IMP

BlackBoard

Moodle

Microsoft Word

Microsoft PowerPoint

Microsoft Excel

Microsofts webbmaterial pa adressen http://office.microsoft.com/

Beddmningsgrunder

Tentamen 80%
Projektrapport och foretagspresentation 10 %
Ovriga uppgifter 10 %

Expertuppgifter inom utrikeshandel
och turism

Kod: INS1LBo5s7

Omfattning: 3 sp (81 h)
Tidpunkt: Termin 1-7

Sprak: svenska

Studiekursens niva: grundstudier
Studiekursens typ: obligatorisk

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper

Inlarningsmal

Den studerande

» blir fortrogen med yrkeshogskolestudier och finner sin plats som en medlem av
yrkeshogskoleomgivningen.

» far stod i sin utveckling mot en yrkesidentitet dar expertuppgifter inom foretagsekonomi
eller turism ingar.

» utvecklas till expert och utvecklingsprocessen dr medveten.

» lar sig den reflekterande tinkande, dialog, problemlésning och samarbete genom att delta i
olika 6vningssituationer.

» blir en fornyare som analyserar kritiskt sitt yrke och arbete och kan dven kan fungera pa ett
proaktivt satt.

Innehall

http://cms.haaga-helia.fi/sv/opintojaksokuvaukset-2008-2009/1b/showall_template 23.11.2009



Up i foretagsekonomi — HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulu Page 42 of 49

Den studerande far stdd i sina studier och i sin utvecklingsprocess mot en egen yrkesidentitet. Den
studerande ar en aktiv i inldrningen och kan fungera bade sjalvstandigt och som gruppmedlem.

1. studieéret

Yrkeshogskolestudier och examenskrav

Studerandetjanster

Studerandes rattigheter och skyldighter

Inlarningsmetoder och utnyttjande av databaser samt arbete i team
Arbetsuppgifter inom foretagsekonomi eller turism och "studiestigar" som leder till dem
Presentationer och att beharska rampfebern

Business-uppforande

Studentorganisationens verksamhet

Diskussion om den personliga laroplanen (mentordiskussion)
Foretagslivet i niromraden

Kvalitetsseminarium

2. studiedret

Arbetsliv och mangkulturell miljo

Nitverksamhet och processer

Personligt forsdljningsarbete

Planering av arbetspraktik

Internationell verksamhet och att arbeta inom EU
Kvalitetssystem

Loggbok (inlarningsdagbok) om den egna inlarningsprocessen
Diskussion om den personliga laroplanen (mentordiskussion)

3. studiedret

Business-etik

Larodomsprovet och arbetsliv

Loggbok (inldarningsdagbok) om den egna inlarningsprocessen
Diskussion om den personliga laroplanen (mentordiskussion)

Undervisnings- och inlarningsmetoder

De studerande bildar en mentorgrupp som deltar I Studia mentoria-forelasningar och traffar sin
mentorliarare under 6verenskomna tidpunkter under hela studietiden.

Studia mentoria-forelasningar

Loggbocker

Individuella samtal om den personliga studieplanen med mentorlararen
Mentorlarartraffar

Ansvariga larare

Buffeo4 - Susanne Karlsson
Buffeos - Marina Henriksson
Buffeo6 - Marina Karlqvist
Buffeo7 - Kai Pietila

Buffeo8 - Reija Sandelin

Beddmningsgrunder
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Godkiand / underkiand

En godkiand prestation forutsatter aktivt deltagande i Studia mentoria-forelasningarna och
mentorlarartraffarna.

Aterlimning av loggbockerna efter period nummer ett under forsta och andra lisiret samt efter
period fyra under det tredje lasaret.

Samarbete 1 studiemiljon

Kod: INS8LB062

Omfattning: 3 sp (81 h)

Tidpunkt: Termin 2

Sprak: finska, svenska och engelska
Niva: yrkesstudier

Typ: fritt valbara studier

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder
Inga forkunskaper kravs.

Inlarningsmal

Den studerande

» far fardigheter att verka som st6d for skolans nya studerande genom att gora dem fortrogna
med den nya studiemiljon och dess praxis.

» dr en aktiv medlem av studiekretsen och bidrar genom sin verksamhet till att gora HAAGA-
HELIA till att bli en fungerande studieomgivning.

» dr insatt i HAAGA-HELIAs utbildningsutbud och i hogskolestudier i allméanhet.

» far fardigheter att delta i marknadsforingen av skolan.

Innehall

Den studerande blir insatt i imnesféreningarnas tutorverksamhet och dess praxis. Den studerande
forbereder sig att verka som stod for nya studerande genom att bl.a. 6va sig hur man finner och
utnyttjar information som finns pa webb-sidor och i WinhaWille. Den studerande blir fortrogen
med utbildningsutbudet och hogskolesektorn samt utreder hur och vart utexaminerade studerande
placerat sig i arbetslivet.

Studier och studentliv i Borgé, tutorverksamheten och dess praxis, forberedelser infor f6ljande
lasar, presentationer och kommunikation, hogskolesektorn och HAAGA-HELIAs utbildningsutbud.

Undervisnings- och inlarningsmetoder

Narundervisning 32 h
Sjalvstandigt arbete gh
Praktiskt samarbete 40 h

Ansvarig larare

Marina Henriksson

Studiematerial
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Webbsidor och annat utdelat material
Bedomningsgrunder

Godkant / underként
Aktivt deltagande
Muntligt yrkesprov
Skriftlig uppgift

SYMBIO

Kod: INS4LB066

Omfattning: 30 sp (810 h)

Tidpunkt: Termin 4, 5, 6

Sprak: finska

Studiekursens niva: Yrkesstudier/Arbetspraktik/Lirdomsprov
Studiekursens typ: fritt valbar

Utgangsniva och sammanhang med andra studieperioder

SYMBIO soker flexibla, initiativrika och fordomsfria studerande. Studerande bor ha avlagt 120 sp
for att kunna soka till SYMBIO.

Inlarningsmal

SYMBIO ar en ny form av inlarningsmiljo gemensam for foretag och yrkeshogskola. I SYMBIO
utvecklar studerande, arbetsgivare och handledare tillsammans foretagets verksamhet, genom att
tillampa ett forskande arbetssatt. SYMBIO erbjuder ett alternativt och utmanande satt for inlarning
i nara samarbete med arbetslivet.

SYMBIO utgor en studiehelhet omfattande en termin (30 studiepoing). Alla studerande vid
HAAGA-HELIA i Borga enhet kan delta i SYMBIO. Handledning sker framst pa finska, men
malsidttningen ar en naturlig tvasprakighet.

SYMBIO startar fyra ganger i aret: i perioder 4 och 5 pa hostterminen och i perioder 1 och 2 pa
varterminen. Du kan anmala dig till SYMBIO genom Winha. Efter det kan du skicka e-post till
Sirpa Lassila och beritta hurdan foretagspartner intresserar dig. Du finner mera information i
Blackboard under kursen SYMBIO.

I SYMBIOs inldrningsmiljo lar sig studerande

fardigheter att jobba i olika skeden av ett utvecklingsarbete

forsta utvecklingsverksamhetens sardrag genom att sjilv delta i processens olika faser
att stilla meningsfulla fragor ur de olika aktorernas perspektiv

fardigheter i anknytning till aktiv informationssokning och —skapande

att tillimpa forskningsresultat i utvecklingsprocesser

forsta foretagens mangsidiga vardag

sjalvstandigt och kritiskt tinkande och ett reflekterande forhallningssitt till arbete och
studier

» samarbetsformaga som forutsitts vid ett kooperativt arbetssétt

Innehall

Foretagens utvecklingsbehov avgor detaljerade innehéll. Dessa utvecklingsbehov kan vara tex.:

http://cms.haaga-helia.fi/sv/opintojaksokuvaukset-2008-2009/1b/showall_template 23.11.2009



Up i foretagsekonomi — HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulu Page 45 of 49

marknadsforing, kvalitet, forskningsmetoder, foretagande, verksamhet och utveckling i smaforetag,
kundbetjining, teamarbete och kommunikationsfardigheter, organisationens utbildning och
utveckling samt vilbefinnande pa arbetsplatsen.

Anknytnig till arbetslivet

Hela studiehelheten forverkligas i nira samarbete med foretagen. En del av inldrningen sker i form
av praktiska arbetsuppgifter pa arbetsplatserna.

Undervisnings- och inldrningsmetoder

Inldarning i SYMBIO innebar att studerande forbinder sig till studier/arbete under en termin pa
heltid. Varje studerande jobbar i nigot av pilotféretagen minst 40 timmar/maénad. Teori och
workshops samt arbete i SYMBIOs kontor utgor de ovriga centrala delarna.

Ansvariga larare

Sirpa Lassila

Studiematerial

Deltagandet i utvecklingsarbetets helhet utgor studiematerialet. Studerandes, handledarnas och
foretagens gemensamma forum och dialogen dem emellan bildar en vasentlig del av
studiematerialet. Val av litteratur klargors under processens gang och den enskilda studerande
paverkar sjalv valen. Det undersokningsmaterial som studerande sjilv producerar fungerar ocksa
som en viktig del av studiematerialet.

Bedomningsgrunder
Vid bedémningen beaktas foljande:

utvecklingsplan

utvecklingsprocess och dess rapportering
arbete i verkstaden

sjalvvardering gallande den egna inlarningen

I bedomningen deltar studerande, arbetsgivare och handledare.

Intensivsvenska i Sverige

Tunnus: SWESLBo11

Laajuus: 3 op (81 h)

Ajoitus: lukukausi 1 tai 3

Opetuskieli: ruotsi

Opintojakson taso: perusopinnot
Opintojakson tyyppi: vapaasti valittava

Lahtotaso ja sidonnaisuudet muihin opintojaksoihin
B1 taso tai vastaava

Opintojakso toteutetaan Falunissa, yhteistyossa Hogskolan Dalarna kanssa. Opintojaksolle otetaan
ensisijaisesti ensimmaisen vuoden opiskelijoita.

Oppimisavoitteet
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Kurssin aikana opiskelija

» uskaltaa kayttaa ruotsin kielta kielikylvyn merkeissa

» tutustuu yhteiskuntaan, kulttuuriin, Ruotsin arkipiivan ja lilkemaailman elaméaan
s osallistuu kommunikatiiviseen ruotsin kielen kurssiin (22 kontaktituntia)

» tekee yritysvierailuja Falunissa ja sen lahiymparistossa

Sisalto

Opintojakso sisaltda Falunissa toteutettavia lahiopetustunteja 4-6 h/piiva seka etitoita.
Kaisiteltavit aiheet:

Ruotsin historia ja kulttuuri

Talous, ulkomaankauppa ja yrityskulttuuri
Ekskursiot ja kulttuuriohjelma

Ruotsin kielen intensiivikurssi

Ajankohta
Opintojakso jarjestetdaan viikolla 43/2008

Majoitus n. 100 euro
Matka n. 250 euro

Opetus- ja oppimismenetelmat

Opetus ja virallinen vapaa-ajan ohjelma ruotsinkielelld (kielikylpy)
Ruotsinkieliset luennot

Ekskursiot

Kulttuuriohjelma

Vastuuopettaja

Michael Reinert

Arviointiperusteet

Liasniolo 100 %, suullinen ja kirjallinen koe kurssin lopussa

Svenska Spraket

Tyska spraket
Nyborjartyska 1

Code: GER4LBooO1
Extent: 3 cr (81h)
Timing: Semester 2
Language: English
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» Level: Professional studies
» Type: elective/free-choice

Prerequisites

o-level

Learning objectives
The student will:

understand short and simple texts

get skills to handle simple situations in every day life

get basic knowledge in German pronunciation and orthography
learn basic vocabulary and grammar

Course contents

greetings

to introduce oneself

description of home and working place
clock time

hobbies

coffee culture

to go shopping (continues)

to offer food

to go on excursion

pronunciation

gender and plural of nouns

personal pronounsregular and irregular verbs in present tense
divisible and non-divisible composite verbs
modal helper verbs

adjectives (non declined)

word order in main and subordinate clauses

Teaching and learning methods

48 contact hours (6h/week)

The teacher with main responsible for the course
Michael Reinert

Course materials

Will be announced later.

Assessment criteria

80 % participation
Continuous assessment based on oral 25% and written work 25 %
Written exam 50%
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Nyborjartyska 2

Code: GER4LBo02
Extent: 3 cr (81h)

Timing: semester 2
Language: English

Level: Professional studies
Type: elective/free-choice

Prerequisites

German elementary 1 or equivalent
Learning objectives

The student will:

» increase his vocabulary
» learn new grammar

Page 48 of 49

= be able to explain situations in daily life both in oral and written form in present, past and

partly also future tense

Course contents

directions (location plan)

to express an opinion

to visit restaurant and cafés

to make a reservation

plenty of oral exercises
objective forms of the personal pronouns
accusative objective

adjective komparation
possessive pronouns

werden and wissen

haben and sein in the past tense

Teaching and learning methods

40 contact hours (5h/week)

The teacher with main responsible for the course
Michael Reinert

Course materials

Will be announced later.

Assessment criteria

80 % participation
Continuous assessment based on oral 25% and written work 25 %
Written exam 50%
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Utbilningsprogrammet i
foretagsekonomi
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