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Arvoisat tulevat Haagan restonomit (AMK), tradenomit ja likunnanohjaajat (AMK). Tervetuloa
opiskelemaan Haaga Instituutin ammattikorkeakouluun lukuvuotta 2006-2007.

Aluksi onnittelut siité, etta olet menestynyt aiemmissa opinnoissasi ja valintakokeissa siten,
ettd olemme monien hakijoiden joukosta voineet valita sinut opiskelemaan haluamaasi am-
mattikorkeakouluun. HAAGA on vetovoimainen ja vaativa ammattikorkeakoulu, josta tutkinnon
suorittaneita henkil6ité arvostetaan elinkeinoeldméssa.

Suomen ammattikorkeakouluverkostossa tulee léhivuosina tapahtumaan merkittavia muutok-
sia. Edellakavijoina olemme jo tassa vaiheessa valinneet itsellemme kumppanin, jolla on samo-
ja tavoitteita kuin meilla seka yrityselamaan suuntautuneen, yksityisen ammattikorkeakoulun
arvopohja.

Neuvottelujen tuloksena Haaga Instituutti —s&atio ja Helsingin liiketalouden ammattikorkea-
koulun saéatié ovat paattaneet perustaa HAAGA-HELIA Oy Ab:n, jolle siirtyy Haaga Instituutin
ammattikorkeakoulun ja Helsingin Liiketalouden ammattikorkeakoulun yllapitajan tehtavat.
Nain muodostuu Suomen suurimpiin kuuluva uusi ammattikorkeakoulu, joka aloittaa toimin-
tansa 1.1.2007.

Tavoitteenamme on luoda entisté vahvempi ammattikorkeakoulu, joka pystyy ennakoivasti vas-
taamaan seka kansallisiin etta kansainvalisiin muuttuviin haasteisiin.

Muutos ei viela tassa vaiheessa vaikuta opetussuunnitelmien sisaltdon, vaan kukin jatkaa
opintonsa loppuun aloittamansa opintosuunnitelman mukaisesti. Kuitenkin muutoksen myéta
opiskelijoillemme tarjoutuu entistd monipuolisemmat mahdollisuudet koota itselleen mielei-
nen opintokokonaisuus ja edellytykset toimia myéhemmin joustavasti tydelaméassa valitsemasi
suuntautumisvaihtoehdon mukaisesti.

HAAGAssa nivoutuu edelleen yhteen perinteinen opetus, haastavat tydharjoittelujaksot seka
tydelamalahtdiset opinndytetyot. Kansainvalisyys ja opiskelijavaihto-ohjelmat ovat oleellinen
osa toimintaamme.

Mahdollisuudet osaamisesi kartuttamiseen ovat néin
ollen laajat ja monipuoliset. Hyddynna tarjolla olevat
tilaisuudet tulevaisuutesi turvaamiseksi. Osallistumalla
aktiivisesti korkeakoulun toimintaan luot oman
kontaktiverkostosi, joka my6s on osa tdman paivan
ammattiosaamista.

Tasté opinto-oppaasta I6ydat tarvitsemasi

kaytannon tiedot opintojen kulusta,

aikataulusta ja muista tutkinnon suorittamiseen
liittyvista asioista. Pida opas tallessa koko lukuvuoden.

Menestysta opinnoillesi 2006-2007!
Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu

Antti Halli
rehtori

HAAGA INSTITUUTIN
AMMAT TIKORKEAKOULU

1.1 HAAGA-HELIA AMMATTIKORKEAKOULU 1.1.2007

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu (HAAGA) ja Helsingin liketalouden ammattikorkeakou-
lu (Helia) ovat sopineet uuden ammattikorkeakoulun perustamisesta toimintansa yhdistamalla.
Uuden HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulun perustamiseen liittyvat asiakirjat allekirjoitettiin
28.3.2006, ja toimilupahakemus jatettiin valtioneuvostolle 4.4.2006. Uuden ammattikorkea-
koulun on tarkoitus aloittaa toimintansa 1.1.2007.

HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulun rehtoriksi on nimitetty KTT Ritva Laakso-Manninen.

Lukuvuodeksi 2006-2007 on kummallekin ammattikorkeakoululle laadittu omat opinto-oppaat
ja opetuksen toteutukseen toimintojen yhdistaminen ei vield vaikuta. Opiskelijoille annetaan
kuitenkin mahdollisuus opiskella ristin HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulun eri

yksikkojen valilla jo kuluvana lukuvuonna. Kéytannon toteutuksesta ilmoitetaan erikseen.

1.2 HAAGAN MISSIO, VISIO, ARVOT

MISSIOMME
Yksityisena elinkeinoelaméan korkeakouluna missiomme on suunnannayttdjana ja osaamisen
uudistajana luoda edellakavijyytta ja ammatillista kasvua.

VISIOMME
HAAGA on edellakavijyydestaan tunnettu, palvelualoihin erikoistunut, vaativa korkeakoulu, jota
arvostetaan my0os kansainvalisesti.

ARVOMME

* Edellakavijyys

* Osaaminen ja kehittyminen
» Yrittéjyys

* Asiakkaan menestyminen
* Avoin vuorovaikutus

» Sivistys ja henkinen kasvu
* Yksityinen omistajuus

* Yhteinen amk

HAAGAR lukuvuosi 2006-2007 1
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1.3 YLLAPITAJA

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu on Haaga Instituutti -saation yllapitama yksityinen am-
mattikorkeakoulu. S&ation hallituksessa ovat edustettuina seuraavat yhteisot: Suomen Hotelli-
ja Ravintolaliitto SHR ry, Suomen Hotelliyhdistys ry, Suomen Osuuskauppojen Keskuskunta,
Restel Oy, Helsingin Kauppaoppilaitos Oy, Malmin kauppaoppilaitos Oy, Palvelualojen ammat-
tilitto PAM ry, Suomen Urheiluopiston kannatusosakeyhtio ja Scandic Hotels Oy.

Haaga Instituutti -saation yllapitamat toiminnot muodostavat Haaga Yhtymén (Haaga Group).
Haaga Yhtymaan kuuluvat Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun liséksi Haaga-Perho tay-
dennyskoulutus, Ravintolakoulu Perho, Hotel Haaga/Restonomi HI Oy, Perho-ravintolat seka
Kiinteistd Oy Haaga-Perhon Asunnot.

1.4 HAAGAN YKSIKOT

Haaga Instituutin véliaikainen ammattikorkeakoulu aloitti toimintansa ensimméisena Suomessa
vuonna 1991. Ammattikorkeakoulu myés vakinaistettiin ensimmaisten joukossa 1996. Haaga
Instituutin ammattikorkeakoulu (HAAGA) toimii neljassa yksikdssa. Matkailu-, ravitsemis- ja ta-
lousalan opinnot jarjestad Haaga Instituutti (HI). Restonomi (AMK)-tutkintoon tahtaavat opinnot
toteutetaan kolmena suomenkielisend koulutusohjelmana, jotka ovat hotelli- ja ravintola-alan,
hotelli- ja ravintola-alan liikkeenjohdon ja matkailun likkeenjohdon koulutusohjelma. Vastaava
englanninkielinen koulutusohjelma (Degree Programme in Hotel, Restaurant and Tourism Ma-
nagement) kaynnistyi vuonna 1993.

Lukuvuonna 1998-1999 toiminta monialaistui kun Helsingin kauppaoppilaitoksen ja Malmin
kauppaoppilaitoksen opistotasoisen koulutuksen aloituspaikat liitettin ammattikorkeakouluun
Helsingin liiketalousinstituutti (HLI) ja Malmin liketalousinstituutti (MLI) -nimisin& yksikkoina.
Liiketalousinstituutit jarjestavat yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon alaan kuuluvan
liketalouden koulutusohjelman opinnot seka luonnontieteiden alaan kuuluvan tietojenkésit-
telyn koulutusohjelman opinnot. Molemmat jarjestetaan seka nuorille etta aikuisopiskelijoille.
Opinnot tahtaavat tradenomin tutkintoon. Liiketalouden koulutusohjelmaa vastaava englan-
ninkielinen koulutusohjelma, Degree Programme in International Business, jarjestetdan seka
nuorille etté aikuisille.

Ammattikorkeakoulutoiminta laajeni edelleen lukuvuonna 1999-2000. Talléin Suomen Urhei-
luopiston opistotasoisen koulutuksen aloituspaikat liitettin ammattikorkeakouluun. Vieruméaen
likuntainstituutti (VLI) toteuttaa sosiaali-, terveys- ja liikunta-alaa edustavaa liikunnanohjaa-
ja (AMK) -koulutusta. Vastaavan englanninkielisen koulutusohjelman, Degree Programme in
Sports and Leisure Management, opinnot alkoivat syksylla 2002.

1.5 HAAGAN OPPIMISNAKEMYS
JA PEDAGOGINEN STRATEGIA

Oppimisndkemys
HAAGA on monialainen ammattikorkeakoulu, josta valmistuneella opiskelijalla on hallussaan
seké oman menestyksensa avaimet etta tydyhteisonsa menestymisen rakennusaineet.

HAAGAN opettajat edustavat laaja-alaista oman alansa asiantuntemusta ja ovat saaneet
oppinsa eri tieteenaloilla. HAAGAssa opettajien monipuolinen asia- ja pedagoginen osaami-
nen jalostuu monella tavalla toteutettavaksi opetukseksi ja oppimistapahtumiksi. Yhteisena
nimittajana pidetaan opiskelijan itseohjautuvuutta ja vastuuta omasta oppimisesta yhdistet-
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tyna opiskelua tukevaan, kattavaan tuutorointijarjestelmaan. Avoimessa vuorovaikutukses-
sa opiskelijoiden ja opettajien valilla syntyy kahdensuuntaista tiedon ja taidon jakamista;
opettajat antavat tieto- ja osaamispadomaansa opiskelijoille ja oppivat itsekin opiskelijoiden
kokemuksista.

Oppimisnékemyksessdmme hyddynnamme oppimisteorioiden monia kantavia ajatuksia. Eri-
laiset aiheet, tilanteet ja asiat vaativat erilaisia lahestymistapoja. Oppiminen rakennetaan ai-
emmin opittua hyvéksikéayttaen siten, etté tietojen ja taitojen lisiksi myds asioiden ymmarrys
syvenee. Opiskelijat hallitsevat alansa teoreettista kasitteisté4 ja saavuttavat monipuoliset,
kaytannon tydssé tarvittavat yleisvalmiudet. Opiskelijamme kartuttavat tutkintonsa suorittami-
sen aikana henkista ja sivistyksellistd padomaansa ja omaksuvat elinikdisen opiskelun yhteis-
kunnassa tarvittavat opiskelutaidot.

Pedagoginen strategia

HAAGAssa uskotaan seké perinteiseen lahiopetukseen perustuvaan pedagogiikkaan etta
monimuoto-opetukseen, jossa hyddynnetaan myds verkkopedagogiikkaa. HAAGAssa seura-
taan globaaleja ja yhteiskunnallisia tydelamaan liittyvia muutoksia ja jarjestetaan pedagogiset
ratkaisut siten, ettd ne parhaiten tukevat oppimispddmadrien saavuttamista. HAAGANn hyvan
yhteishengen mukaisesti opiskelijat osallistuvat kehitystydhon niin systemaattisten palautejar-
jestelmiemme kautta kuin avoimissa vuorovaikutustilanteissakin.

Opetussuunnitelmaa toteutetaan oppimista palvelevilla ratkaisuilla. Tutkintorakennetta muoka-
taan sellaiseksi, etta opiskelija voi koostaa itselleen mielekkéan tutkintokokonaisuuden. Riitta-
van isoilla asiakokonaisuuksilla ja suuntautumismoduuleilla taataan asiantuntijuuden saavutta-
minen opiskelijan valitsemassa suuntautumisessa. Yksityisena ammattikorkeakouluna tuemme
arvojemme mukaisesti erityisesti opiskelijan valmentautumista yrittdjyyteen esimerkiksi tahan
suuntautuvien opintopolkujen ja yrityshautomokonseptien avulla.

HAAGAR didaktiikan kivijalkana lahiopetuksessa on omien opettajien ja vierailevien asian-
tuntijoiden opetus, jota taydennetaan harjoituksilla ja kirjallisella materiaalilla. Laajemmilla
projekteilla simuloidaan tyoelamassa vaadittavia tiimitaitoja ja projektien hallintaa. Projek-
tien ja tyoharjoittelun yhteydessa rakennetaan toimivia kontakteja elinkeinoelamaan. Pro-
jektitoilld ja toiminnallisilla hankkeilla valmennetaan opiskelijaa myds opinndytetydhon, joka
on aiemmat opinnot kokoava suoritus. Elinkeinoelamaan tuotetut opinnaytety6t ovat puoles-
taan osa HAAGAN T & K —toimintaa ja opiskelijat ovat osa tutkimus- ja kehittamisyhteisééa.
HAAGAssa opiskelu seké tutkimus- ja kehittdmistoiminta on integroitu opintojen kaikissa
vaiheissa.

Verkko-opetuksen kehittdminen ja opintojaksojen tuottaminen ovat tarkea painopistealueem-
me. Verkko-opetusjarjestelyilla taataan erityisesti tydssakayville opiskelijoille joustava vaihtoeh-
toinen mahdollisuus opinnoissa etenemiseen.

ltseopiskelun tukena ovat nykyaikaiset kirjasto- ja atk-palvelut. Kirjasto antaa tiedonhankinnan
opetusta, jonka tavoitteena on monipuolinen informaatiolukutaito. Kirjastojen kokoelmat kat-
tavat opetusalojen keskeisen kirjallisuuden seké lehdet. Oppimisen tukena ovat myds koti- ja
ulkomaiset tietokannat seka sahkoiset julkaisut. Opiskelijoiden omaan tyéskentelyyn on varattu
riittdvasti nykyaikaisia tydasemia ajanmukaisin ohjelmistoin.

Kaikessa opetustoiminnassamme tavoitteenamme on hyva laatu. Opettajien jatkuvan itsearvi-
oinnin tukena on systemaattinen laadunseurantajarjestelma, jossa opiskelijat antavat sisdisen
asiakkaan palautetta niin opintojaksoista kuin koko tutkinnostakin. HAAGANn oman tutkimus- ja
kehitystoiminnan kautta kartoitetaan ja ratkaistaan mahdollisia ongelmakohtia erityyppisissa
opettamis- ja oppimisprosesseissa.

HAAGAN lukuvuosi 2006-2007
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HAAGAssa pidetaan tarkeéna opiskelijoiden ja opettajien kansainvélistymisté. Ulkomaisia yh-
teistydkumppaneita on paljon ja opiskelija- ja opettajavaihto on vilkasta niin eurooppalaisis-
sa Sokrates- ja Erasmus-ohjelmissa kuin Euroopan ulkopuolallekin. Kansainvélisyys nivoutuu
osaksi koko ammattikorkeakoulun toimintaa.

Opiskelijlamme ovat opinnoissaan itseohjautuvia ja oman oppimisensa asiantuntijoita. Korkea-
koulututkinnon suorittamisessa voi tulla kuitenkin vaiheita, joissa niin nuori kuin aikuinenkin
opiskelija saattaa tarvita tukea. HAAGAN ohjauspalvelujen jéarjestelmé on kattava ja tehokas.
Opettaja- ja opiskelijatuutorit seka eri alueiden asiantuntijaohjaajat ovat opiskelijoiden tukena
valintakokeesta aina valmistumistilaisuuteen asti.

HAAGA ei opiskelijan valmistuessa hyvéstele opiskelijaa vaan toivottaa hanet tervetulleeksi
Haaga Alumniin. Alumnitoiminta tarjoaa HAAGAsta valmistuneille luontevan foorumin yllapi-
taa opiskeluaikana syntyneita verkostoja. Teematapahtumissa on mahdollista tavata tuttuja ja
tutustua uusiin alan ihmisiin. Valmistuneita opiskelijoita kaytetaan asiantuntijavieraina monissa
tilaisuuksissa. HAAGA on paitsi tie korkeakoulututkintoon, myds tie kasvuun ja oppimiseen
inspiroivassa, modernissa ymparistssa, jonne voi aina palata uudelleen — tapaamaan vanhoja
tuttuja, tilaamaan tutkimustietoa, opiskelemaan jatko- ja taydennyskoulutuksessa tai suoritta-
maan ylempaa ammattikorkeakoulututkintoa.

1.6 LUKUVUODEN 2006-2007 KOULUTUSOHJELMAT

Koulutusohjelma aloituspaikat yksikko
(nuoret / aikuiset)

Hotelli- ja ravintola-alan koulutusohjelma 20/ - HI
Hotelli- ja ravintola-alan liikkeenjohdon koulutusohjelma 80 / 50 HI
Matkailun likkeenjohdon koulutusohjelma 60/ 20 HI
Degree Programme in Hotel,

Restaurant and Tourism Management 20/ - HI
Liiketalouden koulutusohjelma 266/ 133 HLI/ MLI
Tietojenkasittelyn koulutusohjelma 64/ 43 HLI / MLI
Degree Programme in International Business 30720 HLI / MLI
Liikunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelma 34/16 VLI
Degree Programme in Sports and Leisure Management 16/ - VLI

1.7 TUTKINTOJEN RAKENNE

HAAGAssa voi opiskella suomeksi ja englanniksi kolmea eri tutkintoa, jotka ovat liikunnanoh-
jaaja (AMK), restonomi (AMK) ja tradenomi. Opetus jarjestetaan nuorille kokopaivaopiskeluna
ja aikuisopiskelijoilla monimuoto-opiskeluna, jolloin opetus voi tapahtua iltaisin tai muutamana
paivana kuukaudessa. Kaikkien koulutusohjelmien rakennetta ja siséltja on uusittu ja koulu-
tusohjelmien uudet opetussuunnitelmat otettiin kayttéén lukuvuonna 2005-2006 opintonsa
aloittaneiden ryhmissd. Opintonsa tata aikaisemmin aloittaneiden opetussuunnitelmat pysy-
vat muuttumattomina. Opetussuunnitelmat on laadittu siten, ettd vanhan opetussuunnitelman
mukaan opiskeleva voi tarvittaessa, esim. ulkomaan vaihdosta aiheutuvan viiveen takia, jous-
tavasti opiskella myés uudistetun opetussuunnitelman opintojaksoja ja sisallyttdéd ne omaan
tutkintoonsa. Molemmat opetussuunnitelmat kurssisisaltdineen ja tavoitteineen l6ytyvat Opis-
kelijan Extranetista. Kaikkien koulutusohjelmien laajuus on 210 opintopistetta ja uusittujen
tutkintojen rakenne on seuraava:
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PERUSOPINNOT 60 op:

HAAGAN yhteiset perusopinnot 30 op
tutkinnon/koulutusalan perusopinnot 30 op
AMMATTIOPINNOT 90 op:

tutkinnon/koulutusalan ammattiopinnot
koulutusohjelman ammattiopinnot

koulutusohjelman suuntautumisopinnot 15-45 op
HAAGAN yhteiset suuntautumisopinnot 15 op

HARJOITTELU 30 op
OPINNAYTETYO 15 op
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 15 op
YHTEENSA 210 op

1.8 HAAGAN YHTEISET OPINNOT

Opetussuunnitelmien kehittdmisessa on haluttu lisata opiskelijoiden liikkumista yli koulutus-
alarajojen. Yhteiset perusopinnot ovat taysin identtiset kaikissa koulutusohjelmissa ja niité voi
suorittaa kaikissa instituuteissa. Ammatillista osaamistaan opiskelija voi laajentaa tai syventaa
valitsemalla suuntautumisopintoja toiselta koulutusalalta. Vapaasti valittavien opintojen tarjonta
on erittain laaja ja niita toteutetaan koordinoidusti instituuttien kesken. Kurssikuvaukset 10yty-
vat Opiskelijan Extranetista.

Yhteiset perusopinnot

Lukuvuodesta 2005-2006 alkaen kaikkien koulutusohjelmien opetussuunnitelmaan kuuluu
10 yhteista kolmen opintopisteen laajuista opintojaksoa, jotka ovat taysin identtisia. Tarkoitus
on, etta niita opiskellaan ensimmaisen ja toisen opiskeluvuoden aikana. Toteutusaikataulut ja
-kerrat vaihtelevat yksikoittain. Yhteiset opintojaksot ovat seuraavat:

Oppiminen ja henkilokohtainen kehittyminen 3op
Yritystoiminta ja yrittajyys 3 op
Markkinoinnin perusteet 3op
Tyéhyvinvointi 3op
Tietokone tyovalineena 3op
Tutkimusmenetelméat 3op
Kirjallinen yhteisoviestinta 3op
Svenska i arbetslivet 3op
International Communication Skills 3op
Toinen vieras kieli 3op

Vaihtokelpoiset suuntautumisopinnot

Koulutusohjelmien ammattiopintojen ryhmaan kuuluu 15 opintopisteen laajuisia suuntau-
tumismoduuleja, joita voi tutkintoon sisdltya 15-45 opintopistettd. Suuntautumisopintojen
tarkoituksena on laajentaa tai syventda opiskelijan ammatillista osaamista. Vaihtokelpoiset
suuntautumisopinnot ovat sisélloltaan sellaisia, etta ne soveltuvat opiskeltavaksi myos yli kou-
lutusalarajojen.

Vapaasti valittavat opinnot

Vapaasti valittavien opintojen (15 op) tavoitteena on syventda ja tdydentéa opiskelijan am-
matillista osaamista seké taydentaa ja tukea ammattikorkeakoulututkintoa seké laajentaa
sen sisaltoa opiskelijan oman kiinnostuksen mukaan yksiléllisten mieltymysten suuntaan.
Kaikkien koulutusohjelmien opetussuunnitelmiin kuuluu vapaasti valittavia opintoja. Mikali
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opintoihin ei liity esitietovaatimusta, tai muita rajoituksia, niita voi opiskella yli koulutusala-
rajojen. Myds muissa korkeakouluissa suoritettuja opintoja voi sisallyttaa vapaasti valittaviin
opintoihin.

1.9  HAAGAN KOULUTUSJOHTO

16 | HAAGAR lukuvuosi 2006-2007

OPISKELU HAAGASSA

2.1 OPISKELIJAN TYOVUOSI

Ammattikorkeakoulun opiskelijan tydvuosi jakaantuu neljaan periodiin eli opetusjaksoon. Seka
syyskaudella ettd kevatkaudella on kaksi kahdeksan viikon mittaista periodia.

Orientoivat opinnot uusille opiskelijoille ovat viikolla 34. Orientointiviikko alkaa lukuvuoden 2006-
2007 avajaisilla, jotka pidetdén maanantaina 21.8.2006 klo 10.00 alkaen Haaga Instituutissa.

2.2  OPISKELUOIKEUSAIKA

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun tutkintojen sdannonmukainen suoritusaika on 3,5
vuotta. Ammattikorkeakouluasetuksen mukaan opiskelijan on suoritettava opinnot viimeistaan
yhta vuotta niiden laajuutta pidemmassa ajassa. Néin ollen suoritusaika on pisimmillaan 4,5
vuotta. Opiskelija voi tekemansa poissaoloilmoituksen perusteella olla poissa yhteensé kah-
den lukuvuoden ajan. Taté aikaa ei lasketa opintojen enimmaéisaikaan.

Opiskelijat, jotka eivat saa opintojaan paatékseen maaréajassa, joutuvat hakemaan uudestaan
opiskelupaikkaa normaalin hakumenettelyn kautta. Erityisen painavasta syysté opiskelija voi
hakea lisdaikaa opintojensa loppuunsaattamiseksi. Lisdaikaa voi paasaantdisesti saada yhden
kerran. Lisdaikahakemuksia saa opiskelijan extranetista seka opintotoimistosta, johon ne myds
palautetaan taytettyina. Lisatietoja saa yksikkdjen opintotoimistoista.
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23  ILMOITTAUTUMINEN
LUKUVUODELLE 2006-2007

Ammattikorkeakoululain mukaan opiskelijan on ilmoittauduttava lukuvuosittain ammattikorkea-
kouluopiskelijaksi. Opiskelijaksi ilmoittautuminen tehdaan Wilman kautta (https://wilma.haaga.
fi) koko lukuvuodeksi viimeistaan 4.8.2006. Myos opiskelijavaihdossa tai harjoittelussa olevien
seka pelkastaan opinnaytetyoté tekevien opiskelijoiden on ilmoittauduttava lasnaolevaksi.

Mikali opiskelija haluaa muutoksen jo tehtyyn opiskelijaksi ilmoittautumiseensa, on se tehtava
erillisella "llmoittautumisen muutos 2006-2007" —lomakkeella, joka ldytyy extranetin lomake-
pankista. Muutos tulee tehdé syyslukukauden osalta viimeistaan 4.8.2006 ja kevatlukukauden
osalta viimeistaan 31.12.2006. Aloittavat opiskelijat, jotka iimoittautuvat poissaoleviksi koko
lukuvuodeksi, eivét voi muuttaa tietojaan vain kevatlukukauden osalta.

Opiskelija voi olla poissa enintdéan kaksi lukuvuotta. Tatd aikaa ei lasketa opintojen enimmaisai-
kaan. Opiskelija voi ilmoittautua poissaolevaksi opintotoimistosta saatavalla lomakkeella, mikéli
hén joutuu olemaan poissa opinnoistaan esim. asevelvollisuuden suorittamisen, aitiys-, isyys- tai
vanhempainloman, hoitovapaan tai sairausloman takia.

Poissaolevaksi iimoittautunut opiskelija:

* ei voi suorittaa opintoja ammattikorkeakoulussa eiké saada merkintéja opintorekisteriin
« ei voi olla ty6harjoittelussa

* ei voi saada opinndytetyon ohjausta

* ei saa kayttaad ammattikorkeakoulun tietoteknisia palveluita

« ei ole oikeutettu opintotukeen eik& muihin opintososiaalisiin etuihin

Kaytannossa lukukauden mittainen poissaolo tuottaa yleensé ongelmia, koska opetussuun-
nitelmat on laadittu paasaantoisesti lukuvuosijaksotuksella. Poissaolevaksi ilmoittautuvan
opiskelijan tulee ottaa huomioon, etta opetussuunnitelman toteutus saattaa vuoden aikana
muuttua oleellisesti tai opetussuunnitelman osaa ei enaa toteuteta, mika vaikeuttaa opinto-
jen suunnittelua.

Mikali opiskelija laiminly¢ ilmoittautumisvelvollisuutensa, han menettdd opiskeluoikeutensa.
Opiskeluoikeus voidaan palauttaa kirjallisesta anomuksesta. Lisatietoja opintojen jatkamisesta
saa opintotoimistosta.

24  OHJAUS- JA NEUVONTAPALVELUT

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun ohjaustoiminnan tavoitteena on tukea opiskelijaa ha-
nen ammatillisessa kasvussaan ja itseohjautuvuudessaan opintojen eri vaiheissa. Ohjauksen
painopistealueet vaihtelevat vuosittain laadittujen kehittamiskohteiden mukaisesti. Ohjaustoi-
minnan keskeiset vaiheet HAAGAssa ovat ohjaus ennen opintojen alkua, opintojen alkuvaihe,
keskivaihe ja opintojen paattévaihe. Ennen opintojen alkua ohjauksen tavoitteena on antaa
oikeaa informaatiota valinnoista ja luoda selke& kuva opiskelusta. Opintoihin orientoinnissa
keskitytddn oppimis- ja opiskelutaitoihin sekd opintoihin sitoutumiseen. Orientoinnin aikana
perehdytdan opintojen ohjaus- ja tukipalveluihin seka aikaisempien opintojen hyvéksilukemi-
sen periaatteisiin. Opintojen alkuvaiheessa kaikkien aloittavien opiskelijoiden kanssa tehdaan
henkilokohtainen opiskelusuunnitelma (hops). Opintojen keskivaiheessa keskitytaén opintojen
etenemisen seurantaan, opiskelijapalautteisiin, tyén ohella opiskelun edistamiseen, opintojen
keskeyttamisen ja pitkittymisen ennaltaehkaisemiseen. Opintojen pééttdvaiheeseen sisaltyy
opinnaytetydn ohjaus, valmistumiseen liittyva ohjaus, alumnitoimintaan, tydelamaan ja jatko-
opintoihin siirtymisen ohjaus ja yhteydenpito valmistuneisiin opiskelijoihin.
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2.5 MUUALLA SUORITETTUJEN
OPINTOJEN HYVAKSILUKEMINEN

Opintojen hyvaksilukeminen (asetus ammattikorkeakouluista 352/2003, 14§)
Ammattikorkeakoulun tulee huolehtia siitd, etta opiskelija saa tutkintosddnndssa maaréatyin
perustein lukea tutkintoa suorittaessaan hyvékseen muussa kotimaisessa tai ulkomaisessa
korkeakoulussa taikka muussa oppilaitoksessa suorittamiaan vastaavia opintoja seka korvata
tutkintoon kuuluvia opintoja ja harjoittelua muilla samantasoisilla opinnoilla taikka vastaavalla
harjoittelulla tai tydkokemuksella.

251 KORVAAVAT OPINNOT

Pakolliset opinnot

Ammattikorkeakoulussa ja tiede- ja taidekorkeakoulussa suoritetuilla opinnoilla seké opistoas-
teella suoritetulla tutkinnolla (esim. merkonomin opistotutkinto) voidaan korvata amk-tutkintoon
kuuluvia pakollisia opintoja. Tama koskee paasaantoisesti perusopintoja ja yhteisia ammattiopin-
toja seka harjoittelua niilta osin, kun ne tayttavat koulutusohjelman tutkintovaatimukset.

Vapaasti valittavat opinnot

Vapaasti valittavien opintojen (15 op) tavoitteena on syventaa ja taydentaa opiskelijan ammatil-
lista osaamista seka taydentaa ja tukea ammattikorkeakoulututkintoa seké laajentaa sen sisal-
t6a opiskelijan oman kiinnostuksen mukaan.

Vapaasti valittaviin opintoihin voidaan hyvaksya ainoastaan ammattikorkeakouluissa ja tie-
de- tai taidekorkeakoulussa, mukaan lukien esim. avoin tai kesayliopisto, sekd Suomessa
ettd ulkomailla suoritettuja opintoja. Varusmiespalvelukseen siséltyvasté johtaja- ja koulutta-
jakoulutuksesta hyvaksytaan 3 op.

Muualla suoritettuja opintoja voidaan lukea vapaasti valittaviin opintoihin korkeintaan 15 op,
poikkeuksena ulkomaisissa vaihto-oppilaitoksessa opintojen aikana suoritetut opinnot.

Korvaavuuden hakeminen

Tutkintosaannon 198 mukaan aikaisempien opintojen hyvéksilukemista on haettava ensim-
maisen lukuvuoden aikana. Korvaavuutta haetaan instituutin ilmoittamalla tavalla. Helsingin ja
Malmin liketalousinstituuteissa opiskelija keskustelee HOPS-keskustelussaan opettajatuu-
torinsa kanssa hyvaksiluvuista ja keskustelun pohjalta merkitaan hyvaksiluetut opintojaksot
HOPS-lomakkeeseen ja sitten opintorekisteriin (kun hyvaksilukumahdollisuus on selvitetty).
Kun on kyse laajemmista opintopistemaarista (siirtyjat), merkonomeista tai ulkomaan vaihdos-
ta, opiskelija ohjataan nimetyn opettajatuutorin luo, joka hoitaa hyvéksilukemisen.

Haaga Instituutissa opiskelija tayttaa ohjeiden mukaisesti opiskelijan extranetista tai opin-
totoimistosta saatavan opintojen hyvaksilukeminen -lomakkeen. Lomakkeeseen liitetdan
kopiot niisté todistuksista, joihin vedotaan. Opintotoimisto toimittaa hakemukset arvioita-
viksi instituutin K-ryhmén osoittamalle arvioijalle. Han merkitsee paatéksen lomakkeeseen
ja tarvittaessa antaa hakemuksen edelleen arvioitavaksi asianomaiselle opettajalle. Arvioija
palauttaa lomakkeen opintotoimistoon, joka toimittaa tiedon opiskelijalle. Hylatysta hake-
muksesta lahtee tieto opiskelijalle lomakkeeseen ilmoitettuun osoitteeseen. Hakemuksia
kasitellaan opintojen alussa.
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Haaga Instituutin aikuisopiskelijat tayttavat ja palauttavat opintotoimistosta saatavan opintojen
hyvaksilukeminen -lomakkeen hops-keskusteluun. Hops-keskustelussa hakemukset kasitel-
laan ja ohjelmajohtaja tekee paatoksen korvaavuudesta.

25.2 SUORITUKSET NAYTOLLA

Muissa oppilaitoksissa (esim. ammattioppilaitos, ammattiopisto, ammatti-instituutti, aikuis-
koulutuskeskus, hotelli- ja ravintolakoulu, kauppaoppilaitos, liiketalousinstituutti, palvelualojen
oppilaitos, taitokeskus) suoritetut toisen asteen koulutukseen sisaltyvat opinnot eivat korvaa
suoraan HAAGAN opintoja, vaan osaaminen osoitetaan naytolla. Taméa koskee padsaantdisesti
perusopintoja ja yhteisia ammattiopintoja seka harjoittelua niilté osin, kun ne tayttavat koulu-
tusohjelman tutkintovaatimukset. Vapaasti valittavia opintoja ei voi suorittaa naytolla. Naytot
suoritetaan instituuttien tarkemmin ilmoittamalla tavalla.

Merkonomista tradenomiksi -koulutuksessa naytto tehdaan siten, etté opiskelija laati liketoimintasuun-
nitelman. Datanomista tradenomiksi -koulutuksessa nayttd tehdaan siten, etté opiskelija laatii tietojen-
kasittelyn kehittdmissuunnitelman. Kun suunnitelma on hyvaksytty, nimetyt opintojaksot merkitaan re-
kisteriin suoritetuiksi hyvaksytysti. Suunnitelmien palauttamiselle on kaksi méaraaikaa vuosittain.

Haaga Instituutissa naytélla suorittamista anotaan opintojen hyvéksilukeminen -lomakkeella.
Lomakkeen saa opintotoimistosta ja se tulee tayttda ohjeiden mukaisesti. Lomakkeeseen liite-
taan kopiot niista todistuksista, joihin vedotaan. Mikali opiskelija saa luvan suorittaa nayton, tulee
hénen laatia opintojaksokohtainen raportti, jossa han osoittaa hallitsevansa kunkin haettavan
opintojakson opintosisallot. Osa naytdista tehdaan tyonayttoina tai testin avulla.

26  VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT

Vapaasti valittavien opintojen (15 opintopistettd) tavoitteena on syventaa ja taydentaa opiskeli-
jan ammatillista osaamista seké taydentaa ja tukea ammattikorkeakoulututkintoa seka laajen-
taa sen siséltéa opiskelijan oman kiinnostuksen mukaan yksildllisten mieltymysten suuntaan.
HAAGAN muiden koulutusohjelmien opintoja (erityisesti ammattiopintoja tai suuntautumis- ja
vaihtoehtoisten moduulien opintoja) voidaan myés siséllyttad vapaasti valittaviin opintoihin.
Opinto-ohjelmaan voidaan hyvaksya vapaasti valittavia opintoja myds toisista ammattikorkea-
kouluista, yliopistoista seké vastaavantasoisia ulkomailla suoritettuja opintoja.

Vapaasti valittavien opintojen toteutus vaihtelee vuosittain. Opintojaksoja jarjestetaan erikseen
iimoitettuina aikoina eri periodeilla ja intensiiviviikoilla. Tarkat toteutukset ilmoitetaan erikseen
instituuteittain opiskelijan extranetissa.

Opintojaksoille ilmoittautumisen pelisdaannot:

Yhteiset ilmoittautumisaikataulut ja -kaytanteet (intensiivi-, vapaasti valittavat seka HLI:ssa

myds pakolliset opintojaksot)

1. Opiskelijan on ilmoittauduttava sitovasti opintojaksolle maaraaikaan mennessa kayttaen
kaytossa olevaa iimoittautumismenetelmaa. Jos ilmoittautuminen tulee myohassa,
opiskelijalla ei ole oikeutta vaatia mukaan paésya "etusija” -kohtiin vetoamalla.

2. Paikkansa varmistamiseksi ensimmaisella oppitunnilla on oltava lasna tunnin alusta
alkaen, muutoin opettajalla on oikeus ottaa tilalle varasijalta toinen opiskelija.
Pakottavan esteen aiheuttamasta poissaolosta ensimmaiselta oppitunnilta on sovittava
ennakkoon suoraan opettajan kanssa.

3. Mikali jaksoon liittyy kurssimaksu, se on suoritettava paasaantéisesti vimeistaan
2 viikkoa ennen jakson alkamista.

4. [Imoittautumisajan paattymisen jalkeen vapaita paikkoja voi kysya opintotoimistosta tai
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ne ovat esilla myds extranetissa tai Wilman kurssitarjottimella (ei HLI:ss&).

5. Eri yksikoista ilmoittautuneet opiskelijat ovat mukana tasavertaisessa asemassa
jarjestavan yksikon opiskelijoiden kanssa.
6. Peruutuksia voi tehda ilmoittautumisaikana.

Avoimen amk:n opiskelijat: Koulutusohjelmien opintojaksoille voi osallistua padsaantoisesti 3
avoimen amk:n opiskelijaa edellyttden, etta opiskelulle ei ole esteita (esim. atk-luokkaan ei
mahdu, jaksoon liittyvat ennakkotietovaatimukset, ks. myés ed. kohdat). Lisaksi tarjolla voi olla
ainoastaan avoimen amk:n opiskelijoille suunnattuja opintojaksoja.

limoittautumisajat 2006-2007

intensiivi (vk 33 - 34) pe 96. - to 108  klo 16.00
1. periodi ma 148. - to 248. klo 20.00
intensiivi (vk 43) ja 2.periodi ma 189. - to 289. klo 16.00
intensiivi (vk 2) ja 3. periodi ma 20.11.- to 30.11. klo 16.00
intensiivi (vk 12) ja 4. periodi ma 122. - to 1.3. klo 16.00
intensiivi (vk 21 - 23) ma 234. - to 3.b. klo 16.00

Kun ryhmé&koko on rajoitettu, etusijalla ovat:

1. Sen ryhman opiskelijat, joiden tySjarjestyksessa opintojakso on, tai ne opiskelijat,
joille tarjottava jakso on ensisijaisesti suunnattu.

2. Lahella valmistumista olevat opiskelijat (kriteerin& suoritetut op:t).

3. Opiskelijat, joilla ei ole aikaisempia iimoittamattomia peruutuksia.

Peruutusehdot
Jo maksetusta kurssimaksusta palautetaan 50%, mikali peruutus tapahtuu ennen kurssin alkua.

2.7 OPISKELU VIRTUAALIAMMATTIKORKEAKOULUSSA

http://www.amkfi

Virtuaaliammattikorkeakoulu (VirtuaaliAMK) on Suomen ammattikorkeakoulujen valtakun-
nallinen yhteistydverkosto. Yhteistydssé ovat mukana kaikki ammattikorkeakoulut tarjoten
erilaisia verkko-opintoja omien osaamisalueittensa ja profiiliensa mukaisesti. VirtuaaliAMK:n
koulutustarjonnassa olevat opintojaksot ovat padosin verkon vélityksella, jossain verk-
ko-oppimisymparistdssa tarjottavia opintoja. Joihinkin kursseihin saattaa sisaltya myos
kontaktiopetusta. Verkko-opintojaksojen suorittaminen edellyttaa tietokonetta, jossa on
internet-yhteys.

Lasn&olevaksi ilmoittautunut, ammattikorkeakoulun tutkinto-opiskelija voi valita virtuaaliAMK:sta
opintojaksoja HAAGAN ulkopuolelta. Néin opiskelija voi profiloida tutkintoa mieleisella tavalla tai
suorittaa opintojaksoja, joita ei ole tarjolla HAAGAssa.

Opiskelu virtuaaliAMK:ssa on tutkinto- ja vaihto-opiskelijalle maksutonta. Avoimen ammattikor-
keakoulun opinnot opiskelija maksaa kuitenkin itse.

Ammattikorkeakoulujen virtuaaliAMK:n koulutustarjonta nékyy virtuaaliAMK:n portaalissa paavali-
kon opintopalvelut-osiossa. Ennen virtuaaliAMK:n opintoihin hakemista opiskelijan tulee varmis-
taa oman yksikon virtuaaliAMK:n hakemuksia kasittelevélta eVirkailijalta, ettd haettu opinto-
jakso voidaan hyvéksyé tutkintoon.
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Yksikoiden eVirkailijat ovat:
Haaga Instituutti Helsingin liiketalousinstituutti
Pekka Soive (pekka.soive@haaga.fi) Tuula Merentie (tuula.merentie@haaga.fi)

Vierumien liikuntainstituutti Malmin liiketalousinstituutti
Teppo Rantala (teppo.rantala@vierumaki.fi) Tarja Meriluoto (tarja.meriluoto@haaga.fi)

Voit hakeutua virtuaaliAMK:n opintoihin osoitteessa http://www.amk.fi seuraavasti:
1.rekisterdidy paavalikon Rekisterdidy -osiossa
(huom! Rekisterditya tarvitsee vain kerran)
2. kirjaudu palveluun pééavalikosta Kirjaudu sisaan — valinnalla
3. valitse paavalikosta Opintopalvelut
4. laheta hakemus haluamallesi opintojaksolle

Voit peruuttaa hakemuksesi, mikali opintojakson ilmoittautumisaika ei ole paattynyt. limoit-
tautumisajan paattymisen jalkeen hakemuksesi siirtyy eVirkailija —kéasittelyyn. Saat 14 péivan
kuluessa paatoksen hakemuksestasi.

Hakeutumiseen liittyvan tarkemman ohjeen 16ydat virtuaaliAMK:n portaalin paavalikon Tietoa
opiskelusta/Asiointiohjeet -osiosta. Opintojaksoihin liittyviin kysymyksiin vastaa opintojakso-
tietojen yhteydessa mainittu ‘lisatietojen antaja’. Saat haneen yhteyden séhkopostitse.

VirtuaaliAMK:n opinnot voidaan hyvaksya, mikéli

« opiskelija on ilmoittautunut lasnéolevaksi

« opiskelijalle varattu virtuaaliIAMK:n opintopistekiintio/tutkintoaika ei ole taynna

« opiskelija siséllyttad ko. opintojakson paésaantdisesti vapaasti valittaviin opintoihinsa
* ko. opinnot soveltuvat opiskelijan HOPSiin

* ko. opintojaksoa ei ole tarjolla omassa oppilaitoksessa/yksikdssa

* ko. opinnot eivat mene paallekkain pakollisten olemassa olevien opintojen kanssa.

« opiskelijalla ei ole keskeneraisia suorituksia virtuaaliAMK:ssa

VirtuaaliAMK:n opintoihin ilmoittauduttuasi sinun tulee sitoutua suorittamaan ko. opintojak-
so (Huom! Voit perua ilmoittautumisesi ennen ilmoittautumisajan paattymista). Oppilaitos
voi harkinnan mukaan peria kurssimaksun opiskelijalta, mikali opiskelija ei suorita ko. opin-
tojaksoa.

Hyvaksytty opintosuoritus kirjataan opintosuoritusrekisteriin. Opintojakson suoritusmerkinnéan
naet Wilman opintorekisteriotteellasi. Lisatietoja opiskelusta virtuaaliAMK:ssa saat yksikkosi
eVirkailijalta.

2.8 HARJOITTELU JA URAOHJAUS

Harjoittelu on tarkea osa ammattikorkeakoulututkintoa. Kaikkiin Haaga Instituutin ammatti-
korkeakoulun tutkintoihin siséltyy harjoittelu, joka on laajuudeltaan 30 opintopistetta. Har-
joitteluasioista vastaa jokaisessa yksikossa harjoittelukoordinaattori tai -lehtori. Harjoittelu-
koordinaattorit yllapitavat ja kehittavat harjoittelutoimintoja, antavat opiskelijoille harjoitteluun
littyvaa neuvontaa seka osaltaan yllapitavat elinkeinoyhteistyéta. Harjoitteluasioita hoidetaan
kunkin koulutusohjelman erityispiirteet ja —tarpeet huomioiden.

Harjoittelutoimintoihin kuuluvat:

* harjoitteluohjeistus

* harjoittelusta tiedottaminen

* yksil6- ja pienryhméaneuvonta ja -ohjaus
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* harjoittelu- ja tyopaikkailmoitustaulut
* harjoittelusopimuksiin liittyvat asiat
* yhteydenpito yhteistydyrityksiin

Harjoittelun lisaksi tyollistymista tuetaan uraohjauksella. Uraohjausta toteutetaan koulutusoh-
jelmakohtaisesti kunkin koulutusohjelman erityispiirteet ja opiskelijoiden tarpeet huomioon ot-

taen. Lisatietoja harjoittelusta antavat:

Liikunnanohjaaja (amk) -opiskelijoille, Vierumaen liikuntainstituutti

Tapani Narhi Opintotoimisto

puh. (03) 8424 1203 puh. (03) 8424 1022

fax. (03) 8424 1626 fax. (03) 8424 1626

e-mail: tapani.narhi@vierumaki.fi e-mail: ulla.stenberg@vierumakifi (opintotoimisto)

Restonomiopiskelijoille, Haaga Instituutti

Pekka Soive Opintotoimisto
puh. (09) 5807 8317 (09) 5807 8390
fax. (09) 5807 8387 (09) 5807 8300

e-mail: pekka.soive@haaga.fi e-mail: opintotoimisto.hi@haaga.fi

Tradenomiopiskelijoille, Helsingin liiketalousinstituutti

Juha Parviainen Opintotoimisto

puh. 020 7511 842 puh. 020 7511 702

fax. 020 7611 7561 fax. 020 7611 771

e-mail: juha.parviainen@haagalfi e-mail: opintotoimisto.hli@haagarfi

Tradenomiopiskelijoille, Malmin liiketalousinstituutti

Kimmo Greis Opintotoimisto
puh. (09) 3509 2128 puh. (09) 3509 210
fax. (09) 3854 478 fax. (09) 3854 478

e-mail: kimmo.greis@haaga.fi e-mail: opintotoimisto.mli@haaga.fi

2.9  KANSAINVALINEN TOIMINTA

Kansainvélisyys on yksi Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun strategisista menestysteki-
joista ja kansainvalisen toiminnan ohjelmalla on selke rooli ammattikorkeakoulun vision to-
teutumisessa. HAAGAN kansainvalisen toiminnan tavoitteena on tukea opiskelijan kehittymista
aktiiviseksi toimijaksi kansainvélisissa tyo- ja elamanymparistoissa. Kansainvélistymismahdol-
lisuus tarjotaan kaikille opiskelijoille, myds niille, jotka eivat suorita osaa opinnoistaan tai har-
joittelustaan ulkomailla. Kotikansainvalistymista tuetaan esimerkiksi vieraskielisella opetuksella,
opettajavaihdoilla ja kansainvalisena yhteistyéna toteutettavilla projekteilla.

TOIMINTAMUOTOJA:

Opiskelijavaihto | Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun vaihto-ohjelmien kautta koko-
paiva- ja aikuisopiskelijoilla on mahdollisuus opiskella ulkomaisissa korkeakouluissa toisen tai
kolmannen opintovuoden aikana. Vaihtoon lahteville myonnetédéan apuraha. Vastaavasti HAAGA
vastaanottaa ulkomaisia vaihto-opiskelijoita, jotka opiskelevat englanniksi HAAGAN Bachelor-
koulutusohjelmissa. Opiskelijavaihtoon ulkomaille haetaan helmikuussa. Lisétietoja opiskelija-
vaihdosta saa kv-toimistoista.

Harjoittelu ulkomailla | HAAGAn opiskelijat voivat suorittaa opintoihin kuuluvat harjoittelut
tai osan niista ulkomailla. Paéperiaate on, etté opiskelija hankkii itse harjoittelupaikan. Palkatto-
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maan ulkomaan harjoitteluun voi hakea HAAGAnN apurahoja.

Lisatietoja ulkomaille harjoitteluun hakeutumisesta saa HAAGAN harjoittelukoordinaattoreilta
ja kansainvalisten asioiden toimistoista.

Kv-tuutorointi | Kv-tuutoritoiminnassa mukana olevat opiskelijat toimivat HAAGAan saapuvi-
en kansainvalisten vaihto-opiskelijoiden vertaistukena ja auttavat heita hoitamaan opiskeluun
ja arkielaméaan liittyvia kaytannon asioita. Kv-tuutorit jarjestavat myos tapahtumia ja retki, joihin
seka vaihto-opiskelijat ettd suomalaiset opiskelijat ovat tervetulleita. Lisatietoja kv-tuutoritoi-
minnasta saa kv-toimistoista seka kv-tuutoreilta.

Opettaja- ja asiantuntijavaihto | Yhteistyo eri puolilla maailmaa sijaitsevien korkeakoulu-
jen kanssa mahdollistaa opettaja- ja asiantuntijavaihdon. Vuosittain useita HAAGAN opettajia
opettaa ulkomaisissa yhteistyokorkeakouluissa ja vastavuoroisesti saapuvien vaihto-opettajien
avulla laajennetaan ja tdydennetdadn HAAGAssa annettavaa opetusta. Vieraskielinen opetus
tukee opiskelijoiden kansainvalistymista kotimaassa.

Kansainviliset opintojaksot ja projektit | HAAGA jarjestaa vuosittain useita 1-2 viikon
kansainvalisia intensiivikursseja yhteistyéssé ulkomaisten korkeakoulujen kanssa. Opiske-
lu n&illa kursseilla voi tapahtua Suomessa tai ulkomailla. Ammattikorkeakoulu on aktiivisesti
mukana monissa kansainvélisissa ohjelmissa kuten Sokrates, Leonardo da Vinci, Nordplus ja
FIRST.

Kansainvilisten asioiden toimistot
Jokaisessa HAAGAN yksikdssa on kansainvélisten asioiden toimisto. Kv-toimistot tiedot-
tavat kansainvalistymismahdollisuuksista ja neuvovat opiskelijoita niihin liittyvissa kysy-

Yhteystiedot:

Haaga Instituutti Malmin liiketalousinstituutti
Kv-toimisto Kv-toimisto

puh. (09) 5807 8327 tai (09) 5807 8325 puh. (09) 3509 2124

fax. (09) 6807 8377 fax. (09) 385 4478

e-mail: int.office.hi@haaga.fi e-mail: int.office.mli@haaga.fi

Helsingin liiketalousinstituutti Vieruméen liikuntainstituutti

Kv-toimisto Mairit Pellinen
puh. 020-7511 757 puh. (03) 8424 1005
fax. 020-7511 727 fax. (03) 8424 1208

e-mail: intoffice.hli@haagafi e-mail: int.office.vli@haagafi

myksissa. Henkilokohtaisen neuvonnan liséksi kv-toimistot jarjestavat kaikille opiskelijoille
tarkoitettuja tiedotustilaisuuksia muun muassa opiskelijavaihdosta. Kv-toimistot huolehtivat
my6s saapuvien ulkomaisten vaihto-opiskelijoiden opintoneuvonnasta sekéa asunto- ja muis-
ta asioista.

Lisatietoa kansainvalistymismahdollisuuksista saa oman yksikén kv-toimistosta ja HAAGAN
verkkosivulta www.haagafi Opiskelijan extranet - kansainvélisyys.

210  OPINTOTUKI JA OPINTOTUKILAUTAKUNTA

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun opiskelijat kuuluvat Kansanelékelaitoksen (Kela)
korkeakouluopintotuen piiriin. Opintotuki koostuu opintorahasta, asumislisasta ja valtion
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takaamasta opintolainasta. Opintotuki myénnetaan AMK-opiskelijalle ensimmaéisella hake-
muksella tutkinnon sdanndnmukaiselle suoritusajalle, eli 210 opintopisteen tutkinnossa
3,5 lukuvuodeksi. Tukikuukausia voi kayttaa 42. Opintotuen saa vain lasndoleva opiskelija
paatoimisiin opintotoihin. Opintojen on edistyttava keskiméaarin vahintaan 4,8 opintopistetta
tukikuukautta kohden.

Opintotuki haetaan tayttamalla Kelan OT2-lomake. Lomakkeen voi tulostaa Kelan www-sivuilta
(www.kelafi) tai sen voi hakea opintotoimistosta. Kun opintotuki on kerran mydnnetty, kay-
tetadn jatkossa opintotuen olosuhdemuutosilmoitusta (OTm) esimerkiksi tuen perumiseen tai
lisdtuen hakemiseen.

Kun opintotukea haetaan 1) yli 3,5 lukuvuoden opinnoille 2) kesékuukausille 3) harjoittelua
varten tai 4) ulkomaan jaksoa varten, on hakemus liitteineen jatettava koulun omaan opintotu-
kilautakuntaan. Lautakunnassa kirjoitetaan Kelalle lausunto opintotukioikeudesta.

Opintotuen edistymisen valvonta tehdaan lukuvuosittain syksyisin. Kela tarkistaa suo-
ritettujen opintojen ja opintotukikuukausien suhteen. Mikéali opintoja on tukikuukautta
kohden vahemmaén kuin keskimaarin 4,8 opintopistetts, joutuu opiskelija selvittdmaan
opintojensa edistymisen opintotukilautakunnalle, joka puolestaan antaa Kelalle lausun-
non opintotukioikeudesta. Opintotukilautakunta koostuu opiskelijoiden ja henkildkun-
nan edustajista.

Opintotuen saajan tuloja valvotaan vuosittain jalkikateen verotuksen valmistuttua. Erityisesti
uusien ja valmistuvien opiskelijoiden kannattaa selvittaa ajoissa vuositulojen vaikutus opin-
totukeen, silla opiskelijan on itse huolehdittava, etta kalenterivuosittainen tukikuukausien
maéraan perustuva vapaa tulo ei ylity. Muuten opintotukea peritdan takaisin 15 %:n koro-
tuksella.

Lisatietoja saa www.kela.fi seka Kelan esitteist, opiskelijan extranetistd kohdasta tuki- ja ohja-
uspalvelut ja opintotukilautakunnan sihteerilts, opintotuki@haaga.fi, puh. (09) 5807 8297.

211  OPISKELUUN LITTYVIA MAKSUJA

Ammattikorkeakoululainsdddannén mukaan amk-tutkintoon johtava opetus on opiskelijalle
maksutonta. Sen sijaan opiskelijan on omalla kustannuksellaan hankittava opetukseen liittyva
kirjallisuus tai muu materiaali opintojakson opettajan ohjeiden mukaan. Liséksi eréiden vapaasti
valittavien opintojaksojen ylimaaraiset materiaalikustannukset peritdan opiskelijoilta. Naista il-
moitetaan tapauskohtaisesti erikseen.

Lukuvuoden alkaessa opiskelijat saavat veloituksetta lukuvuoden 2006-2007 opinto-oppaan.
Lisékappale maksaa 8,50 €.

212  VALMISTUMINEN HAAGA INSTITUUTIN
AMMATTIKORKEAKOULUSTA

Saadakseen tutkintotodistuksen, opiskelijan on toimitettava valmistumislomake oman yksik-
koénsa opintotoimistoon erikseen ilmoitettujen aikataulujen mukaisesti. Valmistuvan opiskelijan
on huolehdittava siité, etta kaikki tutkintoon vaadittavat opintosuoritukset ovat opintorekisteris-
s& maarapdivaan mennessa.

Valmistumispaivat ovat syksylld 2006 Haaga Instituutissa, Helsingin liketalousinstituutissa

sekd Malmin liiketalousinstituutissa (Vierumaen liikuntainstituutti ilmoittaa valmistumispaivat
erikseen): 06.10.2006 ja 18.12.2006
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Kevaan 2007 valmistumispaivat vahvistetaan syksylla 2006.

Valmistumistilaisuuksia jarjestetdan instituuttien ilmoittamina paivina. Jos opiskelija ei paase
osallistumaan valmistujaistilaisuuteen, tutkintotodistus postitetaan hanelle kirjattuna kirjeena.
Opintotoimisto auttaa kaikissa valmistumiseen liittyvissa asioissa. Lue valmistumiseen liittyvat
ohjeet my0s opiskelijan extranetista.

Tutkintotodistuksen liitteenéd on kansainvéliseen kéayttéon englanninkielinen opintorekisteriote
(Transcript of Records) ja Diploma Supplement (DS), joka sisalta4 tietoa tutkinnosta, oppilaitok-
sesta ja koulutusjarjestelmasta. Liite on maksuton.

Uuden HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulun perustamisen myota 1.1.2007 jalkeen valmistu-
ville todistuksen antaa HAAGA-HELIA ammattikorkeakoulu.

213  ALUMNITOIMINTA

HAAGA Alumni on Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun, sielté valmistuneiden restonomien,
tradenomien ja likunnanohjaajien (alumnit) seka elinkeinoelamén vélinen yhteistyéorganisaa-
tio. Nimitys tulee latinankielen sanasta alumnus (-a -um), joka tarkoittaa kasvattia/suojattia.
Toiminnan tarkoituksena on ammattikorkeakoulun menestyminen tarjoamalla alumnien ja yh-
teistyokumppaneiden kayttéon toimiva ja monipuolinen osaamisverkosto. Taté tehtévaa tukevat
mm. alumnirekisteri, HAAGA in touch -lehti, alumnin nettisivut, rekrytointipalvelu seka erilaiset
luennot ja tapahtumat.

HAAGA Alumni palvelee osoitteessa Pajuniityntie 10, Haaga Instituutin yhteydessa. Toivotam-
me sinut tervetulleeksi tutustumaan toimintaamme — ovemme ovat aina avoinna! Vastaamme
my6s mielellamme kaikkiin alumnitoimintaa koskeviin tiedusteluihin.

Risto Karmavuo Jukka Vayrynen
alumnikoordinaattori alumnikoordinaattori / rekisteriasiat
(09) 5807 8304 / 0400 538 740 040579 0100
risto.karmavuo@haagafi jukkavayrynen@haaga.fi

214  OPISKELIJAKUNTA RANKA

Opiskelijakunta Ranka on HAAGA ammattikorkeakoulun opiskelijakunta, joka on Suomen Am-

mattikorkeakouluopiskelijayhdistysten Liitto - SAMOK ry:n jasen.

Opiskelijakunnan tarkoituksena on:

- edistéé ja valvoa oppilaitoksessa opiskelevien yleisia ja yhteisia etuja erityisesti
koulutus- ja sosiaalipoliittisissa kysymyksissa

- toimia jasenisténsa yhdyssiteena ja aktivoida jasenistonséa toimintaa seka toimia
tiedonvalittajana valtakunnallisten opiskelijajarjestéjen ja jaseniston valilla

- kehittad opetuksen ja opiskelun sisaltoa

- edistaa opiskelijoiden oikeusturvaa

Opiskelijakunta RANKAan kuuluvat paikallisyhdistykset Sture ry, Pore ry, Hattara ry ja Tahkon
Talli ry.

Opiskelijakunta RANKAnN jaseneksi voi liittya jokainen HAAGA ammattikorkeakoulun opiskelija
suorittamalla jasenmaksun oman paikallisyhdistyksensé toimistoon.
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TUTKINTOSAANTO

1. LUKU: YLEISET SAANNOKSET JA KOULUTUSTEHTAVA

1 § Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu
Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu on Haaga Instituutti -saation yllapitama ammattikor-
keakoulu.

2 § Koulutustehtava

Valtioneuvoston paatosten (47/401/95, 23/401/97 ja 60/401/98) mukaan Haaga Instituu-
tin ammattikorkeakoulussa jarjestetdan ammattikorkeakouluopintoja matkailu-, ravitsemis- ja
talousalalla, hallinnon ja kaupan alalla sek&d humanistisella ja opetusalalla. Opetusministeri-
6n paatoksella (36/400/02) koulutusalaluokitus muuttui 1.1.2004 alkaen ja sen mukaises-
ti Haaga Instituutin ammattikorkeakoulussa opetusta tarjotaan seuraavilla aloilla: matkailu-,
ravitsemis- ja talousalalla, yhteiskuntatieteiden, liketalouden ja hallinnon alalla, luonnontie-
teiden alalla seka sosiaali-, terveys- ja liikunta-alalla. Ammattikorkeakoulututkintoon johtavan
koulutuksen lisaksi ammattikorkeakoulussa jarjestetdan korkeakoulu- tai opistotutkintoihin
pohjautuvia ammatillisia erikoistumisopintoja, ylempiin ammattikorkeakoulututkintoihin liitty-
vaa opetusta, avointa ammattikorkeakouluopetusta sek& muuta jatko- ja tdydennyskoulutusta
seké palvelu-, tutkimus- ja kehitysty6ta.

2. LUKU: TUTKINNOT

3 § Sdddokset

Koulutuksen suunnittelussa, jarjestamisessa, opiskelijavalinnassa ja opiskeluoikeuden maa-
rittelyssé noudatetaan ammattikorkeakoululakia (351/2003) ja asetusta ammattikorkeakou-
luista (352 /2003), ja lakia (635/1998) ja asetusta (806/1998) opetus- ja kulttuuritoimen
rahoituksesta, lakia (1071/2005) opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta annetun lain muut-
tamisesta, opetusministerion paatoksia, tata tutkintosaantoa ja ammattikorkeakoulun antamia
toimintaohjeita.

4 § Tutkinnot ja muut opinnot

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulussa voidaan suorittaa opetusministerion paatésten mu-
kaan seuraavia ammattikorkeakoulututkintoja:

Matkailu-, ravitsemis- ja talousala:

Matkailu- ja ravitsemisalan ammattikorkeakoulututkinto, Restonomi (AMK)

Bachelor of Hospitality Management

Matkailu- ja ravitsemisalan ylempi ammattikorkeakoulututkinto, Restonomi (ylempi AMK)
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Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon ala:

Liiketalouden ammattikorkeakoulututkinto, Tradenomi

Bachelor of Business Administration

Liiketalouden ylempi ammattikorkeakoulututkinto, Tradenomi (ylempi AMK)
Luonnontieteiden ala:

Liiketalouden ammattikorkeakoulututkinto, Tradenomi

Sosiaali-, terveys- ja liikunta-ala:

Liikunnan ammattikorkeakoulututkinto, Liikkunnanohjaaja (AMK)

Bachelor of Sports and Leisure

Liséksi ammattikorkeakoulussa voi suorittaa tutkintoihin kuuluvia opintoja avoimen ammattikor-
keakoulun opintoina, ammatillisia erikoistumisopintoja ja muuta jatko- ja taydennyskoulutusta.

5 § Koulutusohjelmat

Ammattikorkeakoulututkintoon johtavat opinnot jarjestetaan koulutusohjelmina, jotka ovat:
Matkailu-, ravitsemis- ja talousala:

Hotelli- ja ravintola-alan liikkeenjohdon koulutusohjelma

Hotelli- ja ravintola-alan koulutusohjelma

Matkailun likkeenjohdon koulutusohjelma

Degree Programme in Hotel, Restaurant and Tourism Management
Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon ala:
Liiketalouden koulutusohjelma

Degree Programme in International Business

Luonnontieteiden ala:

Tietojenkasittelyn koulutusohjelma

Sosiaali-, terveys- ja liikunta-ala:

Liikunnan- ja vapaa-ajan koulutusohjelma

Degree Programme in Sports and Leisure Management

Koulutusohjelmissa voi olla suuntautumisvaihtoehtoja tai suuntautumis- ja vaihtoehtoisia mo-
duuleja.

Ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavat opinnot jarjestetdan koulutusohjelmina, jot-
ka ovat:

Matkailu-, ravitsemis- ja talousala:

Palveluliiketoiminnan koulutusohjelma

Yhteiskuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon ala:

Yrittajyyden ja liiketoimintaosaamisen koulutusohjelma

6 § Koulutusohjelmien laajuus ja kesto

Ammattikorkeakoulututkintoon johtavien koulutusohjelmien laajuus on 210 opintopistetta. Opiske-
lijan lukuvuoden 1600 tunnin tydpanos vastaa 60 opintopistettd. Opetussuunnitelmat ja opetusjar-
jestelyt laaditaan sellaisiksi, etté tutkinnot voidaan suorittaa 3,5 vuodessa. Opiskelijan on suoritettava
ammattikorkeakoulututkintoon johtavat opinnot viimeistaan yhta vuotta niiden laajuutta pitemméssa
ajassa, jollei ammattikorkeakoulu erityisesta syystd myoénna opiskelijalle tasta poikkeusta.

Ylempiin ammattikorkeakoulututkintoon johtavien koulutusohjelmien laajuus
on 90 opintopistetta.

7 § Muun koulutuksen laajuus ja kesto

Ammatillisten erikoistumisopintojen ja avoimen ammattikorkeakouluopetuksen laajuuksista ja
kyseisten opintojen suoritusajasta ammattikorkeakoulu paattaa toteutuskohtaisesti. Opiskelijan
tulee suorittaa opinnot iimoitetun ajan kuluessa tai han menettaa opiskeluoikeutensa.
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3. LUKU: OPETUKSEN JARJESTAMINEN

8 § Opintojen rakenne

Ammattikorkeakoulututkintoon johtavien koulutusohjelmien opintoihin kuuluu perus- ja am-
mattiopintoja, vapaasti valittavia opintoja, harjoittelua seké opinnéytetyd. Ylempiin ammattikor-
keakoulututkintoihin kuuluu syventavia ammattiopintoja, vapaasti valittavia opintoja seka opin-
naytetyo.

9 § Opintojaksot ja opetussuunnitelmat

Opinnot ja niihin kuuluva opetus jarjestetdan opintojaksoina. Opintojaksot ovat pakollisia, vaih-
toehtoisia tai vapaasti valittavia. Vaihtoehtoisten ja vapaasti valittavien opintojaksojen toteutta-
minen edellyttaa riittdvan suurta ryhmakokoa, joka méaéritellaén opintojaksokohtaisesti.

Koulutusohjelman opetussuunnitelmassa maaritellaan kunkin opintojakson nimi, tavoitteet, tee-
mat, laajuus opintopisteina, opintomateriaali seka suoritustapa ja arviointi.

10 § Opetuskieli

Ammattikorkeakoulun opetuskieli on suomi. Vieraskielisessé koulutusohjelmassa opetuskieli
on englanti. Kaikissa koulutusohjelmissa voi olla vieraskielisia opintojaksoja. Opetuksessa seké
kuulustelussa ja kokeissa saadaan tarvittaessa kayttda muutakin kuin ammattikorkeakoulun
opetuskieltd sen mukaan kuin ammattikorkeakoulu paattaa.

11 § Tutkinnossa vaadittava kielitaito

Opinnoissa tai muulla tavalla saavutettavasta kielitaidosta noudatetaan asetuksen saannoksia
(35272003, 8 §, 108). Asetuksen edellyttama kielitaito hankitaan suorittamalla koulutusohjel-
man opetussuunnitelman pakolliset kyseisten kielten opintojaksot tai osoittamalla muulla taval-
la hankittu vastaava kielitaito ja kirjoittamalla asetuksen edellyttama kypsyysnéyte. Sellaiselta
opiskelijalta, joka on saanut koulusivistyksensa muulla kuin suomen tai ruotsin kielella tai ulko-
mailla, vaadittavasta kielitaidosta paattada ammattikorkeakoulu. Ammattikorkeakoulun paatok-
sellé opiskelija voidaan erityisesta syysta vapauttaa saéadetyista kielitaitovaatimuksista osittain
tai kokonaan. Tallin opiskelija suorittaa opetussuunnitelman pakollisia kieliopintoja vastaavan
maéaran muita kieliopintoja. Muulla tavalla hankitun asetuksen edellyttamén kielitaidon vastaa-
vuuden hyvaksyy ammattikorkeakoulu. Opinndytetyohon liittyva kypsyysnayte kirjoitetaan suo-
men tai ruotsin kielella. Ne vieraskielisen koulutusohjelman opiskelijat, joiden &idinkieli on muu
kuin suomi tai ruotsi, kirjoittavat kypsyysnaytteen opetuskielella.

12 § Harjoittelu

Harjoittelun tavoitteena on perehdyttaa opiskelija ohjatusti erityisesti ammattiopintojen kannal-
ta keskeisiin kaytannon tyétehtaviin seka tietojen ja taitojen soveltamiseen tybelaméssé.
Koulutusohjelman opetussuunnitelmassa méaaritellaan harjoitteluun liittyvat yksityiskohdat.

13 § Opinndytetyd ja kypsyysnadyte

Opinnaytetyd on kehittdmis-, suunnittelu- tai tutkimustyén luonteinen opintokokonaisuus,
jonka tavoitteena on kehittaa ja osoittaa opiskelijan valmiuksia soveltaa tietojaan ja taito-
jaan ammattiopintoihin liittyvéssa kaytannon asiantuntijatehtavéssa. Opinnaytetydn laajuus
on ammattikorkeakoulututkinnossa 15 opintopistettd ja ylemmassa ammattikorkeakoulutut-
kinnossa 30 opintopistettd. Opinnaytetydsta laaditaan opetussuunnitelmassa asetettujen
vaatimusten mukainen kirjallinen raportti. Opinnaytetyon aihe, suoritustavat ja aikataulu so-
vitaan tyéta ohjaavan opettajan kanssa, joka hyvéksyy opinnaytetydon suunnitelman. Opin-
naytetyon tarkastavat tyén ohjaaja seké yksi muu tarkastaja, jotka kirjoittavat tyon kirjallisen
arvioinnin. Erityisesta syysta opinnaytetyd voidaan suorittaa myds kahden tai useamman
opiskelijan ryhmatyona. Talldin on kuitenkin opiskelijan itsendinen osuus tyosta pystyttava
osoittamaan ja arvioimaan.
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Opinnéytetydn loppuvaiheessa opiskelija kirjoittaa kypsyysnaytteen, jolla han osoittaa pereh-
tyneisyytta opinnéytetyénsa alaan seké aidinkielen taitoa taman tutkintoséaéannén 10 § mukai-
sesti. Koulutusalat antavat tarkempia ohjeita opinnaytetydn suorittamisesta.

14 § Vapaasti valittavat opinnot

Vapaasti valittavien opintojen minimilaajuus on 15 opintopistetta ja niiden on oltava korkea-
koulutasoa. Ne voidaan valita mistd tahansa Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun koulu-
tusohjelmasta. Opinto-ohjelmaan voidaan hyvéksya vapaasti valittavia opintoja my0s toisista
ammattikorkeakouluista, yliopistoista seka vastaavantasoisia ulkomailla suoritettuja opintoja.

15 § Tutkinnon loppukoe
Tutkintoon voi kuulua loppukoe, jolla varmistetaan valmistuvan opiskelijan tiedon ja ammatilli-
sen yleisndkemyksen taso seka kyky soveltaa opittua uusissa tilanteissa.

16 § Muun koulutuksen opetuksen jarjestaminen
Ammatillisten erikoistumisopintojen, ylempiin ammattikorkeakoulututkintoihin liittyvan opetuk-
sen ja avoimen ammattikorkeakouluopetuksen rakenteesta, opintojaksoista ja opetussuunni-
telmista ammattikorkeakoulu paattaa toteutuskohtaisesti.

4. LUKU: TUTKINNON SUORITTAMINEN

17 § Opintosuoritukset ja arviointi

Opintojakson hyvaksytty suorittaminen edellyttda opiskelijan osallistumista opetussuunnitel-
man mukaiseen opetukseen ja muihin suorituksiin opintojakson alussa ilmoitetulla tavalla.
Opintojaksojen tavoitteiden saavuttaminen arvioidaan suullisten ja/tai kirjallisten suoritusten
perusteella. Hyvaksytty opintojakso arvioidaan kéyttaen seuraavaa asteikkoa: kiitettava (B),
hyva (4-3), tyydyttava (2-1) tai asteikolla “hyvaksytty/hylatty”. Muussa oppilaitoksessa suorite-
tut opintojaksot hyvaksytaan merkinnalla korvaava suoritus "korv".

Opinnéytety6 arvioidaan asteikolla 1-5, siihen liittyva kirjallinen kypsyysnayte asteikolla hyvak-
sytty/hylatty.

Opintojakson arvosanan saamiseksi kaikkien osasuoritusten ja harjoitustehtavien tulee olla
hyvaksytysti suoritettuja. Opintojaksoon sisaltyvan tentin lisaksi opiskelijalla on oikeus osal-
listua vuoden sisalla opintojakson paattymisesta kaksi kertaa uusintatentteihin koulutusalan
yleisina tenttipaivind. Muussa tapauksessa opintojakso on suoritettava uudelleen. Perus-
teeton poissaolo tentista lasketaan suorituskerraksi. Opintojaksoihin siséltyvien suoritusten
arvosanat julkistetaan viimeistaan kolmen viikon kuluttua suorituksesta. Opettaja iimoittaa
opintojakson arvosanat opintorekisteriin viimeistaan kolmen viikon kuluttua siita kun jak-
soon sisaltyvat osasuoritukset on suoritettu. Opiskelija voi kerran yrittda korottaa hyvaksytyn
opintojakson arvosanaa koulutusalakohtaisten suoritussaantéjen mukaisesti.

18 § Opintosuoritusten arvioinnin oikaiseminen

Opiskelijalla on oikeus saada halutessaan tieto arviointiperusteiden soveltamisesta héneen.
Hanelle on varattava tilaisuus tutustua kirjalliseen opintosuoritukseensa. Ammattikorkeakou-
lu sailyttaa kirjalliset opintosuoritukset kuuden kuukauden ajan tulosten julkistamisesta, jonka
jalkeen ne havitetaan.

Opintosuoritustensa arviointiin tai muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukemiseen tyytyma-

tén opiskelija voi hakea oikaisua ammattikorkeakouluopinnoista annetun lain (351/2003, 27
§) ja asetuksen (352/2003, 20 §) mukaisesti.
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19 § Muualla suoritettujen opintojen hyvaksilukeminen
Ammattikorkeakoulututkintoon johtavien koulutusohjelmien opintoihin voi siséllyttdéd myés
muussa kotimaisessa tai ulkomaisessa korkeakoulussa tai muussa oppilaitoksessa suoritet-
tuja vastaavia opintoja seka korvata tutkintoon kuuluvia opintoja ja harjoittelua muilla saman-
tasoisilla opinnoilla tai vastaavalla harjoittelulla tai tydkokemuksella. Samalla edellytetaan, etta
opiskelija saavuttaa koulutusohjelman tavoitteet. Hyvéksiluettavat opinnot voidaan suorittaa
ammattikorkeakouluopiskelun aikana tai ne on voitu suorittaa aiemmin. Aikaisempia opintoja
hyvaksyttaessa otetaan huomioon suoritusten ajankohtaisuus. Aiempien opintojen hyvéksilu-
kemista on haettava ensimmaisen lukuvuoden aikana.

Ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavissa opinnoissa hyvaksilukukéytanté on méaari-
telty koulutusohjelmittain.

20 § Tutkinto ja todistukset

Ammattikorkeakoulututkinnon suorittamiseksi vaaditaan, ettd opiskelija on otettu opiske-
lijaksi koulutusohjelmaan ja suorittanut hyvéksytysti kaikki koulutusohjelmassa edellytetyt
opintojaksot.

Ammattikorkeakoulu antaa opiskelijalle hanen suorittamastaan tutkinnosta tutkintotodis-
tuksen. Todistuksen liitteeksi tulee opintosuoritusote, josta ilmenee kaikkien pakollisten
opintojen hyvéksytty suorittaminen sekd Diploma Supplement. Todistusta haetaan neljaa
(4) viikkoa ennen haluttua valmistumispaivaa opintotoimistosta saatavalla lomakkeella. Val-
mistuvaksi voi ilmoittautua opiskelija, jolla on kaikki tutkintoon kuuluvat suoritukset opinto-
rekisterissa.

Todistuksesta kéay ilmi tutkinto, sen laajuus, koulutusohjelman nimi, tutkintoon sisaltyvat opinnot
mahdollisine suuntautumisineen, opinnaytetyén nimi, kypsyysnaytteen suorittaminen seka kie-
litaito. Todistuksen liitteena olevasta opintosuoritusotteesta kayvat ilmi opiskelijan suorittamat
opintojaksot, niiden laajuudet ja arvosanat.

Englanninkielisissa koulutusohjelmissa tutkinnon suorittaneet saavat seké suomen- etta eng-
lanninkielisen tutkintotodistuksen.

5. LUKU: MUITA SAANNOKSIA

21 § Opiskeluoikeus

Opiskeluoikeus on jokaisella, joka on hyvéksytty opiskelijaksi ja joka on kirjattu lasndolevaksi.
Ammattikorkeakoulututkintoa suorittavan opiskelijan on ilmoittauduttava lasnaolevaksi tai pois-
saolevaksi kunkin lukuvuoden alussa ammattikorkeakoulun maaraamalla tavalla. Opiskelijalla
on oikeus ilmoittautua poissaolevaksi korkeintaan kahden lukuvuoden ajaksi, mutta kerralla
vain yhdeksi lukuvuodeksi.

Opiskelija, joka ei ole ilmoittautunut sédéadetyllé tavalla, menettaa opiskeluoikeutensa. Jos tallai-
nen opiskelija haluaa myohemmin aloittaa opintonsa tai jatkaa niita, hanen on haettava ammat-
tikorkeakoululta uudelleen opiskeluoikeutta. Ammattikorkeakoulu paéttaa ammattikorkeakou-
lun hallituksen hyvaksymien periaatteiden mukaisesti ajankohdan, josta lukien opiskeluoikeus
kulloinkin palautetaan.

Opiskelija, joka ei ole suorittanut opintojaan ammattikorkeakouluopinnoista annetussa laissa
(351/2003) tai tassa tutkintosdénndssa saddetyssa ajassa, menettad opiskeluoikeutensa,
jollei ammattikorkeakoulu erityisesté syysta myénné hanelle lisaaikaa opintojen loppuun saat-
tamiseen. Lisaaikaa on haettava opiskeluoikeuden voimassaolon aikana. Lisdaikaa voi saada
paasaantoisesti ainoastaan yhden kerran.
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Taman pykélan maarayksia voidaan taydentaa erillisilla maaraajaksi tai toistaiseksi annettavilla
toimintaohjeilla. Ylempééa ammattikorkeakoulututkintoa suorittavien opiskeluoikeudesta
maarataan erillisilla toimintaohijeilla.

22 § Valinta suuntautumisvaihtoehtoihin ja -moduuleihin

Opiskelijat eri suuntautumisvaihtoehtoihin tai -moduuleihin valitaan ensisijaisesti opintomenes-
tyksen perusteella. Suuntautumisvaihtoehdon tai moduulin toteuttaminen edellyttda opintoala-
kohtaisesti erikseen maariteltya vahimmaéisryhmakokoa.

Opiskelijalla on opintojensa kuluessa mahdollisuus erityisista syistd anoa suuntautumisvaihto-
ehdon tai -moduulin vaihtamista.

23 § Tutkintosdannon soveltaminen

Ammattikorkeakoulu antaa tarvittaessa tarkempia maarayksia tutkintosaannon soveltamisesta.
Tata tutkintosaantoa taydentavat vuosittain vahvistettavat koulutusohjelmien opetussuunnitel-
mat, opinto-opas ja suoritussaannot seka erilliset maaraajaksi tai toistaiseksi annetut toimin-
taohjeet.

Tama tutkintosaanté tulee voimaan 27.3.2006 ja samalla se kumoaa 30.11.2005 voimaan tul-
leen tutkintosaannon. Taté tutkintosaantéa noudatetaan myos aikuiskoulutuksena suoritettavi-
en opintojen jarjestdmisessa. Ammatillisten erikoistumisopintojen ja muun aikuiskoulutuksen
ohjelmat toteutetaan ohjelmakohtaisten suoritussééntojen perusteella, jotka vahvistaa ammat-
tikorkeakoulun rehtori.

Opiskelijan on suoritettava tutkintonsa loppuun asianomaisen koulutusohjelman voimassa ole-
van opetussuunnitelman vaatimusten mukaisesti.

24 § Tutkintosadannén muuttaminen
Tutkintosaantdon tehtavat muutokset hyvaksyy ammattikorkeakoulun hallitus.
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HAAGA INSTITUUTTI

Haaga Instituutti

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki

puh. (09) 5807 8390, fax (09) 5807 8300

kokopaivaopiskelu: opintotoimisto.hi@haaga.fi

aikuiskoulutus: monimuoto@haaga.fi

internet: www.haagafi

Opiskelijoilla on mahdollisuus kayttaa kirjaston faksia (09) 5807 8424 maksua vastaan.

TUTKINTOTAVOITTEINEN KOULUTUS
Yksikko jarjestaa matkailu, ravitsemis- ja talousalan ammattikorkeakoulututkintoon, restonomi
(AMK), tahtaavaa likkeenjohdollista koulutusta nuorille opiskelijoille kokopaivaopetuksena ja
aikuisopiskelijoille monimuotokoulutuksena.

KOKOPAIVAOPISKELU

Lukuvuonna 2006-2007 alkavia koulutusohjelmia on nelja:

* hotelli- ja ravintola-alan koulutusohjelma

« hotelli- ja ravintola-alan likkeenjohdon koulutusohjelma

* matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelma

* Degree Programme in Hotel, Restaurant and Tourism Management

Haaga Instituutti vastaa myos eréilté osin Helsingin yliopiston maatalous- ja metsatieteellisessa
tiedekunnassa jérjestettavasta elintarviketieteen opetuksesta. Kyseessé on 240 op:n laajuinen
elintarviketieteen maisterin (ETM) tutkinto, jossa 10 elintarvike-ekonomian paéaineekseen va-
linneista opiskelijoista voi valita erikoistumislinjakseen hotelli-, ravintola- ja matkailualan. Haaga
Instituutti vastaa ammatillisten valmiuksien opetuksesta, miké toteutetaan yhteisilla opintojak-
soilla kokopéivaopetuksessa olevien restonomi-opiskelijoiden kanssa.

AIKUISKOULUTUS

Lukuvuonna 2006-2007 alkaa kaksi koulutusohjelmaa monimuotokoulutuksena:
« hotelli- ja ravintola-alan liikkeenjohdon koulutusohjelma Helsingissa ja Oulussa
* matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelma

KOULUTUSHOTELLI

Hotel Haaga on Haaga Instituutin koulutushotelli, jossa suoritetaan restonomi (AMK) -tutkin-
toon siséltyvaa tydharjoittelua. Hotel Haaga toimii normaalien liiketaloudellisten periaatteiden
mukaisesti ja kuuluu Best Western -ketjuun. Hotellissa on 121 huonetta, sviittejd, 2 ravintolaa,
4 saunaa ja uima-allas sek& monipuoliset ja hyvinvarustetut kokoustilat 10-250 henkildlle.
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Hotel Haaga

Nuijamiestentie 10, 00320 Helsinki

puh. (09) 5807 877, fax (09) 5807 8386
e-mail hotel@haaga.fi

internet www.hotelhaaga.com

4.1 OPINTOTOIMISTO

Yleinen opintoneuvonta on keskitetty Haaga Instituutissa opintotoimistoon. Opintotoimisto on
avoinna opiskelijoille ma, ti, to, pe klo 10.00-13.30 seka ke klo 12.00-15.45. Opintosihteerilta voit
varata my6s henkilokohtaisen ajan. Opintotoimiston suora puhelinnumero on (09) 5807 8390.

Opintotoimistossa yllapidetdan opiskelijarekisterig, johon merkitadn opintojaksojen lopulliset
arvosanat. Wilma-ohjelman avulla opiskelijat voivat seurata opintorekisteritietojaan, iimoittautua
lasnaolevaksi opiskelijaksi seka iimoittautua vapaasti valittaviin opintoihin. Tarvittaessa opiskeli-
ja voi myds saada opintotoimistosta virallisen opintorekisteriotteen.

Liikennelaitokset myontavat tietyin rajoituksin kuukausilippuihin alennuksia. Matkakorttiin tar-
vittavia opiskelutodistuksia saa opintotoimistosta.

Muun muassa poissaolevaksi opiskelijaksi ilmoittautuminen seka opintojen lopettamisilmoi-
tukset tehddan kirjallisesti opintotoimistoon. Lomakkeet on saatavilla extranetissa olevasta
lomakepankista tai opintotoimistosta. Opiskelijan kasikirja "Haagailu avartaa” on opiskelijoiden
tukena. Se on myds luettavana opiskelijan extranetissa.

4.2  OPINTOJEN OHJAUS

Nuorten koulutus

Opintojen ohjauksella tuetaan oppimista ja opiskelun suunnittelua. Opintojen ohjauksen ta-
voitteena on tukea opintotavoitteiden saavuttamista seka opintojen suorittamista 3,5 vuoden
maéréajassa. Haaga Instituutin opinto-ohjaajana toimii Pekka Soive. Vastaanottoajat ovat opin-
to-ohjaajan huoneen ovella seké opiskelijan extranetissa. Opinto-ohjaajalta voi myds varata
henkilokohtaisen ajan. Opinto-ohjaajan suora puhelinnumero on (09) 5807 8317 ja sahkopos-
tiosoite on pekka.soive@haaga.fi.

Jokaiselle ensimmaisen ja toisen vuosikurssin luokalle on nimetty oma opettajatuutori.
Opettajatuutorin tehtdvana on auttaa opiskelijoita kaikissa opintoihin liittyvissa asioissa.
Yhteisten tapaamisten liséksi hanen kanssaan voi sopia henkilékohtaisista hops-keskus-
teluista. Ensimmaisen vuosikurssin luokkien opiskelijatuutorit voivat myds auttaa monissa
opintoihin liittyvissa asioissa.

Ainekohtaisissa asioissa tulee kaantya opettajien puoleen. Tuntiopettajat ovat tavattavissa
oppituntien yhteydessa tai erikseen sovittavina aikoina. Vakinaiset opettajat, koulutusjohtaja,
opintoasiainjohtaja ja ohjelmajohtajat ovat tavattavissa tydhuoneissaan vastaanottoaikoina.
Vastaanottoajat ovat nahtavilla opiskelijan extranetissa.

Opiskelija voi suunnitella opintojaan ja seurata opintojensa etenemista opintokortin avulla.
Opintokorttiin on tutkinnon pakolliset opintojaksot ryhmitelty vuosikursseittain ja sen mukaises-
ti edeten naméa opinnot on mahdollista suorittaa kolmessa lukuvuodessa.

Aikuisten koulutus

Aikuisopiskelijan opinto-ohjaajina toimivat ohjelmajohtaja, opettajatuutori ja opintosihteerit,
joilta voi varata henkilokohtaisen ajan. Ensimmaisen opiskeluvuoden syksyna opiskelija tekee
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ohjelmajohtajan kanssa henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman (HOPS), jota tarkennetaan
tarpeen vaatiessa. Kaanny ainekohtaisissa asioissa opettajien puoleen.

43  TYOJARJESTYKSET JA
OPINTOJAKSOJEN SUORITTAMINEN

Kokopaivaopiskelijan tydvuosi Haaga Instituutissa jakaantuu neljaan kahdeksan viikon mit-
taiseen periodiin sek& niitd ympéréiviin intensiiviviikkoihin. Opiskelijat on sijoitettu vuosi-
kursseittain ns. kotiluokkiin. Ensimmaisen ja toisen vuosikurssin opiskelijat opiskelevat uut-
ta opetussuunnitelmaa ns. teemamallin mukaisesti. Kullakin periodilla toteutetaan nimetty
teema, jota periodin opintojaksot tukevat. Katso opiskelijan tyévuosi kappaleesta 2.1.

Haaga Instituutissa noudatetaan periodeittain vaihtuvia tydjérjestyksia, joissa on sijoitettu
luokkakohtaisesti pakolliset opintojaksot. Tyéjarjestykset on nahtavilla opiskelijan extranetis-
sa. Ty6jarjestyksen mukaiset tunnit alkavat tasatunnein ja kestavat 45 minuuttia, ellei opetta-
jan kanssa toisin sovita.

Aikuisopiskelijat on jaettu koulutusohjelmakohtaisiin ryhmiin, joiden lahiopetus sijoitetaan kuu-
kausittain elokuun ja kesakuun alun vélille 3-5 paivén jaksoihin. Lahijaksojen opetustunnit ovat
ma-la klo 8-20 valilla.

Opintojaksoluettelot ja opintojaksokohtaiset kuvaukset |6ytyvat opiskelijan extranetista.
Myds kunkin opintojakson alkaessa opettaja antaa kirjallisen kuvauksen, joka késittaa yk-
sityiskohtaista tietoa jakson sisallosté, opiskeluaikataulusta, suoritusvaatimuksista ja aika-
taulusta.

Opintojaksoihin saattaa kuulua projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtavia. Tehtavat on palautettava
sovittuihin erapaiviin mennessa. Méaraajan laiminlyonti voi vaikuttaa alentavasti arvosanaan.
Opintojaksojen varsinaiset tentit ovat yleensé viimeisella opetuskerralla. Opintojaksoihin kuulu-
viin tentteihin ei tarvitse erikseen ilmoittautua. Opettajan kanssa erikseen sovittaessa tenttivas-
taukset voi kirjoittaa my6s ruotsiksi tai englanniksi.

Wilma-ohjelman avulla opiskelijat voivat selata opintorekisteritietojaan.

4.4 YLEISET TENTTIPAIVAT JA UUSINTATENTIT

Mikali opintojakson varsinainen tentti jaa suorittamatta tai siité saa hylatyn arvosanan, on opis-
kelijalla oikeus osallistua vuoden sisalla opintojakson lahiopetuksen paattymisestéd korkein-
taan kaksi kertaa uusintakuulusteluihin yleisind tenttipdivina. Muussa tapauksessa kyseinen
opintojakso on suoritettava uudestaan. Yleisesséa tenttitilaisuudessa voi suorittaa korkeintaan
kaksi tenttia samalla kertaa.

Hyvaksytyn tenttiarvosanan voi yrittaa korottaa yhden kerran viimeistaan seuraavan lukuvuo-
den aikana yleisena tenttipéivana. Opintojakson arvosanan korottaminen ei johda arvosanan
alentumiseen.

Yleiseen tenttitilaisuuteen ja tutkinnon loppukokeeseen ilmoittaudutaan opiskelijan extrane-
tissa viimeistaan viikkoa aikaisemmin klo 14.00 mennessa. Tenttikysymykset voi saada vain
mikali on asianmukaisesti ilmoittautunut. Mikéli ei voi osallistua tenttiin, on se peruttava il-
moittautumisaikana opintotoimistoon. Peruuttamatta jatetysta tentistd menee yksi tenttikerta
lukuunottamatta todennettuja sairastapauksia.

Koetilaisuudessa on oltava mukana henkiléllisyystodistus ja tarvittaessa laskin.
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Yleiset tenttipaivat:

pe 25.08.2006 klo 10-13
pe 20.10.2006 klo 15-18
pe 10.11.2006 klo 15-18
pe 08.12.2006 klo 15-18
pe 26.01.2007 klo 15-18
pe 02.03.2007 klo 15-18
pe 27.04.2007 klo 15-18
pe 08.06.2007 klo 10-13

45  TUTKINNON LOPPUKOE

Lukuvuonna 2004-2005 ja sitd aiemmin aloittaneiden opetussuunnitelmaan kuuluu
Restonomi (AMK) -tutkinnossa pakollisena osiona tutkinnon loppukoe (30N04), joka kattaa
seuraavat alueet:

* henkilostoresurssit ja johtaminen,
« markkinointi,
« laskentatoimi,
* hotelli- ja ravintolatoiminnot, ruokatuotannon
johtaminen tai matkailu (ko. koulutusohjelman opiskelijoille)

Tutkinnon loppukokeella varmistetaan valmistuvan restonomin tiedon ja ammatillisen yleisna-
kemyksen taso ja kyky soveltaa opittua uusissa tilanteissa. Elinkeinon edustajia osallistuu seka
tentin laadintaan ett& sen arviointiin.

Tutkinnon loppukokeen suorituspaivat:
pe 20.10.2006 klo 15-18
pe 24.11.2006 klo 15-18
pe 16.02.2007 klo 15-18
pe 27.04.2007 klo 15-18

lImoittautuminen loppukokeeseen tapahtuu opiskelijan extranetissa samalla ohjelmalla kuin il-
moittaudutaan yleiseen tenttipaivaan. lImoittautuminen paattyy edellisen viikon perjantaina klo
14.00. Peruuttaminen on tehtava ilmoittautumisaikana opintotoimistoon. Koetilaisuudessa on
oltava mukana henkiléllisyystodistus ja laskin.

46  TIEDOTTAMINEN

Tarkeimmat tiedotuskanavat ovat opinto-opas, iimoitustaulut seka extranet. Extranetissa tiedo-
tetaan ajankohtaisista ja kiireellisista asioista kuten tila- ja aikataulumuutoksista, oppituntien
peruuntumisista tai siirroista. Opiskelijan kannattaa myds itse toimia aktiivisesti tiedon saami-
seksi.

Opiskelijoille osoitettu posti toimitetaan paivittain padaulassa oleviin luokkakohtaisiin posti-

lokeroihin. Haaga Instituutti ei vastaa opiskelijoille Haaga Instituutin osoitteella postitetuista
lahetyksista.

47  HARJOITTELU: NUORTEN KOULUTUS

Restonomin ammattikorkeakoulututkinnon harjoittelun laajuus on 30 op. Harjoittelua suo-
ritetaan ensimmaéisen lukuvuoden aikana seka ensimmaisen ja toisen vuoden etta toisen ja
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kolmannen vuoden vélisenéd kesaaikana. Harjoittelussa kullakin opiskelijalla on mahdollisuus
tutustua koulutusohjelman mukaisesti hotelli- ja ravintola-alan tai matkailualan perustehtaviin
kaytannossa.

Harjoittelun tavoitteena on tutustuttaa opiskelija monipuolisesti kaytannon tydsséa elinkei-
non toimintoihin, asiakaspalvelutilanteisiin ja tydtehtaviin. Tavoitteena on syventaa aiempaa
osaamista sekd mahdollistaa opiskelijalle kykya arvioida elinkeinossa noudatettavia toimin-
ta- ja tydtapoja seka eri tehtavien valmiusvaatimuksia. Lisaksi tavoitteena on, etta opiskeli-
jan kyky oman toimintansa havainnointiin ja arviointiin kehittyy. Elinkeinossa tyéskentely an-
taa opiskelijalle mahdollisuuden tehdé arvioita erilaisista vaihtoehdoista oman uravalintansa
kannalta. Tarkeata on myos, etta opiskelijan on mahdollista luoda suhteita ja saada kontak-
teja - verkostoitua - tyéelaman organisaatioihin ja ihmisiin, jotka tulevaisuudessa osaltaan
saattavat mahdollistaa opintojen jalkeisen tydllistymisen.

Harjoittelu koulutushotellissa

Ensimmaisen lukuvuoden aikaisen harjoittelun laajuus on 10 op. Kahdeksan viikon mittaisen
perusharjoittelun hotelli- ja ravintola-alan likkeenjohdon koulutusohjelman opiskelijat suoritta-
vat ensisijaisesti Hotel Haagassa. Matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelmassa on mahdollista
suorittaa osa perusharjoittelusta Hotel Haagassa. Perusharjoittelu tapahtuu hotellin eri tyopis-
teissé yhden tai kahden viikon jaksoissa harjoitteluperiodin aikana.

Harjoittelun perehdytys

Harjoitteluperehdytys toteutetaan hotelli- ja ravintola-alan likkeenjohdon koulutusohjelman
harjoitteluperiodia edeltavalla viikolla. Sen aikana tutustutaan erillisen ohjelman mukaisesti
koulutushotellissa tapahtuvaan harjoitteluun seké Hotel Haagan kaikkiin osastoihin ja tyo-
pisteisiin. Harjoittelun perehdytykseen siséltyy tydkoe, josta annetaan erilliset ohjeet ennen
perehdytysviikkoa.

Tyopistejako

Harjoittelussa perehdytaan ravintola-, keittio- ja majoitusosastojen toimintoihin ja perustdiden
suorittamiseen ennalta laadittavan tyépistekierron mukaisesti. Opiskelijaryhman tyopistejako-
lista laaditaan ottaen huomioon aiempi tyékokemus ja toiveet mahdollisimman hyvin. Opiske-
lijasta johtuvien tekijoiden liséksi tydpistejakoon vaikuttaa Hotel Haagan tydpistetarjonta, joka
jonkin verran vaihtelee liiketoiminnan vaatimusten mukaan.

Harjoittelukortti

Harjoittelutuntien maaraa seurataan harjoittelun seurantakortin avulla. Harjoittelun seuranta-
kortin opiskelija saa harjoitteluperiodin alussa. Seurantakortteja on saatavana myés opintotoi-
mistosta. Opiskelijan tulee itse huolehtia seka tehtyjen harjoittelutuntien merkitsemisesta etta
esimiehen/ohjaajan kuittauksen saamisesta harjoittelun seurantakorttiin. Kaikkien harjoittelu-
tuntien tultua suoritetuiksi opiskelija toimittaa seurantakortin harjoittelukoordinaattorille suori-
tusmerkinnan kirjaamista varten.

TySvuoroon saapuminen
Harjoittelussa tydvuoroihin saavutaan tydvuorolistan mukaisesti ja ilmoittaudutaan tydpisteen
esimiehelle tai harjoittelun ohjaajalle.

Ty6vuorosta poisjaaminen
Mikali opiskelija joutuu jadméaan sairauden vuoksi pois tyévuorolistan mukaisesta harjoittelu-

vuorosta, tulee hénen iimoittaa asiasta tyopisteen esimiehelle ensi tilassa.

Sairaspoissaoloista tulee toimittaa tyopisteeseen ladkarin tai terveydenhoitajan antama sairas-
poissaolotodistus. Sairaspoissaolon vuoksi tekemétta jadneet harjoitteluvuorot tulee suorittaa
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tyopisteen esimiehen kanssa sovittavalla tavalla mahdollisuuksien mukaan harjoitteluperiodin
aikana. Pitkissa sairaspoissaolotapauksissa suorittamatta ja&neiden harjoitteluvuorojen teke-
misesta harjoitteluperiodin jalkeen sovitaan tyopisteen esimiehen, osaston esimiehen tai har-
joittelukoordinaattorin kanssa.

Muut poissaolot harjoitteluvuoroista kuin todistetut sairaspoissaolot korvataan sovittavalla ta-
valla. Luvattomat poissaolot korvataan kaksinkertaisina. Kaikkia poissaoloja koskevat asiat ka-
sitellaan ensisijaisesti tyopisteen esimiehen kanssa.

Pukeutuminen harjoittelussa

Liiketoiminnan tiloissa kaikissa tyopisteissa ja kaikissa harjoitteluvuoroissa opiskelijan tulee
kayttaa tydasussaan nimellaan varustettua "opiskelija”™nimineulaa. Nimineulan voi ostaa myy-
malasta. Vahtimestareilta opiskelija lunastaa 10 euron panttia vastaan pukukaapin tyovaat-
teiden sailytysta varten. Harjoittelussa tarvittavat tydasut opiskelijat hankkivat, sailyttavat ja
huoltavat itse. Seuraavassa ohjeita tarvittavista tydasuista. Lisatietoja ja tarkennuksia antavat
harjoittelun ohjaajat.

Keittidissd ty6asuna on valkoinen kokintakki, yksivariset takinnapit (mikali napit eivat ole
takissa kiinni), pepitaruutuiset tai mustat kokinhousut (vaihtoehtoisesti naisilla pitka tyGtakki),
yksivarinen esiliina, puoliesilina tai kokoesiliina, paksupohjaiset myos pékian suojaavat tydjalki-
neet seké paahine. Varastossa tydasuna kaytetddn varastotydskentelyyn soveltuvia vaatteita
ja jalkineita. Ravintola Haagan saliharjoittelussa kaytetaan tarjoilijan asua. Miehilld mus-
tat suorat housut, musta tarjoilijan liivi, valkoinen paita seka mustat kengat ja sukat. Naisilla
musta taskullinen hame/mustat suorat housut, musta tarjoilijan liivi, valkoinen pitkahihainen pai-
tapusero seka mustat kengat ja asuun sopivan vériset sukat. Solmuketta ei tarvitse hankkia.
Hovimestarin asuna on miehilla tumma puku, valkoinen paita ja pukuun sopiva solmio seka
mustat sukat ja kengat. Naisilla tumma jakkupuku, valkoinen paitapusero seka mustat kengat
ja asuun sopivat sukat. Ravintola Haaga Inn’ssd/Caffelissa tydasuna on tarjoilija-asun
housut/hame, musta essu seka tydpaita, jonka opiskelija saa kayttéonsa panttimaksua vastaan.
Panttimaksu palautetaan, kun paita on palautettu pestyna vuoroesimiehelle. Kokousosastolla
tydasuna on tarjoilijan asu. Hotellin vastaanotossa ja myyntipalvelussa on miehill siisti
puku ja naisilla siisti toimistomainen asu. Kerroshoitajan tydasuna on tydskentelyyn sopivat
siistit pitkat housut, siistit hyvat tydkengat sekd Hotel Haagan pikeepaita, jonka opiskelija saa
kayttoonsa panttimaksua vastaan. Panttimaksu palautetaan, kun paita on palautettu pestyna
hotelliemannalle.

Ruokailu

Vahintaan kuuden tunnin mittaisen harjoitteluvuoron aikana opiskelija saa ilmaisen tydpaikka-
aterian. Ruokailu tapahtuu paéasaantoisesti opiskelija- ja henkildstoravintola Caffelissa. Ruokai-
luajan ilmoittaa tyopisteen esimies. Opiskelija- ja henkildstéravintolan ollessa suljettu tyopis-
teen esimies iimoittaa ruokailupaikan.

Kesdaikoina suoritettava harjoittelu elinkeinossa

Kesaaikoina suoritetaan valiharjoittelu ja syventava harjoittelu. Kesaaikoina suoritettavien har-
joittelujen minimipituus on kahdeksan viikkoa. Harjoittelu tapahtuu opiskelijan itsensé hankki-
massa, Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun hyvaksymassa yrityksessa tai muussa organi-
saatiossa. Kesaharjoittelusta on saatavana erilliset ohjeet seka iimoitus- ja sopimuslomakkeet,
joita on saatavissa ilmoitettuna ajankohtana opiskelijan extranetista.

Harjoittelukoordinaattori

Harjoittelun ohjauksen koordinoinnista seka harjoittelun kehittamisesta vastaa harjoittelukoordi-
naattori. Harjoittelukoordinaattorina toimii Pekka Soive, puhelin (09) 5807 8317, e-mail pekka.
soive@haagalfi. Harjoittelukoordinaattori on tavattavissa vastaanottoaikoina ja sopimuksen mukaan.
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4.8  HARJOITTELU: AIKUISTEN KOULUTUS

Restonomin ammattikorkeakoulututkintoon kuuluu 30 opintopistetta harjoittelua. Tydssa oppimi-
nen muodostaa keskeisen osan monimuotoisesti toteutettuja opintoja. Opintojen aikana tydela-
massé olevan ammattilaisen on mahdollista oppia hotelli- ja ravintola- ja matkailualalla tarvittavia
taitoja ja esimiesvalmiuksia. Aikuisopiskelijat voivat suorittaa harjoittelunsa myés ulkomailla.

Lahtokohtana tydssé oppimisen opintojaksolle on opiskelijan omassa tydymparistéssa ja -tehta-
vissa toimiminen siten, etté restonomilta vaadittava esimieskokemus tulee taytettya. Kaytannossa
aikuisopiskelija tekee harjoittelun omissa tyGtehtavisséan tai tyénantajansa kanssa sopimissa teh-
tavissa ja tekemalld kaksi harjoitteluraporttia toiminnastaan ja kehittymisestaéan. Harjoittelun oh-
jauksen antaa harjoittelukoordinaattori ja harjoitteluraportit arviodaan asteikolla 1-5.

49 RUOKAILU

Opiskelija- ja henkilostoravintola Caffelissa on tarjolla aamiais-, lounas- ja kahvilatuotteita.
Myds HAAGAN muiden yksikdiden opiskelijat seké Helsingin yliopiston ETM (hotelli- ravinto-
la- ja matkailualan erikoistumislinja) -tutkintoa suorittavat opiskelijat voivat ruokailla Caffelissa.
Opiskelija- ja henkiléstoravintola on myés harjoittelupiste.

Lounaan hinta on 2,35 e. Valittavana on liha-, kasvis- tai keittoruoka. Lounas maksetaan
paasaantoisesti Flexim-avaimella, johon ladataan rahaa. Avaimen lunastus ja lataus tapahtuu
Matskussa. Avainpantti on 10 e ja minimilataus on 10 e. Avainpantti sek& mahdollinen saldo
maksetaan takaisin avaimen luovutuksen yhteydessé. Avain toimii myds kulkuavaimena. Ai-
kuisopiskelijat voivat ostaa lounaslippuja Matskusta.

Flexim-avaimella voi Caffelissa maksaa myds muut ostokset Caffelin aukioloaikoina. Tarkempi
luettelo valikoimasta 16ytyy Caffelin ilmoitustaululta. Lounasaika on klo 10.45-13.30.

410 MATERIAALIPALVELU

Tarvikemyymald Matsku
Matsku on avoinna arkisin klo 9.00-15.30.
Myymalanhoitajana toimii Mona Selin, puh. (09) 5807 8306.

Matskusta voi ostaa:

* oppimateriaalia, diskettejd, usb-muistitikkuja, tulostuspaperia,
kynid, kumeja, kansioita ym. opiskelussa tarvittavaa oheismateriaalia
* kopiokortteja kirjastossa sijaitsevaan kopiokoneeseen

Matskusta voi myOs vuokrata kannettavia mikroja ja sanelukoneita lyhytaikaiseen kayttoon.
Tuotevalikoimaa kehitetaan jatkuvasti ja antamasi palaute on meille tarkeaa.

Vahtimestaripalvelut ja info
Vahtimestareilta voi vuokrata vaatekaappeja 10 euron panttia vastaan. Aikuis- ja monimuoto-
opiskelijat voivat vuokrata atk-tilojen lyhytaikaiseen kayttoon avaimen 10 euron panttia vastaan.

Vahtimestarit hoitavat opinnaytetdiden virallisten kappaleiden seka opettajan allekirjoittamal-
la |&hetteelld laajojen harjoitustéiden monistamisen. Vahtimestarit ovat paikalla maanantaista
torstaihin klo 7.30-17.00 ja perjantaisin seka loma-aikoina klo 7.30-16.00.

infopiste p. (09) 5807 8287 Kotaméaki Pekka p. 050-537 9105

Laine Hannu p. 050-574 6788 Mékinen Jari p. 050-574 6787
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411 OPISKELIJOIDEN ATK-KAYTTOMAHDOLLISUUDET

ATK-tila Pajuniityntie 10:ssa ja kirjaston vieressa sijaitseva verkkotydpaja ovat opiskelijoiden
kaytdssa klo 6.00-22.00. ATK-tilaan tarvitset Flexim-avaimen, joka toimii samalla maksuvali-
neena henkildsto- ja opiskelijaravintola Caffelissa. Avaimen panttimaksu on 10 €.

Disketteja ja tulostuspaperia voi ostaa myymalasta. Laitteissa saa kéayttaa ainoastaan vi-
rustarkistettuja disketteja. Tietokoneiden kaytt6a varten tarvittavan salasanan saa atk-
keskuksesta (yllapito@haaga.fi). ATK-tuen puhelinnumero on (09) 5807 8429. Kaytta-
jatunnukset jaetaan opiskelun alussa. Opiskelija saa kayttajatunnuksen allekirjoitettuaan
kayttajatunnuksen vastaanotto lomakkeen. Samalla kayttaja sitoutuu noudattamaan Haa-
ga Instituutin ammattikorkeakoulun verkko- ja kayttdjaohjeita. Salasana on henkilokoh-
tainen. Salasanan luovuttaminen toiselle henkildlle on ehdottomasti kielletty ja se johtaa
rangaistukseen.

Kirjaston takana sijaitsevat varsinaiset atk-luokat ja multimediastudio on varattu opetuskéyt-
t66n. Omien ohjelmien asentaminen tietokoneisiin on ehdottomasti kielletty.

412  KIRJASTO

Kirjasto- ja tietopalvelu sijaitsee Restonomican eli G-rakennuksen alimmassa kerroksessa. Si-
saankaynti Nuijamiestentielta tai Pajuniityntielta.

Puh. (09) 5807 8185, faksi (09) 5807 8424
sahkoposti kirjasto@haaga.fi

Aukioloajat lukukausien aikana:
maanantai-torstai 9-18

perjantai 9-16

Poikkeusaukioloajoista ilmoitetaan erikseen

Haaga Instituutin kirjasto on hotelli-, ravintola- ja matkailualan erikoiskirjasto. Kirjasto tarjoaa
opiskelijoiden kayttoon niin painettua kuin elektronistakin materiaalia. Kirjaston kokoelmat ka-
sittavat noin 256000 kirjaa ja yli 200 alan ammattilehted. Haagassa tehdyt opinnaytetyot saily-
tetdan kirjastossa. Liséaksi kirjastossa on erillinen verkkotyopaja opiskelijoiden itseopiskelua tai
tietokantojen kayttoa varten.

Kurssikirjojen laina-aika on 14 péaivaa ja muiden lainattavien kirjojen laina-aika on 28 paivéa.
Eraantyneista lainoista peritdan hinnaston mukainen myéhastymismaksu. Lehdet ja opinnay-
tetydt eivat ole lainattavissa, mutta niita voi kopioida kirjaston tiloissa. Kurssikirjoista on yksi
lukusalikappale, jota annetaan viikonloppu- ja yolainaan. Lainojen uusiminen on mahdollista
puhelimitse, sahkopostilla tai internetin valityksella.

Opiskelijoille opetetaan tiedonhankintataitoja useasti opintojen aikana muihin aineisiin integroi-
tuna ja opinnaytetydseminaarin aikana.

Lisatietoja kirjaston kotisivulta osoitteesta www.haaga.fi. Kotisivulta [6ytyy mm. kirjaston ko-
koelmatietokanta, HAAGAlibre, josta on haettavissa kirjat, lehdet ja opinnaytety6t. Kotisivulta

[6ytyy my6s lista kirjastoon tulevista lehdist, uusista kirjoista seka kirjaston kayttéséannét.

Haaga Instituutin kirjasto yllapitad myos hotelli-, ravintola- ja matkailualan suomalaista linkkiko-
koelmaa osoitteessa www.finnhospitality.net.
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413  YHTEISTYO HELSINGIN YLIOPISTON KANSSA

Haaga Instituutin koulutusohjelmien opintojaksoja sisaltyy Helsingin Yliopiston maatalous-
metsatieteellisen tiedekunnan taloustieteen laitoksessa suoritettavan elintarviketieteen mais-
terin (hotelli-, ravintola- ja matkailualan erikoistumislinja) tutkintoon. Vastavuoroisesti Haaga
Instituutin ko. alojen koulutusohjelmien opiskelijat voivat rajoitetusti opiskella taloustieteen
laitoksen jarjestamia opintojaksoja. Lisatietoja Haaga Instituutissa antaa opintoasiainjohtaja
Mirja Vatanen, puh. (09) 5807 8323 ja opettaja Kristiina Jaakonaho puh. (09) 56807 8459.

Helsingin yliopisto
Maatalous-metsatieteellinen tiedekunta
Taloustieteen laitos, Elintarvike-ekonomia

PL 27 (Latokartanonkaari 9, 8. krs)

00014 Helsingin yliopisto

Puh. (09) 1911 (vaihde), Fax (09) 1915 8020

414  ASUMINEN

Kiinteisté Oy Haaga-Perhon Asunnoista on varattu huoneistoja Haaga Instituutin opiskelijoille.
Huoneistot ovat kolmen huoneen, keittion ja kylpyhuoneen késittavia soluasuntoja. Kuukausi-
vuokra on 245 €. Lisatietoja antaa paaemanta Riitta Reima, puhelin (09) 5807 8251, e-mail
rittareima@haaga.fi. Opiskelijat voivat hakea asuntoja myds Helsingin Seudun Opiskelija-
asuntosaatislta (HOAS), puh: (09) 549 900, e-mail: asiakasneuvonta@hoas.fi.

415  OPISKELIJAN HYVINVOINTI

Terveydenhoitaja on tavattavissa Haaga Insituutissa, p. (09) 5807 8641, lukuvuosittain extra-
netissa iimoitettuina ajankohtina.

Kokopaivaopiskelijoiden terveydenhuollosta vastaa Helsingin kaupungin terveysvirasto. Ter-
veydenhoitajan vastaanotolle voit tulla terveyden- tai sairaanhoidollisissa asioissa. Ensimmai-
sen vuoden opiskelijat ovat tervetulleita terveyshaastatteluun, joka sisaltdd mm. verenpaineen
mittauksen, rokotustietojen tarkastuksen ja terveysriskien kartoittamisen. Terveydenhoitajalta
saa varattua aikoja my0s ladkarille, joka ottaa vastaan Helsingin teknillisessa oppilaitoksessa,
Haagan koulutusyksikdssa, llkantie 3.

Koulussa toimii opintopsykologi, jonka puoleen voi kdantya, kun tarvitsee lisdtukea oman jaksa-
misen ja hyvinvoinnin vahvistamiseksi.

Haaga Instituutissa ja Helsingin liiketalousinsituutissa on mahdollisuus my&s opiskelijapastorin
kanssa keskusteluun. Lisatietoja ja yhteystiedot I0ytyvat opiskelijaextranetista.

416 OPISKELIJATOIMINTA

Yhteistoimintaelin

Opiskeluun liittyen yhteisten asioiden késittelya varten Hl:ssa on yhteistyéelin (YTE), johon kuu-
luvat koulutusjohtaja, opintoasiainjohtaja, opintosihteeri, Restonomi HI Oy:n edustaja, toisen ja
kolmannen vuosikurssin edustajia seka kunkin ensimmaéisen vuosikurssin ryhmén edustaja. Ko-
kouksen sihteeriné toimii Haaga Instituutin opiskelijayhdistyksen koulutuspoliittinen sihteeri ja
puheenjohtajana toimii koulutusjohtaja. Opiskelijajasenten toimikausi on yksi vuosi. YTE tekee
aloitteita ja toimii keskustelufoorumina opintoihin liittyvissa yhteistoiminta-asioissa. Lisaksi se
toimii tiedotuskanavana ja linkkina opiskelijoiden, opettajien ja muun henkiloston valilla.
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Haaga Instituutin opiskelijayhdistys Pore ry
Haaga Instituutissa on kaikkien vakinaisesti opiskelevien opiskelijayhdistys, jonka toiminta koh-
distuu erilaisten opiskelijatapahtumien ja liikuntatempausten jarjestamiseen.

Pore ry:n hallituksen puheenjohtajana toimii 1.1.2006-31.12.2006 Marko Ahola. Opiskelijayhdis-
tyksen hallitus ja toimihenkil6t valitaan aina syyskokouksessa vuodeksi kerrallaan, josta Pore ry
informoi ajoissa. Pore ry on Opiskelijakunta Rangan paikallisyhdistys. Ranka valvoo ja ohjaa neljan
opiskelijayhdistyksen toimintaa ammattikorkeakoulun sisélla. Ranka on SAMOK:n jasenjarjesto.

Opiskelijayhdistyksen toimisto sijaitsee Pajuniityntie 10:ss8. Opiskelijayhdistyksen jaseniin saa
parhaiten yhteyden Pore ry:n ilmoitustaululta tai www.porery.fi -sivuilta 16ytyvén yhteystietoluet-
telon kautta tai puhelimitse (09) 5807 8292. Lukuvuoden alussa opiskelijayhdistys esittaytyy
uusille opiskelijoille orientointiviikolla.

Kerhotoiminta

Opiskelijayhdistyksella on monipuolista kerhotoimintaa. Kerhot jarjestavat monenlaisia tem-
pauksia ja erityisesti Vinstituutti (viinikerho) on aktiivinen erilaisten viiniin liittyvien asioiden suh-
teen. Gourmet-kerhon toiminta liittyy Helsingin parhaisiin ravintoloihin, matkailukerho jarjestaa
vuosittain ulkomaanmatkaprojektin ja Urheilukerho jarjestaé paljon eri tapahtumia erimerkiksi
syksyisen Rehtorinmaljaturnauksen. Liséksi opiskelijayhdistys jarjestaéd mahdollisuuksien mu-
kaan sopimuksia eri liikuntapaikkoihin kaupungilla. Opiskelijayhdistys tiedottaa urheilutoimin-
nasta ilmoitustaulullaan.

Kaikkia Pore ry:n kerhoja tuetaan rahallisesti ja opiskelijoiden jasenmaksut pyritdan pitaméaan
minimissaan. Suurimpana voimainkoitoksena voidaan pitda Pore ry:n tammi-helmikuun vaih-
teessa jarjestamaa vuoden kohokohtaa eli Vuosijuhlaa, joka on markkinoinnin kannalta niin
sisaisesti kuin ulkoisestikin merkittava juhla. Tilaisuuteen kutsutaan alan keskeisia vaikuttajia ja
opiskelijoiden osallistuminen on tietysti tarkeéé.

Opiskelijakortti

Opiskelijoilla on mahdollisuus liittya jaseneksi HAAGA-ammattikorkekoulun opiskelijakunta
Rankaan. Jasenet saavat SAMOK:n opiskelijakortin, joka oikeuttaa alennuksiin mm. julkisissa
kulkuvalineissa sek& Rangan ja paikallisyhdistysten jarjestdmissa tapahtumissa. Muista alen-
nuksista tiedotetaan syksylla.

417 YMPARISTOVASTUU

Tavoitteenamme on, etta jokainen haagalainen ottaa ympaéristoasiat huomioon luonnollisena
osana jokapéivéista toimintaansa. Tarkeimpiné alueina ovat energian, veden ja materiaalin
saastd seka toimiva lajittelu. Ymparistétyota suunnittelee, organisoi ja toteuttaa Ekotiimi, jossa
on opiskelijoita seka henkilokunnan edustajia eri toiminnoista. Koulutuksella on tarkeé tehtava
kestavan kehityksen edistamisessa. Erityisen tarke&a on hallita omaan ammattiin liittyvat ympa-
ristdvastuulliset tyo- ja toimintatavat.

418 LIKENNEYHTEYDET JA AUTOPAIKOITUS

Helsingin keskustasta padsee Haaga Instituuttin mm. bussilla nro 63, joka l&dhtee Elielinau-
kiolta. Paikallisjunat S, U, A, M, L ja E pysahtyvat Huopalahden asemalle, jolta on n. 10 min
kavelymatka.

Helsingin keskustasta paasee Helsingin liiketalousinstituuttiin raitiovaunuilla 1, 1A, 7A ja 7B

seka Tuusulantieta kulkevilla busseilla esim. 62, 64, 65A, 66A, 67, 72. Sérnéisten metroasema
ja Pasilan rautatieasema sijaitsevat Iahietéisyydella.
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Malmin liiketalousinstituuttiin paasee keskustasta busseilla nro 69, 70, 70T, 73, 74, 78, 79 ja
seutulinjat nro 512 ja 512A. Malmin asemalla pysahtyvat lahiliikenteen junat B, K ja I. Oppilai-
toksesta n. 5 min kavelymatkan paassa sijaitsee Malmin asema, bussiterminaali ja likekeskus.

Haaga Instituutin pysakaintialue sijaitsee Nuijamiestentiellda Hotel Haagan ja Haagan ammatti-
koulun vélissé sijaitsevan sillan alla. Hotellin pihaan ei ole sallittua pyséakoida.

419 HAAGA INSTITUUTIN HENKILOSTO
Haaga Instituutin kiinteistdssa sijaitsee ammattikorkeakoulun hallinto.

Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 58078 seka kolminumeroisesta loppuosasta.
Séhkopostiosoite muodostuu etunimi.sukunimi@haaga.fi

KOULUTUKSEN JOHTO
Ahonen Jouni Koulutusjohtaja, Matkailu-, ravitsemis- ja talousala 328
Bjorkqvist Ari Ohjelmajohtaja, Hotelli-, ja ravintola-alan

likkeenjohdon koulutusohjelma 434
Nuutila Jaakko Ohjelmajohtaja, Hotelli-, ja ravintola-alan 477

koulutusohjelma
Nuotio Pirjo Ohjelmajohtaja,

aikuisopiskelijoiden restonomi (AMK) -koulutus 453
Salo Pirkko Ohjelmajohtaja, Degree Programme in Hotel,

Restaurant and Tourism Management 326
Sievers Kristian Ohjelmajohtaja, Matkailun likkeenjohdon

koulutusohjelma 448
Vatanen Mirja Opintoasiainjohtaja, opetuksen hallinto 323
OPETTAJAT
Aktan-Helminen Arja AAk  Ruotsin kieli 314
Ascencao Mario MAs  Resourse methods, yliopettaja 447
Bjorkqvist Ari ABj Hotellipalvelut ja markkinointi 434
Ellis David DEI Englannin kieli 320
Gronroos Leena LGr Matkailu (hoitovapaalla) 329
Halmari Pasi PHa  Markkinointi
Halme Eeva EHa  Englannin kieli 320
Havas Kristiina KHa  Matkailu 324
Heikkila Pekka PHe  Laskentatoimi 310
Heikkinen Vesa HVe  Markkinointi, yliopettaja 180
Herttuainen Eva EHe  Saksan kieli 320
Huff Kristiina KHu  Englannin kieli 314
lias Ulla Ulj Johtaminen, henkilostoresurssit 474
Juustila Salla SJu  Matkailu 329
Kajarinne Sirpa SKa  Saksan kieli 314
Karjalainen Jari JKr Ruokatuotanto 140
Karhunen Jouko JKa  Markkinointi 319
Kjelin Eija EKj Johtaminen, henkilostoresurssit 449
Koskinen Topi TKo  Liiketoiminnan suunnittelu 316

HAAGAR lukuvuosi 2006-2007
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muistiinpanoja

HELSINGIN
LIKETALOUSINSTITUUTTI

Helsingin liiketalousinstituutti
Hattulantie 2, 00550 HELSINKI

puh. 0207 511 751, fax 0207 511 771
e-mail opintotoimisto.hli@haaga.fi
internet www.haaga.fi

Kokopdivaopiskelu

Yksikké jarjestad yhdessa Malmin liiketalousinstituutin kanssa kokopéivéaopetuksena yhteis-
kuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon alan ammattikorkeakoulututkintoon, tradenomi, tah-
tadvaa koulutusta liiketalouden koulutusohjelmassa. Liséksi instituutissa jarjestetaan kokopai-
vaopetuksena luonnontieteiden alan liketalouden ammattikorkeakoulututkintoon, tradenomi,
tahtadvaa koulutusta tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa.

Liiketalouden koulutusohjelman suuntautumisvaihtoehdot ovat:
* henkildstéjohtaminen

* mainonta ja yritysviestinta

* palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

Tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa opiskelija
valitsee kaksi seuraavista suuntautumismoduuleista:
« verkkomultimedia

« ohjelmointi

« tiedonhallinta

* palvelinymparistot

« tietojarjestelmét

« tietohallinnon johtaminen

Osa moduuleista toteutetaan Helsingin liiketalousinstituutissa ja osa Malmin liiketalous-
instituutissa.

International Business -koulutusohjelmassa suoritetaan
Bachelor of Business Administration (BBA) -tutkinto.

Aikuiskoulutus
Helsingin liiketalousinstituutissa toteutetaan lukuvuonna 2006-2007 aikuiskoulutuksena liike-
talouden ja tietojenkasittelyn koulutusohjelmat.
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Liiketalouden koulutusohjelmassa aloituspaikkoja on 38 aikuisopiskelijalle. Opetus toteutetaan
iltaisin monimuotokoulutuksena. Suuntautumisvaihtoehdot ovat:

« taloushallinto

* henkilostéjohtaminen

Tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa aloituspaikkoja on 18 aikuisopiskelijalle. Opetus toteu-
tetaan iltaisin monimuotokoulutuksena. Tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa opiskelija valit-
see kaksi seuraavista suuntautumismoduuleista:

« verkkomultimedia

* ohjelmointi

* tiedonhallinta

* palvelinymparistot

« tietojarjestelmat

« tietohallinnon johtaminen

Osa moduuleista toteutetaan Helsingin liketalousinstituutissa ja osa Malmin liketalousinstituutissa.

5.1 OPINTOTOIMISTO

Opiskelijoita varten opintotoimisto on avoinna lukuvuoden aikana ma, ke, to 9.30-13.00,
1 9.30-13.00 ja 156.00-17.30 ja pe klo 9.30-11.00.

Opintotoimistossa yllapidetaan opiskelijarekisteria. Opiskelijarekisteriin merkitaan opintojak-
sojen lopulliset arvosanat. Wilma-ohjelman avulla opiskelijat voivat selata ja tulostaa opintore-
kisteritietojaan. Tarvittaessa opiskelija voi myés saada opintotoimistosta virallisen otteen.

Opintotoimistosta voi tilata opinto- ym. todistuksia. Tilauslomakkeen voi jattaa opintotoimiston
postilaatikkoon. Allekirjoitetut opiskelutodistukset ovat noudettavissa seuraavana péivana si-
saantulokerroksessa sijaitsevasta infopisteesta. Erilaisia tilauslomakkeita 16ytyy myos oppilai-
toksen omilta verkkosivuilta.

Liikennelaitos myéntaa tietyin rajoituksin kuukausilippuihin alennuksia. Matkakorttiin tarvitta-
van opiskelutodistuksen saa opintotoimistosta. Matkakortin saa liikennelaitokselta. Opiskeluto-
distuksen liséksi tulee téll6in olla mukana henkiléllisyystodistus.

Opintojen keskeyttamista harkitsevan opiskelijan tulee ottaa yhteys opettajatutoriin. Opintojen
keskeyttamisesta tai eroamisesta on aina ilmoitettava opintotoimistoon kirjallisesti.

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun koulutusohjelmaan hyvaksytylla ja maaraaikaan men-
nessa varmistaneella opiskelijalla. Sailyttaakseen opiskelupaikkansa tulee opiskelijoiden ilmoit-
tautua lukuvuoden 2006-2007 opintoihin 4.8.2006 mennessa.

52  OPINTOJEN OHJAUS

Ammattikorkeakouluun hakeutuvia ja sielld opiskelevia ohjataan opiskeluun, urasuunnitteluun
ja tydelamaan liittyvissa kysymyksissé. Ohjauksen tavoitteena on edistaé oppimista seka neu-
voa ja opastaa opiskelijaa opintojen suunnittelussa. Ohjaustoiminnan tavoitteena on tutkinnon
suorittaminen méraajassa (3,5 vuotta) seka opiskelijan sujuva tydelamaan siirtyminen., Opin-
to-ohjausta koordinoivat opintovastaavat.

Jokaisella opiskelijalla on oma opettajatuutorinsa. Harjoittelusta ja uraohjauksesta vastaavat
harjoitteluvastaava seka uraohjaaja. Opintojaksoja koskevaa opintoneuvontaa antavat opin-
tojaksojen opettajat. Ammattikorkeakoulussa on myés opiskelijatuutorijarjestelméa. Toimintaa
koordinoivat opintovastaava ja vastuutuutoriopiskelijat.

HAAGAN lukuvuosi 2006-2007

Opiskelijan késikirja "Opiskelun avaimet” toimii opiskelun tukena. Se on myds luettavissa
opiskelijan extranetissa. Urasivuilta www.haaga.fi/urapalvelut opiskelija saa tukea ja vinkkeja
oman uransa suunnitteluun.

Syksylla 2005 kaynnistyi opintopsykologinen ohjaus seka opiskelijapastoritoiminta. Lisatietoja
toiminnasta ja tapaamisajoista saa opiskelija extranetista.

53 TYOJARJESTYS

Lukuvuosi jakautuu neljaan 8 viikon mittaiseen periodiin seka niita ympardiviin intensiiviviikkoi-
hin. Intensiiviviikkoja on yhteensé 8 kpl, joista ensimmaiset sijoittuvat syksyn alkuun ja seuraa-
vat kolme periodien valiin. Neljannen periodin jalkeen on kolmen viikon mittainen intensiivijakso.
Intensiiviviikoilla opiskelijan on mahdollista keskittya opintojakson tai sen osan opiskeluun yhta-
jaksoisesti koko viikon ajan. Katso opiskelijan tydvuosi kappaleesta 2.1.

ltaopiskelijoiden opiskelu on monimuoto-opiskelua. Opetusta on padsaantdisesti neljana iltana
vilkossa ma-to klo 17.30-20.20. Juhlapyhien aattona ei ole iltaopetusta.

54  OPINTOJAKSOJEN SUORITTAMINEN

Tarkat opintojaksokohtaiset kuvaukset 16ytyvat opiskelijan extranetista. Lisaksi opettajat esitte-
levat opintojaksojen alkaessa tarkennetut opintojaksosuunnitelmat.

Opintojaksoihin voi kuulua projekti-, eté- ja/tai harjoitustehtavig, jotka annetaan opintojaksolle
iimoittautuneille opiskelijoille. Tehtavat tulee palauttaa sovittuihin erépéiviin mennesséa. Maara-
ajan laiminlyonti voi vaikuttaa alentavasti arvosanaan. Viimeistaan opintojakson alkaessa ilmoi-
tetaan em. tehtévien ja tentin osuus opintojakson arvosanasta.

Opiskelijan on suoritettava hyvéaksytysti opintojaksoon liittyvat suoritukset. Saadakseen opinto-
jaksosta arvosanan, on opiskelijan suoritettava mahdolliset tentit (my6s opintokokonaisuuden/-
jakson osatentit) seka projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtavat.

Jos opintojaksoon liittyy useampia tentteja (ns. osatenttejd), ja jostakin osatentista opiskelija
saa hylatyn arvosanan, voi taman osatentin suorittaa vain opintojaksoon liittyvassé uusintatent-
titilaisuudessa maarattyind uusintatenttipaivind opintojakson paattymisen jalkeen. Osatent-
teihin ei ole korottamismahdollisuutta. Opintojakson tarkennetussa suunnitelmassa voidaan
sopia tasta poikkeavista menettelyista.

Arvosanan korottaminen on mahdollista tenttien osalta vain siten, etta uusintatenttitilaisuudes-
sa suorittaa koko opintojaksoon liittyvat tentit. Opintojakson arvosanan korottaminen (uusimi-
nen) ei johda arvosanan alentumiseen. Opinndytetyon arvosanaa ei voi korottaa.

Jos opintojaksoon liittyy projekti-, eté- ja/tai harjoitustehtévi, joille on annettu palautuspéiva,
mutta opiskelija ei ole palauttanut tehtdvaa kahden viikon sisélla erdpaivasts, opettajalla on
oikeus vaatia opiskelijaa uusimaan koko opintojakso tentteineen, vaikka tentti (tentit) olisikin
suoritettu hyvéksytysti.

Opintojaksoille ilmoittautuminen

(pakolliset ja vapaasti valittavat opintojaksot seka intensiivijaksot)

Opiskelijan on ilmoittauduttava sitovasti opintojaksolle méaraaikaan mennessa kéyttaen kay-
t6ssé olevaa iimoittautumismenetelmaa. Jos iimoittautuminen tulee myohassé, opiskelijalla ei
ole oikeutta vaatia mukaan paasya "etusija” -kohtiin vetoamalla.

HAAGAN lukuvuosi 2006-2007
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Paikkansa varmistamiseksi ensimmaéisella oppitunnilla on oltava lasna tunnin alusta alkaen,
muutoin opettajalla on oikeus ottaa tilalle varasijalta toinen opiskelija. Pakottavan esteen
aiheuttamasta poissaolosta ensimmaéiselta oppitunnilta on sovittava ennakkoon suoraan
opettajan kanssa.

lImoittautumisajan paattymisen jalkeen vapaita paikkoja voi katsoa extranetista tai kysya opin-
totoimistosta. Eri yksikoista ilmoittautuneet opiskelijat ovat mukana tasavertaisessa asemassa
jarjestavan yksikon opiskelijoiden kanssa. Peruutuksia voi tehda iimoittautumisaikana.

Iimoittautumisajat:

intensiivi (vk 33 - 34) pe 9.6.-to 10.8. klo 16.00
1. periodi ma 14.8.- to 24.8. klo 20.00
intensiivi (vk 43) ja 2.periodi ma 18.9.- to 28.9. klo 16.00
intensiivi (vk 2) ja 3. periodi ma 20.11.-to 30.11. klo 16.00
intensiivi (vk 12) ja 4. periodi ma 12.2.- to 1.3. klo 16.00
intensiivi (vk 21 - 23) ma 23.4.- to 3.5. klo 16.00

Kun ryhmakoko on rajoitettu, etusijalla ovat:

1. Sen ryhman opiskelijat, joiden tydjarjestyksessé opintojakso on,
tai ne opiskelijat, joille tarjottava jakso on ensisijaisesti suunnattu.

2. Lahella valmistumista olevat opiskelijat (kriteeriné suoritetut op:t).

3. Opiskelijat, joilla ei ole aikaisempia ilmoittamattomia peruutuksia.

55  UUSINTATENTIT

Opintojakson suorituksista voidaan uusia vain tentin osuus. Muut opintojaksoon kuuluvat
tehtavat on suoritettava opintojakson aikataulun puitteissa. Opiskelijalla on oikeus osallis-
tua uusintatenttiin vuoden sisélla opintojakson paattymisesta tenttipaivina ja enintaan kaksi
kertaa. Uusintatenttiin on ilmoittauduttava viimeistaan 10 paivaé aikaisemmin tenttiin ilmoit-
tautumislomakkeella. Jo ilmoittautuminen katsotaan suorituskerraksi. Tentti-ilmoittautumi-
sen voi peruuttaa viikkoa ennen, jonka jalkeen peruuttaa voi ainoastaan sairastapauksissa.
Aiheeton tentista poisjadminen katsotaan yhdeksi suorituskerraksi. Tenttijan tulee esittaa
henkildllisyystodistus tenttitilaisuudessa. Tenteissa tulee kayttad ammattikorkeakoulun lei-
malla varustettuja tenttipapereita, ellei toisin ole maaréatty.

Uusintatenttipdivat perjantaisin klo 16.30-19.30 Viimeinen

ilmoittautumispdiva
Vko 34
pe 256.8.2006 Kaikki ryhmat (I, 11, 1) 1i 15.8.2006
Vko 46
pe 17.11.2006 Ryhma | ti 7.11.2006
Vko 47
pe 24.11.2006 Ryhma Il ti 14.11.2006
Vko 48
pe 1.12.2006 Ryhma Il 1i 21.11.2006
Vko 7
pe 16.2.2007 Ryhma | 1i 6.2.2007
Vko 10
pe 9.3.2007 Ryhma Il ti 27.2.2007
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Vko 11

pe 16.3.2007 Ryhma Il ti 6.3.2007
Vko 16

pe 20.4.2007 Ryhmé | ti 10.4.2007
Vko 18

pe 4.6.2007 Ryhma Il ti 24.4.2007
Vko 19

pe 11.6.2007 Ryhma [l ti 1.6.2007

Tenttipaivana voi tenttia vain kyseiseen ryhméaén kuuluvia opintoja.

Opintojakson tenttiryhma katsotaan opintojakson koodista:

- vanhassa opetussuunnitelmassa koodin kaksi keskimmaista merkkia (esim. L1TAO1)
- uudessa opetussuunnitelmassa koodin toinen ja kolmas merkki (esim. LTA101)
Ryhma | MA, TI, EG, EN, TM, KO

Ryhma Il TA, LI, LY, KV, SE, SV, MY, OH, TK

Ryhma Il muut (esim. KK, JR, KA ,ON, HA, ST jne.)

56  TIEDOTTAMINEN

Tarkeimmat tiedotuskanavat ovat extranet, opinto-opas, monitorit, sahkdposti, neuvonta, viik-
kotiedote ja ilmoitustaulut. Opettajatuutori tiedottaa tarkemmin naiden kéytosta. Opiskelijan
kannattaa myos itse toimia aktiivisesti tiedon saamiseksi.

57  HARJOITTELU

Tavoitteellinen harjoittelu liséa paitsi omaa, myos harjoitteluorganisaation osaamista. Har-
joittelun laajuus on kaikkiaan 30 opintopistetta jakaantuen kahteen 15 op:n osioon. Pe-
rusharjoittelu suoritetaan paasaantdisesti ensimmaisen tai toisen opiskeluvuoden jalkeisina
kesind. Suuntautumisopintoihin liittyva harjoittelu ajoittuu puolestaan opintojen loppupuolel-
le kolmanteen kesaan ja/tai sitd edeltdvaan tai seuraavaan periodiin. Opinnaytetyéskentely
kannattaa ehdottomasti sitoa harjoitteluun.

Harjoittelun tavoitteena on soveltaa opittuja tietoja ja taitoja kaytannon tydelamaan, soveltaa
teoriaa kaytantoon, luoda perustaa oman osaamisen arvioinnille, ja nain syventaa oppimista. Li-
saksi erityisesti suuntautumisharjoittelun tavoitteena on kasvattaa harjoitteluyhteison osaamis-
ta kehittamissuunnitelmien ja opinnaytetydskentelyn myéta. Harjoittelusta annetaan vuosittain
erillinen tarkennettu ohjeistus.

58  KIRJASTO- JA TIETOPALVELUT

Puh. 0207 511 819

Sahképosti kirjasto.hli@haagafi Aukioloajat lukukausien aikana:
internet: http://www.haaga.fi maanantai - torstai 9—17.30
kokoelmat http://haagalibre.amkit.fi/ perjantai 9-15.00

Poikkeuksellisista aukioloajoista iimoitetaan erikseen.

Kirjasto- ja tietopalvelu tarjoaa oppilaitoksen opetuksen ja opiskelun tueksi aineistoa seka pai-
netussa etta sahkoisessa muodossa. Kirjaston www-sivuilta 18ytyvat mm. lehti-, opinnaytetys- ja
uutuusluettelot. Sita kautta voi myds tehdé hakuja kirjaston kokoelmista. Lisaksi sivuille on ke-
ratty hyodyllisia Internet-lahteité, esim. linkkeja muihin kirjastoihin, tietokantoihin, sanakirjoihin,
tietosanakirjoihin, lainsaadantéon ja elektronisiin lehtiin.
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Kirjojen laina-ajat ovat viikko tai kaksi viikkoa. Lehtia ja opinnaytetoita ei lainata. Eraanty-
neista lainoista peritdédn hinnaston mukainen myéhastymismaksu. Lainojen uusiminen on
mahdollista puhelimitse, sahkoépostilla tai osoitteessa http://haagalibre.amkitfi, ellei niihin
ole varauksia.

Kirjaston henkilokunta opastaa ja ohjaa itsendiseen tiedonhankintaan ja neuvoo muutoinkin
tiedonhaussa seka muissa kirjasto- ja tietopalveluasioissa. Ota yhteytta kirjaston henkilokun-
taan, jos tarvitset apua tai neuvoja tiedon 16ytymiseen.

59  OPISKELIJOIDEN ATK-TILAT

Kaikki 3. kerroksessa olevat luokkatilat ovat atk-opetustiloja, liséksi 4. kerroksessa ja poh-
jakerroksessa on atk-luokkia. Opiskelijoiden vapaassa kaytéssé on 3. kerroksen aulassa 30
tietokonetta. Opiskelijat voivat myds tyoskennelld hiljaisessa atk-tydskentelytilassa, joka on
kirjaston yhteydessa. Atk-tuen Helpdesk palvelee 3. kerroksessa. Kaikki opiskelijamme kir-
jautuvat lahiverkkomme tietokoneille alykortilla. Liséksi jokaiselle opiskelijalle luodaan oma
sahkopostiosoite.

Opiskelijalla on mahdollisuus kéyttaa koulun langatonta verkkoa omalla kannettavalla tai kou-
lusta lainattavalla kannettavalla tietokoneella.

Alykortti (Carta UNICA)

Alykortti on oppilaitoskortti, jossa yhdistyvat korkea turvallisuustaso ja monipuoliset kayttémah-
dollisuudet. Korttia kaytetaan tietoverkkoon kirjautumisen lisaksi my6s valtakunnallisena opis-
kelijakorttina (OSKU tai SAMOK) opiskelijan maksettua opiskelijayhdistyksen jasenmaksun.
Alykortti toimii lisaksi muun muassa kirjastokorttina Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun
kirjastoissa ja maksukorttina oppilaitoksen ravintolassa.

510 MATERIAALIPALVELUT

Oppilaitoksen tiloissa toimii koulun tytaryhtio HBC Service Oy, joka tarjoaa kirjakauppa-, kopio-
ja tydvoimapalveluita.

Kirjakauppa

Kirjakaupasta l0ytyy kattava valikoima kurssikirjoja ja opetusmonisteita. Taman liséksi saatavilla
ovat muut opiskelussa valttamattomat tarvikkeet, kuten kynéat, kumit, paperit ja makeiset. Oppi-
lasyhdistys Sture ry:n jasenet saavat kirjakaupan kirjoista alennusta esittamalla opiskelijakortin.

Kopiopalvelu

Kopiopalvelu keskittyy paéasiassa koulun henkilokunnan tarpeisiin, mutta opiskelijankin kan-
nattaa kysya tarjousta. Opiskelijoiden itsepalvelukopiokone I16ytyy kirjaston kaytavalta ja kortit
siihen kirjakaupasta. Yhteystiedot: puh. 0207 511 762, sédhképosti: tilaukset@hbcservice fi,
internet: www.hbcservice.fi

511 RUOKAILU
Opiskelijaravintolaa hoitaa Sodexho Oy.

Ravintola on auki ma-to 7.00-15.00. Kahvilassa on myytavana kahvin ja teen liséksi virvoitus-
juomia, suolaisia ja makeita vitriinituotteita, makeisia ja Take Away-tuotteita.

Ravintola tarjoaa lounaan péivittain klo 10.30-14.30. lltalounas on tarjolla klo 15.00-17.00.
Lounas siséltda lampiman ruoan, ruokajuoman, salaattipdydan seka talon leipa. Opiskelijaa,
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jolla on ruoka-allergioita, pyydetaan ottamaan yhteytta ravintolan henkilokuntaan.
Opiskelijat saavat opiskelijakortilla korkeakouluopiskelijoiden ateriatuella tuetun lounaan.

512 OPISKELIJAN HYVINVOINTI

Opiskelijaterveyshuollosta vastaa Helsingin kaupungin koulu- ja opiskelijaterveydenhuolto. Paino-
piste on ennalta ehkaisevassa terveydenhuollossa. Kaikkien aloittavien opiskelijoiden on mahdol-
lista saapua terveyshaastatteluun, jossa pyritddn vahvistamaan nuorten voimavaroja, aikuistumista
seka arjen sujumisen ja opiskelujen edistamisen hallintaa. Jokaiselle aloittavalle opiskelijaryhmalle
jarjestetaan lukuvuoden alussa informaatiotunti oppilaitoksen terveyspalveluista.

Terveydenhoitaja Anneli Kahilainen-Niskanen on tavattavissa oppilaitoksessa arkisin klo 8-16
ja terveydenhoitaja Merja Virtanen ke ja pe.

Laakari Johanna Tissari on oppilaitoksessa tiistaisin klo 8.30-12.00. Yli 18 v. helsinkildisille
opiskelijoille kolme ensimmaéista sairaanhoidollista ladkéarikayntia maksavat 11euroa ja ulko-
kuntalaisille kaikki kaynnit ovat maksullisia. Akillisesti sairastuneet ladkéripalvelua tarvitsevat
opiskelijat ohjataan omalle terveysasemalle.

Hammashoidon jarjestaa Helsingin hammashuoltoyksikké jokaisen opiskelijan asuinalueella.

Koulussa toimii opintopsykologi, jonka puoleen voi kééantya, kun tarvitsee lisdtukea oman jak-
samisen ja hyvinvoinnin vahvistamiseksi. Mielenterveyteen liittyvissa kysymyksissa opiskelijat
voivat hakeutua psykiatriselle erikoissairaanhoitajalle terveydenhoitajan kautta.

Haaga Instituutissa ja Helsingin liiketalousinsituutissa on mahdollisuus my&s opiskelijapastorin
kanssa keskusteluun. Lisatietoja ja yhteystiedot 0ytyvat opiskelijaextranetista.

513 ASUMINEN

Helsingin liiketalousinstituutilla ei ole omaa opiskelija-asuntolaa. Opiskelijat voivat hakea
asuntoa Helsingin seudun opiskelija-asuntos&atioltda (HOAS) puh. (09) 549 900 Kampin
aluetoimisto. Lisatietoja HOAS:n asunnoista saa myds osoitteesta www.hoas.fi. Opiskeli-
jayhdistyksen sivuilta www.sture.fi [6ytyy kattava linkkilista vuokra- ja omistusasunnoista.

514 OPISKELIJATOIMINTA

Kilta

Opiskeluun liittyvia yhteisia asioita hoitaa Kilta. Killan kokouksissa ovat edustettuina instituu-
tin johtaja, koulutusjohtaja, ohjelmajohtajat, opintoasiainpaallikko, opiskelijayhdistyksen hallitus
seké jokaisen ryhman valitut yhteyshenkilot. Kokoukset ovat avoimia, joten kuka tahansa voi
osallistua kokoukseen ja vaikuttaa yhteisiin asioihin.

Opiskelijayhdistys

Helsingin liiketalousinstituutissa toimii Opiskelijayhdistys Sture ry. Opiskelijayhdistykseen liitty-
minen on vapaaehtoista. Sture ry jarjestaa opiskelijoille kulttuuri- ja virkistystoimintaa seké neu-
voo mahdollisissa koulutus- ja sosiaalipoliittisissa ongelmissa. Yhdistyksen toimintaa organisoi
opiskelijayhdistyksen hallitus, joka valitaan kalenterivuodeksi kerrallaan. Hallituksen kokoonpa-
noon voi tutustua osoitteessa www.sture.fi > hallitus.

Opiskelijayhdistyksen hallitukseen saa yhteyden puhelimitse 0207 511 799 tai 0404 100

728, yhdistyksen hallituksen huoneessa (huone 223) tai séhkdpostitse toimisto@sture.fi. Kat-
so myds www.sture.fi
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Lukuvuoden alussa opiskelijayhdistys jarjestaa aloittaville opiskelijoille tiedotustilaisuuden ja
ajankohtaisista tapahtumista informoidaan ilmoitustaulujen, internetin keskustelupalstan, info-
ruudun seké sahkopostin valityksella.

Opiskelijakortti

Helsingin liiketalousinstituutin opiskelijayhdistys kuuluu jasenena Opiskelijakunta Rankaan,
joka kuuluu jasenend Suomen Ammattikorkeakouluopiskelijayhdistysten Liittoon (SAMOK ry.).
Opiskelijoilla on vuosittain mahdollisuus eri maksusta hankkia SAMOK:n opiskelijakortti, joka
oikeuttaa alennuksiin mm. julkisissa kulkuneuvoissa. Opiskelijakorttien hankinnan organisoi
opiskelijayhdistys heti opintojen alettua. Lisétietoja antaa opiskelijayhdistys.

515  LIKUNTATILAT

Kuntosalin ja likuntatilojen kéaytosta voi tiedustella likunnanopettajilta ja opiskelijayhdistykselta.

516 FAKSI JA POSTI

Opiskelijoilla on mahdollisuus kayttdd opiskeluun liittyvissa asioissa infopisteessé sijaitsevaa
faksia, jonka numero on 0207 511 711. Opiskelijaryhmien postilokerot ovat infopisteen edes-
sé. Opiskelijoille osoitetun henkilokohtaisen postin voi noutaa infopisteesta viikon sisalla.

517 LIKENNEYHTEYDET JA AUTOPAIKOITUS

Helsingin keskustasta paasee Helsingin liiketalousinstituuttiin raitiovaunuilla 1, 1A ja 7A, 7B
seka esim. busseilla 62, 64, 64S, 65A, 66A, 67, 67X, 72. Sornaisten metroasema ja Pasilan
rautatieasema sijaitsevat lahietaisyydella. Opiskelijoille tarkoitettu luvanvarainen parkkipaikka
on oppilaitoksen padoven edessa.

Liikenneyhteydet muihin toimintayksikoihin
Haaga Instituuttiin voi kulkea ensin raitiovaunu 7B:ll& Pasilan asemalle ja siita S, U, L, E, A tai
M-junalla Huopalahden asemalle, josta on n. 10 minuutin ké&velymatka.

Bussilla 70T (Sturenkadulta) paasee Kamppiin, busseilla 62, 64, 66, 67, 67X ja 72 (Makelan-
kadulta) rautatieasemalle, busseilla 65A ja 66A (Mékelankadulta) linja-autoasemalle ja bus-
seilla 64S ja 71S (Mékelankadulta) Kasarmitorille. Siella voi vaihtaa bussiin 63 (1ahto Elielin
aukiolta).

Malmin liketalousinstituuttiin padsee Sturenkadulta bussilla 70T ja Hameentielta busseilla 70 ja 73.
Vieruméen likuntainstituuttiin kuljettaessa menn&an pikavuorolla Lahteen (ajoaika n. 1h 40min)

ja sielta linja-autolla perille (ajoaika n. 25 min). Tarkemman aikataulun 18ydat osoitteesta www.
matkahuolto.fi.
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518 HELSINGIN LIKETALOUSINSTITUUTIN
HENKILOSTO

Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 0207 511 seka kolminumeroisesta loppuosasta.
Séhkdpostiosoitteet ovat padsaantdisesti etunimi.sukunimi@haaga.fi
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muistiinpanoja

8 | HAAGAN lukuvuosi 2006-2007

a1

MALMIN

LIKETALOUSINSTITUUTTI

Malmin liiketalousinstituutti
Hietakummuntie 1 A, 00700 Helsinki
puh. (09) 350 9210

fax (09) 385 4478

e-mail opintotoimisto.mli@haaga.fi
internet www.haaga.fi

KOKOPAIVAOPISKELU

Yksikko jarjestaa yhdesséa Helsingin liiketalousinstituutin kanssa kokopéivaopetuksena yhteis-
kuntatieteiden, liiketalouden ja hallinnon alan ammattikorkeakoulututkintoon, tradenomi, tah-
tadvaa koulutusta liiketalouden koulutusohjelmassa. Liséksi instituutissa jarjestetaan kokopai-
vaopetuksena luonnontieteiden alan, liiketalouden ammattikorkeakoulututkintoon, tradenomi,
tahtadvaa koulutusta tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa.

Liiketalouden koulutusohjelman (tradenomi) suuntautumisvaihtoehdot ovat:
* mainonta ja yritysviestinta

* palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

Tietojenkdsittelyn koulutusohjelmassa (IT-tradenomi) opiskelija valitsee kaksi seuraa-
vista suuntautumismoduuleista:

« verkkomultimedia

« ohjelmointi

« tiedonhallinta

* palvelinymparistot

« tietojarjestelméat

« tietohallinnon johtaminen

Osa suuntautumisvaihtoehdoista toteutetaan Malmin liiketalousinstituutissa ja osa Helsingin
liketalousinstituutissa.

AIKUISKOULUTUS
Malmin liiketalousinstituutissa toteutetaan aikuiskoulutuksena seuraavat koulutusohjelmat:
1. Liiketalouden koulutusohjelma, tradenomi

» merkonomista tradenomiksi -ohjelma iltamonimuotokoulutuksena ja
« ylioppilaille iltamonimuotokoulutuksena.
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Koulutusohjelman suuntautumisvaihtoehdot ovat:
* henkilostéjohtaminen

* palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

2. Degree Programme in International Business -ohjelma, Bachelor of Business
Administration (BBA)
(ei suuntautumisvaihtoehtoja)

3. Tietojenkasittelyn koulutusohjelma, IT-tradenomi
» merkonomista tradenomiksi -ohjelma iltamonimuotokoulutuksena

Opiskelija valitsee kaksi seuraavista suuntautumismoduuleista:
* verkkomultimedia

* ohjelmointi

* tiedonhallinta

* palvelinympéristot

« tietojarjestelméat

« tietohallinnon johtaminen

Osa suuntautumisvaihtoehdoista toteutetaan Malmin liiketalousinstituutissa ja osa Helsingin
liketalousinstituutissa.

6.1 OPINTOTOIMISTO

Yleinen opintoneuvonta seka opintotukiasioiden hoito on keskitetty Malmin liiketalousinsti-
tuutin opintotoimistoon. Opintotoimisto on avoinna opiskelijoille ma-to klo 9.30-13.00, pe klo
9.30-11.00 seka liséksi tiistaisin klo 15.30-17.45.

Opintotoimistossa yllapidetaan opiskelijarekisteria. Opiskelijarekisteriin merkitaan opintojaksojen
lopulliset arvosanat. Wilma-internetyhteyden avulla opiskelijat voivat katsoa ja tulostaa opintore-
kisteritietojaan, iimoittautua vapaasti valittaviin opintoihin seké iimoittautua lasnaolevaksi opiske-
lijaksi. Tarvittaessa opiskelija voi saada opintotoimistosta virallisen opintorekisteriotteen.

Opintojen keskeyttamista harkitsevan opiskelijan tulee ottaa yhteys opettajatuutoriin. Opintojen
keskeyttamisesta tai eroamisesta on aina ilmoitettava opintotoimistoon kirjallisesti.

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun koulutusohjelmaan hyvaksytylla ja maaraaikaan
mennessa opiskelupaikan vahvistaneella opiskelijalla. Sailyttaédkseen opiskelupaikkansa tu-
lee opiskelijan ilmoittautua lukuvuosittain annettujen ohjeiden mukaan.

6.2  OPINTOJEN OHJAUS

Ammattikorkeakouluun hakeutuvia ja sielld opiskelevia ohjataan opiskeluun, urasuunnitteluun
ja tydelamaan liittyvissa kysymyksissa.

Ohjauksen tavoitteena on tukea oppimista, auttaa opiskelijaa opintojen suunnittelussa, edistaa
tutkinnon suorittamista maaraajassa (3,5 vuotta), antaa tukea urasuunnitteluun ja helpottaa
opiskelijan tydelamaan siirtymista. Opinto-ohjausta koordinoivat opintovastaavat.

Jokaisella opiskelijalla on oma opettajatuutorinsa. Harjoittelusta ja uraohjauksesta vastaavat

harjoitteluvastaava seka uraohjaaja. Opintojaksoja koskevaa opintoneuvontaa antavat opinto-
jaksojen opettajat.
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Opiskelijalla on mahdollisuus opintopsykologisiin palveluihin.

Ammattikorkeakoulussa on myds opiskelijatuutorijarjestelma. Toimintaa koordinoivat opinto-
vastaava ja vastuutuutoriopiskelijat.

6.3 TYOJARJESTYS

Lukuvuosi jakautuu neljaan 8 viikon mittaiseen periodiin seka niita ympardiviin intensiiviviikkoi-
hin. Intensiiviviikkoja on yhteensa 8 kpl, joista ensimmaiset sijoittuvat syksyn alkuun ja seuraa-
vat kolme periodien valiin. Neljannen periodin jalkeen on kolmen viikon mittainen intensiivijakso.
Intensiiviviikoilla opiskelijan on mahdollista keskittya opintojakson tai sen osan opiskeluun yhta-
jaksoisesti koko viikon ajan. Katso opiskelijan tydvuosi kappaleesta 2.1.

Oppitunnin pituus on 45 minuuttia. lltaopiskelijoiden opiskelu on monimuoto-opiskelua. Ope-
tusta on padsaantdisesti neljana iltana viikossa ma-to klo 17.30-20.20. Lisaksi opiskella voi
my®s varhaistunneilla (ma-to, klo 16.05-17.25). Juhlapyhien aattoina ei ole iltaopetusta.

6.4  OPINTOJAKSOJEN SUORITTAMINEN

Opintojaksoihin voi kuulua projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtévia, jotka annetaan vain opin-
tojaksolle ilmoittautuneille opiskelijoille. Opintojaksoille ilmoittaudutaan paasaéantsisesti ole-
malla lasna ensimmaisella luentokerralla, jollei opintojaksolle ole erillista ilmoittautumista.
Tehtavat tulee palauttaa sovittuihin erapaiviin mennessa. Maaraajan laiminlyonti voi vaikut-
taa alentavasti arvosanaan. Viimeistaan opintojakson alkaessa ilmoitetaan em. tehtavien ja
tentin osuus opintojakson arvosanasta. Tentit jarjestetdan opintojakson kuluessa erikseen
sovittavalla tavalla.

Opiskelijan on suoritettava hyvaksyttavasti opintojaksoon liittyvat suoritukset. Saadakseen
opintojaksosta arvosanan, on opiskelijan suoritettava mahdolliset tentit (myés opintokokonai-
suuden/ -jakson osatentit) sekd projekti-, eté- ja/tai harjoitustehtavat.

Jos opintojaksoon liittyy useampia tenttejé (ns. osatenttejd), ja jostakin osatentista saa hylatyn
arvosanan, voi tdméan osatentin suorittaa vain opintojaksoon liittyvassé uusintatentti-tilaisuu-
dessa (maéarattyina uusintatenttipdivin) opintojakson paattymisen jalkeen. Korottamismahdol-
lisuutta ei osatentteihin ole. Opintojakson tarkennetussa suunnitelmassa voidaan sopia tasta
poikkeavista menettelyista.

Arvosanan korottaminen on mahdollista tenttien osalta vain siten, etta uusintatenttitilaisuudes-
sa suorittaa koko opintojaksoon liittyvét tentit. Opintojakson arvosanan korottaminen (uusimi-
nen) ei johda arvosanan alentumiseen. Opinndytetydn arvosanaa ei voi korottaa.

Jos opintojaksoon liittyy projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtévia, joille on annettu palautuspéivé,
mutta opiskelija ei ole palauttanut tehtavaa kahden viikon sisélla erépaivasts, opettajalla on
oikeus vaatia opiskelijaa uusimaan koko opintojakso tentteineen, vaikka tentti (tentit) olisikin
suoritettu hyvaksyttavasti.

6.5  UUSINTATENTIT

Opintojakson suorituksista voidaan uusia vain tentin osuus. Muut opintojaksoon kuuluvat teh-
tavat on suoritettava opintojakson aikataulun puitteissa. Opiskelijalla on oikeus osallistua uu-
sintatenttiin vuoden sisalla opintojakson paattymisesta tenttipaiviné ja enintaan kaksi kertaa.
Uusintatenttiin on ilmoittauduttava viimeistaan 10 paivaa aikaisemmin. lImoittautumisohjeet
|6ytyvat Opiskelijan extranetisté ja opintotoimistosta. Jo ilmoittautuminen katsotaan suoritus-
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kerraksi. Aiheeton tentistd poisjadminen katsotaan yhdeksi suorituskerraksi. Uusintatenttiti-
laisuudessa tulee olla mukana henkildllisyystodistus. Samassa uusintatilaisuudessa opiskelija
voi uusia korkeintaan kaksi tenttia.

Uusintatenttipdivat Viimeinen
perjantaisin klo 16.30-19.30 ilmoittautumispdiva
Vko 34

pe 25.8.2006 kaikki ryhmat (1,I111) 1i 15.8.2006
Vko 46

pe 17112006  Ryhmal ti 7.11.2006
Vko 47

pe 24.11.2006  Ryhmall ti 14.11.2006
Vko 48

pe 1.12.2006 Ryhma Il 1i 21.11.2006
Vko 7

pe 16.2.2007 Ryhma | ti 6.2.2007
Vko 10

pe 9.3.2007 Ryhma Il 1i 272.2007
Vko 11

pe 16.3.2007 Ryhma lll ti 6.3.2007
Vko 16

pe 20.4.2007 Ryhma | ti 10.4.2007
Vko 18

pe 4.5.2007 Ryhma Il ti 24.4.2007
Vko 19

pe 11.6.2007 Ryhma Il ti 1.6.2007

Tenttipéiviné voi tenttia vain kyseiseen ryhmaan kuuluvia opintoja.

Opintojakson tenttiryhma katsotaan opintojakson koodista:

- vanhassa opetussuunnitelmassa koodin kaksi keskimmaista merkkia (esim. L1TAO1)
- uudessa opetussuunnitelmassa koodin toinen ja kolmas merkki (esim. LTA101)
RYHMA | MA, TI, EG, EN, TM, KO

RYHMA II TA, LI, LY, KV, SE, SV, MY, OH, TK

RYHMA Il muut (esim. KK, JR, KA, HA, ST jne.)

6.6  TIEDOTTAMINEN

Ajankohtaisista asioista tiedotetaan opiskelijan extranetissa, aulatilojen monitoreissa seka op-
pilaitoksen ilmoitustauluilla. Kansainvalisten asioiden ilmoitustaululla ilmoitetaan opiskelijavaih-
doista, harjoittelusta ulkomailla ja kansainvalisista projekteista.

6.7 HARJOITTELU

Tavoitteellinen harjoittelu lisda paitsi omaa myés harjoitteluorganisaation osaamista. Har-
joittelun laajuus on kaikkiaan 30 opintopistetta jakaantuen kahteen 15 op:n osioon. Pe-
rusharjoittelu suoritetaan paasaantdisesti ensimmaisen tai toisen opiskeluvuoden jélkeisina
kesind. Suuntautumisopintoihin liittyva harjoittelu ajoittuu puolestaan opintojen loppupuolel-
le kolmanteen keséan ja/tai sita edeltdvaan tai seuraavaan periodiin. Opinnéytetydskentely
kannattaa sitoa harjoitteluun.
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Harjoittelun tavoitteena on soveltaa opittuja tietoja ja taitoja kaytannon tydelaméaan, soveltaa
teoriaa kaytantoon, luoda perustaa oman osaamisen arvioinnille ja néin syventaa oppimista. Li-
saksi erityisesti suuntautumisharjoittelun tavoitteena on kasvattaa harjoitteluyhteison osaamis-
ta kehittamissuunnitelmien ja opinnaytetyoskentelyn myéta. Harjoittelusta annetaan vuosittain
erillinen tarkennettu ohjeistus opiskelijan extranetissa.

6.8 KIRJASTO JA TIETOPALVELUT

Yhteystiedot:

Puh. (09) 3609 2119

Séhképosti kirjasto.mli@haaga.fi

Internet www.haaga.fi, Kokoelmat http://haagalibre.amkit.fi/

Aukioloajat lukukausien aikana:
maanantai-torstai 10 -19, perjantai 10 -15
Poikkeuksellisista aukioloajoista ilmoitetaan erikseen

Kirjasto- ja tietopalvelu tarjoaa oppilaitoksen opetuksen ja opiskelun tueksi aineistoa seka pai-
netussa ettd sahkéisessa muodossa. Kirjaston www-sivuilta 16ytyvat kirjaston kokoelmat, lehti-,
opinnayte- ja uutuusluettelot (hankinnat). Lisaksi sivuille on keratty hyédyllisia Internet-lahteits,
esimerkiksi linkkeja muihin kirjastoihin, tietokantoihin, sanakirjoihin, tietosanakirjoihin, lainsaé-
dantoon ja elektronisiin lehtiin.

Kurssikirjojen laina-aika on yksi ja muiden kaksi viikkoa. Lehtia lainataan kolmeksi paivaksi.
Uusinta numeroa ei lainata. Opinnaytetdité lainataan kolmeksi paivaksi. Kolmen paivan lainoja
ei voi uusia. Erdéntyneisté lainoista peritdan hinnaston mukainen myohéstymismaksu. Lainojen
uusiminen on mahdollista Internetin valityksella, sahképostilla ja puhelimitse, ellei lainoihin ole
varauksia. Lainassa olevaa aineistoa voi itse varata Internetin kautta.

Kirjaston henkil6std opastaa ja ohjaa itsendiseen tiedonhankintaan ja neuvoo tiedonhaussa
seké muissa kirjasto- ja tietopalveluasioissa. Informaatikolta voi myés varata ajan tiedonhan-
kinnan ohjaukseen.

6.9 OPISKELIJOIDEN ATK-TILAT

Opiskelijoiden kaytossé on ohjattua tydskentelyd varten atk-luokkatiloja, joiden tyéasemien
maara on 21-28. Atk-pajan 402 tybasemat ovat opiskelijoiden kaytdésséa ma-to klo 8.00-20.20
ja pe 8.00-156.30. Tamé tila on my®s viikonloppuisin kéytettavissa oppilaitoksen ollessa avoinna,
jolloin opiskelijan on ilmoittauduttava tullessaan ja pois léhtiessaan opastuksessa.

Opiskelijat saavat oppilaitoksen atk-resurssien kéytdn mahdollistavat kayttajatunnukset seka
sahkdpostiosoitteen.

6.10 MATERIAALIPALVELUT

Oppilaitoksen opastuksen yhteydessa on opiskelijoille tarkoitettu palvelupiste. Siellé voit hoitaa
opintoihin liittyvat kopioinnit, faksit ja puhelut (350 92161).

611  RUOKAILU

Ruokailu- ja kahvilapalveluista vastaa opiskelijaravintola Malmica (Fazer Amica Oy). Ammatti-
korkeakoulujen opiskelijat ovat oikeutettuja korkeakouluopiskelijoiden ateriatukeen. Ruokalip-
puja myy opiskelijaravintola Malmica. Opiskelijaravintola on avoinna ma-to klo 7.30-19.05, pe
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7.30-14.00. litaopiskelijoilla on mahdollisuus Malmican ruokailu- ja kahviopalvelujen kayttéén
ennen oppituntien alkua ja valitunneilla.

6.12  OPISKELIJAN HYVINVOINTI

Opiskelijaterveydenhuollosta vastaa Helsingin terveyskeskus. Painopiste on ennalta ehkéise-
vassa terveydenhuollossa. Opiskelijat voivat tulla terveystarkastukseen. Hammashoito on oman
asuinalueen terveyskeskuksessa.

Terveydenhoitaja on tavattavissa koululla ma-to klo 8-16 ja pe klo 8-14.15. Vastaanottoajasta
on varattu péaivittain n. 2 tuntia akuuttiin vastaanottoon. Terveydenhoitajalle on hyva tilata aika
silloin, kun opiskelijan asian hoitaminen vaatii pidemman ajan. Tarkempi viikoittainen akuuttivas-
taanoton aikataulu nakyy koulun nettisivuilla ja info-televisiossa.

Koululaékarin vastaanotto on noin kolmen viikon vélein.

18 vuotta tayttaneilta helsinkildiselta opiskelijalta laskutetaan vuodessa kolmesta ensimmaises-
t& sairaanhoitokdynnisté 1aakarilla (3 x 11 €, mukaan lukien Helsingin terveyskeskuskaynnit).
18 vuotta tayttaneet ulkokuntalaiset opiskelijat maksavat kayntimaksun 11 € jokaisesta sai-
raanhoitokéynnista 1aakérilla. Ajanvaraus tehdaén terveydenhoitajan kautta.

Aloittaville opiskelijoille jarjestetdan lukukauden alussa terveydenhoitajan informaatio oppilai-
toksen terveyspalveluista.

Opiskelijaterveydenhuollon vastaanotto sijaitsee liikuntatilojen yhteydessa tanssistudiota
vastapaata.

Terveydenhoitaja Irja Turkki
Puhelinnumero: 35092157
Gsm: 050 3234346
Sahképosti: irjaturkki@hel fi

Koulussa toimii opintopsykologi, jonka puoleen voi kdantya, kun tarvitsee lisdtukea oman jaksa-
misen ja hyvinvoinnin vahvistamiseksi.

Haaga Instituutissa ja Helsingin liiketalousinsituutissa on mahdollisuus my&s opiskelijapastorin
kanssa keskusteluun. Lisatietoja ja yhteystiedot |0ytyvat opiskelijaextranetista.

613 ASUMINEN

Ammattikorkeakoulun opiskelijat voivat hakea asuntoja Helsingin Seudun Opiskelija-asunto-
saatiosta (HOAS) puh. (09) 5499 0350, Kampin aluetoimisto. HOASIn asuntoja on myos Mal-
milla. Lisétietoja saa osoitteesta www.hoas.fi

6.14 OPISKELIJAYHDISTYS

HAAGAnN Tradenomiopiskelijat Hattara ry on Malmin lilketalousinstituutin opiskelijayhdis-
tys, joka toimii koulun opiskelijoiden edunvalvojana seké danenkannattajana. Yhdistyksen
toiminnan tavoitteena on tukea opintojen etenemista ohjeajassa, edistaa opiskelijoiden
viihtyvyytta seka nostaa opiskelijoiden yhteishenkeé yhteisilla tapahtumilla, urheilukilpai-
luilla, yms. Hattara ry jarjestaa jasenilleen myos kulttuuri- ja virkistystoimintaa. Opiskeli-
jayhdistys jarjestaa syksyisin opiskelijahaalareiden tilauksen sekéa opiskelijakorttien (SA-
MOK) tilausta ympari vuoden. Opiskelijakortilla saa runsaasti erilaisia etuja mm. julkisissa
kulkuneuvoissa.
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Yhdistyksen toiminnasta vastaa opiskelijayhdistyksen hallitus, joka valitaan opiskelijayh-
distyksen jasenten keskuudesta kalenterivuodeksi kerrallaan. Hallituksen valinta tapahtuu
syyskokouksessa. Opiskelijayhdistyksen hallitukseen voi ottaa yhteyttd sahképostitse hat-
tara.ry@jippii.fi seké paivystysaikoina, jotka ovat tiistaisin klo 11-12 ja torstaisin klo 12-13.
lItapéivystykset on jarjestetty joka toinen viikko joko tiistaina tai torstaina klo 17-19. Hattara
ry:n toimisto 16ytyy tyétilasta 328 ja puhelinnumero toimistoon on (09) 3509 2149. Lu-
kuvuoden alussa opiskelijayhdistys pitaa aloittaville opiskelijoille tiedotustilaisuuden, jossa
esitellaan opiskelijayhdistyksen toimintaa ja etuja. Ajankohtaisista tapahtumista tiedotetaan
ilmoitustaululla Hattaran toimiston edessa seka ruokalan vieress4, internetsivuilla seka sah-
kopostilla. Hattara ry:n internetsivut [6ytyvat osoitteesta www.hattarary.fi.

Hattara ry on yksi neljasta HAAGA ammattikorkeakoulun Opiskelijakunta RANKA:n paikal-
lisyhdistyksista. Muut yhdistykset ovat Sture ry (HLI), Pore ry (HI) ja Tahkon Talli (VLI). Yh-
teistyd ja yhteydenpito RANKAan ja muihin paikallisyhdistyksiin on olennainen osa Hattara
ry:n toimintaa. Opiskelijakunta RANKA kuuluu Suomen Ammattikorkeakouluopiskelijayh-
distysten liitto SAMOK ry:een.

Hattara RY:n hallitus 2006:

Puheenjohtaja KV-vastaava

Lasse Kylmakorpi Susanna Kuoppala
lasse_1982@yahoo.com kuoppala.susanna@studenthaaga.fi
Varapuheenjohtaja/Koulutuspoliittinen vastaava Tiedottaja

Jarkko Dahlstrém
jarkkodahlstrom@hotmail.com

Sihteeri
Laura Erkkila
lauraerkkila@hotmail.com

Rahastonhoitaja/Tutorvastaava
Tiia Klavert
klaverttia@studenthaaga.fi

Sosiaalipoliittinen vastaava
Milja Kankkunen
kankkunen.milja@studenthaaga.fi

Sosiaalipoliittinen vastaava
Nina Lax
ninalax@kolumbus.fi

Koulutuspoliittinen vastaava
Heidi Jaskola
jaskola.heidi@student.haaga.fi

Marttiina Kosonen
marttiina_1986@Iuukku.com

IT vastaava
Mikko Paussu
awerbly@hotmail.com

Hallituksen jasen
Suvi Puntti
suvi_puntti@yahoo.com

Hallituksen jasen
Jukka Edvardsson
jukka.edvarsson@suomi24.fi

Hallituksen jasen

Mira Aavaharju
mira_a@jippiifi
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6.15  LIKUNTATILAT

Oppilaitoksella on oma urheilutalo. Urheilutalon halli, kuntosali, squashkentét ja tanssisali ovat
opiskelijoiden kaytdssa lukukauden alussa ilmoitettavina aikoina. Tarkemmat tiedot, ohjelmat ja
ohjeet saa liilkunnanopettajilta seké ilmoitustaululta.

6.16 LIKENNEYHTEYDET JA AUTOPAIKOITUS

Hietakummuntie 1 A, 00700 HELSINKI. Malmille kulkevat bussit nro 69, 70, 70T, 73, 74, 78,
79 ja seutulinjat 512 ja 512A. Malmin asemalla pysahtyvat l&hiliikenteen junat P, K ja I. Oppilai-
toksesta n. 5 min kavelymatkan paassa sijaitsee Malmin asema, bussiterminaali ja likekeskus.

Pysakaointialue on oppilaitoksen ja Latokartanontien vélissa. Alueella on 120 autopaikkaa, jois-
ta 30 on varattu henkilostolle. Hietakummuntien koillispuolelle kaantépaikan jalkeen voi myds
pysakdida. Padoven edessé olevaa pihaa ja peruskoulun/lukion piha-aluetta ei saa kéyttaa py-
sakointialueena.

Malmin liiketalousinstituutista padsee Haaga Instituuttiin Pasilan tai Helsingin rautatieasemalta
paikallisjunilla S, A, U, M, L ja E Huopalahden asemalle, josta on noin 10 min kavelymatka

Haaga Instituuttiin.

Malmin liiketalousinstituutista paésee Helsingin liiketalousinstituuttiin bussilla nro 70T Latokar-
tanontielta (parkkipaikan lahella oleva pysékki).

Malmin liiketalousinstituutista padsee Vierumaen liikuntainstituuttin Helsingin linja-autoase-
malta pikavuorolla Lahteen, josta jatkoyhteys Vierumaelle.

HAAGAN lukuvuosi 2006-2007

6.17  MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTIN
HENKILOSTO

Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 3509 21 seké kaksi- tai neljdgnumeroisesta loppuosasta.
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VIERUMAEN
LIKUNTAINSTITUUTTI

Vierumaen liikuntainstituutti
Urheiluopistontie 373

19120 Vierumaki

puh. (03) 8424 11

fax (03) 8424 1626

e-mail opintotoimisto.vi@haaga.fi
internet http://www.haaga.fi

Vierumaen liikuntainstituutti toimii Heinolassa Suomen Urheiluopiston yhteydessa.

KOKOPAIVAOPISKELU

Vieruméen liikuntainstituutti jarjestaa kokopdaivaopiskeluna liikunnan ammattikorkeakou-
lututkintoon, liikunnanohjaaja (AMK), johtavaa koulutusta nuorille sekd suomeksi etta
englanniksi.

Lukuvuonna 2006-2007 alkaa kaksi koulutusohjelmaa:
* Lilkunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelma
* Degree Programme in Sports and Leisure Management

AIKUISKOULUTUS

Lukuvuonna alkaa monimuotokoulutuksena liikkunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelma.
Koulutus on suunnattu opistoasteen liilkunnanohjaajatutkinnon seké liikkunnan ohjauksen
perustutkinnon suorittaneille, joilla on vahintaan 2 vuoden tyékokemus. Erikoistumisopin-
toina Vieruméen liikuntainstituutissa voi opiskella urheilujournalismin erikoistumisopinnot
(40 ov). Opinnot on tarkoitettu opistoasteen tai korkeakoulututkinnon suorittaneille opis-
kelijoille.

71 OPINTOTOIMISTO

Opintotoimisto palvelee ma-pe klo 8.15-15.30. Opintotoimistossa yllapidetaan opiskelijarekis-
terid ja siihen merkitaan opintojaksojen lopulliset arvosanat.

Wilma-ohjelmalla opiskelija voi selata opintorekisteritietojaan ja tarvittaessa han saa opintotoi-

mistosta virallisen opintorekisteriotteen. Mahdollisesta opintojen keskeyttdmisesté ja lopettami-
sesta on aina tehtéva kirjallinen ilmoitus opintotoimistoon.
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72  OPINTOJEN OHJAUS

Opinto-ohjauksen tavoitteena on tukea ja ohjata opiskelijaa opiskelun eri vaiheissa seka var-
mistaa opintojen suorittaminen 3,5 vuoden kuluessa (nuorten koulutus). Opinto-ohjauksesta
vastaavat ohjelmajohtaja, opintosihteeri, opettajat ja opiskelijatuutorit. Opintojaksokohtaisissa
kysymyksissa voi kaantya suoraan opintojaksosta vastaavan opettajan puoleen.

Opiskelijan kasikirja "Opiskelun avaimet” on opiskelijoiden tukena. Se on myds luettavana opis-
kelijan extranetissa.

7.3  OPETUSJARJESTELYT JA TYOJARJESTYKSET

Lukuvuosi jakautuu neljaan kahdeksan viikon pituiseen periodiin, joista viimeinen viikko on pa-
laute- ja arviointiviikko. Jaksojen tyéjarjestykset julkaistaan viimeistaan viikkoa ennen jakson
alkua. Naiden lisaksi lukuvuoteen siséltyy orientoiva jakso ja intensiivikursseina toteutettavia
muita opintojaksoja erillisen ohjelman mukaan. Oppitunnit alkavat normaalisti tasatunnein ja
kestavat 45 minuuttia. Katso opiskelijan tydvuosi kappaleesta 2.1.

Mikali vaihtoehtoisissa tai vapaasti valittavissa opintojaksoissa osallistujien maara on pieni,
opintojakson jarjestdminen voidaan ohjelmasta poiketen peruuttaa. Opiskelijan on téllgin valit-
tava peruuntuneen opintojakson tilalle jokin muu opintojakso.

Nuorten koulutuksessa toisena opiskeluvuotena toteutetaan Lapin opiskeluviikko. Opiskelija
rahoittaa itse matkasta aiheutuvat kustannukset.

74 OPINTOJAKSON SUORITTAMINEN

Kunkin opintojakson alussa opettaja antaa kirjallisen kuvauksen jakson tavoitteista, sisélloista,
opiskeluaikataulusta, suoritusvaatimuksista ja arvioinnista. Opintojaksoihin kuuluvat tentit, kaytan-
non suoritukset, oppimis- tai projektitehtavat seké mahdolliset rasti- tai korvaustehtévat on palau-
tettava ja suoritettava sovittuihin méaarépaiviin mennessa. Tehtavien mydhéstyminen voi vaikuttaa
joko alentavasti opintojakson arvosanaan tai koko opintojakson uudelleen suorittamiseen.

Kuhunkin opintojaksoon siséltyvan kuulustelun liséksi opiskelijalla on oikeus osallistua vuoden
sisélla opintojakson paattymisesta enintaan kaksi kertaa uusintakuulusteluihin erikseen ilmoi-
tettavina ajankohtina. Muussa tapauksessa kyseinen opintojakso on suoritettava uudestaan.
Mikali opiskelija jaa ilman hyvaksyttavaa syyta ennalta ilmoittamatta pois uusintakuulustelusta,
se lasketaan yhdeksi suorituskerraksi.

75  TIEDOTTAMINEN

Opiskelijoita koskevista asioista tiedotetaan hallintokaytavan ilmoitustaululla seké opiskelijan
extranetissa. lImoitustaululla ilmoitetaan myds opiskelijayhdistyksen toiminnasta ja tyéharjoit-
telupaikoista.

76  KIRJASTO-, INFORMAATIO- JA ATK-PALVELUT

Vieruméen tietokeskus tarjoaa kirjasto- ja informaatiopalveluita opiskelijoille seka painetussa
ettd sdhkdisessa muodossa. Tietokeskuksen yhteydessa sijaitsevat myds ATK-opetustilat ja
tydasemat. Kirjaston paivittaiset aukioloajat ovat nahtavissa sen ovella. ATK-tydasemat ovat
opiskelijakéytéssa paivittain ma-to klo 8.00-23.00 ja pe 8.00-14.00. Opiskelijalla on mahdolli-
suus ATK-tydasemien kayttdon, myos viikonloppuisin, minké edellytyksena on haettu henkilé-
kohtainen lupa.

HAAGAN lukuvuosi 2006-2007

7.7  RUOKAILU

Opiskelijat voivat ruokailla opiskelijahintaan Kaskelan ruokasalissa. On toivottavaa ruuhkien
vélttamiseksi, etta opiskelijat ajoittaisivat lounaansa klo 11.30-12.15 valiselle ajalle.

RUOKAILUAJAT

Aamiainen klo 7.30-8.45
Lounas klo 11.00-13.00
Paivallinen klo 16.30-19.00

Erityisruokavaliota koskevat toiveet on iimoitettava suoraan Kaskelan keittioon.

7.8  MATERIAALIPALVELU

Opintotoimisto huolehtii monistuspalveluista ja perii oppimateriaalista asianmukaiset maksut.

79  ASUMINEN

Opiskelijoille suositellaan asumista oppilaitoksen asuntolassa. Majoitustilat ovat joko huonei-
ta tai soluasuntoina toimivia huoneistoja. Kokopéivaopiskelussa oleva opiskelija voi vuokrata
haluamansa majoituksen arkipaiviksi (ma-pe) tai tarvittaessa myGs viikonlopuiksi. Aikuisopis-
kelijoille tarjotaan majoittumismahdollisuus asuntolassa lahijaksojen aikana erikseen ilmoitet-
tavaan hintaan.

Kokopaivaopiskelussa olevien opiskelijoiden vuokrasopimukset tehdééan lukuvuodeksi kerral-
laan. Sopimuksessa edellytetaan, ettd huoneen/huoneiston kutakin vuodepaikkaa kohti ma-
joittuu vain yksi henkild. Majoitushuoneet on valmiiksi kalustettu. Viikkosiivous ja liinavaatteet
sisdltyvat vuokraan.

Arkipaiviksi majoittuvien opiskelijoiden on luovutettava huone Iahtdpaivana klo 12:een men-
nessa. Heidan on |&htépéivan aamuna purettava liinavaatteet vuoteista ja huolehdittava, etta
huoneisiin ei jaa roskia, irtotavaroita, likaisia astioita, juomapulloja ja -télkkeja tms. Tava-
roiden viikonloppusailytysta varten huoneissa on lukittavat kaapit. Pidemmiksi loma-ajoiksi
my0s sailytyskaapit on tyhjennettava. Viikonloppuisin huoneet ovat urheiluopiston asiakkai-
den kaytossa.

Huoneen saa kéyttéén maanantaiaamuna tai erikseen sovittaessa sunnuntai-iltana. Arkipéi-
viksi osuvien pyhapaivien kohdalla opintotoimisto tiedottaa majoituksen jarjestelyista. Huo-
neet siivotaan maanantaisin klo 15:een mennessa. Opiskelijan on huolehdittava siit, etta
huoneessa ei ole siivoojan tullessa siivousta haittaavia tavaroita, liikuntavarusteita tms. lat-
tioilla tai poytatasoilla. Muussa tapauksessa siivous voidaan jattaa tekematta. Asuntolassa
majoittuvan opiskelijan on myds itse huolehdittava tilojen péaivittaisesta siisteydesta. Jatteet
on lajiteltava ja toimitettava lajittelupisteisiin, joita on kaikissa Kaskelan majoituskerroksissa
seka rivitalojen laheisyydessa. Myds opetus- ja liikuntatiloissa seka muissa yhteisissa tilois-
sa on noudatettava siisteytta ja huolehdittava jatteiden asianmukaisesta lajittelusta. Siivouk-
sen siséinen puhelinnumero on 801 069.

Asuntolatiloissa on joko kuivaushuoneet tai huoneistokohtaiset kuivauskaapit. Jytinan pesu-
la on majoittuvien opiskelijoiden kéytdssa. Varusteita ei saa jattaa viikonlopuksi kuivaus- tai
pesulatiloihin. Viikonlopun siivouksen yhteydesséa I6ydetyt tavarat toimitetaan loytétavaroihin.
Huoneiden omatoimiseen siivoukseen on varattu vélineet huoneistojen siivouskaapeissa tai
Kaskelassa kerroksittain.
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Oppilaitoksen asuntolassa majoittuvien on huolehdittava yhteisten oleskelutilojen siisteydesta
ja kunnosta. Mikéli viikonlopun jalkeen huoneissa tai yhteisissa oleskelutiloissa havaitaan ka-
lusteiden tai muiden varusteiden rikkoutumista, katoamista tai muuta vastaavaa, siitéa on ilmoi-
tettava valittomésti isannéitsijalle.

Vierumaen liikuntainstituutin kaikki koulutus- ja majoitustoiminnot kuuluvat Suomen Ur-
heiluopiston alueen sertifioidun (ISO 14001) ympéristojarjestelman piiriin. Tama edellyt-
taa myos opiskelijoilta ympéristévastuullisuutta pdivittdisessa toiminnassa, kuten jatteiden
lajittelua seka tarpeetonta veden- ja energiankulutuksen valttamista. Alueella liikuttaessa
tulee moottoriajoneuvojen sijasta suosia liikkumista jalan tai polkupyorélla ja vain niille tar-
koitetuilla kulkuvaylilla.

710  LIKUNTAVARUSTEET JA NIIDEN SAILYTYS

Opiskelijan on itse huolehdittava siit3, ettd hanella on liikuntatunneilla kaytéssaan asianmu-
kainen liikunta-asu ja jalkineet seka kussakin lajissa tarvittavat valineet. limoitus vaadittavista
vélineista annetaan lajikohtaisesti erikseen. Opiskelijat voivat hankkia likunta-asuja ja -valineita
edullisina yhteistilauksina.

Liikuntavarusteet on séilytettdva majoitushuoneissa tai niille varatuissa paikoissa. Kuivatuksen
jalkeen ne on vietava heti pois kuivaushuoneista. Suksien ja muiden suurempien liikuntavalinei-
den sailyttdmiseksi isannditsijalta voi lunastaa panttia vastaan avaimen varustesailytyskaappia
varten. Suksia voi séilyttaa huoneissa ainoastaan suksipussissa vuoteiden alla.

711 TERVEYDENHUOLTO JA VAKUUTUKSET

Opiskelijaterveydenhuolto on jarjestetty Heinolan terveyskeskuksen yhteyteen. Terveydenhoi-
tajan yhteystiedot ovat iimoitustaululla.

Suomen Urheiluopiston yhteydessa toimiva yksityinen ladkariasema palvelee opiskelijoi-
ta erillisin opiskelijahinnoin. Se on yleensa avoinna arkisin klo 8-16. Laakaripaivystysta ei
ole, mutta yleensé vastaanotolle padsee melko nopeasti ajanvarauksen kautta, puh. 1062.
Ensiapua &killisissa tilanteissa annetaan mahdollisuuksien mukaan. Kiireelliset paivystysta-
paukset hoidetaan Heinolan terveyskeskuksessa tai vakavissa tapauksissa Paijat-Hameen
keskussairaalan péaivystyspoliklinikalla.

Opiskelijat on vakuutettu oppitunneilla sattuvien tapaturmien varalta lakisaateisella tapatur-
mavakuutuksella vakuutusyhti If:ssé. Lakisaateisen tapaturmavakuutuksen piiriin kuuluvien
asioiden kasittelysta vastaa palkanlaskija Tiina Térnroos (puh. 1026). Taman liséksi opiskeli-
joille suositellaan vapaaehtoisen tapaturmavakuutuksen tai ns. urheilijavakuutuksen ottamista
sellaisten tapaturmien varalle, jotka eivat sisélly lakiséateisen tapaturmavakuutuksen piiriin.

712  OPISKELIJATOIMINTA

Vierumaelld opiskelevien yhteinen opiskelijayhdistys on Tahkon Talli ry. Sen puheenjohtajana
toimii Petri Kuokkanen ja hallituksessa on eri vuosikurssien edustajia. Haaga Instituutin am-
mattikorkeakoulun eri toimintayksikdiden opiskelijayhdistyksia edustaa niiden yhteiselin Ranka.
Se organisoi myds koko ammattikorkeakoulun yhteisia opiskelijatapahtumia ja -toimintaa.

713 LIKUNTATILAT

Opiskelijat voivat kayttaa veloituksetta ulkokenttid, urheiluhallin tiloja, pallohallia, voimistelusa-
lia seka uimahallia niiden aukioloaikoina. limaisen kayton ehtona on, etta tilaa ei ole varattu
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muulle ryhmélle. Ennakkoon varattaessa tila on maksullinen. Jadhallissa on yksi viikoittainen
harjoitusvuoro.

Golfin talviharjoitushallin kéytdsta peritaan opiskelijahinta. Golfkentan kaytto edellyttaa riittavaa
pelitaitoa (Green Card) ja opiskelijoille sd&dettyjen pelimaksujen maksamista.

Urheiluvalineitd, kuten tennis- ja sulkapallomailoja, voi vuokrata opiskelijahintaan urheiluhallilta.
Mikéli opiskelija tarvitsee opetusharjoituksissaan tiettyja liikuntavalineitd, -tiloja tai ulkosuori-
tuspaikkoja, hanen on viimeistaan edellisen paivan aamuna tehtavé asianmukaiset varaukset
urheiluhallilta.

714 OPISKELIJAPUHELIN, FAKSI JA POSTI

Opiskelija-asuntolassa on huone- tai huoneistokohtaiset puhelimet. Puhelumaksut maksetaan
huone/huoneistokohtaisesti viikoittain Vierumakihallin vastaanottoon. Opiskelijoiden on itse
vastattava puhelumaksujen jakamisesta keskenaan.

Opintotoimiston faxia (03) 8424 1626 voi kayttaa tarvittaessa opiskeluun liittyvissa asioissa.
Opiskelijoiden postiosoite on LOT/Vieruméen liikuntainstituutti, Kaskelantie 10, 19120 VIERU-
MAKI. Posti toimitetaan paivittain tietokeskuksen edustalla oleviin laatikoihin vuosikursseittain.
Opiskelijan on huolehdittava loma-aikoina ja pidempin& harjoittelujaksoina postin kaantamises-
ta kotiosoitteeseensa. Kaskelan péésisdankéaynnin vieressa oleva postilaatikko tyhjennetaan
arkisin (ma-pe) klo 8.00, Vierumékihallin postilaatikko tyhjennetéan arkisin klo 15.30.

715 LIKENNEYHTEYDET

Vierumaen liikuntainstituutti sijaitsee Heinolassa Vierumaella. Heinolan keskustaan on matkaa
13 km ja Lahteen 28 km. Opistolle on linja-autoyhteydet Heinolasta ja Lahdesta. Aikatau-
lut ovat nahtavissa Kaskelan ilmoitustaululla ja Vierumakihallin vastaanotossa. Lisétietoja saa
osoitteista www.matkahuolto fi ja www.seutulippufi

716  VIERUMAEN LIKUNTAINSTITUUTIN

HENKILOSTO
KOULUTUKSEN JOHTO
llkka Tapani Rehtori (03) 8424 1001
Kauppinen Matti Koulutusjohtaja (03) 8424 1052
Tenhu Mika Ohjelmajohtaja, nuorten koulutus (03) 8424 1051
Pellinen Mairit Ohjelmajohtaja, aikuiskoulutus, kv-asiat (03) 8424 1005
Tiikkaja Jukka Ohjelmajohtaja, Degree Programme (03) 8424 1314
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HAAGAN ja

Haaga Instituutti -saation
yksikoita ja
yhteistyokumppaneita

8.1 HAAGAN JATKO- JA
TAYDENNYSKOULUTUSTOIMINTA

HAAGAN jarjestaman jatko- ja téydennyskoulutustoiminnan tavoite on tukea HAAGAsta val-
mistuneiden restonomien, tradenomien ja liikunnanohjaajien ammatillista kehittymista. Samalla
se palvelee myds muita ohjelmista kiinnostuneita henkil6itd, jotka haluavat tulla laajentamaan
tai paivittdmaan omaa palvelualojen osaamistaan. Jatko- ja tdydennyskoulutus on ryhmitelty
seuraaviksi toiminta-alueiksi:

Ammatilliset erikoistumisopinnot:

30-60 opintopisteen laajuisia tdydennyskoulutusohjelmia, jotka kehittavat palveluyrityksisséa
toimivien asiantuntijoiden ja johtajien ammatillista osaamista tietylla liketoiminnan osa-alueella.
Jarjestamme mm. seuraavia ohjelmia, jotka voidaan suorittaa tyén ohessa 1-1,5 lukuvuoden

aikana:

* HRD-osaaja 30 op
* Kehittyva esimies 30 op
* Uudistu ja menesty 30 op
« Tehokas strategia 30 op
« Viestina elamys 30 op
* Urheilujournalismi 60 op

Ylempi amk-tutkinto:

on tarkoitettu jo tydelamassa oleville, kokeneille asiantuntijoille. Ylempaan amk-tutkintoon joh-
tavat koulutusohjelmat syventavat aiemman korkeakoulututkinnon ja tydkokemuksen kautta
hankittua osaamista. Kaytannon kehittamistehtéviin profiloivat opinnot sopivat tyén ohessa
suoritettaviksi.

Ylempéan amk-tutkintoon tahtdavaa koulutusta jarjestettiin kokeiluna vuosina 2002-

2005, jona aikana tutkinnosta kaytettiin nimeda AMK-jatkotutkinto. Ylempi amk-tutkinto
vakinaistui osaksi korkeakoulutusjarjestelmaa 1.8.2005 lahtien. HAAGAssa ylempaan
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amk-tutkintoon johtavia koulutusohjelmia voi opiskella kahdella alalla. Yhteiskuntatie-
teiden, liiketalouden ja hallinnon alan ohjelma on nimeltaan Yrittajyyden ja liiketoiminta-
osaamisen koulutusohjelma (90 op), ja sité toteutetaan yhteistydssa EVTEKin, Helian ja
Laurean kanssa. Matkailu-, ravitsemis- ja talousalan ohjelma, Palveluliiketoiminnan koulu-
tusohjelma, on laajuudeltaan myds 90 opintopistettd, ja sen toteutuksessa ovat HAAGANn
lisaksi mukana Helia ja Laurea.

Avoin amk:

HAAGAN jatko- ja tdydennyskoulutukseen kuuluu myés avoin amk —toiminta, joka nimensa
mukaisesti on kaikille avointa amk-opetusta iasta ja pohjakoulutuksesta riippumatta. Avoimen
amk:n opintojaksot ovat tutkintoon johtavan opetuksen vaatimusten ja tason mukaisia. Avoimen
amk:n kautta henkil6 voi osallistua normaalin tutkinto-opetuksen opintojaksoille, mutta tarjolla
on myos erilliskursseja, joihin tutkinto-opiskelijatkin voivat osallistua. Avoimen amk:n opinto-
jaksot ovat maksullisia ja hinta méaéraytyy opintojen laajuuden mukaan. Opintojaksotarjonta on
nahtavilla netissa: www.haaga.fi/avoinamk.

Muu maksullinen amk:n koulutustoiminta:

Jatko- ja taydennyskoulutuksena jarjestetdan myos muita koulutuspalveluja, jotka on suunnattu
erityisesti palveluyritysten johto- ja asiantuntijatehtéavissa toimiville henkiléille:

- HAAGA eMBA, executive Master of Business Administration -ohjelma (75 op): 2,6-vuotinen
likkeenjohdon taydennyskoulutusohjelma

- lyhyet ajankohtaiskurssit

- yrityskohtaiset ohjelmat.

HAAGA/Haaga Instituutti

Jatko- ja taydennyskoulutus

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki

puh. (09) 5807 8168, 5807 8286, 5807 8289
fax (09) 56807 8489

e-mail aikuiskoulutus@haaga.fi

internet http://www.haagafi

82 HAAGA-PERHO TAYDENNYSKOULUTUS

Tarjoamme kattavan valikoiman erilaisia koulutus- ja kehittamistuotteita aikuisten néyttétutkin-
toon valmistavasta koulutuksesta ja teemallisista lyhytkursseista yrityskohtaiseen konsultointiin
ja opintomatkoihin. Kaytdssamme on laaja kotimaisten ja ulkomaisten asiantuntijoiden verkos-
to ja toimimme tiiviissa yhteistydssa Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun ja Ravintolakoulu
Perhon kanssa.

Réaataldimme jokaisen koulutuksen ainutkertaiseksi, asiakkaan tarpeita vastaavaksi. Organisaa-
tioasiakkaamme ovat palvelualoilla toimivia yrityksig, valtion ja kuntien laitoksia seka jarjestéja.
Yksittaiset opiskelijat voivat osallistua avoimiin koulutusohjelmiimme ja lyhytkursseille.

Tuotteitamme ovat mm. hotelli-, ravintola- ja matkailualan perus-, ammatti- ja erikoisammattitut-
kinnot, WSET-viinikurssit, Beverage Guide -juoma-asiantuntijakoulutus, Mestarien Menut seka
muut ruokaan ja viiniin liittyvat lyhytkurssit, hygieniapassi, alkoholiasiat ravintolassa, kokkausil-
lat, etiketti- ja tapakurssit, asiakaspalvelu- ja myyntikoulutus seké kielikoulutus

Kaupan ja hallinnon alalla jarjestamme Johtamisen erikoisammattitutkintoon ja yrittajatutkin-

toihin valmistavaa koulutusta, teemapéivia ja ajankohtaisluentoja, seka asiakkaan tarpeen mu-
kaan suunniteltuja koulutusohjelmia.
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Haaga-Perho taydennyskoulutus

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki / Perhonkatu 11, 00100 Helsinki
Puh. (09) 5807 8391, Fax (09) 5807 8389

e-mail: taydennyskoulutus@haaga.fi
http://www.haaga-perhotaydennyskoulutus.fi

83 HAAGA TUTKIMUS

Haaga Tutkimus (HT) on Haaga Yhtyméan tutkimus- ja kehittdmistoiminnasta vastaava
yksikko.

HT osallistuu palvelualojen tutkimusta ja kehittamista koskeviin kansainvalisiin, valtakun-
nallisiin, alueellisiin ja monialaisiin tutkimus- ja kehitysprojekteihin yhdessa tiede- ja am-
mattikorkeakoulujen sekd muiden organisaatioiden kanssa tavoitteittensa ja resurssiensa
mukaisesti. Lahitavoitteena on integroida tutkimustoimintaa Haagan kaikkien yksikoiden
kanssa sekéa kehittaa yhteistyota alan yritysten, asiantuntijoiden, opettajien ja opiskelijoi-
den kanssa.

HT edistda alojensa osaamisverkostojen syntya jarjestdmélla asiantuntijatapahtumia.
HT levittaa tutkimustuloksia ja oppimateriaalia julkaisujen, raporttien, artikkelien, ennusteiden
ja www.haagatutkimus.fi avulla.

84  RAVINTOLAKOULU PERHO

Ravintolakoulu Perho

Perhonkatu 11, 00100 HELSINKI

Puh. (09) 5807 866, Fax (09) 406 970
htpp://www.perhofi

Rehtori Gun Marit Nieminen
Opintotoimisto, puh. (09) 5807 8644
Opintoneuvoja Johanna Korhonen, puh. (09) 5807 8640, johanna.korhonen@perhofi

Opiskelu

Koulutamme Ravintolakoulu Perhossa ammattilaisia hotelli- ja ravintola-alalle.

Opetuksessa korostamme oikeiden asiakaspalveluasenteiden, vuorovaikutustaitojen ja kaden
taitojen tarkeytta. Hotelli- ja ravintola-alan perustutkintoa suorittava voi valita ravintolan ruoka-
tuotannon (ravintolakokki), ravintolapalvelun (tarjoilija) tai hotellipalvelun (hotellivirkailija) koulu-
tusohjelman. Perustutkinnon laajuus on 120 ov ja koulutuksen kesto kolme vuotta. Lukion suo-
rittaneelle luetaan hyvaksi 40 ov. Opiskelijat hankkivat itse oppikirjat, tydasut seké veitsisarjan.
Arvioidut kustannukset aloitusvaiheessa ovat 1000 euroa.

Opintojen kuvaus

Ravintolakoulu Perhon kaikkien koulutusohjelmien opetussuunnitelmien tavoitteita saavute-
taan useilla tydssdoppimisjaksoilla koulun omassa opetusravintolassa ja ulkopuolisissa alan
yrityksissa. Kaden taitoja harjoitetaan liséksi opetuskeittidissa ja ravintolapalvelun ammattitek-
niikan luokissa. Itsendista opiskelua ja opinndytetyon laatimista varten opiskelijoiden kéytéssa
on koulun oma kirjasto ja atk-luokka.

Yhteistyo ja kansainvilisyys

Laaja yhteistydverkosto padkaupunkiseudun ravintoloiden ja hotellien kanssa turvaa opiskeli-
joidemme mahdollisuuden hankkia osa ammattitaidosta aidossa ymparistdssé. Osallistuminen
Leonardo-opiskelijavaihtoon toteutetaan ulkomaisten yhteistyokoulujen avulla Euroopan eri
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maissa. Liséksi kaksi lukiopohjaista ryhmaa vuosittain suorittaa viiden kuukauden ty6ssaop-
pimisjakson ulkomailla. Toisen ryhmén opetus toteutetaan kokonaan englannin kielella kokin
koulutusohjeman opetussuunnitelman mukaisesti.

Ravintolakoulu Perhossa koulutetaan hotelli- ja ravintola-alan ammatti-ihmisia. Hotelli- ja ra-
vintola-alan perustutkintoa suorittava voi valita ravintolan ruokatuotannon (ravintolakokki), ra-
vintolapalvelun (tarjoilija) tai hotellipalvelun (hotellivirkailija) koulutusohjelman. Perustutkinnon
laajuus on 120 ov ja koulutuksen kesto kolme vuotta. Lukion suorittaneelle luetaan hyvéksi 40
ov ja opinnot suoritetaan kahdessa vuodessa.

Haaga Instituutin amk:n opiskelijoille sopivista vapaasti valittavista opintojaksoista Ravintola-

koulu Perhossa saa tietoja toimistopaéllikkd Anneli Pystyselta, puhelin 09-68078645 tai an-
neli.pystynen@perho.fi
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