2. OPISKELU AMMATTIKORKEAKOULUSSA

2.1 OPISKELIJAN TYOVUOSI
2004-2005

2.3 ILMOITTAUTUMINEN
LUKUVUODELLE 2004-2005

Ammattikorkeakoulun opiskelijan tyévuosi jakaantuu
neljaan periodiin eli opetusjaksoon. Seka syyskau-
della etta kevatkaudella on kaksi seitseman tai kah-
deksan viikon mittaista periodia, joita seuraa tentti-
viikko. Periodien tarkat paivamaarat on ilmoitettu yk-
sikkotietojen yhteydessa. Aikuiskoulutusta toteute-
taan myds monimuotoisesti.

Yleisten tenttitilaisuuksien paivamaarat ilmenevat
jaliempana yksikkaoihin liittyvan informaation yhtey-
dessa. Orientoivat opinnot uusille opiskelijoille ovat
viikolla 35. Orientointiviikko alkaa lukuvuoden 2004-
2005 avajaisilla, jotka pidetdan maanantaina 23.8.2004
klo 10.00 alkaen.

Lukuvuosi:

syksy 2004 23.08.-23.12.2004
kevat 2005 10.01.-11.06.2005

2.2 OPISKELUOIKEUSAIKA

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun tutkintojen
saanndénmukainen suoritusaika on 3,5 vuotta. Am-
mattikorkeakouluasetuksen mukaan opiskelijan on
suoritettava opinnot viimeistdan yhta vuotta niiden
laajuutta pidemmassa ajassa. Nain ollen suoritusai-
ka on pisimmillaan 4,5 vuotta. Opiskelija voi teke-
mansa poissaoloilmoituksen perusteella olla poissa
yhteensa kahden lukuvuoden ajan. T4t aikaa ei las-
keta opintojen enimmaisaikaan.

Opiskelijat, jotka eivat saa opintojaan paatdkseen maa-
raajassa, joutuvat hakemaan uudestaan opiskelupaik-
kaa normaalin hakumenettelyn kautta. Erityisen paina-
vasta syysta opiskelija voi hakea lisdaikaa opintojensa
loppuunsaattamiseksi. Lisdaikaa voi padsaantoisesti
saada yhden kerran. Lisdaikahakemuksia saa opinto-
toimistosta, johon ne myds palautetaan taytettyina. Lisa-
tietoja saa yksikkdjen opintotoimistoista.
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Ammattikorkeakoululain mukaan opiskelijan on il-
moittauduttava lukuvuosittain ammattikorkeakoulu-
opiskelijaksi. Opiskelijaksi ilmoittautuminen on teh-
tava lomakkeella "Opiskelijaksi ilmoittautuminen ja
henkilétiedot lukuvuodelle 2004 - 2005” koko luku-
vuodeksi viimeistaan 6.8.2004. Myds opiskelijavaih-
dossa tai harjoittelussa olevien seka pelkastaan opin-
naytety6ta tekevien opiskelijoiden on ilmoittaudutta-
va lasnaolevaksi.

Mikali opiskelija haluaa muutoksen jo tehtyyn opis-
kelijaksi ilmoittautumiseensa, on se tehtava erillisel-
I1& "Muutos opiskelijaksi ilmoittautumiseen” -lomak-
keella. Aloittavat opiskelijat, jotka ilmoittautuvat pois-
saoleviksi koko lukuvuodeksi, eivat voi muuttaa tie-
tojaan vain kevatlukukauden osalta. Muutos tulee
tehda syyslukukauden osalta viimeistéan 6.8.2004
ja kevatlukukauden osalta viimeistaan 31.12.2004.

Opiskelija voi olla poissa enintaan kaksi lukuvuotta.
Tata aikaa ei lasketa opintojen enimmaisaikaan.
Opiskelija voi iimoittautua poissaolevaksi, mikali han
joutuu olemaan poissa opinnoistaan esim. asevel-
vollisuuden suorittamisen, aitiys-, isyys- tai vanhem-
painloman, hoitovapaan tai sairausloman takia.

Poissaolevaksi ilmoittautunut opiskelija

 ei voi suorittaa opintoja ammattikorkeakoulussa
eika saada merkint6ja opintorekisteriin

« eivoi olla tyharjoittelussa

* ei voi saada opinnaytetydn ohjausta

* ei saa kayttdd ammattikorkeakoulun tietoteknisia
palveluita

» ei ole oikeutettu opintotukeen eikd muihin
opintososiaalisiin etuihin.

Kéaytanndssa lukukauden mittainen poissaolo tuot-
taa yleensa ongelmia, koska opetussuunnitelmat on
laadittu paasaantdisesti lukuvuosijaksotuksella. Pois-
saolevaksi ilmoittautuvan opiskelijan tulee ottaa huo-
mioon, ettd opetussuunnitelman toteutus saattaa
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vuoden aikana muuttua oleellisesti tai opetussuun-
nitelman osaa ei enaa toteuteta, mika vaikeuttaa
opintojen suunnittelua.

Mikali opiskelija laiminly® ilmoittautumisvelvollisuu-
tensa, han menettaa opiskeluoikeutensa. Opiske-
luoikeus voidaan palauttaa kirjallisesta anomukses-
ta. Lisatietoja opintojen jatkamisesta opintotoimistos-
ta.

2.4 OHIJAUS- JA
NEUVONTAPALVELUT

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun ohjaustoimin-
nan tavoitteena on tukea opiskelijaa hanen ammatil-
lisessa kasvussaan ja itseohjautuvuudessaan opin-
tojen eri vaiheissa. Ohjauksen painopistealueet vaih-
televat vuosittain laadittujen kehittdmiskohteiden
mukaisesti. Ohjaustoiminnan keskeiset vaiheet
HAAGA:ssa ovat ohjaus ennen opintojen alkua, opin-
tojen alkuvaihe, keskivaihe ja opintojen paattvaihe.
Ennen opintojen alkua ohjauksen tavoitteena on an-
taa oikeaa informaatiota valinnoista ja luoda selkea
kuva opiskelusta. Opintoihin orientoinnissa perehdy-
tddn mm. tukipalveluihin ja aikaisempien opintojen
hyvaksilukemisen periaatteisiin. Opintojen alkuvai-
heessa kaikkien aloittavien opiskelijoiden kanssa teh-
daan henkilokohtainen opiskelusuunnitelma (hops).
Opintojen keskivaiheessa keskitytaan opintojen ete-
nemisen seurantaan, opiskelijapalautteisiin, tyon
ohella opiskelun edistdmiseen, opintojen keskeytta-
misen ja pitkittymisen estémiseen ja poissaoleviksi
ilmoittautuneiden maaran seurantaan. Opintojen
paattévaiheeseen sisaltyy opinnaytetyon ohjaus, val-
mistumiseen liittyva ohjaus, alumnitoimintaan, ty6-
elamaan ja jatko-opintoihin siirtymisen ohjaus ja yh-
teydenpito valmistuneisiin opiskelijoihin.

2.5 MUUALLA SUORITETTUJEN
OPINTOJEN
HYVAKSILUKEMINEN

Opintojen hyvaksilukeminen (asetus ammattikorkea-
kouluista 352/2003, 14§)

Ammattikorkeakoulun tulee huolehtia siité, etta opis-
kelija saa tutkintosddnndssd maaréatyin perustein lu-
kea tutkintoa suorittaessaan hyvdkseen muussa ko-
timaisessa tai ulkomaisessa korkeakoulussa taikka
muussa oppilaitoksessa suorittamiaan vastaavia
opintoja seké korvata tutkintoon kuuluvia opintoja ja
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harjoittelua muilla samantasoisilla opinnoilla taikka
vastaavalla harjoittelulla tai tyékokemuksella.

2.5.1 KORVAAVAT OPINNOT

PAKOLLISET OPINNOT

Ammattikorkeakoulussa ja tiede- ja taidekorkeakou-
lussa suoritetuilla opinnoilla seka opistoasteella suo-
ritetulla tutkinnolla (esim. merkonomin opistotutkin-
to) voidaan korvata amk-tutkintoon kuuluvia pakolli-
sia opintoja. Tama koskee paasaantdisesti perus-
opintoja ja yhteisid ammattiopintoja seka harjoitte-
lua niiltd osin, kun ne tayttavat koulutusohjelman tut-
kintovaatimukset.

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT

Vapaasti valittavien opintojen (10 ov/15 op) tavoit-
teena on syventaa ja taydentaa opiskelijan ammatil-
lista osaamista seka taydentaa ja tukea ammattikor-
keakoulututkintoa seka laajentaa sen sisaltda opis-
kelijan oman kiinnostuksen mukaan.

Vapaasti valittaviin opintoihin voidaan hyvaksya ai-
noastaan ammattikorkeakouluissa ja tiede- tai taide-
korkeakoulussa, mukaan lukien esim. avoin tai ke-
sayliopisto, sekd Suomessa etta ulkomailla suoritet-
tuja opintoja. Varusmiespalvelukseen sisaltyvasta
johtaja- ja kouluttajakoulutuksesta hyvaksytaan 2 ov/
3 op.

Muualla suoritettuja opintoja voidaan lukea vapaasti
valittaviin opintoihin korkeintaan 10 ov/15 op, poik-
keuksena ulkomaisissa vaihto-oppilaitoksessa opin-
tojen aikana suoritetut opinnot.

KORVAAVUUDEN HAKEMINEN
Tutkintosd&nnén 19§ mukaan aikaisempien opinto-
jen hyvéksilukemista on haettava ensimmadisen lu-
kuvuoden aikana.

Korvaavuutta haetaan instituutin ilmoittamalla taval-
la. Helsingin ja Malmin liiketalousinstituuteissa opis-
kelija keskustelee HOPS-keskustelussaan opettaja-
tuutorinsa kanssa hyvaksiluvuista ja keskustelun
pohjalta merkitdan hyvaksiluetut opintojaksot HOPS-
lomakkeeseen ja sitten opintorekisteriin (kun hyvak-
silukumahdollisuus on selvitetty). Kun on kyse laa-
jemmista opintoviikko/-pistemaarista (siirtyjat), mer-
konomeista tai ulkomaan vaihdosta, opiskelija ohja-
taan nimetyn opettajatuutorin luo, joka hoitaa hyvak-
silukemisen.



2.5.2 SUORITUKSET NAYTOLLA

Muissa oppilaitoksissa (esim. ammattioppilaitos,
ammattiopisto, ammatti-instituutti, aikuiskoulutuskes-
kus, hotelli- ja ravintolakoulu, kauppaoppilaitos, lii-
ketalousinstituutti, palvelualojen oppilaitos, taitokes-
kus) suoritetut toisen asteen koulutukseen sisalty-
vat opinnot eivat korvaa suoraan HAAGA:n opintoja,
vaan osaaminen osoitetaan naytolla. Tama koskee
paasaantdisesti perusopintoja ja yhteisid ammatti-
opintoja seka harjoittelua niiltd osin, kun ne tayttavat
koulutusohjelman tutkintovaatimukset. Vapaasti va-
littavia opintoja ei voi suorittaa naytélla. Naytot suo-
ritetaan instituuttien tarkemmin ilmoittamalla tavalla.

Merkonomista tradenomiksi -koulutuksessa naytto
tehdaan siten, etta opiskelija laatii liiketoimintasuun-
nitelman. Datanomista tradenomiksi -koulutuksessa
nayttd tehdaan siten, ettd opiskelija laatii tietojenka-
sittelyn kehittdmissuunnitelman. Kun suunnitelma on
hyvaksytty, nimetyt opintojaksot merkitdan rekiste-
riin suoritetuiksi hyvaksytysti. Suunnitelmien palaut-
tamiselle on kaksi maaraaikaa vuosittain.

2.6 OPINTOPASSIOPINNOT

Uudellamaalla toimivat 10 ammattikorkeakoulua tar-
joavat opiskelijoilleen mahdollisuuden liittaa tutkintoon
opintoja alueen toisista ammattikorkeakouluista.

Opintopassin nojalla voi suorittaa korkeintaan 10 ov:n/
15 op:n laajuiset opinnot. Oman yksikdn pakollisia
opintoja ei voi korvata passin nojalla suoritettavilla
opinnoilla vaan opinnot sijoitetaan paasaantodisesti
oman tutkinnon vapaasti valittaviin opintoihin.

Sen jalkeen kun oma ammattikorkeakoulu on myén-
tanyt opiskelijalle opintopassin, han voi hakea toi-
sesta ammattikorkeakoulusta oikeutta ilmoittautua
siella jarjestettaville opintojaksoille.

Opiskelijan opintopassi takaa, ettd opinnot luetaan
omaan tutkintoon ja toisessa ammattikorkeakoulus-
sa suoritetut opinnot ovat opiskelijalle maksuttomia.

Miten opintopassin saa?

1. Tulosta opintopassilomake osoitteesta
www.diak.fi /opintopassi

2. Tutustu toisen ammattikorkeakoulun opintotarjon-
taan ja sahkoisiin oppaisiin. Ota tarvittaessa yh-
teytta opetuksen jarjestavaan yksikkdon. Muiden
koulujen yhteystiedot ovat lomakkeen www-sivulla.

3. Keskustele tavoitteistasi ohjelmajohtajan kanssa.
Esita hanelle tayttdmasi passilomake ja opinto-
suunnitelma.

4. Pyyda ohjelmajohtajaltasi puoltoa hakemuksessa
mainituille opinnoille.

5. Toimita hakemus opetuksen tarjoavaan ammattikor-
keakouluun lomakkeessa mainittuun osoitteeseen.

Passiyhteisty0ssa ovat mukana seuraavat ammatti-
korkeakoulut:

» Arcada, Nylands svenska yrkeshdgskola

« Diakonia-ammattikorkeakoulu

« Espoon-Vantaan teknillinen ammattikorkeakoulu

» Haaga Instituutin ammattikorkeakoulu

« Helia, Helsingin liiketalouden ammattikorkeakoulu
* Humanistinen ammattikorkeakoulu

« Laurea, Espoon-Vantaan ammattikorkeakoulu

« Poliisiammattikorkeakoulu

« Stadia, Helsingin ammattikorkeakoulu

* Yrkeshogskolan Sydvast

2.7 OPISKELU VIRTUAALI-
AMMATTIKORKEAKOULUSSA

http://www.virtuaaliamk.fi tai http://www.amk.fi

Virtuaaliammattikorkeakoulu (VirtAMK) on Suomen
ammattikorkeakoulujen valtakunnallinen yhteisty6-
verkosto. Yhteistydssa ovat mukana kaikki ammatti-
korkeakoulut tarjoten erilaisia verkko-opintoja omi-
en osaamisalueittensa ja profiiliensa mukaisesti.
VirtAMK:n koulutustarjonnassa olevat opintojaksot
ovat paaosin verkon valityksella, jossain verkko-op-
pimisymparistossa tarjottavia opintoja. Joihinkin kurs-
seihin saattaa sisaltyd myos kontaktiopetusta. Verk-
ko-opintojaksojen suorittaminen edellyttaa tietokonet-
ta, jossa on internet-yhteys.

Lasnaolevaksi ilmoittautunut, ammattikorkeakoulun
tutkinto-opiskelija voi valita virtAMK:sta opintojakso-
ja HAAGA:n ulkopuolelta. Nain opiskelija voi profi-
loida tutkintoa mieleisella tavalla tai suorittaa opin-
tojaksoja, joita ei ole tarjolla HAAGA:ssa.

Opiskelu virtAMK:ssa on tutkinto- ja vaihto-opiskeli-
jalle maksutonta. Ammattikorkeakoulut kompensoi-
vat toisilleen opiskelijaliikkuvuudesta ja opintojakso-
jen suorittamisesta aiheutuvat kulut. Avoimen ammat-
tikorkeakoulun opinnot opiskelija maksaa kuitenkin
itse.
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Ammattikorkeakoulujen virtAMK:n koulutustarjonta
nakyy virtAMK:n portaalissa. Ennen virtAMK:n opin-
toihin hakemista opiskelijan tulee varmistaa oman
yksikon virtAMK:n hakemuksia kasittelevalta eVirkai-
lijalta, ettd haettu opintojakso voidaan hyvaksya tut-
kintoon.

Yksikoiden eVirkailijat ovat:

Haaga Instituutti

Pekka Soive (pekka.soive@haaga.fi)
Helsingin liiketalousinstituutti

Tuula Merentie (tuula.merentie@haaga.fi)
Malmin liiketalousinstituutti

Tarja Meriluoto (tarja.meriluoto@haaga.fi)
Vierumaen liikuntainstituutti

Teppo Rantala (teppo.rantala@vierumaki.fi)

Voit hakeutua virtAMK:n opintoihin rekisteréitymalla
virtAMK:n portaaliin etusivulla ja valitsemalla sen jal-
keen portaalin koulutustarjonnasta ne opintojaksot,
joihin haluat hakeutua. Mikali opintojakson ilmoit-
tautumisaika ei ole paattynyt, voit peruuttaa hake-
muksesi. lImoittautumisajan paattymisen jalkeen
hakemuksesi siirtyy eVirkailija -kasittelyyn ja saat 14
paivan kuluessa paatdksen hakemuksestasi.

Hakeutumiseen liittyvan ohjeen 16ydat virtAMK:n por-
taalin sivulta 'Opiskelu/Opinnot/eAsiointi-ohje’. Opin-
tojaksoihin liittyviin kysymyksiin vastaa opintojakso-
tietojen yhteydessa mainittu 'lisatietojen antaja’. Saat
haneen yhteyden sahkdpostitse.

VirtAMK:n opinnot voidaan hyvaksya, mikali

+ opiskelija on ilmoittautunut Iasnaolevaksi

» opiskelijalle varattu virtAMK:n opintoviikkokiintic/
tutkintoaika ei ole taynna

+ opiskelija sisallyttda ko. opintojakson paasaan-
téisesti vapaasti valittaviin opintoihinsa

» ko. opinnot soveltuvat opiskelijan HOPSiin

* ko. opintojaksoa ei ole tarjolla omassa oppilai-
toksessalyksikdssa

* ko. opinnot eivat mene paallekkain pakollisten
olemassa olevien opintojen kanssa.

+ opiskelijalla ei ole keskeneraisia suorituksia
virtAMK:ssa

VirtAMK:n opintoihin ilmoittauduttuasi sinun tulee si-
toutua suorittamaan ko. opintojakso (Huom! Voit pe-
rua ilmoittautumisesi ennen ilmoittautumisajan paat-
tymista). Oppilaitos voi harkinnan mukaan perié kurs-
simaksun opiskelijalta, mikali opiskelija ei suorita ko.
opintojaksoa.

OPISKELU HAAGA:SSA
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VirtAMK:ssa opintojakson suoritettuasi toimita muus-
ta ammattikorkeakoulusta saamasi opintosuoritusote
oman yksikkdsi opintotoimistoon, jossa opintosuori-
tus kirjataan opintosuoritusrekisteriin. Saat tiedon kir-
jaamisesta Wilma-opiskelijaliittyméan kautta.

Lisatietoja saat yksikkdsi eVirkailijalta. HAAGA:n
virtAMK:n opintoihin ja opiskeluun liittyviin tarkem-
piin menettelytapaohjeisiin voit tutustua virtAMK:n
portaalissa ’Opiskelu/AMK-opiskelija-info/Menettely-
tapaohjeet’.

2.8 URA- JA
REKRYTOINTIPALVELUT

Ura- ja rekrytointipalvelut asemoituu ammattikorkea-
koulun ja elinkeinoeldaman rajapintaan. Palvelun en-
sisijaisena tavoitteena on tukea opiskelijan itsenais-
ta, omista tarpeista ja paamaarista lahtevaa urasuun-
nittelua ja sijoittumista tyéelamaan koulutusohjelman-
sa edustamalle toimialalle koulutustaan vastaaviin
tehtaviin. Toisena perustavoitteena on edistaa am-
mattikorkeakoulun tyéelama- ja elinkeinoyhteisty6-
ta. Keskeisia valineita tavoitteiden saavuttamisessa
ovat harjoittelutoimintojen yllapito ja kehittdminen,
ura- ja tydllistymissuunnittelun ohjaus, tyénvalityspal-
velut, rekrytointi- ja sidosryhmatapahtumat seka opin-
naytetydskentelyn tyéelamalahtdisyys.

Ura- ja rekrytointipalvelut toimii koulutusohjelmakoh-
taisesti kunkin alan erityispiirteet ja -tarpeet huomi-
oiden. Toimintaa koordinoi ja edelleen kehittaa tyo-
ryhma, jossa on edustaja jokaisesta ammattikorkea-
koulun yksikdsta. Lisatietoa palveluista 16ytyy osoit-
teesta www.haaga.fi>ura- ja rekrytointipalvelut.

LISATIETOJA ANTAVAT
RESTONOMIOPISKELIOILLE

Haaga Instituutti
Pekka Soive Opintotoimisto

puh. (09) 5807 8317 puh. (09) 5807 8390
fax (09) 5807 8387 fax (09) 5807 8300
e-mail: pekka.soive@haaga.fi

e-mail: opintotoimisto.hi@haaga.fi

TRADENOMIOPISKELUOILLE

Helsingin liiketalousinstituutti

Juha Parviainen Opintotoimisto
puh. (09) 701 0842 puh. (09) 701 0702
fax (09) 701 0711 fax (09) 701 0971
e-mail: juha.parviainen@haaga.fi

e-mail: opintotoimisto.hli@haaga.fi



Malmin liiketalousinstituutti

Kimmo Greis Opintotoimisto
puh. (09) 3509 2128 puh. (09) 3509 210
fax (09) 3854 478 fax: (09) 3854 478
e-mail: kimmo.greis@haaga.fi

e-mail: opintotoimisto.mli@haaga.fi

LIIKUNNANOHJAAJA (AMK) -OPISKELLJOILLE

Vierumaen liikuntainstituutti

Tapani Narhi Opintotoimisto

puh. (03) 8424 1203 puh. (03) 8424 1022
fax (03) 8424 1626 fax: (03) 8424 1626
e-mail: tapani.narhi@vierumaki.fi

e-mail: ulla.stenberg@vierumaki.fi

2.9 KANSAINVALINEN TOIMINTA

PAAMAARAT

Kansainvalisyys on yksi Haaga Instituutin ammatti-
korkeakoulun tarkeista strategisista menestystekijois-
ta. Kansainvalisen toiminnan ohjelmalla on selkea
rooli ammattikorkeakoulun vision toteutumisessa.
HAAGA:n kansainvalisyytta kehitetdan Bologna-pro-
sessin hengessa ennakoiden eurooppalaisen korkea-
koulutusalueen muodostumista.

Kansainvalistymismahdollisuus tarjotaan kaikille
opiskelijoille, my0s niille, jotka eivat suorita osaa opin-
noistaan tai harjoittelustaan ulkomailla. Kotikansain-
valistymista tuetaan esimerkiksi vieraskielisella ope-
tuksella, opettajavaihdoilla ja kansainvalisena yhteis-
tydna toteutettavilla hankkeilla.

HAAGA:n kansainvalisen toiminnan tavoitteena on
tukea opiskelijan kehittymista aktiiviseksi toimijaksi
kansainvalisissa ty6- ja elamanymparistdissa.

HAAGA tekee tiivistd kansainvalista yhteistyota ja
silla on yhteistydkumppaneita ympari maailmaa.

TOIMINTAMUOTOJA

Opiskelijavaihto

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun vaihto-ohjel-
mien kautta kokopaiva- ja aikuisopiskelijoilla on mah-
dollisuus opiskella ulkomaisissa korkeakouluissa toi-
sen tai kolmannen opintovuoden aikana. Vastaavasti
HAAGA vastaanottaa ulkomaisia vaihto-opiskelijoi-
ta, jotka opiskelevat englanniksi HAAGA:n Bache-
lor-koulutusohjelmissa. Opiskelijavaihtoon ulkomaille
haetaan yleensa helmikuussa. Kv-toimistot tiedotta-
vat kunkin lukuvuoden hakukaytannosta kevatluku-
kauden alussa.
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Harjoittelu ulkomailla

HAAGA:n opiskelijat voivat suorittaa opintoihin kuu-
luvat harjoittelut tai osan niistd ulkomailla. Koulu tu-
kee opiskelijoita harjoittelupaikan l16ytamisessa, mut-
ta paaperiaate on, ettd opiskelijat etsivat itse ulko-
maiset harjoittelupaikkansa. Lisatietoja ulkomaille
harjoitteluun hakeutumisesta saa HAAGA:n Rekry-
tointipalvelusta, kansainvalisten asioiden toimistois-
ta seka ilmoitustauluilta.

Kv-tutorointi

Kv-tutortoiminnassa mukana olevat opiskelijat toimi-
vat HAAGA:an saapuvien kansainvalisten vaihto-
opiskelijoiden tukena ja auttavat heitd hoitamaan
opiskeluun ja arkielamaan liittyvia kdytannon asioi-
ta. Kv-tutorit jarjestavat myds tapahtumia ja retkia,
joihin seka vaihto-opiskelijat ettd suomalaiset opis-
kelijat ovat tervetulleita. Lisatietoja kv-tutortoiminnas-
ta saa kv-toimistoista seké kv-tutoreilta.

Opettajavaihto

Yhteistyd eri puolilla maailmaa sijaitsevien yliopisto-
jen ja korkeakoulujen kanssa mahdollistaa opettaja-
ja asiantuntijavaihdon. Vuosittain useita HAAGA:n
opettajia opettaa ulkomaisissa yhteistyooppilaitoksis-
sa ja vastavuoroisesti saapuvien vaihto-opettajien
avulla laajennetaan ja tdydennetddn HAAGA:ssa
annettavaa opetusta. Vieraskielinen opetus tukee
opiskelijoiden kansainvalistymista kotimaassa.

Kansainviliset projektit

Ammattikorkeakoulu on aktiivisesti mukana monis-
sa kansainvalisissa ohjelmissa kuten Sokrates, Leo-
nardo da Vinci, Nordplus ja FIRST.

KANSAINVALISTEN ASIOIDEN TOIMISTOT

Jokaisessa HAAGA:n yksikdssa on kansainvalisten
asioiden toimisto. Kv-toimistot tiedottavat kv-toimin-
nan mahdollisuuksista ja neuvovat opiskelijoita sii-
hen liittyvissa kysymyksissa. Henkilokohtaisen neu-
vonnan liséksi kv-toimistot jarjestavat kaikille opis-
kelijoille tarkoitettuja tiedotustilaisuuksia muun mu-
assa opiskelijavaihdosta seka tuottavat siihen liitty-
via oppaita. Kv-toimistot huolehtivat myds saapuvi-
en ulkomaisten vaihto-opiskelijoiden opintoneuvon-
nasta seka asunto- ja muista asioista.

Kansainvalistymismahdollisuuksista saa tarkempaa
tietoa Kv-toimistoista ja HAAGA:n internet-sivuilta
www.haaga.fi kohdasta “Kansainvalisyys”. Kotisivuilla
on my6s hyddyllisia Kv-linkkeja.

OPISKELU HAAGA:SSA



YHTEYSTIEDOT

Haaga Instituutti

Kv-toimisto

puh. (09) 5807 8327 tai (09) 5807 8325
fax. (09) 5807 8377

e-mail: int.office.hi@haaga.fi

Helsingin liiketalousinstituutti
Kv-toimisto

puh. (09) 701 0757

fax. (09) 701 0737

e-mail: int.office.hli@haaga.fi

Malmin liiketalousinstituutti
Kv-toimisto

puh. (09) 3509 2124

fax. (09) 385 4478

e-mail: int.office.mli@haaga.fi

Vierumaen liikuntainstituutti
Mairit Pellinen

Puh. (03) 8424 1005

fax. (03) 8424 1208

e-mail: int.office.vli@haaga.fi

2.10 OPINTOTUKI JA
OPINTOTUKILAUTAKUNTA

VALTION OPINTOTUKI

Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun opiskelijat
kuuluvat korkeakouluopintotuen piiriin. Opintotuki
koostuu opintorahasta, asumislisasta ja valtion ta-
kaamasta opintolainasta. Ammattikorkeakouluissa
opintotuki mydnnetaan tutkinnon sdannénmukaisel-
le suoritusajalle. Tutkinnon sdédnnénmukainen suo-
ritusaika 140 opintoviikon/210 opintopisteen tutkin-
nossa on 3,5 lukuvuotta. Opintotukea voi saada vain
paatoimisiin opintoihin. Opiskelu katsotaan paatoi-
miseksi, mikali opiskelija on lasndoleva ja suorittaa
riittavasti opintoviikkoja/-pisteitéd kuukaudessa. Am-
mattikorkeakouluopiskelijan opintotuen enimmais-
maara 140 ov:n/210 op:n tutkinnossa on 45 tukikuu-
kautta.

Opiskelija hakee opintotukea lahettamalla hakemuk-
sen, joita saa mm. opintotoimistoista, Kansanelake-
laitoksen opintotukikeskukseen (KOTK) tai toimitta-
malla sen opintotoimistoon. Opintotuen saannin edel-
lytyksia seurataan opiskeluaikana vahintaan kerran
lukuvuodessa ja seurannan perusteena ovat suori-
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tetut opintoviikko/-pistemaarat. Ammattikorkeakou-
lussa toimii opiskelijoista ja henkilostosta koostuva
opintotukilautakunta, joka seuraa opintojen etenemis-
ta. Lukuvuonna 2004-2005 lautakunnan puheenjoh-
taja on Mirja Vatanen ja sihteeri Sini Puoskari. Opin-
totukilautakunta ilmoittaa KOTK:een, mikali opiske-
lijan opinnot eivat etene opintotuen saannin edelly-
tysten mukaisesti.

Tutkinnon sddnnénmukaisen suoritusajan (3,5 luku-
vuotta) jélkeen voi tarvittaessa hakea opintotukea
uudella hakemuksella enimmaistukiajan puitteissa.
Tukea haetaan lisaajalle aina opintotukilautakunnan
kautta. Lautakunta antaa hakijan opiskelusta lausun-
non ja toimittaa hakemuksen edelleen KOTK:een.

Mahdollisiin kesaopintoihin opintotuki haetaan aina
Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun opintotukilau-
takunnan kautta.

Tarkempia tietoja opintotuesta saa Kelan opintotuki-
esitteesta ja internet-osoitteesta: www.kela.fi.

Opintotukeen liittyvida hakemuksia ja yleista opintotuki-
infoa on saatavana opintotukilautakunnansihteerilta p.
(09) 5807 8297 seka opintotoimistoista. Lisatietoja opin-
totuesta myds HAAGA:n internet-sivuilta: Opiskelija-
palvelut>Opintososiaaliset edut> Opintotuki.

2.11 OPISKELUUN LIITTYVIA
MAKSUJA

Ammattikorkeakoululainsdddannén mukaan amk-tut-
kintoon johtava opetus on opiskelijalle maksutonta.
Sen sijaan opiskelijan on omalla kustannuksellaan
hankittava opetukseen liittyva kirjallisuus tai muu
materiaali opintojakson opettajan ohjeiden mukaan.
Lisaksi eradiden vapaasti valittavien opintojaksojen
ylimaaraiset materiaalikustannukset peritaan opiske-
lijoilta. Naista ilimoitetaan tapauskohtaisesti erikseen.

Lukuvuoden alkaessa opiskelijat saavat veloitukset-
ta lukuvuoden 2004-2005 opinto-oppaan. Lisdkap-
pale maksaa 8,50 €. Englanninkielinen tutkintotodis-
tus tai kopio alkuperaisesta todistuksesta maksaa
42 € (+ postikulut).



2.12 VALMISTUMINEN
HAAGA INSTITUUTIN
AMMATTIKORKEAKOULUSTA

Saadakseen tutkintotodistuksen opiskelijan on toimi-
tettava opintotoimistojen ilmoittaman aikataulun mu-
kaisesti oman yksikkdnsa opintotoimistoon seuraa-
vaa:

» valmistumislomake,

+ Opala-tyollistymiskysely www -sivujen kautta

+ kysely valmistuville seka

* itseohjautuvuustesti ja oppimistyylianalyysi.

Valmistumisajankohdat ovat Haaga Instituutissa,
Malmin liiketalousinstituutissa seka Helsingin liike-
talousinstituutissa 24.9.04, 26.11.04, 28.1.05, 22.4.05
ja 17.6.05. Vierumaen liikuntainstituutti iimoittaa val-
mistumisajankohdista erikseen. Valmistumistilaisuuk-
sia jarjestetaan instituuttien ilmoittamina paivina.
Mikali opiskelija ei osallistu valmistujaistilaisuuteen
tai tilaisuutta ei jarjestetd, lahetetdan todistus hanel-
le postitse. Lisatietoja opintotoimistoista ja internet-
sivuilta.

TYOLLISTYMISSEURANTA

Ammattikorkeakoulusta valmistuneiden tyollistymis-
ta ja urakehitysta seurataan koulutusohjelmakohtai-
silla sijoittumistutkimuksilla (mm. opala). Ensimmai-
nen kysely tehdaan valmistumisen yhteydessa. Opis-
kelijoiden yhteystiedot talletetaan tiedostoon myé6-
hempaa tutkimuskayttéa varten.
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2.13 ALUMNITOIMINTA

Alumnitoiminnan tarkoituksena on yllapitda hyvia
suhteita valmistuneiden opiskelijoiden ja Haaga Ins-
tituutin ammattikorkeakoulun valilla, seka pyrkia edis-
tdmaan alumnien ja ammattikorkeakoulun valista
vuorovaikutusta. Sana alumni tarkoittaa kasvattia eli
henkil6a, joka on valmistunut korkeakoulusta.

Haaga Alumni pitaa ylla alumnirekisteria kaikista val-
mistuneista opiskelijoista, jarjestaa vuosittain erilai-
sia tapahtumia ja seminaareja seka yllapitaa yh-
teyksia alan elinkeinoelamaén ja seuraa sen kehi-
tysta aktiivisesti. Haagan Alumnit ovat merkittédvas-
sa asemassa mm. etsittdessa harjoittelupaikkoja
nykyisille opiskelijoille.

Haaga Alumni pyrkii my&s luomaan aitoja yhteyksia
nykyisten opiskelijoiden ja alumnien valilla. Alumnit
mentoroivat opiskelijoita ja opiskelijat tekevat erilai-
sia projektit6ita ja opinnaytetdita alumneille.

OPISKELU HAAGA:SSA



3. HAAGA INSTITUUTTI

3.1 HAAGA INSTITUUTTI

TUTKINTOTAVOITTEINEN KOULUTUS

Yksikko jarjestaa matkailu, ravitsemis- ja talousalan
ammattikorkeakoulututkintoon, restonomi (AMK), tah-
téavaa liikkkeenjohdollista koulutusta nuorille opiske-
lijoille kokopaivaopetuksena ja aikuisopiskelijoille
monimuotokoulutuksena.

KOKOPAIVAOPISKELU

Lukuvuonna 2004—-2005 alkavia koulutusohjelmia on

kolme:

+ hotelli- ja ravintola-alan liikkkeenjohdon koulutus-
ohjelma

+ matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelma

+ Degree Programme in Hotel, Restaurant and
Tourism Management

Haaga Instituutti vastaa myds erailta osin Helsingin
yliopiston maatalous- ja metsatieteellisessa tiedekun-
nassa jarjestettavasta elintarviketieteen opetukses-
ta. Kyseessa on 160 ov:n/240 op:n laajuinen elintar-
viketieteen maisterin (ETM) tutkinto, jossa 10 elin-
tarvike-ekonomian paaaineekseen valinneista opis-
kelijoista voi valita erikoistumislinjakseen hotelli-, ra-
vintola- ja matkailualan. Haaga Instituutti vastaa am-
matillisten valmiuksien opetuksesta, mika toteutetaan
yhteisilla opintojaksoilla kokopaivaopetuksessa ole-
vien restonomi-opiskelijoiden kanssa.

AIKUISKOULUTUS

Lukuvuonna 2004-2005 alkaa kaksi koulutusohjel-

maa monimuotokoulutuksena:

+ hotelli- ja ravintola-alan liikkkeenjohdon koulutus-
ohjelma Helsingissa ja Oulussa

» matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelma Helsin-
gissa

Haaga Instituutti

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki

puh. (09) 5807 8390

fax (09) 5807 8300
kokopaivaopiskelu: opintotoimisto.hi@haaga.fi
aikuiskoulutus: monimuoto@haaga.fi

internet www.haaga.fi

HAAGA INSTITUUTTI
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KOULUTUSHOTELLI

Hotel Haaga on Haaga Instituutin koulutushotelli, jos-
sa suoritetaan restonomi (AMK) -tutkintoon sisalty-
vaa tyoharjoittelua. Hotel Haaga toimii normaalien
liiketaloudellisten periaatteiden mukaisesti ja kuuluu
Best Western -ketjuun. Hotellissa on 114 huonetta,
sviitteja, 2 ravintolaa, 4 saunaa ja uima-allas seka
monipuoliset ja hyvinvarustetut kokoustilat 10—250
henkildlle.

Hotel Haaga

Nuijamiestentie 10, 00320 Helsinki
puh. (09) 5807 877

fax (09) 5807 8386
e-mail hotel@haaga.fi
internet www.hotelhaaga.com

3.2 OHJAUS- JA
NEUVONTAPALVELUT

3.2.1 OPINTOTOIMISTO

Nuorten koulutukseen osallistuvien kokopaivaopis-
kelijoiden seka tutkintoa monimuotokoulutuksena
suorittavien aikuisopiskelijoiden yleinen opintoneu-
vonta on keskitetty Haaga Instituutissa opintotoimis-
toon. Opintotoimisto on avoinna opiskelijoille ma, ti,
to, pe klo 10.00-13.30 seka ke klo 12.00-15.45. Opin-
tosihteerilta voit varata myos henkilékohtaisen ajan.
Opintotoimiston suora puhelinnumero on (09) 5807
8390.

Opintotoimistossa yllapidetaan opiskelijarekisteria,
johon merkitdan opintojaksojen lopulliset arvosanat.
Wilma-internetyhteyden avulla opiskelijat voivat se-
lata opintorekisteritietojaan. Tarvittaessa opiskelija voi
my06s saada opintotoimistosta virallisen opintorekis-
teriotteen.

Liikennelaitokset myontavat tietyin rajoituksin kuu-
kausilippuihin alennuksia. Matkakorttiin tarvittavia
opiskelutodistuksia saa opintotoimistosta.



Opiskelijaksi ilmoittautuminen seka opintojen lopet-
tamisilmoitukset tehdaan kirjallisesti opintotoimistoon
sieltd saatavalla ilmoituslomakkeella.

Opiskelijan kasikirja “Viksusti visaammaksi” on opis-
kelijoiden tukena. Se on my®s luettavana internet-
sivuilla www.haaga.fi>opiskelijapalvelut.

3.2.2 OPINTOJEN OHJAUS,
NUORTEN KOULUTUS

Opintojen ohjauksella tuetaan oppimista ja opiske-
lun suunnittelua. Opintojen ohjauksen tavoitteena on
tukea opintotavoitteiden saavuttamista seka opinto-
jen suorittamista 3,5 vuoden maaraajassa. Haaga
Instituutin opinto-ohjaajana toimii Pekka Soive. Vas-
taanottoajat ovat opinto-ohjaajan huoneen ovella
seka opintotoimiston ilmoitustaululla. Opinto-ohjaa-
jalta voi my0s varata henkil6kohtaisen ajan. Opinto-
ohjaajan suora puhelinnumero on (09) 5807 8317 ja
sahkopostiosoite on pekka.soive@haaga.fi.

Jokaiselle ensimmaisen ja toisen vuosikurssin luo-
kalle on nimetty oma opettajatuutori. Opettajatuuto-
rin tehtédvana on auttaa opiskelijoita kaikissa opintoi-
hin liittyvissa asioissa. Yhteisten tapaamisten lisaksi
hanen kanssaan voi sopia henkildkohtaisista hops-
keskusteluista. Ensimmaisen vuosikurssin luokkien
opiskelijatuutorit voivat myos auttaa monissa opin-
toihin liittyvissa asioissa.

Ainekohtaisissa asioissa voi kaantya opettajien puo-
leen. Tuntiopettajat ovat tavattavissa oppituntien yh-
teydessa tai erikseen sovittavina aikoina. Vakinaiset
opettajat, koulutusjohtaja, opintoasiainjohtaja ja oh-
jelmajohtajat ovat tavattavissa tydbhuoneissaan vas-
taanottotunteina. Vastaanottoajat ovat nahtavilla
opintotoimiston ilmoitustaululla seka internetissa.

Opiskelija voi suunnitella opintojaan ja seurata opin-
tojensa etenemista opintokortin avulla. Opintokorttiin
on tutkinnon pakolliset opintojaksot ryhmitelty vuosi-
kursseittain ja sen mukaisesti edeten nama opinnot
on mahdollista suorittaa kolmessa lukuvuodessa.

3.2.3 OPINTOJEN OHJAUS,
AIKUISTEN KOULUTUS

Aikuisopiskelijan opinto-ohjaajina toimivat ohjelma-
johtaja seka opintosihteerit, joilta voi varata henkilo-
kohtaisen ajan. Ensimmaisen opiskeluvuoden syk-
syna opiskelija tekee ohjelmajohtajan kanssa henki-
I6kohtaisen opiskelusuunnitelman (HOPS), jota tar-
kennetaan tarpeen vaatiessa. Ainekohtaisissa asi-
oissa voi kdantya opettajien puoleen.
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3.3 OPETUSJARJESTELYT JA
TYOJARJESTYKSET

3.3.1 NUORTEN KOULUTUS

Opiskelijan tydvuosi Haaga Instituutissa jakaantuu
neljaan periodiin eli opetusjaksoon. Seka syyskau-
della ettd kevatkaudella on kaksi seitsemén tai kah-
deksan viikon mittaista periodia, joita seuraa tentti-
viikko.

syksy 2004

orientointi vko 35 23.08.04-27.08.04
1. periodi vko 36-42 30.08.04-15.10.04
tenttiviikko vko 43 18.10.04-22.10.03

Intensiiviviikko  vko 44 25.10.04-29.10.04

2. periodi vko 45-52  01.11.04-23.12.04
Tentti-/

intensiiviviikko vko 2 10.01.05-14.01.05
ei opetusta vko 53,1 23.12.04-07.01.05
kevat 2005

3. periodi vko 3-11 17.01.05-18.03.05
Intensiiviviikko vko 9 28.02.05-04.03.05
Tenttiviikko vko 12 21.03.05-24.03.05
ei opetusta vko 8 21.02.05-25.02.05
4. periodi vko 13-20 29.03.05-20.05.05
Tenttiviikko vko 21 23.05.05-27.05.05

Intensiiviviikot vko 22,23 30.05.05-11.06.05
Haaga Instituutissa opiskelijat on sijoitettu vuosikurs-
seittain ns. kotiluokkiin. Sijoittelussa on huomioitu opis-
kelijoiden aikaisempia opintoja seka heidan tekemiaan
valintoja (mm. suuntautumisopinnot ja kielivalinnat).

Ensimmaisen opiskeluvuoden opinnot sisaltavat pe-
rusopintoja ja yhteisid ammattiopintoja, jotka jatku-
vat my0s toisena opiskeluvuonna. Ensimmaisen vuo-
den kevaalla opiskelijat valitsevat koulutusohjelmaan
sisaltyvan pakollisen suuntautumismoduulin, jonka
opinnot sijoitetaan toisen vuoden kevaalle. Toisena
ja kolmantena vuonna on mahdollisuus valita erilli-
sesta tarjonnasta vapaasti valittavia opintojaksoja.
Tutkintoon kuuluvan vaihtoehtoisen moduulin opin-
not sijoittuvat kolmannen opiskeluvuoden syksyyn.
Kolmannen opiskeluvuoden opintoja on myés opin-
naytetydseminaari ja siihen liittyvan opinnaytetyon
laatiminen.

Haaga Instituutissa noudatetaan periodeittain vaih-
tuvia tyojarjestyksia, joissa on sijoitettu luokkakoh-
taisesti pakolliset opintojaksot. Vapaasti valittavista
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opintojaksoista on vuosittain vahvistettava erillinen
lista, joka on ilmoittautumisohjeineen vapaasti valit-
tavien opintojen ilmoitustaululla seka internetissa.
Opiskelijoilla on mahdollisuus valita vapaasti valitta-
via opintojaksoja myds aikuisopiskelijoiden, HAA-
GA:n muiden yksikdiden, avoimen amk:n, yliopisto-
opetuksen tai virtuaali amk:n tarjonnasta.

Haaga Instituutissa tydjarjestyksen mukaiset tunnit
alkavat tasatunnein ja kestavat 45 minuuttia, ellei
opettajan kanssa toisin sovita.

3.3.2 AIKUISTEN KOULUTUS

Aikuisopiskelijat on jaettu neljaan koulutusohjelma-
kohtaiseen ryhmaan, joiden lahiopetus sijoitetaan
kuukausittain elokuun ja kesadkuun alun valille 3-5
paivan jaksoihin. Lahijaksojen opetustunnit ovat ma-
la klo 8-20 valilla.

Ryhmakohtaiset opinnot sisaltavat perusopintoja ja
yhteisid ammattiopintoja seka pakollisen ja valinnai-
sen suuntautumismoduulin.

Vapaasti valittavista opintojaksoista on puolivuosit-
tain vahvistettava erillinen tarjonta, joka on nahtava-
na internet-sivuilla. Aikuisopiskelijoilla on mahdolli-
suus valita vapaasti valittavia opintojaksoja myos ko-
kopaivaopiskelijoiden, HAAGA:n muiden yksikoiden,
avoimen amk:n, yliopisto-opetuksen tai virtuaali
amk:n tarjonnasta.

3.4 OPINTOJAKSOJEN
SUORITTAMINEN

Opintojaksoluettelot 16ytyvat tdman oppaan loppu-
puolelta jokaisen koulutusohjelman kohdalta kappa-
leesta 9. Tarkemmat opintojaksokohtaiset kuvaukset
|16ytyvat internetistd. Myos kunkin opintojakson alka-
essa opettaja antaa kirjallisen kuvauksen, joka ka-
sittéa yksityiskohtaista tietoa jakson sisallésta, opis-
keluaikataulusta, suoritusvaatimuksista ja aikatau-
lusta.

Opintojaksoihin saattaa kuulua projekti-, eta- ja/tai
harjoitustehtavia. Tehtavat on palautettava sovittui-
hin erapaiviin mennessa. Maaraajan laiminlydnti voi
vaikuttaa alentavasti arvosanaan. Opintojaksojen
varsinaiset tentit ovat yleensa tenttiviikolla kunkin
periodin lopussa. Tenttiviikon aikataulu julkaistaan
opintotoimiston ilmoitustaululla ja internet-sivuilla
kolme viikkoa ennen tenttiviikkon alkua. Opiskelijan
velvollisuus on tarkistaa tenttiaika ja -paikka tentti-
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listasta. Tenttiviikon tentteihin ei tarvitse erikseen il-
moittautua. Opettajan kanssa erikseen sovittaessa
tenttivastaukset voi kirjoittaa myos ruotsiksi tai eng-
lanniksi.

Mikali opintojakson varsinainen tentti jaa suorittamat-
ta tai siitda saa hylatyn arvosanan, on opiskellijalla
oikeus osallistua vuoden sisalla opintojakson paat-
tymisesta korkeintaan kaksi kertaa uusintakuuluste-
luihin yleisina tenttipaivina. Ks. seuraava kappale.

Wilma-internetyhteyden avulla opiskelijat voivat se-
lata opintorekisteritietojaan.

8.5 YLEISET TENTTIPAIVAT JA
UUSINTATENTIT

Kunkin opintojaksoon sisaltyvan kuulustelun liséksi
opiskelijalla on oikeus osallistua vuoden sisalla opin-
tojakson paattymisesta korkeintaan kaksi kertaa uu-
sintakuulusteluihin yleisina tenttipaivina. Muussa ta-
pauksessa kyseinen opintojakso on suoritettava uu-
destaan. Hyvaksytyn tenttiarvosanan voi yrittda ko-
rottaa yhden kerran viimeistdan seuraavan lukuvuo-
den aikana yleisena tenttipaivana. Opintojakson ar-
vosanan korottaminen ei johda arvosanan alentumi-
seen. Yleisessa tenttitilaisuudessa voi suorittaa kor-
keintaan kaksi tenttid samalla kertaa.

Yleiseen tenttitilaisuuteen ja tutkinnon loppukokee-
seen ilmoittaudutaan internetin kautta viimeistdan
viikkoa aikaisemmin klo 14.00 mennessa. Tentti-
kysymykset voi saada vain mikali on asianmukaisesti
ilmoittautunut. Mikali ei voi osallistua tenttiin, on se
peruttava viimeistaan tenttia edeltavana paivana
opintotoimistoon. Peruuttamatta jatetysta tentistd me-
nee yksi tenttikerta lukuunottamatta todennettuja sai-
rastapauksia.

Koetilaisuudessa on oltava mukana henkildllisyys-
todistus ja tarvittaessa laskin.

Yleiset tenttipdivat:

pe 01.10.2004 klo 15-18
pe 26.11.2004 klo 15-18
pe 14.01.2005 klo 15-18
pe 11.02.2005 klo 15-18
pe 22.04.2005 klo 15-18
ma  06.06.2005 klo 10-13
pe 02.09.2005 klo 10-13



3.6 TUTKINNON LOPPUKOE

Restonomi (AMK) -tutkintoon kuuluu pakollisena

osiona tutkinnon loppukoe (30N04), joka kattaa seu-

raavat alueet:

* henkiléstoresurssit ja johtaminen,

+ markkinointi,

* laskentatoimi,

* hotelli- ja ravintolatoiminnot, ruokatuotannon
johtaminen tai matkailu (ko. koulutusohjelman
opiskelijoille)

Tutkinnon loppukokeella varmistetaan valmistuvan
restonomin tiedon ja ammatillisen yleisndkemyksen
taso ja kyky soveltaa opittua uusissa tilanteissa. Elin-
keinon edustajia osallistuu seka tentin laadintaan etta
sen arviointiin.

Tutkinnon loppukokeen suorituspaivat:

pe 05.11.2004 klo 15-18
pe 11.03.2005 klo15-18

Tutkinnon loppukokeen voi suorittaa myds seuraa-
vina yleisina tenttipaivina:

pe 01.10.2004 klo 15-18
pe 11.02.2005 klo 15-18

limoittautuminen tapahtuu internetsivujen kautta
(www.haaga.fi). llmoittautuminen paattyy edellisen
viikon perjantaina klo 14.00. Koetilaisuudessa on ol-
tava mukana henkildllisyystodistus ja laskin.

3.7 OPINTOJEN KORVAAMINEN
MUUALLA SUORITETUILLA
OPINNOILLA

Korvaavuuden hakemiseksi opiskelija tayttda ohjei-
den mukaisesti internet-sivuilta tai opintotoimistosta
saatavan opintojen hyvaksilukeminen -lomakkeen.
Lomakkeeseen liitetdan kopiot niista todistuksista,
joihin vedotaan. Opintotoimisto toimittaa hakemuk-
set arvioitaviksi instituutin K-ryhman osoittamalle ar-
vioijalle. Han merkitsee paatéksen lomakkeeseen ja
tarvittaessa antaa hakemuksen edelleen arvioitavaksi
asianomaiselle opettajalle. Arvioija palauttaa lomak-
keen opintotoimistoon, joka toimittaa tiedon opiske-
lijalle. Hylatystéd hakemuksesta lahtee tieto opiskeli-
jalle lomakkeeseen ilmoitettuun osoitteeseen.

Hakemuksia kasitellaan kaksi kertaa vuodessa seu-
raavan aikataulun mukaisesti.

Merkinta Primukseen /
hylkaava lausunto
opiskelijalle viimeistaan

Anomus jatettava
opintotoimistoon
viimeistaan

20.9. 20.10.
20.1. 20.2.

3.8 OPINTOJEN SUORITTAMINEN
NAYTOLLA AIKAISEMPIEN
OPINTOJEN NOJALLA

Naytolla suorittamista anotaan opintojen hyvaksilu-
keminen -lomakkeella. Lomakkeen saa opintotoimis-
tosta ja se tulee tayttaa ohjeiden mukaisesti. Lomak-
keeseen liitetddn kopiot niistad todistuksista, joihin
vedotaan. Mikali opiskelija saa luvan suorittaa nay-
ton, tulee hanen laatia opintojaksokohtainen raport-
ti, jossa han osoittaa hallitsevansa kunkin haettavan
opintojakson opintosisallét. Ohje nayttokokeen laa-
timiseksi alla. Naytot tulee palauttaa opintotoimistoon
erillisen aikataulun mukaisesti. Naytot sailytetaan
opintotoimistossa kuuden kuukauden ajan.

NAYTON LAATIMINEN

Opintojakson hallinta osoitetaan vastaamalla jakso-
kohtaisesti seuraaviin kysymyksiin:

1. Mitka olivat jakson keskeisimmat teemat?

2. Mika on itsellesi tarkeinta, mita olet ko. alueelta
oppinut?

3. Mité johtajan/esimiehen tulee mielestasi tietda ko.
alueelta?

4. Kuvaile, miten olet kdytanndn tydtehtavissa tar-
vinnut jakson aikana oppimiasi tietoja ja taitoja.

5. Muita jaksoon liittyvia ajatuksia, nakokulmia tai
kehittdmisideoita.

Opintojaksokohtaisen naytén maksimipituus on 2 si-
vualjakso ja se tulee laatia Hl:n kirjallisen viestinnan
ohjeistuksen mukaisesti. Kieliopintoja koskevat opin-
tojaksokohtaiset naytét laaditaan kyseisella kielella.

Aikuisopiskelijat tayttavat ja palauttavat opintotoimis-
tosta saatavan opintojen hyvéksilukeminen -lomak-
keen opintosihteerille hyvissa ajoin ennen hops-kes-
kustelua, kuitenkin viimeistdan 20.9 ja 20.1 mennes-
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sd. Hops-keskustelussa hakemukset kasitellaan ja
ohjelmajohtaja tekee paatdksen korvaavuudesta.

Anomusten P&atos

jattaminen nayton
opintotoimistoon suorittamisesta

20.9. 15.10.

20.1. 15.2.

Nayton Merkinta Primukseen/
palautus hylkaava lausunto
opintotoimistoon opiskelijalle

15.11. 15.12.

15.3. 15.4.

3.9 TIEDOTTAMINEN

Tarkeimmat tiedotuskanavat ovat opinto-opas, info-
tv, ilmoitustaulut seka internet (www.haaga.fi >opis-
kelijapalvelut). Info-tv:ssa tiedotetaan ajankohtaisis-
ta ja kiireellisista asioista kuten tila- ja aikataulu muu-
toksista, oppituntien peruuntumisista tai siirroista.
Info-tv ndkyy myds internetissa. Opiskelijan kannat-
taa my0s itse toimia aktiivisesti tiedon saamiseksi.

3.10 HARJOITTELU

3.10.1 NUORTEN KOULUTUS

Restonomin ammattikorkeakoulututkintoon kuuluu 30
opintopistettd, yhteensa 9 kuukautta, harjoittelua. Har-
joittelua suoritetaan ensimmaisen lukuvuoden aikana
seka ensimmaisen ja toisen vuoden etta toisen ja kol-
mannen vuoden valisend kesaaikana. Harjoittelussa
kullakin opiskelijalla on mahdollisuus tutustua koulu-
tusohjelman mukaisesti hotelli- ja ravintola-alan tai
matkailualan perustehtaviin kaytannossa.

Harjoittelun tavoitteena on tutustuttaa opiskelija
monipuolisesti kdytdnnodn tydssa elinkeinon toimin-
toihin, asiakaspalvelutilanteisiin ja tyotehtaviin. Ta-
voitteena on syventaa aiempaa osaamista sekd mah-
dollistaa opiskelijalle kykya arvioida elinkeinossa
noudatettavia toiminta- ja ty6tapoja seka eri tehtavi-
en valmiusvaatimuksia. Lisaksi tavoitteena on, etta
opiskelijan kyky oman toimintansa havainnointiin ja
arviointiin kehittyy. Elinkeinossa tytskentely antaa
opiskelijalle mahdollisuuden tehda arvioita erilaisis-
ta vaihtoehdoista oman uravalintansa kannalta. Tar-
keata myos on, etté opiskelijan on mahdollista luoda
suhteita ja saada kontakteja - verkostoitua - tyoela-
man organisaatioihin ja ihmisiin, jotka tulevaisuudes-
sa osaltaan saattavat mahdollistaa opintojen jalkei-
sen tyollistymisen.
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Harjoittelu koulutushotellissa

Ensimmaisen lukuvuoden aikaisen harjoittelun laa-
juus on 18 op, 480 tuntia. Yhdeksan viikon mittaisen
Perusharjoittelu 1:n hotelli- ja ravintola-alan liikkeen-
johdon koulutusohjelman opiskelijat suorittavat Ho-
tel Haagassa. Kolmen viikon mittainen Perusharjoit-
telu 2 tai osa siitd on myds mahdollista suorittaa kou-
lutushotellissa. Matkailun liikkeenjohdon koulutusoh-
jelmassa on mahdollista suorittaa osa perusharjoit-
teluista Hotel Haagassa. Harjoittelu tapahtuu hotel-
lin eri tyOpisteissa harjoitteluperiodille sijoitettuna
yhden tai kahden viikon jaksoissa yhdeksan viikon
aikana seka Perusharjoittelu 2:n aikana opiskelijan
vapaasti valitsemissa tyopisteissa ja -tehtavissa.

Harjoittelun perehdytys

Hotelli- ja ravintola-alan liikkeenjohdon koulutusoh-
jelman harjoitteluperiodia edeltavalla viikolla toteu-
tetaan harjoittelu perehdytys, jonka aikana tutustu-
taan erillisen ohjelman mukaisesti koulutushotellis-
sa tapahtuvaan ty6ssa oppimiseen ja Hotel Haagan
kaikkiin osastoihin ja ty6pisteisiin. Harjoittelun pereh-
dytykseen siséltyy tyokoe, josta annetaan erilliset
ohjeet ennen perehdytysviikkoa.

Tyopistejako

Harjoittelussa perehdytaan ravintola-, keittio- ja ma-
joitusosastojen toimintoihin ja perustdiden suoritta-
miseen ennalta laadittavan tydpistekierron mukaises-
ti. Kunkin opiskelijaryhman tyopistejakolista laaditaan
kunkin aiempi tyékokemus ja toiveet mahdollisimman
hyvin huomioon ottaen. Opiskelijasta johtuvien teki-
joiden lisaksi tyopistejakoon vaikuttaa Hotel Haagan
tydpistetarjonta, joka jonkin verran vaihtelee liiketoi-
minnan vaatimusten mukaan.

Harjoittelukortti

Harjoittelutuntien maaraa seurataan harjoittelun seu-
rantakortin avulla. Perusharjoittelu 1:ssa harjoittelu-
arvosanan saaminen edellyttaa kaikkien 360 harjoit-
telutunnin suoritusmerkintda seurantakortissa. Har-
joittelun seurantakortin opiskelija saa harjoittelu-
periodin alussa. Seurantakortteja on saatavana myoés
opintotoimistosta. Opiskelija tulee itse huolehtia teh-
tyjen harjoittelutuntien merkitsemisesta seka esimie-
hen/ohjaajan kuittauksen saamisesta harjoittelun
seurantakorttiin.

Kaikkien harjoittelutuntien tultua suoritetuiksi opis-
kelija toimittaa seurantakortin harjoittelukoordinaat-
torille suoritusmerkinnan kirjaamista varten.



Ty6vuoroon saapuminen

Harjoittelussa tyévuoroihin saavutaan tyévuorolistan
mukaisesti ja ilmoittaudutaan tydpisteen esimiehelle
tai harjoittelun ohjaajalle.

Tyovuorosta poisjaaminen

Mikali opiskelija joutuu jddmaan sairauden vuoksi
pois tyévuorolistan mukaisesta harjoitteluvuorosta,
tulee hanen ilmoittaa asiasta tydpisteen esimiehelle
ensi tilassa.

Sairaspoissaoloista tulee toimittaa tydpisteeseen laa-
karin tai terveydenhoitajan antama sairaspoissaolo-
todistus. Sairaspoissaolon vuoksi tekeméatta jaaneet
harjoitteluvuorot tulee suorittaa tydpisteen esimiehen
kanssa sovittavalla tavalla mahdollisuuksien mukaan
harjoitteluperiodin aikana. Pitkissa sairaspoissaolo-
tapauksissa suorittamatta jdaneiden harjoitteluvuo-
rojen tekemisesta harjoitteluperiodin jalkeen sovitaan
tydpisteen esimiehen, osaston esimiehen tai harjoit-
telukoordinaattorin kanssa.

Muut poissaolot harjoitteluvuoroista kuin todistetut
sairaspoissaolot korvataan sovittavalla tavalla. Lu-
vattomat poissaolot korvataan kaksinkertaisina. Kaik-
kia poissaoloja koskevat asiat kasitellaan ensisijai-
sesti tyOpisteen esimiehen kanssa.

Pukeutuminen harjoittelussa

Liiketoiminnan tiloissa kaikissa tydpisteissa ja kai-
kissa harjoitteluvuoroissa opiskelijan tulee kayttaa
tybasussaan nimelldan varustettua "opiskelija”-nimi-
neulaa. Nimineulan voi ostaa myymalasta. Vahtimes-
tareilta opiskelija lunastaa 10 euron panttia vastaan
pukukaapin ty6vaatteiden sailytysta varten.

Harjoittelussa tarvittavat tydasut opiskelijat hankki-
vat, sailyttavat ja huoltavat itse. Seuraavassa ohjei-
ta tarvittavista ty0asuista. Lisatietoja ja tarkennuk-
sia antavat harjoittelun ohjaajat.

Keittidissa tydasuna on: valkoinen kokintakki, takin-
napit yksivariset (mikali napit eivat ole takissa kiin-
ni), pepitaruutuiset tai mustat kokinhousut (vaihto-
ehtoisesti naisilla pitka tyotakki), yksivarinen esilii-
na, puoliesiliina tai kokoesiliina, paksupohjaiset myds
pakian suojaavat tytjalkineet seka paahine.

Varastossa tydasuna kaytetaan varastotydskentelyyn
soveltuvia vaatteita ja jalkineita.

Ylaravintoloiden saliharjoittelussa kaytetaan tarjoili-
jan asua. Miehilld mustat suorat housut, musta tar-
joilijan liivi, valkoinen paita ja musta solmuke seka
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mustat kengét ja sukat. Naisilla musta taskullinen
hame, musta tarjoilijan liivi, valkoinen pitkahihainen
paitapusero ja musta solmuke seka mustat kengat
ja asuun sopivan variset sukat.

Hovimestarin asuna on miehilla tumma puku, valkoi-
nen paita ja pukuun sopiva solmio sekd mustat su-
kat ja kengat. Naisilla tumma jakkupuku, valkoinen
paitapusero sekd mustat kengat ja asuun sopivat
sukat.

Alaravintolassa ty6asuna on tarjoilija-asun housut/
hame seka tyOpaita, jonka opiskelija saa kayttéonsa
panttimaksua vastaan. Panttimaksu palautetaan, kun
paita on palautettu pestyna vuoroesimiehelle.

Kokousosastolla tydasuna on tarjoilijan asu. Naiset
voivat halutessaan kayttaa tarjoilijan hameen sijasta
mustia suoria housuja.

Hotellin vastaanotossa ja myyntipalvelussa on mie-
hilla siisti puku ja naisilla siisti toimistomainen asu.

Kerroshoitajan tydasuna on tydskentelyyn sopivat
siistit pitkat housut, siistit hyvat tyékengat seka Ho-
tel Haagan pikeepaita, jonka opiskelija saa kayttoon-
sa panttimaksua vastaan. Panttimaksu palautetaan,
kun paita on palautettu pestyna hotelliemannalle.

Saunaosastolla tydasuna kaytetdan osaston asiakas-
palvelu- ja muihin tehtaviin soveltuvaa asua ja jalki-
neita.

Ruokailu

Vahintaan kuuden tunnin mittaisen harjoitteluvuoron
aikana opiskelija saa ilmaisen tyopaikka-aterian.
Ruokailu tapahtuu paasaantoisesti opiskelija- ja hen-
kiléstoravintolassa. Ruokailuajan ilmoittaa tyopisteen
esimies. Opiskelija- ja henkildstéravintolan ollessa
suljettu tydpisteen esimies ilmoittaa ruokailupaikan.

Kesaaikoina suoritettava harjoittelu elinkeinossa
Kesaaikoina suoritetaan valiharjoittelu ja syventava
harjoittelu. Ensimmaisen kesan valiharjoittelun kes-
to on kahdeksan viikkoa ja toisen kesan syventavan
harjoittelun pituus on 16 viikkoa. Harjoittelu tapah-
tuu opiskelijan itsensa hankkimassa, Haaga Instituu-
tin ammattikorkeakoulun hyvaksymassa yrityksessa
tai muussa organisaatiossa.

Kesaharjoittelusta on saatavana erilliset ohjeet seka
ilmoitus- ja sopimuslomakkeet, joita on saatavissa
ilmoitettuna ajankohtana opintotoimistossa.
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Harjoittelukoordinaattori

Harjoittelun ohjauksen koordinoinnista seka harjoitte-
lun kehittamisesta vastaa harjoittelukoordinaattori.
Harjoittelukoordinaattorina toimii Pekka Soive, puhelin
(09) 5807 8317, e-mail pekka.soive @haaga.fi. Har-
joittelukoordinaattori on tavattavissa vastaanottoaikoi-
na ja sopimuksen mukaan.

3.10.2 AIKUISTEN KOULUTUS

Restonomin ammattikorkeakoulututkintoon kuuluu 20
opintoviikkoa/30 opintopistetta harjoittelua. Tydssa
oppiminen muodostaa keskeisen osan monimuotoi-
sesti toteutettuja opintoja. Opintojen aikana tydela-
massa olevan ammattilaisen on mahdollista oppia
hotelli- ja ravintola- ja matkailualalla tarvittavia taitoja
ja esimiesvalmiuksia. Aikuisopiskelijat voivat suorit-
taa harjoittelunsa my6s ulkomailla.

Lahtdkohtana tydssa oppimisen opintojaksolle on
opiskelijan omassa tydymparistdssa ja -tehtavissa
toimiminen siten, ettd restonomilta vaadittava esi-
mieskokemus tulee taytettya. Kéytanndssa aikuis-
opiskelija tekee harjoittelun omissa tydtehtavissaan
tai tybnantajansa kanssa sopimissa tehtavissa ja te-
kemalla kaksi harjoitteluraporttia toiminnastaan ja ke-
hittymisestaan. Harjoittelun ohjauksen antaa harijoit-
telukoordinaattori ja ohjelmajohtaja arvioi harjoitte-
luraportit asteikolla 1-5.

3.11 RUOKAILU

Opiskelija- ja henkilostoravintola Caffelissa on tarjolla
aamiais-, lounas- ja kahvilatuotteita. HAAGA:n mui-
den yksikoiden opiskelijat sekd Helsingin yliopiston
ETM (hotelli- ravintola- ja matkailualan erikoistumis-
linja) -tutkintoa suorittavat opiskelijat voivat ruokailla
opiskelija- ja henkildstoravintolassa. Opiskelija- ja hen-
kiléstoravintola on myds harjoittelupiste.

Lounaan hinta on 2,35 €. Lounas on katevintd mak-
saa Flexim-avaimella, johon ladataan rahaa. Avaimen
lunastus ja lataus tapahtuu Matskussa. Avainpantti
on 10 €. Minimilataus on 10 €. Avainpantti sekd mah-
dollinen saldo maksetaan takaisin avaimen luovutuk-
sen yhteydessa. Avain toimii myds kulkuavaimena. Ai-
kuisopiskelijat voivat ostaa lounaslippuja Matskusta.

Flexim-avaimella voi Caffelissa maksaa myds muut
ostokset. Tarkempi luettelo valikoimasta I0ytyy Caf-
felin ilmoitustaululta. Lounasaika on klo 10.45-13.30.
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3.12 MATERIAALIPALVELU

TARVIKEMYYMALA MATSKU

Matsku on avoinna arkisin klo 9.00-15.30.
Myymalanhoitajana toimii Mona Selin,
puh. (09) 5807 8306.

Matskusta voi ostaa:

» oppimateriaalia, disketteja, tulostuspaperia, kynia,
kumeja, kansioita ym. opiskelussa tarvittavaa oheis-
materiaalia

« kopiokortteja opiskelijoiden kopiokoneisiin

Matskusta voi myOs vuokrata kannettavia mikroja ja
sanelukoneita lyhytaikaiseen kayttoon. Tuotevalikoi-
maa kehitetdan jatkuvasti ja antamasi palaute on
meille tarkeaa.

VAHTIMESTARIPALVELUT JA INFO

Vahtimestareilta voi vuokrata vaatekaappeja 10 eu-
ron panttia vastaan. Heiltd opiskelijat saavat myds
10 euron panttia vastaan ATK-tilan avaimen.

Vahtimestarit hoitavat opinnaytetoiden virallisten kap-
paleiden seka opettajan allekirjoittamalla lahetteella
laajojen harjoitustéiden monistamisen.

Vahtimestarit ovat paikalla arkisin klo 7.30-18.00 ja
tavoitettavissa puhelinnumeroista:

infopiste (09) 5807 8287

Kotamaki Pekka 050-537 9105

Laine Hannu 050-574 6788

Makinen Jari 050-574 6787

3.13 OPISKELIJOIDEN ATK-
KAYTTOMAHDOLLISUUDET

ATK-tila Pajuniityntie 10:ssa ja kirjaston vieressa si-
jaitseva verkkotyOpaja ovat opiskelijoiden kaytossa
klo 6.00-22.00. ATK-tilaan tarvitset Flexim-avaimen,
joka toimii samalla maksuvalineena henkilosté- ja opis-
kelijaravintola Caffelissa. Avaimen panttimaksu on
10 €.

Disketteja ja tulostuspaperia voi ostaa myymalasta.
Laitteissa saa kayttda ainoastaan virustarkistettuja
disketteja. Tietokoneiden kayttdéa varten tarvittavan
salasanan saa atk-keskuksesta (yllapito@haaga.fi).
Kayttajatunnukset jaetaan opiskelun alussa. Opiske-
lija saa kayttajatunnuksen allekirjoitettuaan kaytta-



jatunnuksen vastaanotto lomakkeen. Samalla kayt-
taja sitoutuu noudattamaan Haaga Instituutin ammat-
tikorkeakoulun verkko- ja kayttajaohjeita. Salasana
on henkilékohtainen. Salasanan luovuttaminen toi-
selle henkildlle on ehdottomasti kielletty ja se johtaa
rangaistukseen.

Kirjaston takana sijaitsevat varsinaiset atk-luokat ja
multimediastudio on varattu opetuskayttéon.

Omien ohjelmien asentaminen tietokoneisiin on eh-
dottomasti kielletty.

3.14 KIRJASTO

Yhteystiedot:

Kirjasto- ja tietopalvelu sijaitsee Restonomican eli G-
rakennuksen alimmassa kerroksessa. Sisdankaynti
Nuijamiestentielta tai Pajuniityntielta.

Puh. (09) 5807 8185
Faksi (09) 5807 8424
sahkoposti kirjasto@haaga.fi

Aukioloajat lukukausien aikana:
maanantai-torstai 9-18

perjantai 9-16
Poikkeusaukioloajoista ilmoitetaan erikseen

Haaga Instituutin kirjasto on hotelli-, ravintola- ja
matkailualan erikoiskirjasto. Kirjasto tarjoaa opiske-
lijoiden kayttddn niin painettua kuin elektronistakin
materiaalia. Kirjaston kokoelmat kasittavat noin
25 000 kirjaa ja yli 200 alan ammattilehtea. Haagas-
sa tehdyt opinnadytety6t sailytetdan kirjastossa. Li-
saksi kirjastossa on erillinen verkkotyOpaja opiskeli-
joiden itseopiskelua tai tietokantojen kayttoa varten.

Kurssikirjojen laina-aika on 14 paivaa ja muiden lai-
nattavien kirjojen laina-aika on 28 paivaa. Eraanty-
neista lainoista peritddn hinnaston mukainen myé6-
hastymismaksu. Lehdet ja opinnaytety6t eivat ole lai-
nattavissa, mutta niita voi kopioida kirjaston tiloissa.
Kurssikirjoista on yksi lukusalikappale, jota annetaan
viikonloppu- ja y6lainaan. Lainojen uusiminen on
mahdollista puhelimitse, sahkdpostilla tai netin vali-
tyksella.

Opiskelijoille opetetaan tiedonhankintataitoja useasti
opintojen aikana muihin aineisiin integroituna ja opin-
naytetyéseminaarin aikana.
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Lisatietoja kirjaston kotisivulta osoitteesta www.haaga fi.
Kotisivulta 16ytyy mm. kirjaston kokoelmatietokanta,
HAAGAIibre, josta on haettavissa kirjat, lehdet ja opin-
naytetyot. Kotisivulta 16ytyy my®os lista kirjastoon tule-
vista lehdista, uusista kirjoista seka kirjaston kayttésaan-
not.

Haaga Instituutin kirjasto yllapitdd myds hotelli-, ra-
vintola- ja matkailualan suomalaista linkkikokoelmaa
osoitteessa www.finnhospitality.net.

3.15 OPINNOT RAVINTOLAKOULU
PERHOSSA JA HELSINGIN
YLIOPISTOSSA

RAVINTOLAKOULU PERHO

Ravintolakoulu Perho
Perhonkatu 11, 00100 HELSINKI

Puh. (09) 5807 866
Fax (09) 406 970
Internet http://www.perho.fi

Ravintolakoulu Perhossa koulutetaan hotelli- ja ra-
vintola-alan ammatti-ihmisia. Hotelli- ja ravintola-alan
perustutkintoa suorittava voi valita ravintolan ruoka-
tuotannon (ravintolakokki), ravintolapalvelun (tarjoi-
lija) tai hotellipalvelun (hotellivirkailija) koulutusohjel-
man. Perustutkinnon laajuus on 120 ov ja koulutuk-
sen kesto kolme vuotta. Lukion suorittaneelle lue-
taan hyvaksi 40 ov ja opinnot suoritetaan kahdessa
vuodessa.

Ravintolakoulu Perhossa lukuvuoden 2004-2005
opetus alkaa 9.08.2004 ja paattyy 03.06.2005.

Haaga Instituutin amk:n opiskelijoille sopivista va-
paasti valittavista opintojaksoista Ravintolakoulu Per-
hossa saa tietoja toimistopaallikkd Anneli Pystysel-
ta, puhelin 09-58078645 tai anneli.pystynen@perho.fi

HELSINGIN YLIOPISTO

Haaga Instituutin koulutusohjelmien opintojaksoja
sisaltyy Helsingin Yliopiston maatalous-metsatieteel-
lisen tiedekunnan taloustieteen laitoksessa suoritet-
tavan elintarviketieteen maisterin (hotelli-, ravintola-
ja matkailualan erikoistumislinja) tutkintoon. Vasta-
vuoroisesti Haaga Instituutin ko. alojen koulutusoh-
jelmien opiskelijat voivat rajoitetusti opiskella talous-
tieteen laitoksen jarjestamia opintojaksoja. Lisatie-
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toja Haaga Instituutissa antaa opintoasiainjohtaja Mir-
ja Vatanen, puh. 5807 8323.

Helsingin yliopisto
Maatalous-metsatieteellinen tiedekunta
Taloustieteen laitos, Elintarvike-ekonomia
PL 27 (Latokartanonkaari 9, 8. krs)

00014 Helsingin yliopisto

puh. (09) 1911 (vaihde)

fax (09) 1915 8020

3.16 ASUMINEN

Kiinteist6 Oy Haaga-Perhon Asunnoista on varattu
huoneistoja Haaga Instituutin opiskelijoille.

Huoneistot ovat kolmen huoneen, keittion ja kylpy-
huoneen kasittavia soluasuntoja. Kuukausivuokra on
245 €. Liséatietoja antaa paaemanta Riitta Reima, pu-
helin (09) 5807 8251, e-mail riitta.reima@haaga.fi.
Opiskelijat voivat hakea asuntoja myds Helsingin
Seudun Opiskelija-asuntosaatioltd (HOAS), puh: (09)
549 900, e-mail: asiakasneuvonta@hoas.fi.

3.17 TERVEYDENHOITO

Terveydenhoitaja on tavattavissa osoitteessa Paju-
niityntie 10 (asuntolan alakerrassa), p. (09) 5807
8273, lukuvuosittain internetissa ilmoitettuina ajan-
kohtina.

Paivaopiskelijoiden terveydenhuollosta vastaa Hel-
singin kaupungin terveysvirasto. Terveydenhoitajan
vastaanotolle voit tulla terveyden- tai sairaanhoidol-
lisissa asioissa. Ensimmaisen vuoden opiskelijat ovat
tervetulleita terveyshaastatteluun, joka sisaltda mm.
verenpaineen mittauksen, rokotustietojen tarkastuk-
sen ja terveysriskien kartoittamisen. Terveydenhoi-
tajalta saa varattua aikoja myds laakarille, joka ottaa
vastaan Helsingin teknillisessa oppilaitoksessa, Haa-
gan koulutusyksikdssa, llkantie 3.
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3.18 OPISKELIJATOIMINTA

YHTEISTOIMINTAELIN

Opiskeluun liittyen yhteisten asioiden kasittelya var-
ten Hl:ssa on yhteistydelin (YTE), johon kuuluvat
koulutusjohtaja, opintoasiainjohtaja, opintosihteeri,
Restonomi HI Oy:n edustaja, toisen ja kolmannen
vuosikurssin edustaja seka kunkin ensimmaisen vuo-
sikurssin ryhman edustaja. Kokouksen sihteerina
toimii Haaga Instituutin opiskelijayhdistyksen koulu-
tuspoliittinen sihteeri ja puheenjohtajana toimii kou-
lutusjohtaja. Opiskelijajasenten toimikausi on yksi
vuosi. YTE tekee aloitteita ja toimii keskustelufooru-
mina opintoihin liittyvissd yhteistoiminta-asioissa.
Lisdksi se toimii tiedotuskanavana ja linkkina opis-
kelijoiden, opettajien ja muun henkildston valilla.

HAAGA INSTITUUTIN OPISKELIJAYHDISTYS
PORE RY

Haaga Instituutissa on kaikkien vakinaisesti opiske-
levien opiskelijayhdistys, jonka toiminta kohdistuu
erilaisten opiskelijatapahtumien ja liikuntatempaus-
ten jarjestamiseen.

Pore ry:n hallituksen puheenjohtajana toimii 1.1.2004
-31.12.2004 Mikko Manner. Opiskelijayhdistyksen
hallitus ja toimihenkil6t valitaan aina syyskokoukses-
sa (vuodeksi kerrallaan), josta Pore ry informoi ajois-
sa. Pore ry kuuluu myds taysivaltaisena jasenena
Ranka ry:hyn, mika valvoo ja ohjaa neljan opiskeli-
jayhdistyksen toimintaa ammattikorkeakoulun sisal-
1a.

Opiskelijayhdistyksen toimisto sijaitsee Pajuniityntie
10:ssd. Opiskelijayhdistyksen jaseniin saa parhaiten
yhteyden Pore ry:n ilmoitustaululta 16ytyvan yhteys-
tietoluettelon kautta tai puhelimitse (09) 5807 8292.
Lukuvuoden alussa opiskelijayhdistys esittaytyy opis-
kelijoille jarjestettavassa tiedotustilaisuudessa.

KERHOTOIMINTA

Opiskelijayhdistys jarjestaa kerhotoimintaa ja myy
Haaga Instituutin logolla varustettuja tuotteita Mate-
riaalipalvelun kautta. Kerhot jarjestavat erilaisia tem-
pauksia ja erityisesti Vinstituutti (viinikerho) on aktii-
vinen erilaisten viiniin liittyvien asioiden suhteen.
Gourmet-kerhon toiminta liittyy Helsingin parhaisiin
ravintoloihin, matkailukerho jarjestaa vuosittain ulko-
maanmatkaprojektin ja Urheilukerho jarjestaa paljon
eri tapahtumia erimerkiksi syksyisen Rehtorin-
maljaturnauksen. Lisaksi opiskelijayhdistys jarjestaa
mahdollisuuksien mukaan sopimuksia eri liikunta-
paikkoihin kaupungilla. Oppilaskunta tiedottaa urhei-



lutoiminnasta ilmoitustaulullaan. Kaikkia Pore ry:n
kerhoja tuetaan rahallisesti ja opiskelijoiden jasen-
maksut pyritdan pitdmaan minimissaan. Suurimpa-
na voimainkoitoksena voidaan pitaa Pore ry:n tam-
mi-, helmikuun vaihteessa jarjestdméaa vuoden ko-
hokohtaa eli Vuosijuhlaa, joka on markkinoinnin kan-
nalta niin sisaisesti kuin ulkoisestikin merkittava juh-
la. Tilaisuuteen kutsutaan alan keskeisia vaikuttajia
ja opiskelijoiden osallistuminen on tietysti tarkeaa.

OPISKELIJAKORTTI

Haaga Instituutin opiskelijayhdistys kuuluu jasenena
Suomen Ammattikorkeakouluopiskelijayhdistyksen
Liittoon (SAMOK ry.). Vuosittain opiskelijoilla on mah-
dollisuus hankkia eri maksusta SAMOK:n opiskelija-
kortti seka siihen lukuvuositarra, joka oikeuttaa alen-
nuksiin esimerkiksi julkisissa kulkuvalineissa.
Aikuisopiskelijat eivat kuitenkaan saa alennuksia jul-
kisissa kulkuvalineissa. Opiskelijakortin hankinta or-
ganisoidaan yhteistydssa tuutorien kanssa syksylla.

3.19 ALUMNITOIMINTA

Alumnitoiminnan tarkoituksena on yllapitda hyvia
suhteita valmistuneiden opiskelijoiden ja Haaga Ins-
tituutin ammattikorkeakoulun valilla, seka pyrkia edis-
tamaan alumnien ja ammattikorkeakoulun valista
vuorovaikutusta. Sana alumni tarkoittaa kasvattia el
henkil6a, joka on valmistunut korkeakoulusta.

Haaga Alumni pitaa ylla alumnirekisteria kaikista val-
mistuneista opiskelijoista, jarjestaa vuosittain erilai-
sia tapahtumia ja seminaareja seka yllapitaa yhteyk-
sia alan elinkeinoelamaan ja seuraa sen kehitysta
aktiivisesti. Haagan Alumnit ovat merkittdvassa ase-
massa mm. etsittdessa tydharjoittelupaikkoja nykyi-
sille opiskelijoille. Matkailu-, ravintola- ja majoitus-
alaa Suomessa ajatellen meilla on tarjota yksi Suo-
men laajimmista tdman alan liiketoimintaosaamisver-
kostoista.

Myds viela opiskelijoina olevat ovat meille tarkeita.
Haaga Alumni pyrkii luomaan aitoja yhteyksia nykyis-
ten opiskelijoiden ja alumnien valilla. Alumnit mento-
roivat opiskelijoita ja opiskelijat tekevat erilaisia pro-
jektitoita ja opinnaytetditad alumneille. Haaga Alumni
palvelee sinua siis jo opiskeluaikanasi.

Haaga Alumnin toimisto on sinulle aina avoinna, kun
haluat saada tietoja toiminnastamme ja alumneistam-
me. Toimistomme sijaitsee Pajuniityntie 10:ssa.
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Tavoitat meidat myos netista;
http://alumni.haaga.fi,

seka sahkopostitse; alumni@haaga.fi.
Poikkea juttelemaan!

3.20 PUHELIN, FAKSI JA POSTI

Opiskelijoilla on mahdollisuus kayttaa kirjaston fak-
sia (09) 5807 8424, kun kyseessa on opintoihin liit-
tyva projekti. Mahdolliset puhelimen kayttdoikeudet
hankkii projektista vastaava opettaja. Opettajat toi-
mittavat projekteista tiedon kirjaston postilokeroon tai
sahkdpostilla osoitteeseen kirjasto@haaga.fi.

Ulkomaisten tyoharjoittelupaikkojen kohdalla joskus
tarvittava puhelinhaastattelu kielitaidon varmistami-
seksi. Nama puhelut voidaan soittaa kv-toimistosta
etukateen sovittuna ajankohtana.

Opiskelijoille osoitettu posti toimitetaan paivittain
paaaulassa oleviin luokkakohtaisiin postilokeroihin.
Haaga Instituutti ei vastaa opiskelijoille Haaga Insti-
tuutin osoitteella postitetuista I1ahetyksista.

3.21 YMPARISTOVASTUU

Tavoitteenamme on, etta jokainen haagalainen ot-
taa ymparistdasiat huomioon luonnollisena osana
jokapaivaista toimintaansa. Tarkeimpina alueina ovat
energian, veden ja materiaalin saasté seka toimiva
lajittelu. Ymparistoty6td suunnittelee, organisoi ja
toteuttaa tiimi, jossa on opiskelijoita seka henkilékun-
nan edustajia kaikilta eri osastoilta. Ymparistotoimia
tehdaan kiintedssa yhteistydssa opetustoimen ja
Hotel Haagan kanssa. Ympéaristbosaamisen opinto-
jaksojen opiskelijat osallistuvat ymparistétoimien
seurantaan ja kehittamiseen.

3.22 LIIKENNEYHTEYDET
JA AUTOPAIKOITUS

Helsingin keskustasta paasee Haaga Instituuttiin mm.
bussilla nro 63, joka lahtee Elielinaukiolta. My&s bus-
seilla 41 ja 43 paasee lahelle Haaga Instituuttia. Huo-
palahden asemalle, jolta on n. 10 min kavelymatka,
pysahtyvat paikallisjunat S, U, A, M, L ja E.

Helsingin keskustasta paasee Helsingin liiketalous-
instituuttiin raitiovaunuilla 1, 1A ja 7 seka Tuusulan-
tieté kulkevilla busseilla esim. 62, 64, 65A, 66A, 67,

HAAGA INSTITUUTTI



72. Sornaisten metroasema ja Pasilan rautatiease-
ma sijaitsevat lahietaisyydella.

Malmin liiketalousinstituuttiin paasee keskustasta
busseilla nro 54, 54B, 69, 70, 70T, 73, 73B, 74, 75,
76A,76B, 77A, 77S, 78, 79 ja seutulinjabusseilla nro
519, 522 ja 522K. Malmin asemalla pysahtyvat lahi-

liikenteen junat P, K, I. Oppilaitoksesta n. 5 min ka-
velymatkan paassa sijaitsee Malmin asema, bussi-
terminaali ja liilkekeskus.

Haaga Instituutin pysakdintialue sijaitsee Nuijamies-
tentielld Hotel Haagan ja Haagan ammattikoulun va-
lissa sijaitsevan sillan alla.

3.23 HAAGA INSTITUUTIN HENKILOSTO

Haaga Instituutin kiinteistdssa sijaitsee ammattikorkeakoulun hallinto.
Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 58078 seka kolminumeroisesta loppuosasta.
Sahkopostiosoite muodostuu etunimi.sukunimi@haaga.fi

KOULUTUKSEN JOHTO

Ahonen Jouni Koulutusjohtaja, Matkailu-, ravitsemis- ja talousala 328
Bjorkqvist Ari Ohjelmajohtaja, 434
Hotelli-, ja ravintola-alan liikkkeenjohdon koulutusohjelma
Nuotio Pirjo Ohjelmajohtaja, aikuisopiskelijoiden restonomi (AMK) -koulutus 453
Salo Pirkko Ohjelmajohtaja, 326
Degree Programme in Hotel, Restaurant and Tourism Management
Sievers Kristian Ohjelmajohtaja, Matkailun liikkeenjohdon koulutusohjelma 434
Vatanen Mirja Opintoasiainjohtaja, opetuksen hallinto 323
OPETTAJAT
Ahonen Jouni JAh Markkinointi, liketoiminnan suunnittelu 328
Aktan-Helminen Arja AAK Ruotsin kieli 314
Ascengao Mario MAs Business studies, resourse methods 447
Bjorkqvist Ari ABj Hotellipalvelut ja markkinointi 434
Ellis David DEI Englannin kieli 320
Grénroos Leena LGr Matkailu (aitiyslomalla) 329
Halme Eeva EHa Englannin kieli 320
Havas Kristiina KHa Matkailu 324
Heikkila Pekka PHe Laskentatoimi 310
Herttuainen Eva EHe Saksan kieli 320
Huff Kristiina KHu Englannin kieli 314
ljas Ulla Ulj Johtaminen, henkildstéresurssit 315
Jappinen Paula PJa Tietojenkasittely 435
Kakko Petra PKa Saksan kieli 313
Karjalainen Jari JKr Ruokatuotanto 140
Karhunen Jouko JKa Markkinointi 319
Kjelin Eija EK| Johtaminen, henkiléstéresurssit 449
Koskinen Topi TKo Liiketoiminnan suunnittelu 316
Laitinen Saija SLa Elintarvikeaineet 312
Mattsoff Paivi PMa Puheviestinta 148
Mykkanen Jouko JMy Ravintolapalvelu, yliopettaja 318
Méakelad Marjaana MMa Ranskan kieli 313
Nuotio Pirjo PNu Johtaminen, henkiléstéresurssit, opinnaytety6t 453
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Nurminen Kari
Nuutila Jaakko
Parkkinen Kirsti
Rauhala Mariitta

Saastamoinen Susanna

Salo Pirkko
Sarajas-Zino Anna
Seikkula Tiina
Sievers Kristian
Sillanpaa Merja
Soive Pekka

Ursin Heikki

Vakkuri-Gutknecht Madeleine MVk

Varttala Teppo
Vatanen Mirja
Westman Outi
Tuntiopettajat

MUU HENKILOKUNTA

Arosalo llona
Heikkinen Vesa
Hirvonen Anu
Holopainen Pirtta
Honkola Jaakko
Huhtamaki Pekka
Hurmalainen Sirpa
Huuhtanen Minna
Hyttinen Kalevi
Hydtyla Minna
Hakkinen Mari
Halikka Ari
Hamalainen Sirpa
Jussi-Pekka Sari
Kallio Anni
Karjalainen Jari
Karmavuo Risto
Karumaa Jonna
Karusalmi Krista
Karvanen Paivi
Karvonen Ari
Kemppainen Juha
Kesti Riitta
Kivijarvi Paivi
Kleemola Pekka
Konttinen Heikki
Kornilov Arto
Kotamaki Pekka
Kurkinen Tapio
Katkanaho Helena
Laine Hannu
Laukkanen Helena

KNu Johtaminen, henkiléstéresurssit, yliopettaja
JNu Ruokatuotanto
KPa Elintarvikeaineet

MRa Laskentatoimi

SSa Matkailu

PSI Liike-elaman etiketti
ASz Ruotsin kieli

TSe Matkailu, yliopettaja

KSi Matkailu, liiketoiminnan suunnittelu

MSi Opinnaytetyo

PSo Hotellipalvelut, opinto-ohjaus, tyéharjoittelu
HUr Ravintolapalvelu

Ranskan kieli

TVa Englannin kieli
MVa Englannin kieli
OWe Ruokatuotanto

Projektipaallikké
Tutkimuspaallikko

Informaatikko

Opintosihteeri

Projektijohtaja

Keittiopaallikkd, Hotel Haaga
Vuoromestari
Koulutussuunnittelija

Huoltomies

Opintosihteeri
Opiskelijavalintakoordinaattori (aitiyslomalla)
Projektipaallikko

Projektisihteeri
Aikuiskoulutusjohtaja
Kv-koordinaattori

Keittiomestari
Alumnikoordinaattori
Opintosihteeri

www-suunnittelija
Projektipaallikkd

Yritysasiamies

Tuotejohtaja
Tietopalveluassistentti (ditiyslomalla)
Kirjanpitaja

Toimitusjohtaja, Restonomi Hi Oy
Myyntipaallikkd, Hotel Haaga
Atk-tukihenkild

Vahtimestari

Ravintolapaallikkd, Hotel Haaga
Henkildstbasiain sihteeri/Palkanlaskija (hoitovapaalla)
Materiaalipalvelunhoitaja
Opintosihteeri
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315
312
312
310
329
326
212
329
434
302
317
155
320
320
323
312
320

451
180
190
182
202
169
140
279
171
219
214
450
183
286
327
140/141/143
304
137
452
435
366
369
428
294
363
199
429
287
155
430
210
392
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Laurila Erkki Kehityspaallikkd 179
Leino Maarit Talousjohtajan/Varatoimitusjohtajan sihteeri 460
Lahteenoja-Niemela Tiina  Johtaja, Haaga-Perho tdydennyskoulutus 201
Mertojoki llkka Atk-tukihenkild 393
Moilanen Timo Kehitysjohtaja 442
Makinen Jari Vahtimestari 287
Makinen Riitta Laskenta-assistentti 296
Nyyssoéla Hannu Varatoimitusjohtaja 205
Perera Vijitha Atk-tukihenkild 191
Petajavaara Ari Tutkimusjohtaja 379
Poukka Anu Projektipaallikké (hoitovapaalla 31.12.04 asti) 168
Pouttu Sirpa Ravintolan hoitaja 140
Punkari Jaana Koulutusassistentti 289
Puoskari Sini Opintotukilautakunnan sihteeri (aitiyslomalla) 297
Pyykkd Pirjo Paakirjanpitaja 207
Rantanen Suvi Tietopalveluassistentti (31.1.2005 saakka) 461
Reima Riitta Paaemanta 251
Rosqvist Hellen Henkildstoasiainsihteeri/Palkanlaskija 216
Ruponen Arja Opintosihteeri 209
Saalasmaa Jyrki Kiinteistotyontekija

Saalasvuo Silja Kirjasto- ja tietopalvelupaallikkd 184
Saarits Eeva Rehtorin/Toimitusjohtajan sihteeri 220
Salmi Katri Kv-assistentti (ditiyslomalla) 325
Salovaara Hannu Sidosryhmajohtaja 371
Salovaara Pekka Kiinteistopaallikkd 433
Selin Mona Myymalanhoitaja 306
Skog Hanna Koulutussuunnittelija 285
Soimula Riitta Henkildstoasiainsihteeri/Palkanlaskenta 430
Soive Raija Koulutussuunnittelija 277
Suominen Osmo Hotellipaallikko 189
Toveri Maarit Hallintojohtaja 203
Tuomela Antti Atk-tukihenkild 55400
Uimonen Kirsi Kirjastosihteeri 428
Uski Jarkko Tietohallintopaallikkd 181
Vaahti Sirpa Toimistosihteeri 303
Valle Sini Projektipaallikkd 311
Valve Lena Laskenta-assistentti 217
Vehvildinen Pirjo Ravintolatydntekija 140
Veijola Riitta Koulutussuunnittelija (ditiyslomalla) 285
Vepsa Paivi Opintosihteeri 305
Vikstrém Paivi Kv-assistentti 325
Walden-Vainio Kristiina Hallintojohtajan sihteeri 21
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4. HELSINGIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI

4.1 HELSINGIN
LIKETALOUSINSTITUUTTI

KOKOPAIVAOPISKELU

Yksikko jarjestda yhdessa Malmin liiketalousinstituu-
tin kanssa kokopaivaopetuksena yhteiskuntatietei-
den, liiketalouden ja hallinnon alan ammattikorkea-
koulututkintoon, tradenomi, tahtaavaa koulutusta lii-
ketalouden koulutusohjelmassa. Lisaksi instituutis-
sa jarjestetdan kokopaivaopetuksena luonnontietei-
den alan liiketalouden ammattikorkeakoulututkintoon,
tradenomi, tahtdavaa koulutusta tietojenkasittelyn
koulutusohjelmassa.

Liiketalouden koulutusohjelman suuntautumisvaih-
toehdot ovat:

* henkiléstdjohtaminen

* mainonta ja yritysviestinta

+ palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

* Retail Marketing and Management®)

+ taloushallinto

* ymparistdjohtaminen ja riskienhallinta*)

*) Suuntautumisvaihtoehto ei kdynnisty lukuvuotena
2005-2006.

Tietojenkasittelyn koulutusohjelman suuntautumis-
vaihtoehdot ovat:

» verkkomultimedia

* ohjelmointi

+ tiedonhallinta

+ palvelinymparistot

+ tietojarjestelmat

Osa suuntautumisvaihtoehdoista toteutetaan Helsin-
gin liiketalousinsituutissa ja osa Malmin liiketalous-
instituutissa.
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International Business -koulutusohjelmassa ei ole
suuntautumisvaihtoehtoja.

Helsingin liiketalousinstituutti
Hattulantie 2, 00550 HELSINKI
puh. (09) 701 091

fax (09) 701 0971

e-mail opintotoimisto.hli@haaga.fi
internet www.haaga.fi

AIKUISKOULUTUS

Helsingin liiketalousinstituutissa toteutetaan luku-
vuonna 2004-2005 aikuiskoulutuksena liiketalouden
ja tietojenkasittelyn koulutusohjelma (merkonomista
tradenomiksi). Aloituspaikkoja liiketalouden koulutus-
ohjelmassa on 46 aikuisopiskelijalle: merkonomista
tradenomiksi -ohjelma iltaisin toteutettavana moni-
muotokoulutuksen, suuntautumisvaihtoehtoina ovat:
» taloushallinto

* henkiléstdjohtaminen.

Tietojenkasittelyn koulutusohjelmassa on aloituspaik-
koja 18 aikuisopiskelijalle: merkonomista/datanomis-
ta tradenomiksi -ohjelma iltaisin toteutettavana mo-
nimuotokoulutuksena, suuntautumismodulit ovat:
* verkkomultimedia
* ohjelmointi

tiedonhallinta
»  palvelinymparistot
» tietojarjestelmat
Osa suuntautumismoduleista toteutetaan Malmin lii-
ketalousinstituutissa ja osa Helsingin liiketalousins-
tituutissa.

Helsingin liiketalousinstituutti
Hattulantie 2, 00550 HELSINKI
puh. (09) 701 091

fax (09) 701 0971

e-mail opintotoimisto.hli@haaga.fi
internet www.haaga.fi
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4.2. OPINTOTOIMISTO

Opiskelijoita varten opintotoimisto on avoinna luku-
vuoden aikana ma, ke, to ja pe klo 8.45-12.00 ja tiis-
taisin klo 8.45-17.30. Elokuussa toimisto on auki
my0s klo 12.45-14.00.

Opintotoimistossa yllapidetdan opiskelijarekisteria.
Opiskelijarekisteriin merkitaan opinto-jaksojen lopul-
liset arvosanat. Wilma-internetyhteyden avulla opis-
kelijat voivat selata ja tulostaa opintorekisteritietojaan.
Tarvittaessa opiskelija voi myds saada opintotoimis-
tosta virallisen otteen.

Opintotoimistosta voi tilata opinto- ym. todistuksia.
Tilauslomakkeen voi jattda opintotoimiston postilaa-
tikkoon. Allekirjoitetut opiskelutodistukset ovat nou-
dettavissa seuraavana paivana sisdantulokerrokses-
sa sijaitsevasta infopisteesta. Erilaisia tilauslomak-
keita 16ytyy myds oppilaitoksen omilta verkkosivuilta.

Liikennelaitokset myontavat tietyin rajoituksin kuu-
kausilippuihin alennuksia. Matkakorttiin tarvittavia
opiskelutodistuksia saa opintotoimistosta. Naita var-
ten on jokaisella paakaupunkiseudun kunnalla oma
lomakkeensa. Matkakortin saa liikennelaitokselta.
Opiskelutodistuksen liséksi tulee talldin olla mukana
voimassa oleva henkil6llisyystodistus.

Opintojen keskeyttamista harkitsevan opiskelijan tu-
lee ottaa yhteys opettajatuutoriin. Opintojen keskeyt-
tamisesta tai eroamisesta on aina ilmoitettava opin-
totoimistoon kirjallisesti keskeyttamislomakkeella.

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun koulutus-
ohjelmaan hyvaksytylla ja maardaaikaan mennessa
varmistaneella opiskelijalla. Sailyttadkseen opiske-
lupaikkansa tulee jatkavien opiskelijoiden ilmoittau-
tua (lukuvuoden 2004-2005 opintoihin) viimeistaan
6.8.2004 mennessa.

4.3 OPINTOJEN OHJAUS

Ammattikorkeakouluun hakeutuvia ja siella opiske-
levia ohjataan opiskeluun, urasuunnitteluun ja ty6-
elamaan liittyvissa kysymyksissa.

Ohjauksen tavoitteensa on tukea oppimista, auttaa
opiskelijaa opintojen suunnittelussa, edistaa tutkin-
non suorittamista maaraajassa (3,5 vuotta), antaa
tukea urasuunnitteluun ja helpottaa opiskelijan ty6-
elamaan siirtymista. Opinto-ohjausta koordinoivat
opintovastaavat.
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Jokaisella opiskelijalla on oma opettajatuutorinsa.
Harjoittelusta ja uraohjauksesta vastaavat harjoitte-
luvastaava seka uraohjaaja.

Opintojaksoja koskevaa opintoneuvontaa antavat
opintojaksojen opettajat.

Ammattikorkeakoulussa on myos opiskelijatuutorijar-
jestelma. Toimintaa koordinoivat opintovastaava ja
vastuutuutoriopiskelijat.

Opiskelijan kasikirja “Viksusta viisaammaksi” toimii
opiskelun tukena. Se on myds luettavissa internetsi-
vuilla www.haaga.fi>opiskelijapalvelut. Urasivuilta
www.haaga.fi/urapalvelut opiskelija saa tukea ja vink-
keja oman uransa suunnitteluun.

4.4, TYOJARJESTYS

Lukuvuosi jakautuu neljaan 8 viikon mittaiseen perio-
diin seka niitd ympardiviin intensiiviviikkoihin. Inten-
siiviviikkoja on yhteensa 7 kpl, joista ensimmainen
sijoittuu syksyn alkuun ja seuraavat kolme periodien
valiin. Neljannen periodin jalkeen on kolmen viikon
mittainen intensiivijakso. Intensiiviviikoilla opiskelijan
on mahdollista keskittya opintojakson tai sen osan
opiskeluun yhtajaksoisesti koko viikon ajan. Intensii-
viviikkojen opetustarjonta tdsmentyy ja siita tiedote-
taan erikseen kevaan 2004 ja syksyn 2005 kuluessa
www-sivustollamme.

litaopiskelijoiden opiskelu on monimuoto-opiskelua.
Opetusta on paasaantoisesti neljana iltana viikossa
ma-to klo 17.30-20.20. Juhlapyhien aattona ei ole
iltaopetusta.

syksy 2004
orientointi/jatkavien  23.8.2004-27.8.2004
intensiiviviikko

periodi 1 30.8.2004-22.10.2004
syysloma/ 25.10.2004-29.10.2004
intensiiviviikko

periodi 2 1.11.2004-22.12.2004
joululoma 23.12.2004-7.1.2005
kevat 2005

intensiiviviikko 10.1.2005-14.1.2005
periodi 3 17.1.2005-18.3.2005
talviloma 21.2.2005-25.2.2005
intensiiviviikko 21.3.2005-24.3.2005
periodi 4 29.3.2005-20.5.2005

intensiiviviikot 23.5.2005-10.6.2005



4.5 OPINTOJAKSOJEN
SUORITTAMINEN

Luettelot opintojaksoista l16ytyvat tdméan oppaan lop-
pupuolelta erikseen jokaisen koulutusohjelman koh-
dalta.

Tarkemmat opintojaksokohtaiset kuvaukset 16ytyvat
osoitteesta www.haaga.fi (valitse Opiskelijapalvelut
- Helsingin liiketalousinstituutti -Opinto-opas). Lisaksi
opettajat esittelevat opintojaksojen alkaessa tarken-
netut opintojaksosuunnitelmat. Ne 16ytyvat osoittees-
ta www.hli.fi .

Opintojaksolle ilmoittaudutaan olemalla lasna ensim-
maisella lahikerralla, jollei opintojaksolle ole erillista
ilmoittautumista. Opintojaksoihin voi kuulua projekti-,
eté- ja/tai harjoitustehtavia, jotka annetaan opintojak-
solle ilmoittautuneille opiskelijoille. Tehtavat tulee
palauttaa sovittuihin erépaiviin mennessa. Jos teh-
tavien palautus myohastyy enintaan viikolla, arvosa-
naa alennetaan yhdella numerolla, enintdan kahdel-
la viikolla, kahdella numerolla. Yli kaksi vilkkoa my6-
héssé olevia tehtavia ei oteta vastaan. Viimeistaan
opintojakson alkaessa ilmoitetaan em. tehtavien ja
tentin osuus opintojakson arvosanasta.

Opiskelijan on suoritettava hyvaksytysti opintojak-
soon liittyvat suoritukset. Saadakseen opintojaksos-
ta arvosanan, on opiskelijan suoritettava mahdolli-
set tentit (my6s opintokokonaisuuden/-jakson osa-
tentit) seka projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtavat.

Jos opintojaksoon liittyy useampia tentteja (ns. osa-
tentteja), ja jostakin osatentista opiskelija saa hyla-
tyn arvosanan, voi tdman osatentin suorittaa vain
opintojaksoon liittyvassa uusintatenttitilaisuudessa
maarattyind uusintatenttipaivina opintojakson paat-
tymisen jalkeen. Osatentteihin ei ole korottamismah-
dollisuutta. Opintojakson tarkennetussa suunnitelmas-
sa voidaan sopia tasta poikkeavista menettelyista.

Arvosanan korottaminen on mahdollista tenttien osal-
ta vain siten, ettd uusintatenttitilaisuudessa suorit-
taa koko opintojaksoon liittyvat tentit. Opintojakson
arvosanan korottaminen (uusiminen) ei johda arvo-
sanan alentumiseen.

Jos opintojaksoon liittyy projekti-, etd- ja/tai harjoi-
tustehtavia, joille on annettu palautuspaiva, mutta
opiskelija ei ole palauttanut tehtdvaa kahden viikon
sisalla erapaivasta, opettajalla on oikeus vaatia opis-
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kelijaa uusimaan koko opintojakso tentteineen, vaik-
ka tentti (tentit) olisikin suoritettu hyvaksytysti.

Vapaasti valittaviin opintoihin ilmoittaudutaan inter-

netin kautta kullekin periodille annettuun paivamaa-

raan mennessa. Mikali opintojaksolle ilmoittautuu

enemman opiskelijoita kuin sinne voidaan ottaa, ovat

valintakriterit seuraavat:

» opintojakson pakollisuuus (esim. jos jakso tar-
koitettu tietylle ryhmalle, kolmas kieli)

» opintojen edistyminen (esim. valmistuminen)

« iltaopiskelijat etusijalla illan opintojaksoille

» elleivat edella mainitut kriteerit pade, ilmoittau-
tuneiden kesken suoritetaan arvonta.

Opintojaksolle valittujen seka varalla olevien nimilis-
ta julkaistaan ilmoittautumisajan paatyttya vapaasti
valittavien ilmoitustaululla ja /tai internetissa. Opin-
tojaksoille valitut voivat peruuttaa osallistumisensa
viela tdssa vaiheessa ja tayttdmatta jaaneille paikoille
voi jalki-ilmoittautua. Tarkemmat yksikkdkohtaiset
ohjeet I8ytyvat ilmoitustaululta ja internetista.

4.6 UUSINTATENTIT

Opintojakson suorituksista voidaan uusia vain tentin
osuus. Muut opintojaksoon kuuluvat tehtévat on suo-
ritettava opintojakson aikataulun puitteissa. Uusin-
tatenttiin opiskelijalla on oikeus osallistua vuoden
sisalld opintojakson paattymisesta tenttipaivina ja
enintdan kaksi kertaa. Uusintatenttiin on ilmoittau-
duttava viimeistaan 10 paivaa aikaisemmin tenttiin
ilmoittautumislomakkeella. Jo ilmoittautuminen kat-
sotaan suorituskerraksi. Aiheeton tentista poisjaami-
nen katsotaan yhdeksi suorituskerraksi. Tenttijan tu-
lee esittda henkildllisyystodistus tenttitilaisuudessa.
Tenteissa tulee kayttdd ammattikorkeakoulun leimalla
varustettuja tenttipapereita, ellei toisin ole maaratty.
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Uusintatenttipaivat
lauantaisin klo 9-12

Viimeinen
ilmoittautumispaiva

Vko 35 Kaikki ryhmat

la 28.8.2004 (I, I, 1) Ke 18.8.2004
Vko 38

la 18.9.2004 Ryhma | Ke 8.9.2004
Vko 39

la 25.9.2004 Ryhma ll Ke 15.9.2004
Vko 40

la2.10.2004 Ryhma llI Ke 22.9.2004
Vko 47

la 20.11.2004 Ryhma | Ke 10.11.2004
Vko 48

la 27.11.2004 Ryhma Il Ke 17.11.2004
Vko 50

la 11.12.2004 Ryhma llI Ke 1.12.2004
Vko 7

la19.2.2005 Ryhma | Ke 9.2.2005
Vko 10

la12.3.2005 Ryhmall Ke 2.3.2005
Vko 11

la 19.3.2005 Ryhmalll Ke 9.3.2005
Vko 16

la 23.4.2005 Ryhma l Ke 13.4.2005
Vko 19

la 14.5.2005 Ryhmall Ke 4.5.2005
Vko 20

la21.5.2005 Ryhma llI Ke 11.5.2005

Tenttipdivana voi tenttia vain kyseiseen ryhmaan
kuuluvia opintoja.

Opintojakson koodissa olevien kahden ensimmaisen
kirjaimen mukaan ryhmat ovat:

Ryhma | MA, Tl, EG, TM, KO
Ryhma Il TA, LI, KV, SE, KY, MY, OH, TK

Ryhma Il muut (esim. JR,KA,ON,TY,ST jne...)
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4.7 TIEDOTTAMINEN

Tarkeimmat tiedotuskanavat ovat opinto-opas, int-
ranet, ilmoitustaulut, monitorit, sdhkdposti, viikkotie-
dote ja neuvonta. Opettajatuutor tiedottaa tarkem-
min naiden kaytdsta. Opiskelijan kannattaa myds itse
toimia aktiivisesti tiedon saamiseksi.

4.8 TYOHARJOITTELU

Tavoitteellinen tySharjoittelu liséa paitsi omaa myods
harjoitteluorganisaation osaamista. Harjoittelun laa-
juus on kaikkiaan 20 opintoviikkoa jakaantuen kah-
teen 10 ov:n osioon. Perusharjoittelu suoritetaan
paasaantoisesti ensimmaisen tai toisen opiskeluvuo-
den jalkeisina kesina. Suuntautumisopintoihin liitty-
va harjoittelu ajoittuu puolestaan opintojen loppupuo-
lelle kolmanteen kesaan ja/tai sitd edeltavaan tai
seuraavaan periodiin. Opinnaytetydskentely kannat-
taa ehdottomasti sitoa harjoitteluun.

Harjoittelun tavoitteena on soveltaa opittuja tietoja
ja taitoja kadytannon tydeldamaan, soveltaa teoriaa
kaytantdon, luoda perustaa oman osaamisen arvi-
oinnille ja nain syventaa oppimista. Lisaksi erityises-
ti suuntautumisharjoittelun tavoitteena on kasvattaa
harjoitteluyhteisdn osaamista kehittdmissuunnitelmi-
en ja opinnaytetydskentelyn myéta. Tydharjoittelus-
ta annetaan vuosittain erillinen tarkennettu ohjeistus.

4.9 KIRJASTO- JA
TIETOPALVELUT

Yhteystiedot:

Puh. 09-701 0819
Sahkoposti kirjasto.hli@haaga.fi
Www http://www.haaga.fi

Kokoelmat http://haagalibre.amakit.fi/

Aukioloajat lukukausien aikana:
maanantai-torstai 9-17.30

perjantai 9-16.00
Poikkeusaukioloajoista ilmoitetaan erikseen

Kirjasto- ja tietopalvelu tarjoaa oppilaitoksen opetuk-
sen ja opiskelun tueksi aineistoa seka painetussa etta
sahkdisessa muodossa. Kirjaston www-sivuilta 16y-
tyvat mm. lehti-, opinnaytety6- ja uutuusluettelot. Sita
kautta voi my6s tehda hakuja kirjaston kokoelmista.
Lisaksi sivuille on keratty hyodyllisia Internet-lahtei-



ta, esim. linkkeja muihin kirjastoihin, tietokantoihin,
sanakirjoihin, tietosanakirjoihin, lainsaadantoon ja
elektronisiin lehtiin.

Kirjojen laina-ajat ovat viikko tai kaksi viikko. Lehtia,
opinnaytetdita ja hakuteoksia ei lainata. Eraantyneis-
ta lainoista peritdan hinnaston mukainen myéhasty-
mismaksu. Lainojen uusiminen on mahdollista pu-
helimitse, sdhkdpostilla tai Internetin valityksella, el-
lei niihin ole varauksia.

Kirjaston henkildkunta opastaa ja ohjaa itsenaiseen
tiedonhankintaan ja neuvoo muutoinkin tiedonhaus-
sa seka muissa kirjasto- ja tietopalveluasioissa. Ota
yhteytta kirjaston henkil6kuntaan, jos tarvitset apua
tai neuvoja tiedon I6ytymiseen.

4.10 OPISKELIJOIDEN ATK-TILAT

Kirjaston ja 3. kerroksen aulan atk-laitteet ovat opis-
kelijoiden vapaassa kaytdssa oppilaitoksen aukiolo-
aikoina.

Kayttooikeutta varten opiskelijat saavat henkilékoh-

taisen salasanan. Jokaisella opiskelijalla on oma
sahkopostiosoite.

4.11 MATERIAALIPALVELUT

Oppilaitoksen tiloissa toimii koulun tytaryhti6 HBC
Service Oy. Tarjpamme kirjakauppa-, kopio- ja tyo-
voimapalveluita.

Kirjakauppa

Kirjakaupasta |6ydat kattavan valikoiman kurssikir-
joja ja opetusmonisteita. Jos hyllysta ei jotain 16ydy,
se voidaan helposti tilata. Saat meilta taman lisaksi
muut opiskelussa valttamattomat tarvikkeet, kuten ky-
nat, kumit, paperit ja makeiset. Oppilasyhdistys Stu-
re ry:n jasenet saavat kirjakaupan kirjoista alennus-
ta esittamalla opiskelijakortin.

Kopiopalvelu

Kopiopalvelu keskittyy paaasiassa koulun henkil6-
kunnan tarpeisiin, mutta opiskelijankin kannattaa ky-
sya tarjousta. Saat tulosteet, monisteet ja kalvot tar-
peisiisi niin varillisena kuin mustavalkoisenakin. Opis-
kelijoiden itsepalvelukopiokone I0ytyy kirjaston kay-
tavalta ja kortit siihen kirjakaupasta.

Yhteystiedot

puh. (09) 701 0762
info@hbcservice.fi
www.hbcservice.fi

4.12 RUOKAILU

Opiskelijaravintolaa hoitaa Amica ravintolat Oy. Ra-
vintolan nimi on Mon Ami.

Lounaaseen kuuluu lammin ruoka tai vihanneslau-
tanen, ruokajuoma ja leipa ja levite ja lisakesalaatti.
Ruokalistalla on lisaksi ns. vaihtoehtoruoka.

Opiskelijaa, jolla on ruoka-allergioita, pyydetaan ot-
tamaan yhteytta ravintolan henkil6kuntaan.

Ravintolassa on myytavana myoés kahvia, teeta, vir-
vokkeita, sdmpylditd, kahvileipaa, jaatel6a yms.
Ravintola on auki ma-to klo 7.30-19.00,

pe klo 7.30-15.00. Lounasaika on klo 10.30-14.30.
Ruokailumahdollisuus on klo 17.30 asti.

Opiskelijat saavat korkeakouluopiskelijoiden ateriatuen.

4.13 TERVEYDENHOITO

Opiskelijaterveyshuollosta vastaa Helsingin kaupun-
gin terveyskeskus. Painopiste on ennalta ehkaise-
vassa terveydenhuollossa, joka kdytadnndssa toteu-
tuu siten, etta kaikilla opiskelunsa aloittavilla opiske-
lijoilla on mahdollisuus saapua ensimmaisen luku-
vuoden aikana terveyshaastatteluun.

Terveydenhoitaja Anneli Kahilainen-Niskanen on ta-
vattavissa koululla arkisin klo 8-16, josta ajasta on
kolme tuntia paivittain akillisesti sairastuneiden hoi-
toa, muuta ohjausta, neuvontaa, keskustelua ym.
varten ilman ajanvarausta.

Opiskelijaterveydenhuoltoon kuuluu mydés tapaturmi-
en valitdn hoito.

Laakarin vastaanotto on koululla joka viikko. Laaka-
rin vastaanotto tadhtada ennalta ehkaisevaan tervey-
denhuoltoon seka pitkaaikaissairauksien hoitoon.
Akillisesti sairastuneita voidaan hoitaa vain rajoite-
tusti.

Jokaiselle aloittavalle opiskelijaryhmalle jarjestetdan
lukukauden alussa terveydenhoitajan informaatiotunti
oppilaitoksen terveyspalveluista.
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4.14 ASUMINEN

4.16 LIIKUNTATILAT

Helsingin liiketalousinstituutilla ei ole omaa opiskeli-
ja-asuntolaa. Opiskelijat voivat hakea asuntoa Hel-
singin seudun opiskelija-asuntosaatioltéd (HOAS) puh.
(09) 549 900 Kampin aluetoimisto, esitteita saa opin-
totoimistosta. Lisatietoja HOAS:n asunnoista saa
myds osoitteesta www.hoas.fi.

4.15 OPISKELIJATOIMINTA

KILTA

Opiskeluun liittyvia yhteisia asioita hoitaa Kilta. Kil-
lan kokouksissa ovat edustettuina instituutin johtaja,
koulutusalajohtaja, koulutusohjelmajohtajat, opiske-
lijayhdistyksen hallitus seka yksi kunkin opiskelija-
ryhman edustaja. Kokoukset ovat avoimia, joten kuka
tahansa voi osallistua kokoukseen ja vaikuttaa yh-
teisiin asioihin.

OPISKELIJAYHDISTYS

Helsingin liiketalousinstituutissa toimii Opiskelijayh-
distys Sture ry. Opiskelijayhdistykseen liittyminen on
vapaaehtoista. Sture ry jarjestaa opiskelijoille kult-
tuuri- ja virkistystoimintaa seka neuvoo mahdollisis-
sa koulutus- ja sosiaalipoliittisissa ongelmissa. Yh-
distyksen toimintaa organisoi opiskelijayhdistyksen
hallitus, joka valitaan kalenterivuodeksi kerrallaan.
Opiskelijayhdistyksen puheenjohtajana toimii Tuo-
mas Rintaniemi ja sihteerind Henna Jokela.

Opiskelijayhdistyksen hallitukseen saa yhteyden pu-
helimitse (701 0799), yhdistyksen hallituksen huo-
neessa (huone 223) tai sdhkOpostitse sture
@student.haaga.fi. Katso myds www.sture.fi

Lukuvuoden alussa opiskelijayhdistys jarjestaa aloit-
taville opiskelijoille tiedotustilaisuuden ja ajankohtai-
sista tapahtumista informoidaan ilmoitustaulujen ja
sahkopostin valityksella.

OPISKELIJAKORTTI

Helsingin liiketalousinstituutin opiskelijayhdistys kuu-
luu jadsenend Ranka ry:een, joka kuuluu jasenena
Suomen Ammattikorkeakouluopiskelijayhdistysten
Liittoon (SAMOK ry.). Opiskelijoilla on vuosittain mah-
dollisuus eri maksusta hankkia SAMOK:n opiskelija-
kortti, joka oikeuttaa alennuksiin mm. julkisissa kul-
kuneuvoissa. Opiskelijakorttien hankinnan organisoi
oppilasyhdistys heti opintojen alettua. Lisatietoja
antaa opiskelijayhdistys.
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Kuntosalin ja liikuntatilojen kaytosta voi tiedustella
liikunnanopettaijilta.

4.17 FAKSI JA POSTI

Opiskelijoilla on mahdollisuus kayttaa opiskeluun liit-
tyvissa asioissa infopisteessa sijaitsevaa telekopioin-
tilaitetta, jonka numero on (09) 701 0711.

Opiskelijaryhmien postilokerot ovat infopisteen edes-
sa. Opiskelijoille osoitetun henkildkohtaisen postin
voi noutaa infopisteesta.

4.18 LIIKENNEYHTEYDET JA
AUTOPAIKOITUS

Helsingin keskustasta paasee Helsingin liiketalous-
instituuttiin raitiovaunuilla 1, 1A ja 7 seka esim. bus-
seilla 62, 64, 64S, 65A, 66A, 67, 67X, 72. Sornais-
ten metroasema ja Pasilan rautatieasema sijaitse-
vat lahietaisyydella.

Opiskelijoille tarkoitettu luvanvarainen parkkipaikka
on oppilaitoksen paaoven edessa.

LIIKENNEYHTEYDET MUIHIN
TOIMINTAYKSIKOIHIN

Haaga Instituuttiin voi kulkea ensin raitiovaunu 7B:lla
Pasilan asemalle ja siitd E, L tai M-junalla Huopalah-
den asemalle, josta on n. 10 minuutin kavelymatka.
Bussilla 70T (Sturenkadulta) padsee Kamppiin, bus-
seilla 62, 64, 66, 67, 67X ja 72 (Mékelankadulta) rau-
tatieasemalle, busseilla 65A ja 66A (Makelankadul-
ta) linja-autoasemalle ja busseilla 64S ja 71S (Ma-
kelankadulta) Kasarmitorille. Siella voi vaihtaa bus-
seihin 41(1aht6 Kampin linja-autoasemalta) tai 43
(lahto Elielin aukiolta), 46 tai 47 (1ahd6t Kampin lin-
ja-autoasemalta) tai 63 (l1ahtd Paasikiven aukiolta,
Arkadiankatu).

Malmin liiketalousinstituuttiin padsee Sturenkadul-
ta bussilla 70T ja Hameentielta busseilla 70 ja 73.

Vierumaen liikuntainstituuttiin kuljettaessa men-
naan pikavuorolla Lahteen (ajoaika n. 1h 40min) ja
sieltd linja-autolla perille (ajoaika n. 25 min). Tarkem-
man aikataulun I6ydat osoitteesta www.matkahuolto.fi.



4.19 HELSINGIN LIIKETALOUSINSTITUUTIN HENKILOSTO

Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 7010 seka kolminumeroisesta loppuosasta. Sahkopostiosoitteet ovat

paasaantoisesti etunimi.sukunimi@haaga.fi

JOHTO

Loukola Antti Johtaja
antti.loukola@haaga.fi

Kokko Teemu Koulutusjohtaja

teemu.kokko@haaga.fi

Salmi Kari Ohjelmajohtaja
liiketalous
kari.salmi@haaga.fi

Lehtonen Jukka Ohjelmajohtaja

tietojenkasittely

jukka.lehtonen@haaga.fi

Luotonen Marja-Riitta Ohjelmajohtaja

Degree Programme in International Business

marja-riitta.luotonen@haaga.fi

Lehto Anne Hallintopaallikko
anne.lehto@hbc.fi

OPETTAJAT

Anjala Leena ANJ Kielten koordinaattori,
ruotsin kieli, saksan kieli
Boehm, Maj von BOE Tietohallinto

Brade Christian BRA  Tietojenkasittely
Donner Virpi DON Venagjan kieli,
opettajatutor
Faddi Georges FAD  Ranskan kieli
Falenius Mia FAL  Suomen kieli

Harjula Synnéve HAR  Englannin kieli,
espanjan kieli
Hartikainen Sami HRS  Markkinointi,
kansantalous
Heikkinen Pirjo HEI Ruotsin kieli,
opettajatutor
Herttuainen Eva HER Saksan kieli

Hietala Heikki HIE Tietojenkasittely
Huusko Osmo HUU  Yksityisoikeus
Jaranka Aarni JAR  Kv-liiketoiminta

Kalliokoski Tuomas KAL  Tietojenkasittely,
opettajatutor
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710
830
885
850
717
leena.anjala@haaga.fi 840
maj.boem@hbc.fi 866
christian.brade@haaga.fi
virpi.donner@haaga.fi 824
georges.faddi@hbc.fi
mia.falenius@haaga.fi 836

synnove.harjula@haaga.fi 855
sami.hartikainen@haaga.fi 823
pirjo.heikkinen@haaga.fi 857
eva.herttuainen@haaga.fi
heikki.hietala@haaga.fi
osmo.huusko@hbc.fi 931

aarni.jaranka@haaga.fi 820
tuomas.kalliokoski@hbc.fi 768

HELSINGIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI



Kare Ahti
Karlia-Palomaki
Christina

Kivistd Lauri
Koivisto Marketta
Kayhko Pekka
Lampikoski Timo
Lehti Esa

Leino Mia

Liesvirta-Vuorikivi
Heini

Lindstrom Pauli
Malmivaara Jarmo
Merentie Tuula

Maki Marko
Makinen Jukka-Matti
Niemela Riitta
Numminen Ava
Parviainen Juha
Pekkala Auli
Rantanen Pekka
Ruotsalainen Taina
Ryhanen Tuula
Rémer-Paakkanen
Tarja

Roénkkénen Katja

Saario Tuula

KAR

KRL
KTO
KOl
KAY
LAM
LTI
LEI

LIE

LND
MAL
MER
MKI

MAK
NIE

NUM
PAR
PEK
RAN
RUO
RYH

RON

SRO

San Miguel Elizabeth MIG

Tietojenkasittely

Yksityisoikeus
Yritystoiminta
Ymparistd
Tietojenkasittely
Uraohjaus
Tietojenkasittely
Menetelméaohjaaja,
tutkimusassistentti

Englannin kieli, ranskan kieli
Markkinointi
Tietojenkasittely
Tyokuntoisuus, liikunta
opettajatutor, iltavastaava
Markkinointi,

yliopettaja: markkinointi
Ruotsin kieli

Englannin kieli
Henkildstdjoht.,

opettajatutor

Kansantalous,
harjoittelukoordinointi
Tydkuntoisuus, liikunta,
opettajatutor, opintovastaava
Tutkimusmenetelmat,
yliopettaja: tutkimus ja kehitys
Markkinointi

Mainonta

Yliopettaja: yrittajyys
Markkinointi,

yliopettaja: kv-liiketoiminta
Yritystoiminta
opettajatutor

ahti.kare@haaga.fi 854
christina.karlia@haaga.fi 933
lauri.kivisto@haaga.fi 825
marketta.koivisto@hbc.fi 871
pekka.kayhko@hbc.fi 813

timo.lampikoski@haaga.fi
esa.lehti@haaga.fi

mia.leino@haaga.fi 860
heini.liesvirta@haaga.fi 709
pauli.lindstrom@haaga.fi 932
jarmo.malmivaara@hbc.fi 715
tuula.merentie@haaga.fi 814
marko.maki@haaga.fi 828

jukka-matti.makinen@hbc.fi 921
riitta.niemela@haaga.fi 945
ava.numminen@haaga.fi 798
juha.parviainen@haaga.fi 842
auli.pekkala@haaga.fi 814

pekka.rantanen@haaga.fi

taina.ruotsalainen@haaga.fi
tuula.ryhanen@haaga.fi 924

tarja.romer-paakkanen@haaga.fi

katja.ronkkonen@haaga.fi
tuula.saario@haaga.fi 829

Tekstinkasittely, henkil6stdjohtaminen

study councellor

Selvenius Kati SEL  Suomen kieli ja viestinta

Siitonen Pertti Sll Talousmatematiikka

Soppi Jorma SOP  Taloushallinto

Soveri Eeva SOV  Taloushallinto

Stenbacka Juha STE  Taloushallinto, yritystoiminta

Suonpaa-Oukka

Maija SNP  Markkinointi

Suvanto Kirsti SUV  Taloushallinto

Takanen-Koérperich Saksan kieli,

Pirjo TAK  suomen Kieli

Vakkuri-Gutknecht

Madeleine VAK  Projektikoordinaattori

Vilpponen Irene VIL Tietojenkasittely,
opettajatutor
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elizabeth.sanmiguel@haaga.fi 708

kati.selvenius@haaga.fi 832
pertti.siitonen@haaga.fi 858
jorma.soppi@haaga.fi 923

eeva.soveri@haaga.fi
juha.stenbacka@haaga.fi 935

maija.suonpaa-oukka@haaga.fi826
kirsti.suvanto@haaga.fi 929

pirjo.takanen@haaga.fi 856

madeleine.vakkuri@haaga.fi 922
irene.vilpponen@haaga.fi 834



Visuri Mirja

Yrjénen Anna-Liisa

VIS Talousmatematiikka,
opettajatutor
YRJ  Tekstinkasittely

MUU HENKILOKUNTA

mirja.visuri@haaga.fi 858

anna-liisa.yrjonen@hbc..fi 867

Mikali puhelinnumeroa ei ole mainittu, niin numero on keskuksen kautta 7010 91.

Aaltonen Virpi
Aaltonen Mikko

Allahwerdi Helena

Barrios Taavitsainen

Maria
Granqvist Sinikka
Hakkarainen Jouni

Kahilainen-Niskanen

Anneli

Karppinen Merja
Laitinen Niina
Lehtinen Anniina
Lindén Pia
Lindholm Pirjo
Markonsalo Paivi
Nordman Taina
Putous Maarit
Paivakumpu Anne
Raita Anne
Rankinen Arja
Repo Riitta
Riipinen Tuomas
Rasanen Mirkka
R&énkké Vappu
Sahlakari Reijo
Suni Kirsi
Tomma Marjut
Vaccaro Giovanni
Vayrynen Jukka
Yli-Ketola Heikki

Aulaemanta

Kiinteistd- ja tukipalveluiden
paallikko

vt. Kv-asioiden johtaja

Toimistosihteeri
Taloushallinnon assistentti
Atk-tukihenkild

Terveydenhoitaja
Kv-asioiden johtaja
Opintosihteeri
Verkko-opetuskoordinaattori
Johdon assistentti (aitiyslomalla)
Kv-koordinaattori
Tietopalveluassistentti
Opintosihteeri
Informaatikko
Atk-tukihenkild
Taloushallinnon assistentti
Johdon assistentti
Koulutussuunnittelija
Vahtimestari
Tietopalveluassistentti
Opintosihteeri
Vahtimestari

Johdon assistentti
Opintotoimiston paallikkd
IT Department Manager
Alumnitoiminta

System Administrator
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virpi.aaltonen@hbc.fi
mikko.aaltonen@hbc.fi 719

helena.allahwerdi@haaga.fi 747

maria.barrios@hbc.fi

sinikka.granqvist@hbc.fi 770
jouni.hakkarainen@hbc.fi 797
721
anneli.kahilainen-niskanen@hel.fi
merja.karppinen@hbc.fi 707
niina.laitinen@haaga.fi 702
anniina.lehtinen@haaga.fi
pia.linden@haaga.fi 712
pirjo.lindholm@haaga.fi 757
paivi.markonsalo@hbc.fi 819
taina.nordman@hbc.fi 718
maarit.putous@haaga.fi 962
anne.paivakumpu@hbc.fi 870
anne.raita@hbc.fi 770
arja.rankinen@hbc.fi
ritta.repo@hbc.fi 964
tuomas.riipinen@hbc.fi 767
mirkka.rasanen@hbc.fi 819
vappu.ronkko@haaga.fi 703
reijo.sahlakari@hbc.fi 767
kirsi.suni@haaga.fi 705
marjut.haaga@hbc.fi 713
gianni.vaccaro@hbc.fi 864
jukka.vayrynen@haaga.fi
heikki.yli-ketola@hbc.fi 955
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5. MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI

5.1 MALMIN
LIKETALOUSINSTITUUTTI

KOKOPAIVAOPISKELU

Yksikko jarjestaa yhdessa Helsingin liiketalousinsti-
tuutin kanssa kokopaivaopetuksena yhteiskuntatie-
teiden, liiketalouden ja hallinnon alan ammattikorkea-
koulututkintoon, tradenomi, tahtaavaa koulutusta lii-
ketalouden koulutusohjelmassa. Liséksi instituutis-
sa jarjestetdan kokopaivaopetuksena luonnontietei-
den alan, liiketalouden ammattikorkeakoulututkin-
toon, tradenomi, tahtdavaa koulutusta tietojenkasit-
telyn koulutusohjelmassa.

Liiketalouden koulutusohjelman suuntautumisvaih-
toehdot ovat:

* henkilostojohtaminen

* mainonta ja yritysviestinta

« palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

Tietojenkasittelyn koulutusohjelman suuntautumis-
vaihtoehdot ovat:

« verkkomultimedia

« ohjelmointi

« tiedonhallinta

« palvelinymparistot

« tietojarjestelmat

Osa suuntautumisvaihtoehdoista toteutetaan Malmin
liiketalousinstituutissa ja osa Helsingin liiketalous-
instituutissa.

Malmin liiketalousinstituutti
Hietakummuntie 1 A, 00700 Helsinki
puh. (09) 350 9210

fax (09) 385 4478

e-mail opintotoimisto.mli@haaga.fi
internet www.haaga.fi

MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI
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AIKUISKOULUTUS

Malmin liiketalousinstituutissa toteutetaan aikuiskou-
lutuksena seuraavat koulutusohjelmat:

1. Liiketalouden koulutusohjelma, tradenomi
aloituspaikkoja 95

merkonomista tradenomiksi -ohjelma iltamonimuo-
tokoulutuksena, suuntautumisvaihtoehtoina

* henkildstdjohtaminen

« palvelujen tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

ylioppilaille iltamonimuotokoulutuksena suuntautu-
misvaihtoehtona

* henkildstéjohtaminen

« palveluiden tuotteistaminen ja markkinointi

« taloushallinto

2. Degree Programme in International Business
-ohjelma, Bachelor of Business Administration (BBA)
aloituspaikkoja 20 (ei suuntautumisvaihtoehtoja)

3. Tietojenkasittelyn koulutusohjelma, tradenomi
aloituspaikkoja 25

merkonomista tai datanomista tradenomiksi -ohjel-
ma iltamonimuotokoulutuksena.

Tietojenkasittelyn koulutusohjelman suuntautumis-
vaihtoehdot ovat:

« verkkomultimedia

« ohjelmointi

« tiedonhallinta

* palvelinymparistot

« tietojarjestelmat

Osa suuntautumisvaihtoehdoista toteutetaan Malmin
liiketalousinstituutissa ja osa Helsingin liiketalous-
instituutissa.

Malmin liiketalousinstituutti
Hietakummuntie 1 A, 00700 Helsinki
puh. (09) 350 9210

fax (09) 385 4478

e-mail opintotoimisto.mli@haaga.fi
internet www.haaga.fi



5.2 OPINTOTOIMISTO

Yleinen opintoneuvonta seka opintotukiasioiden hoi-
to on keskitetty Malmin liiketalousinstituutin opinto-
toimistoon. Opintotoimisto on avoinna opiskelijoille
ma-to klo 9.30 - 13.00, pe klo 9.30 - 11.00 seka li-
saksi tiistaisin klo 15.30 -17.45.

Opintotoimistossa yllapidetaan opiskelijarekisteria.
Opiskelijarekisteriin merkitaan opintojaksojen lopul-
liset arvosanat. Wilma-internetyhteyden avulla opis-
kelijat voivat selata opintorekisteritietojaan. Tarvitta-
essa opiskelija voi my6s saada opintotoimistosta vi-
rallisen otteen.

Opintojen keskeyttamisessa/oppilaitoksesta eroami-
sessa opiskelijan tulee ottaa yhteys opettajatutoriin.
Lisaksi siitd on aina ilmoitettava my®os erillisella lo-
makkeella kirjallisesti opintotoimistoon.

OPISKELUOIKEUS

Opiskeluoikeus on ammattikorkeakoulun koulutus-
ohjelmaan hyvaksytylla ja maardaikaan mennessa
opiskelupaikan vahvistaneella opiskelijalla. Sailyt-
téakseen opiskelupaikkansa tulee opiskelijan joka
vuosi ilmoittautua opiskelijaksi.

Poissaolevaksi voi ilmoittautua enintddn kahdeksi
lukuvuodeksi. Poissaolevaksi ilmoittautumisen voi
tehda korkeintaan yhdeksi lukuvuodeksi kerrallaan.
Opiskelijan on ilmoittauduttava opintotoimistoon tai
internetin valityksellda www.haaga.fi (lukuvuoden
2004-2005 opintoihin viimeistaan pe 6.8.2004).

Lukuvuodelle 2005-2006 ilmoittautuminen on tehta-
va heina-elokuun vaihteessa 2005.

5.3 OPINTOJEN OHJAUS

Ammattikorkeakouluun hakeutuvia ja siella opiske-
levia ohjataan opiskeluun, urasuunnitteluun ja tyo-
elamaan liittyvissa kysymyksissa.

Ohjauksen tavoitteensa on tukea oppimista, auttaa
opiskelijaa opintojen suunnittelussa, edistaa tutkin-
non suorittamista maaraajassa (3,5 vuotta), antaa
tukea urasuunnitteluun ja helpottaa opiskelijan ty6-
elamaan siirtymista. Opinto-ohjausta koordinoivat
opintovastaavat.

Jokaisella opiskelijalla on oma opettajatuutorinsa.
Harjoittelusta ja uraohjauksesta vastaavat harjoitte-
luvastaava seka uraohjaaja.

Opintojaksoja koskevaa opintoneuvontaa antavat
opintojaksojen opettajat.

Ammattikorkeakoulussa on my6s opiskelijatuutorijar-
jestelma. Toimintaa koordinoivat opintovastaava ja
vastuutuutoriopiskelijat.

Opiskelijan kasikirja “Viksusta viisaammaksi” toimii
opiskelun tukena. Se on my®6s luettavissa internetsi-
vuilla www.haaga.fi>opiskelijapalvelut. Urasivuilta
www.haaga.fi/urapalvelut opiskelija saa tukea ja vink-
keja oman uransa suunnitteluun.

5.4 TYOJARJESTYS

Lukuvuosi jakautuu neljaan 8 viikon mittaiseen perio-
diin seka niitéd ympardiviin intensiiviviikkoihin. Inten-
siivivilkkoja on yhteensa 7 kpl, joista ensimmainen
sijoittuu syksyn alkuun ja seuraavat kolme periodien
valiin. Neljannen periodin jalkeen on kolmen viikon
mittainen intensiivijakso. Intensiiviviikoilla opiskelijan
on mahdollista keskittya opintojakson tai sen osan
opiskeluun yhtéjaksoisesti koko viikon ajan. Intensii-
viviikkojen opetustarjonta tdsmentyy ja siita tiedote-
taan erikseen kevaan 2004 ja syksyn 2005 kuluessa
www-sivustollamme.

Oppitunnin pituus on 45 minuuttia. lltaosastolla opis-
kelu on monimuoto-opiskelua. Opetusta on paasaan-
téisesti neljana iltana viikossa ma-to klo 17.30-20.20.
Lisaksi opiskella voi myds varhaistunneilla (ma-to,
klo 16.05-17.25) lahinna vapaasti valittavia opinto-
jaksoja.

syksy 2004

orientointi/jatkavien  23.8.2004-27.8.2004
intensiiviviikko

periodi 1 30.8.2004-22.10.2004
syysloma/ 25.10.2004-29.10.2004
intensiiviviikko

periodi 2 1.11.2004-22.12.2004
joululoma 23.12.2004-7.1.2005
kevat 2005

intensiiviviikko 10.1.2005-14.1.2005

periodi 3 17.1.2005-18.3.2005
talviloma 21.2.2005-25.2.2005
intensiiviviikko 21.3.2005-24.3.2005
periodi 4 29.3.2005-20.5.2005

intensiiviviikot 23.5.2005-10.6.2005
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5.5 OPINTOJAKSOJEN
SUORITTAMINEN

Opintojaksoihin voi kuulua projekti-, eta- ja/tai har-
joitustehtavia, jotka annetaan vain opintojaksolle il-
moittautuneille opiskelijoille. Tehtavat on palautetta-
va sovittuihin erapaiviin mennessa. Jos tehtavien pa-
lautus mydhastyy enintaan viikolla, on opettajan oi-
keus alentaa arvosanaa yhdelld numerolla, ja jos
tehtavien palautus mydhastyy enintaan kahdella vii-
kolla, arvosanaa alennetaan kahdella numerolla. Yli
kaksi vilkkoa my6hassa olevia tehtavia ei oteta vas-
taan. Opintojaksoille iimoittaudutaan paasaantoisesti
olemalla lasna ensimmaisella luentokerralla, jollei
opintojaksolle ole erillista ilmoittautumista.

Viimeistdan opintojakson alkaessa ilmoitetaan em.
tehtavien ja tentin osuus opintojakson arvosanasta.
Tentit jarjestetdan opintojakson kuluessa erikseen so-
vittavalla tavalla.

Opiskelijan on suoritettava hyvaksyttavasti opintojak-
soon liittyvat suoritukset. Saadakseen opintojaksos-
ta arvosanan, on opiskelijan suoritettava mahdolli-
set tentit (myds opintokokonaisuuden/ -jakson osa-
tentit) seka projekti-, eta- ja/tai harjoitustehtavat.

Jos opintojaksoon liittyy useampia tentteja (ns. osa-
tenttejd), ja jostakin osatentista saa hylatyn arvosa-
nan, voi tdman osatentin suorittaa vain opintojaksoon
littyvassa uusintatentti-tilaisuudessa (maarattyina
uusintatenttipaivind) opintojakson paattymisen jal-
keen. Korottamismahdollisuutta ei osatentteihin ole.
Opintojakson tarkennetussa suunnitelmassa voidaan
sopia tasta poikkeavista menettelyista.

Arvosanan korottaminen on mahdollista tenttien osal-
ta vain siten, etta uusintatentti-tilaisuudessa suorit-
taa koko opintojaksoon liittyvat tentit. Opintojakson
arvosanan korottaminen (uusiminen) ei johda arvo-
sanan alentumiseen.

Jos opintojaksoon liittyy projekti-, eta- ja/tai harjoi-
tustehtavia, joille on annettu palautuspaiva, mutta
opiskelija ei ole palauttanut tehtdvaa kahden viikon
sisalla erapaivasta, opettajalla on oikeus vaatia opis-
kelijaa uusimaan koko opintojakso tentteineen, vaik-
ka tentti (tentit) olisikin suoritettu hyvaksyttavasti.

MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI
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5.6 UUSINTATENTIT

Opintojakson suorituksista voidaan uusia vain tentin
osuus. Muut opintojaksoon kuuluvat tehtavat on suo-
ritettava opintojakson aikataulun puitteissa. Uusin-
tatenttiin opiskelijalla on oikeus osallistua vuoden
sisélla opintojakson paattymisesta tenttipaivina ja
enintdan kaksi kertaa. Uusintatenttiin on ilmoittau-
duttava viimeistaan 10 paivaa aikaisemmin opinto-
toimistoon ilmoittautumiskuorella. Jo ilmoittautumi-
nen katsotaan suorituskerraksi. Aiheeton tentista
poisjadminen katsotaan yhdeksi suorituskerraksi.
Uusintatenttitilaisuudessa tulee olla mukana henki-
16llisyystodistus.

Samassa uusintatilaisuudessa opiskelija voi uusia
korkeintaan kaksi tenttia.

Uusinta- Viimeinen
tenttipdiva ilmoittautumispaiva
Vko 35 Kaikki ryhmat

la 28.8.2004 Ke 18.8.2004
Vko 38

la 18.9.2004 Ryhma | Ke 8.9.2004
Vko 39

la 25.9.2004 Ryhma I Ke 15.9.2004
Vko 40

la2.10.2004 Ryhma llI Ke 22.9.2004
Vko 47

la 20.11.2004 Ryhma | Ke 10.11.2004
Vko 48

la 27.11.2004 Ryhma Il Ke 17.11.2004
Vko 50

la 11.12.2004 Ryhma |lI Ke 1.12.2004
Vko 7

la 19.2.2005 Ryhma | Ke 9.2.2005
Vko 10

la 12.3.2005 Ryhma I Ke 2.3.2005
Vko 11

la 19.3.2005 Ryhma llI Ke 9.3.2005
Vko 16

la 23.4.2005 Ryhma | Ke 13.4.2005
Vko 19

la 14.5.2005 Ryhma Il Ke 4.5.2005
Vko 20

la 21.5.2005 Ryhma llI Ke 11.5.2005



Tenttipaivina voi tenttia vain kyseiseen ryhmaan kuu-
luvia opintoja.

Opintojakson koodissa olevien kahden kirjaimen
mukaan ryhmat ovat:
(esim. L1LI04) = LI

RYHMA | MA, Tl, EG, TM, KO
RYHMA I TA, LI, KV, SE, KY, MY, OH, TK
RYHMA Il  muut

5.7 TIEDOTTAMINEN

Ajankohtaisista asioista tiedotetaan aulatilojen mo-
nitoreissa, oppilaitoksen ilmoitustauluilla, joka sijait-
see ensimmaisessa kerroksessa sekd HAAGA:n ko-
tisivuilla. Kansainvalisten asioiden ilmoitustaululla toi-
sessa kerroksessa ilmoitetaan opiskelijavaihdoista,
tyéharjoittelusta ulkomailla ja kansainvalisista projek-
teista.

5.8 HARJOITTELU

Tavoitteellinen tyoharjoittelu lisaa paitsi omaa myds
harjoitteluorganisaation osaamista. Harjoittelun laa-
juus on kaikkiaan 20 opintoviikkoa jakaantuen kah-
teen 10 ov:n osioon. Perusharjoittelu suoritetaan
paasaantoisesti ensimmaisen tai toisen opiskeluvuo-
den jalkeisina kesind. Suuntautumisopintoihin liitty-
va harjoittelu ajoittuu puolestaan opintojen loppupuo-
lelle kolmanteen kesaan ja/tai sita edeltavaan tai
seuraavaan periodiin. Opinnaytetydskentely kannat-
taa ehdottomasti sitoa harjoitteluun.

Harjoittelun tavoitteena on soveltaa opittuja tietoja
ja taitoja kaytannon tyoelamaan, soveltaa teoriaa
kaytantoon, luoda perustaa oman osaamisen arvi-
oinnille ja nain syventaa oppimista. Lisaksi erityises-
ti suuntautumisharjoittelun tavoitteena on kasvattaa
harjoitteluyhteison osaamista kehittdmissuunnitelmi-
en ja opinnaytetydskentelyn myota.

TyOharjoittelusta annetaan vuosittain erillinen tarken-
nettu ohjeistus.
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5.9 KIRJASTO JA TIETOPALVELUT

Yhteystiedot:

Puh. (09) 3509 2119
Sahkoposti  kirjasto.mli@haaga.fi
Internet www.haaga.fi

Kokoelmat  http://haagalibre.amkit.fi/

Aukioloajat lukukausien aikana:
maanantai-torstai 10-19

perjantai 10-15

Poikkeuksellisista aukioloajoista ilmoitetaan erik-
seen

Kirjasto- ja tietopalvelu tarjoaa oppilaitoksen opetuk-
sen ja opiskelun tueksi aineistoa seké painetussa etta
sahkoéisessad muodossa. Kirjaston www-sivuilta 16y-
tyvat mm. lehti-, opinnaytety6- ja uutuusluettelot. Sita
kautta voi my6s tehda hakuja kirjaston kokoelmista.
Lisaksi sivuille on keratty hyddyllisia Internet-lahtei-
ta, esim. linkkeja muihin kirjastoihin, tietokantoihin,
sanakirjoihin, tietosanakirjoihin, lainsdadantdéén ja
elektronisiin lehtiin.

Kirjojen laina-aika on yksi tai kaksi viikkoa. Lehtia
lainataan kolmeksi paivaksi, uusinta numeroa ei lai-
nata. Opinnaytetdita lainataan kolmeksi paivaksi.
Eraantyneista lainoista peritdan hinnaston mukainen
myo&hastymismaksu. Lainojen uusiminen on mahdol-
lista puhelimitse, sdhkdpostilla tai Internetin valityk-
sella, ellei lainoihin ole varauksia.

Kirjaston henkildkunta opastaa ja ohjaa itsendiseen
tiedonhankintaan ja neuvoo muutoinkin tiedonhaus-
sa sekd muissa kirjasto- ja tietopalveluasioissa. In-
formaatikolta voi my0s varata ajan tiedonhankinnan
ohjaukseen.

5.10 OPISKELIJOIDEN ATK-TILAT

ATK-paja 402 on opiskelijoiden kdytdssa ma-to klo
8.00-20.20, pe 8.00-15.30 opiskelutehtavien suorit-
tamista varten. Tilaa voi kayttdd myds viikonloppui-
sin oppilaitoksen ollessa avoinna, jolloin opiskelijan
on ilmoittauduttava tullessaan ja poislahtiessaan
opastuksessa.

Opiskelijat saavat oppilaitoksen verkkoon henkildkoh-
taisen kayttajatunnuksen seka sahkopostiosoitteen.
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5.11 MATERIAALIPALVELUT

5.15 OPISKELIJAYHDISTYS

Oppilaitoksen opastuksen yhteydessa on opiskelijoil-
le tarkoitettu palvelupiste. Siella voit hoitaa opintoi-
hin liittyvat kopioinnit, faksit ja puhelut (350 92161).

5.12 RUOKAILU

Ruokailu- ja kahvilapalveluista vastaa opiskelijara-
vintola Malmica ( Amica Ravintolat Oy). Ammattikor-
keakoulujen opiskelijat ovat oikeutettuja korkeakou-
luopiskelijoiden ateriatukeen.

Ruokalippuja myy opiskelijaravintola Malmica. Opis-
kelijaravintola on avoinna ma-to klo 7.30 - 19.05, pe
7.30 - 14.00. lltaopiskelijoilla on mahdollisuus Mal-
mican ruokailu- ja kahviopalvelujen kayttéén ennen
oppituntien alkua ja valitunneilla.

5.13 TERVEYDENHOITO

Paivaopiskelijoiden terveydenhuollosta vastaa Hel-
singin kaupungin terveyskeskus. Painopiste on en-
nalta ehkaisevassa terveydenhuollossa. Kaikki opis-
kelunsa aloittavat opiskelijat voivat tulla terveyshaas-
tatteluun. Kéynnin yhteydessa tarkistetaan kaukona-
ko, verenpaine seka tehostetaan tarvittavat rokotuk-
set.

Terveydenhoitaja on tavattavissa koululla

llman ajanvarausta: maanantaisin, tiistaisin, keski-
viikkoisin ja perjantaisin klo 12.30-14.00

Ajanvarauksella: maanantaisin klo 14.00-15.30 ja tiis-
taisin klo 8.00-12.00 ja klo 14.00-15.30 ja keskiviikko-
sin klo 14.00-15.30, puh. 350 92157. Laakarin vas-
taanotto on oppilaitoksessa kerran kuukaudessa.

Jokaiselle aloittavalle opiskelijaryhmalle jarjestetaan

lukukauden alussa terveydenhoitajan informaatioti-
laisuus oppilaitoksen terveyspalveluista.

5.14 ASUMINEN

Ammattikorkeakoulun opiskelijat voivat hakea asun-
toja Helsingin Seudun Opiskelija-asuntosaatitsta
(HOAS) puh. (09) 549 900, Kampin aluetoimisto. Esit-
teitd saa opintotoimistosta. HOASIin asuntoja on
myds Malmilla. Lisatietoja saa myds osoitteesta
www.hoas.fi
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Malmin liiketalosinsitituutissa toimii opiskelijayhdis-
tys Hattara ry. Opiskelijayhdistykseen liittyminen on
vapaaehtoista. Hattara ry jarjestaa opiskelijoille mm.
kulttuuri- ja virkistystoimintaa. Yhdistyksen toiminnas-
ta vastaa opiskelijayhdistyksen hallitus, joka valitaan
opiskelijoiden keskuudesta. Opiskelijayhdistyksen
hallituksen tavoittaa puhelimitse numerosta (09) 3509
2149 ja oppilaitoksessa olevasta tydtilasta, joka si-
jaitsee toisessa kerroksessa. Yhdistyksen sahkopos-
tiosoite on hattara.ry@jippii.fi . Lukuvuoden alussa
opiskelijayhdistys pitéda aloittaville opiskelijoille tie-
dotustilaisuuden. Ajankohtaisista tapahtumista tiedo-
tetaan ilmoitustaululla ruokalan vieressa ja sahko-
postilla. Hattaran internetsivut www.hattarary.fi.

Malmin liiketalousinstituutin opiskelijayhdistys on ja-
senena Ranka ry:sséa, joka kuuluu Suomen Ammat-
tikorkeakouluopiskelijoiden yhdistysten liittoon (SA-
MOK ry). Opiskelijat voivat hankkia SAMOKin opis-
kelijakortin, joka oikeuttaa alennuksiin mm. julkisis-
sa kulkuneuvoissa. Opiskelijakortin hankinta organi-
soidaan oppilaskunnan toimesta alkusyksysta, opin-
tojen alettua. Lisatietoja saa Hattara ry:Ita.

Hattara Ry:n hallitus 2004:

Puheenjohtaja
Suvi Puntti
suvi_puntti@yahoo.com

040-547 4579

Varapuheenjohtaja/Ranka vastaava
Perttu Sorkamo 050-542 0303
perttu@netsafir.com

Sihteeri
Veera Turula
veerusk@hotmail.com

050-529 1602

Rahastonhoitaja
Santtu Kiviniemi
dorma@jippii.fi

044-568 7005

Tiedottaja
Tuuli Pyykkénen
lyylipyy@hotmail.com

041-536 2188

Julkaisuvastaava
Mikko Paussu
awerbly@hotmail.com

040-732 0162

Sosiaalipoliittinen vastaava
Paivi Meuronen
paivimeuronen@hotmail.com

050-010 2667



Koulutuspoliittinen vastaava
Heidi Jaskola -
jaskola.heidi@student.haaga.fi

Liikuntavastaava
Jukka Edvardsson
ejukka79@hotmail.com

044-525 8079

Liikuntavastaava
Jon-Petteri Vehmanen
jonp@jippii.fi

050-356 7380

KV-vastaava
Petri Berglund
petsku.mies@meininki.fi

041-549 6099

Tapahtumavastaava
Tanja Einio
tanja.einio@welho.com

045-631 7466

Hallituksen jasen
Henri Kuosmanen
yksinkertainen@jippii.fi

050-300 2512

Hallituksen jasen
Maria Uusi-Mikkola
maria_u@bhotmail.com

040-754 1618

Hallituksen jasen
Noora M&hénen
nooramahonen@yahoo.com

044-502 9729

5.16 LIIKUNTATILAT

Oppilaitoksella on oma urheilutalo. Urheilutalon hal-
li, kuntosali, squashkentat ja tanssisali ovat opiskeli-
joiden kaytdssa lukukauden alussa ilmoitettavina ai-
koina. Tarkemmat tiedot, ohjelmat ja ohjeet liikun-
nanopettajilta seka ilmoitustaululta.

5.17 LIKENNEYHTEYDET JA
AUTOPAIKOITUS

Hietakummuntie 1 A, 00700 HELSINKI

Malmille kulkevat bussit nro 69, 70, 70T, 73, 73B,
74,78, 79 ja seutulinjat 512 ja 512A.

Malmin asemalla pysahtyvat Iahiliikenteen junat P,
K, I

Oppilaitoksesta n. 5 min kdvelymatkan paassa sijait-
see Malmin asema, bussiterminaali ja liikekeskus.

Pyséakointialue on oppilaitoksen ja Latokartanontien
valissa. Alueella on 120 autopaikkaa, joista 30 on
varattu henkildstolle. Hietakummuntien koillispuolel-
le kdantdpaikan jalkeen voi myds pysakoida. Paa-
oven edessa olevaa pihaa ja peruskoulun/lukion piha-
aluetta ei saa kayttaa pysakdintialueena.

Malmin liiketalousinstituutista paadsee Haaga Insti-
tuuttiin Pasilan tai Helsingin rautatieasemalta paikal-
lisjunilla M, L ja E Huopalahden asemalle, josta on
noin 10 min kévelymatka Haaga Instituuttiin.

Malmin liiketalousinstituutista paasee Helsingin liike-
talousinstituuttiin bussilla nro 70T Latokartanontielta
(parkkipaikan lahella oleva pysakki).

Malmin liiketalousinstituutista padsee Vierumaen lii-
kuntainstituuttiin Helsingin linja-autoasemalta pika-
vuorolla Lahteen, josta jatkoyhteys Vierumaelle.

5.18. MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTIN HENKILOSTO

Puhelinnumero muodostuu alkuosasta 3509 21 seka kaksinumeroisesta loppuosasta.

JOHTO

Tyéppdnen Jorma JTy

Vuorinen Hannu HVu
Manninen Reima RMa
Lehessalo Paavo PLe

Luotonen Marja-Riitta MRL
Ojajarvi Juha JOj
Uski Jarkko JUs

Malmin liiketalous-
instituutin johtaja
Apulaisrehtori

Apulaisrehtori

Yliopettaja, tietojen-
kasittelyn koulutusohjelma
Ohjelmajohtaja, IB
Liiketalouden ohjelmajohtaja
Tietohallintopaallikko
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jorma.tyopponen@haaga.fi 11
hannu.vuorinen@haaga.fi 13
reima.manninen@mbkol.fi 12
paavo.lehessalo@haaga.fi 91
marja-riitta.luotonen@haaga.fi 38
juha.ojajarvi@haaga.fi 68
jarkko.uski@haaga.fi 90

MALMIN LIIKETALOUSINSTITUUTTI



OPETTAJAT
Autio Tarja TAu  Markkinointi
Bergstréom Seija SBe Markkinointi
Ellis David C. DElI Englannin kieli
Greis Kimmo KGr  Harjoittelukoordinaattori
Hakala Raija RHa Kuv. liiketoiminta,
kv. markkinointi, yritystoiminta
Halme Eeva EHa Englannin kieli
Hamberg Minna MHa Tietojenkasittely
Hanni Jussi JHa Taloushallinto
Hanni Ville Vha  Yritystalous
Havumaki Heidi HHa Markkinointi
Heini Eero EHe Matematiikka
Heini Soili SHe Englannin kieli, opettajatutor
Heino Jari JHe  Ymparisto
Hirvonen Eila EHi  Tietojenkasittely
Johansson Inkeri IJo Juridiikka
Jokinen Tiina TJo  Tietojenkasittely
Jappinen Paavo PJa Tietotekniikka
Kaartinen Liisa LKa Tietotekniikka
Kivimaki Kai KKi Tietotekniikka
Koivula Veikko VKo Laskentatoimi
Kolttola Eliisa EKo Talousmatematiikka, opettajatutor
Korkeamaki Anne AKo  Markkinointi
Kortetjarvi-Nurmi
Sirkka SKN Yrityksen viestinta
Koskelainen Tiina TKo Tietotekniikka, opettajatutor
Kovanen Juha JKo Tietotekniikka
Krikun Anatoli AKr  Liikunta
Lehessalo Paavo PLe Tietotekniikka, opettajatutor
Lehtoviita Kirsi KLe  Ruotsin kieli,
opintovastaava, opettajatutor
Lindstedt Juha JLi Tutkimuspaallikko,
Tutkimusmenetelmat, opettajatutor
Luikku Minna MLu  Yrityksen viestintd, opettajatutor
Luotonen
Marja-Riitta MRL  Kuv. liiketoiminta, yritystalous
Matikka Anne AMa Markkinointi, opettajatutor
Mattila Pia PMa Espanjan kieli, Italian kieli
Makela Marjaana MaM Ranskan kieli, opettajatutor
Mantyla Maire MMa Englannin kieli
Oedewald Markus MOe Matkailu, opettajatutor
Ojajarvi Juha JOj Juridiikka, opettajatutor
Parviainen Markku MPa Laskentatoimi
Poysti Timo TP6  Laskentatoimi
Rautiainen Timo TRa Henkildstojohtaminen
Renman Paivi PRe Toimistotekniikka
Rosenstréom Anja ARo  Yrityksen viestinta, opettajatutor
Ruohonen
Ritva-Liisa RLR Ruotsin kieli, saksan kieli
Roénnqvist Katarina KR6  Markkinointi
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tarja.autio@mkol.fi
seija.bergstrom@haaga.fi
david.ellis@haaga.fi
kimmo.greis@haaga.fi
raija.hakala@mkol.fi

eeva.halme@haaga.fi
minna.hamberg@mbkol.fi
jussi.hanni@mkol.fi
ville.hanni@mbkol.fi
heidi.havumaki@mbkol.fi
eero.heini@mkol.fi
soili.heini@mkol.fi
jari.heino@mkol.fi
eila.hirvonen@mekol.fi
inkeri.johansson@mbkol. fi
tiina.jokinen@mkol.fi
paavo.jappinen@mbkol.fi
lisa.kaartinen@haaga.fi
kai.kivimaki@haaga.fi
veikko.koivula@haaga.fi
eliisa.kolttola@mbkol.fi
anne.korkeamaki@haaga.fi

sirkka.kortetjarvi-nurmi@haaga.fi
tiina.koskelainen@haaga.fi
juha.kovanen@mekol.fi
anatoli.krikun@mkol.fi
paavo.lehessalo@haaga.fi
kirsi.lehtoviita@haaga.fi

juha.lindstedt@haaga.fi
minna.luikku@mbkol.fi

marja-riitta.luotonen@haaga.fi
anne.matikka@haaga.fi
pia.mattila@haaga.fi
marjaana.makela@haaga.fi
maire.mantyla@mbkol. fi
markus.oedewald@mbkol.fi
juha.ojajarvi@haaga.fi
markku.parviainen@haaga.fi
timo.poysti@mkol.fi
timo.rautiainen@haaga.fi
paivi.renman@mkol.fi
anja.rosenstrom@haaga.fi

ritva-liisa.ruohonen@haaga.fi
katariina.ronnqvist@mkol.fi

98
60
21
28
40



Saaranen Pirjo PSa Matematiikka, pirjo.saaranen@haaga.fi 93

tilastolliset menetelmat,

yliopettaja: menetelmat
Salervo Annika ASa Ruotsin keskustelu, opettajatutor annika.salervo@mbkol.fi 74
Salo Jutta JSa  Matematiikka jutta.salo@mbkol.fi 23
Sillanpaa Juha JSi Liiketalous, johtaminen juha.sillanpaa@haaga.fi 40
Sotamaa Kari KSo Viestinta kari.sotamaa@mkol.fi 98
Suominen Seppo SSu K. liiketoiminta, kansantalous seppo.suominen@haaga.fi 96
Taival Timo TTa Liiketalous, opettajatutor timo.taival@haaga.fi 40
Uski Jarkko JUs Tietotekniikka, opettajatutor jarkko.uski@haaga.fi 90
Vainio Petri PVa  Juridiikka petri.vainio@haaga.fi 62
Varttala Teppo TVa  Englannin kieli, tutkimus- teppo.varttala@haaga.fi 98

menetelmat, yliopettaja: kielet
Vesala-Varttala
Tanja TVV  Yritysviestinta, tanja.vesala-varttala@haaga.fi 62

tutkimusmenetelmat,

yliopettaja: viestinta
Waltari Heli HWa Ruotsin kieli heli.waltari@mkol.fi 74
Waltari Kalle KWa Tietotekniikka kalle.waltari@mkol.fi 22
Vuorinen Hannu HVu Laskentatoimi, opettajatutor hannu.vuorinen@haaga.fi 13
Ylipiha Jukka JYI Tietotekniikka jukka.ylipiha@mbkol.fi 27
Astrém Kaj KAs  Tydkuntoisuus, liikunta kaj.astrom@mkol.fi 56
MUU HENKILOKUNTA
Berg Erkki Kayttomestari erkki.berg@mkol.fi 51
Harju Annikki Opintotoimiston paallikkd,  annikki.harju@mkol.fi 83

opettajatutor
Johansson-Storkall
Marianne Toimistoapulainen marianne.johansson-storkall@mkol.fi 20
Jokio Marjaana Talouspaallikkd marjaana.jokio@mkol.fi 14
Jantti Jaana Opintosihteeri jaana.jantti@mkol.fi 10
Jarvela Raija Kirjastonhoitaja raija.jarvela@mkol.fi 19
Jarvinen Anu Opintosihteeri anu.jarvinen@mkol.fi 67
Kalliokoski Seppo Kiinteistonhoitaja seppo.kalliokoski@mkol.fi 50
Laitala Marja Viikonloppuvahtimestari marja.laitala@mkol.fi 20
Laitinen Timo Urheiluhallin paallikko timo.laitinen@mkol.fi 37
Lauronen Katariina Informaatikko katariina.lauronen@mbkol.fi 19
Leipala Sirpa KV-koordinaattori int.office@mli.haaga.fi 24
Meriluoto Tarja Opintosihteeri tarja.meriluoto@mkol.fi 16
Mertamo Liisa Taloussihteeri liisa.mertamo@mbkol.fi 18
Makela Helvi Opintosihteeri helvi.makela@mkol.fi 15
Orava Jouni Jarjestelmaassistentti jouni.orava@mkol.fi 45
Saloheimo Riitta Johdon sihteeri ritta.saloheimo@haaga.fi 17
Salola Erja Jarjestelmaasiantuntija erja.salola@mkol.fi 44
Sivula Martti Jarjestelmapaallikkd martti.sivula@mkol.fi 44
Wikstrém Erika Koulutuskoordinaattori erika.wickstrom@mbkol.fi 26
Vierto Katja Koulutussihteeri katja.vierto@mkol.fi 25
Valikangas Tuomo lltavahtimestari tuomo.valikangas@mbkol.fi 20
Vayrynen Jukka Alumnivastaava jukka.vayrynen@haaga.fi 80
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6. VIERUMAEN LIIKUNTAINSTITUUTTI

6.1 VIERUMAEN
LIKUNTAINSTITUUTTI

Vierumaen liikuntainstituutti toimii Heinolassa Suo-
men Urheiluopiston yhteydessa.

KOKOPAIVAOPISKELU

Vierumaen liikuntainstituutti jarjestaa kokopaivaopis-
keluna liikunnan ammattikorkeakoulututkintoon, lii-
kunnanohjaaja (AMK), johtavaa koulutusta nuorille
seka suomeksi ettd englanniksi.

Lukuvuonna 2004-2005 alkaa kaksi koulutusohjel-

maa:

« liilkunnan ja vapaa-ajan koulutusohjelma

» Degree Programme in Sports and Leisure
Management

AIKUISKOULUTUS

Lukuvuonna alkaa monimuotokoulutuksena liikunnan
ja vapaa-ajan koulutusohjelma. Se on tarkoitettu lii-
kunnanohjaajan opistoasteen tutkinnon aikaisemmin
suorittaneille opiskelijoille. Erikoistumisopintoina Vie-
rumaen liikuntainstituutissa voi opiskella urheilujour-
nalismin erikoistumisopinnot (40 ov). Opinnot on tar-
koitettu opistoasteen tai korkeakoulututkinnon suo-
rittaneille opiskelijoille.

Vierumaen liikuntainstituutti
Urheiluopistontie 373, 19120 Vierumaki
puh. (03) 8424 11

fax (03) 8424 1626

e-mail opintotoimisto.vli@haaga.fi
internet http://www.haaga.fi

6.2 OPINTOTOIMISTO

Opintotoimisto palvelee ma-pe klo 8.15-15.30. Opin-
totoimistossa yllapidetdan opiskelijarekisteria ja sii-
hen merkitdan opintojaksojen lopulliset arvosanat.

VIERUMAEN LIIKUNTAINSTITUUTTI
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Wilma-internetyhteydelld opiskelija voi selata opin-
torekisteritietojaan ja tarvittaessa han saa opintotoi-
mistosta virallisen opintorekisteriotteen. Mahdollises-
ta opintojen keskeyttamisesta ja lopettamisesta on
aina tehtava kirjallinen ilmoitus opintotoimistoon.

6.3 OPINTO-OHJAUS

Opinto-ohjauksen tavoitteena on tukea ja ohjata opis-
kelijaa opiskelun eri vaiheissa seka varmistaa opin-
tojen suorittaminen 3,5 vuoden kuluessa. Opinto-
ohjauksesta vastaavat ohjelmajohtaja, opintosihteeri,
opettajat ja opiskelijatutorit. Opintojaksokohtaisissa
kysymyksissa voi kadantya suoraan opintojaksosta
vastaavan opettajan puoleen.

Opiskelijan kasikirja “Viksusti visaammaksi” on opis-
kelijoiden tukena. Se on myos luettavana internet-
sivuilla www.haaga.fi>opiskelijapalvelut.

6.4 OPETUSJARJESTELYT JA
TYOJARJESTYKSET

Lukuvuosi jakautuu neljaan kahdeksan viikon pitui-
seen periodiin, joista viimeinen viikko on palaute- ja
arviointiviikko. Jaksojen tydjarjestykset julkaistaan
viimeistaan viikkoa ennen jakson alkua. Naiden li-
saksi lukuvuoteen sisaltyy orientoiva jakso ja inten-
siivikursseina toteutettavia muita opintojaksoja erilli-
sen ohjelman mukaan. Oppitunnit alkavat normaa-
listi tasatunnein ja kestavat 45 minuuttia.

Mikali vaihtoehtoisissa tai vapaasti valittavissa opin-
tojaksoissa osallistujien maara on pieni, opintojak-
son jarjestaminen voidaan ohjelmasta poiketen pe-
ruuttaa. Opiskelijan on tall6in valittava peruuntuneen
opintojakson tilalle jokin muu opintojakso.

Yleensa toisena opiskeluvuotena toteutettuun Lapin
opiskeluviikkoon opiskelija rahoittaa itse matkasta
aiheutuvat kustannukset.



6.5 OPINTOJAKSON
SUORITTAMINEN

Kunkin opintojakson alussa opettaja antaa kirjallisen
kuvauksen jakson tavoitteista, sisalldista, opiskelu-
aikataulusta, suoritusvaatimuksista ja arvioinnista.
Opintojaksoihin kuuluvat tentit, kaytannén suorituk-
set, oppimis- tai projektitehtavat seka mahdolliset
rasti- tai korvaustehtavat on palautettava ja suoritet-
tava sovittuihin maarapaiviin mennessa. Tehtavien
mydhastyminen voi vaikuttaa joko alentavasti opin-
tojakson arvosanaan tai koko opintojakson uudelleen
suorittamiseen.

Kuhunkin opintojaksoon sisaltyvan kuulustelun lisaksi
opiskelijalla on oikeus osallistua vuoden sisalla opin-
tojakson paattymisesta enintdan kaksi kertaa uusin-
takuulusteluihin erikseen ilmoitettavina ajankohtina.
Muussa tapauksessa kyseinen opintojakso on suo-
ritettava uudestaan. Mikali opiskelija jaa ilman hyvak-
syttavaa syyta ennalta ilmoittamatta pois uusintakuu-
lustelusta, se lasketaan yhdeksi suorituskerraksi.

6.6 TIEDOTTAMINEN

Opiskelijoita koskevista asioista tiedotetaan hallin-
tokaytavan ilmoitustaululla sekad sahkdisessd muo-
dossa. limoitustaululla ilmoitetaan myds opiskelija-
yhdistyksen toiminnasta ja ty6harjoittelupaikoista.

6.7 KIRJASTO-, INFORMAATIO-
JA ATK-PALVELUT

Vierumaen tietokeskus tarjoaa kirjasto- ja informaa-
tiopalveluita opiskelijoille seka painetussa etta sah-
kdisessad muodossa. Tietokeskuksen yhteydessa si-
jaitsevat myos ATK-opetustilat ja —tybasemat. Kirjas-
ton paivittaiset aukioloajat ovat nahtavissa sen ovel-
la. ATK-tydasemat ovat opiskelijakaytdssa paivittain
ma-to klo 8.00-23.00 ja pe 8.00-14.00. Opiskelijalla
on mahdollisuus ATK-tydasemien kayttdon, myos
viikonloppuisin, minka edellytyksena on haettu hen-
kilokohtainen lupa.

6.8 RUOKAILU

Opiskelijat voivat ruokailla opiskelijahintaan Kaske-
lan ruokasalissa. On toivottavaa ruuhkien valttami-
seksi, ettd opiskelijat ajoittaisivat lounaansa klo
11.30-12.15 valiselle ajalle.
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RUOKAILUAJAT

Aamiainen klo 7.30-8.45
Lounas klo 11.00-13.00
Paivallinen klo 16.30-18.30

Erityisruokavaliota koskevat toiveet on ilmoitettava
suoraan Kaskelan keittiéon.

6.9 MATERIAALIPALVELU

Opintotoimisto huolehtii monistuspalveluista ja perii
oppimateriaalista asianmukaiset maksut.

6.10 ASUMINEN

Opiskelijoille suositellaan asumista oppilaitoksen
asuntolassa. Majoitustilat ovat joko huoneita tai so-
luasuntoina toimivia huoneistoja. Kokopaivaopiske-
lussa oleva opiskelija voi vuokrata haluamansa ma-
joituksen arkipaiviksi (ma-pe) tai tarvittaessa myos
viikonlopuiksi. Aikuisopiskelijoille tarjotaan majoittu-
mismahdollisuus asuntolassa lahijaksojen aikana
erikseen ilmoitettavaan hintaan.

Kokopaivaopiskelussa olevien opiskelijoiden vuok-
rasopimukset tehdaan lukuvuodeksi kerrallaan. So-
pimuksessa edellytetdan, ettd huoneen/huoneiston
kutakin vuodepaikkaa kohti majoittuu vain yksi hen-
kilo. Majoitushuoneet on valmiiksi kalustettu. Viikko-
siivous ja liinavaatteet sisaltyvat vuokraan.

Arkipaiviksi majoittuvien opiskelijoiden on luovutet-
tava huone lahtopaivana klo 12:een mennessa. Hei-
dan on lahtépaivan aamuna purettava liinavaatteet
vuoteista ja huolehdittava, ettd huoneisiin ei jaa ros-
kia, irtotavaroita, likaisia astioita, juomapulloja ja
-télkkeja tms. Tavaroiden viikonloppusailytysta var-
ten huoneissa on lukittavat kaapit. Pidemmiksi loma-
ajoiksi myds sailytyskaapit on tyhjennettava. Viikon-
loppuisin huoneet ovat urheiluopiston asiakkaiden
kaytossa.

Huoneen saa kayttdéén maanantaiaamuna tai erik-
seen sovittaessa sunnuntai-iltana. Arkipaiviksi osu-
vien pyhéapaivien kohdalla opintotoimisto tiedottaa
majoituksen jarjestelyistd. Huoneet siivotaan maa-
nantaisin klo 15:een mennessa. Opiskelijan on huo-
lehdittava siita, ettd huoneessa ei ole siivoojan tul-
lessa siivousta haittaavia tavaroita, liikuntavarustei-
ta tms. lattioilla tai pdytatasoilla. Muussa tapaukses-
sa siivous voidaan jattaa tekematta. Asuntolassa
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majoittuvan opiskelijan on myds itse huolehdittava
tilojen paivittaisesta siisteydesta. Jatteet on lajitelta-
va ja toimitettava lajittelupisteisiin, joita on kaikissa
Kaskelan majoituskerroksissa seka rivitalojen Iahei-
syydessa. My6s opetus- ja liikuntatiloissa seka muis-
sa yhteisissa tiloissa on noudatettava siisteytta ja
huolehdittava jatteiden asianmukaisesta lajittelusta.
Siivouksen sisainen puhelinnumero on 801 069.

Asuntolatiloissa on joko kuivaushuoneet tai huoneis-
tokohtaiset kuivauskaapit. Jytindn pesula on majoit-
tuvien opiskelijoiden kaytdssa. Varusteita ei saa jat-
téa viikonlopuksi kuivaus- tai pesulatiloihin. Viikon-
lopun siivouksen yhteydessa |6ydetyt tavarat toimi-
tetaan I6ytétavaroihin. Huoneiden omatoimiseen sii-
voukseen on varattu valineet huoneistojen siivous-
kaapeissa tai Kaskelassa kerroksittain.

Oppilaitoksen asuntolassa majoittuvien on huoleh-
dittava yhteisten oleskelutilojen siisteydesté ja kun-
nosta. Mikali viikonlopun jalkeen huoneissa tai yh-
teisissa oleskelutiloissa havaitaan kalusteiden tai
muiden varusteiden rikkoutumista, katoamista tai
muuta vastaavaa, siitd on ilmoitettava valittomasti
isannoitsijalle.

Vierumaen liikuntainstituutin kaikki koulutus- ja ma-
joitustoiminnot kuuluvat Suomen Urheiluopiston alu-
een sertifioidun (ISO 14001) ymparistdjarjestelman
piiriin. Tdma edellyttdd myds opiskelijoilta ymparis-
tovastuullisuutta paivittaisessa toiminnassa, kuten
jatteiden lajittelua seka tarpeetonta veden- ja ener-
giankulutuksen valttdmista. Alueella liikuttaessa tu-
lee moottoriajoneuvojen sijasta suosia liikkumista
jalan tai polkupyoralla ja vain niille tarkoitetuilla kul-
kuvaylilla.

6.11 LIIKUNTAVARUSTEET JA
NIIDEN SAILYTYS

Opiskelijan on itse huolehdittava siita, ettd hanella
on liikuntatunneilla kaytdssaan asianmukainen liikun-
ta-asu ja jalkineet seka kussakin lajissa tarvittavat
vélineet. limoitus vaadittavista vélineistd annetaan
lajikohtaisesti erikseen. Opiskelijat voivat hankkia lii-
kunta-asuja ja -valineita edullisina yhteistilauksina.

Liikuntavarusteet on sailytettdva majoitushuoneissa
tai niille varatuissa paikoissa. Kuivatuksen jélkeen
ne on vietava heti pois kuivaushuoneista. Suksien ja
muiden suurempien liikuntavalineiden sailyttamiseksi
isannditsijalta voi lunastaa panttia vastaan avaimen
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varustesailytyskaappia varten. Suksia voi sailyttaa
huoneissa ainoastaan suksipussissa vuoteiden alla.

6.12 TERVEYDENHUOLTO JA
VAKUUTUKSET

Opiskelijaterveydenhuolto on jarjestetty Heinolan ter-
veyskeskuksen yhteyteen. Terveydenhoitajan yhte-
ystiedot ovat ilmoitustaululla.

Suomen Urheiluopiston yhteydessa toimiva yksityi-
nen ladkariasema palvelee opiskelijoita erillisin opis-
kelijahinnoin. Se on yleensa avoinna arkisin klo 8-
16. Laakaripaivystysta ei ole, mutta yleensa vastaan-
otolle paasee melko nopeasti ajanvarauksen kautta,
puh. 1062. Ensiapua akillisissa tilanteissa annetaan
mahdollisuuksien mukaan. Kiireelliset paivystys-
tapaukset hoidetaan Heinolan terveyskeskuksessa
tai vakavissa tapauksissa Paijat-Hameen keskus-
sairaalan paivystyspoliklinikalla.

Opiskelijat on vakuutettu oppitunneilla sattuvien ta-
paturmien varalta lakisaateisella tapaturmavakuutuk-
sella vakuutusyhtio Sammossa. Lakisaateisen tapa-
turmavakuutuksen piiriin kuuluvien asioiden kasitte-
lysté vastaa palkanlaskija Tiina Térnroos (puh. 1026).
Taman liséksi opiskelijoille suositellaan vapaaehtoi-
sen tapaturmavakuutuksen tai ns. urheilijavakuutuk-
sen ottamista sellaisten tapaturmien varalle, jotka ei-
vat sisally lakisaateisen tapaturmavakuutuksen piiriin.

6.13 OPISKELIJATOIMINTA

Vierumaella opiskelevien yhteinen opiskelijayhdistys
on Tahkon Talli ry. Sen puheenjohtajana toimii Meija
Kyllénen ja hallituksessa on eri vuosikurssien edus-
tajia. Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun eri toi-
mintayksikdiden opiskelijayhdistyksia edustaa niiden
yhteiselin Ranka. Se organisoi myos koko ammattikor-
keakoulun yhteisia opiskelijatapahtumia ja -toimintaa.

6.14 LIIKUNTATILAT

Opiskelijat voivat kayttaa veloituksetta ulkokenttia,
urheiluhallin tiloja, pallohallia, voimistelusalia seka
uimahallia niiden aukioloaikoina. limaisen kaytén
ehtona on, etta tilaa ei ole varattu muulle ryhmalle.
Ennakkoon varattaessa tila on maksullinen.



Jaahallissa on yksi viikoittainen harjoitusvuoro.
Golfin talviharjoitushallin kaytdsta peritaan opiskeli-
jahinta. Golfkentan kaytto edellyttaa riittdvaa pelitai-
toa (Green Card) ja opiskelijoille saadettyjen pelimak-
sujen maksamista.

Urheiluvalineita, kuten tennis- ja sulkapallomailoja,
voi vuokrata opiskelijahintaan urheiluhallilta. Mikali
opiskelija tarvitsee opetusharjoituksissaan tiettyja lii-
kuntavalineita, -tiloja tai ulkosuorituspaikkoja, hanen
on viimeistaan edellisen paivan aamuna tehtava
asianmukaiset varaukset urheiluhallilta.

6.15 OPISKELIJAPUHELIN,
FAKSI JA POSTI

Opiskelija-asuntolassa on huone- tai huoneistokoh-
taiset puhelimet. Puhelumaksut maksetaan huone/
huoneistokohtaisesti viikottain vastaanottoon. Opis-
kelijoiden on itse vastattava puhelumaksujen jaka-
misesta keskenaan. Opiskelijoille suositellaan kort-
tipuhelimien kayttéa. Puhelinkortteja saa ostaa paa-
kassasta, kahvila Sportista ja vastaanotosta.
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Opintotoimiston faxia (03) 8424 1626 voi kayttaa tar-
vittaessa opiskeluun liittyvissa asioissa.

Vierumakihallin vastaanotossa oleva asiamiesposti
on avoinna klo 8-15.00 (puh. 5631). Opiskelijoiden
postiosoite on LOT/Vierumaen liikuntainstituutti, Kas-
kelantie 10, 19120 VIERUMAKI. Posti toimitetaan
paivittain tietokeskuksen edustalla oleviin laatikoihin
vuosikursseittain. Opiskelijan on huolehdittava loma-
aikoina ja pidempina harjoittelujaksoina postin kdan-
tamisesta kotiosoitteeseensa. Kaskelan paasisaan-
kaynnin vieressa oleva postilaatikko tyhjennetaan ar-
kisin (ma-pe) klo 8.00, Vierumakihallin postilaatikko
tyhjennetaan arkisin klo 15.30.

6.16 LIIKENNEYHTEYDET

Vierumaen liikuntainstituutti sijaitsee Heinolassa Vie-
rumaella. Heinolan keskustaan on matkaa 13 km ja Lah-
teen 28 km. Opistolle on linja-autoyhteydet Heinolasta
jaLahdesta. Aikataulut ovat nahtavissa Kaskelan ilmoi-
tustaululla ja Vierumakihallin vastaanotossa.
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6.17 VIERUMAEN LIIKUNTAINSTITUUTIN HENKILOSTO

KOULUTUKSEN JOHTO

llkka Tapani
Kauppinen Matti
Tenhu Mika
Pellinen Mairit

Westerlund Erkka

OPETTAJAT

Bottas Reijo
Kaivola Leena
Kauppi Leena
Kyrkko Tero
Leivo Jukka
Narhi Lea

Narhi Tapani
Paalanen Tomi
Penttila Antti
Rantala Teppo
Rapia Vesa
Sinkkonen Paivi
Virtanen Pirjo
Vuorimaa Timo
Vaisanen Marko
Valivuori Eero

MUU HENKILOKUNTA

Ahonen Kari
Haaja Antti

Halla Petri
Hammar Riitta
Hokkanen Seppo
Jarvinen Tuomo
Kiander Marja
Koskela Paivi
Lahtinen Jukka
Lindholm Ursula
Nihtila Arto
Noponen Kirsi
Pohjavare Kirsti
Pohjola Pertti
Saarelainen Oili
Skyttéa Johanna
Stenberg Ulla
Tornroos Tiina
Vasankari Tommi
Vastamaki Riitta

Rehtori
Koulutusjohtaja
Ohjelmajohtaja, nuorten koulutus

Ohjelmajohtaja, aikuiskoulutus, kv-asiat
Ohjelmajohtaja, Degree Programme

Liikunta, valmennus
Kasvatustiede
Englanti, ruotsi
Liikuntamatkailu
Liikunta ja yhteiskunta
Anatomia

Harjoittelu

Liikunta (DP)
Tietotekniikka

Liikunta, kasvatustiede
Liikunta, fysiologia
Liikunta, opinnaytetyot
Liikunta, erityisryhmien liikunta

Yliopettaja, opinnaytety6t, valmennus

Valmennus, liikunta
Liikunta

Isannoitsija
Liikuntapaikkapaallikkoé
Tietokeskus, mikrotuki
Emanta
Liikuntapaikkainstituutin johtaja
Tuotepaallikkd
Kassanhoitaja
Ravintolatoimenjohtaja
Valmennuskeskuksen johtaja
Markkinointijohtaja

Mikrotuki

Toimistopaallikko
Viestintapaallikko
Johtoinstituutin johtaja
Terveydenhoitaja
Opintosihteeri (DP)
Opintosihteeri

Palkanlaskija, vakuutusasiat
Laakari

Rehtorin sihteeri

VIERUMAEN LIIKUNTAINSTITUUTTI 54

(03) 8424 1001
(03) 8424 1052
(03) 8424 1051
(03) 8424 1005
(03) 8424 1314

(03) 8424 1055
(03) 8424 1204
(03) 8424 1056
(03) 8424 1308
(03) 8424 1210
(03) 8424 1099
(03) 8424 1203
(03) 8424 1303
(03) 8424 1047
(03) 8424 1055
(03) 8424 1053
(03) 8424 1057
(03) 8424 1054
(03) 8424 1004
(03) 8424 1045
(03) 8424 1003

(03) 8424 1086
(03) 8424 1206
(03) 8424 1047
(03) 8424 1091
(03) 8424 1008
(03) 8424 5508
(03) 8424 1029
(03) 8424 1071
(03) 8424 1207
(03) 8424 5757
(03) 8424 1047
(03) 8424 1028
(03) 8424 1305
(03) 8424 1221
(03) 8424 1062
(03) 8424 1205
(03) 8424 1022
(03) 8424 1026
(03) 8424 1006
(03) 84241021



7. MUITA HAAGA:N JA
HAAGA INSTITUUTTI -SAATION ydosibiite:

7.1 HAAGA:N AIKUISKOULUTUS

Aikuiskoulutusyksikkd (AKY) jarjestaa jatko- ja tay-
dennyskoulutusta, joka tukee HAAGA:sta valmistu-
neiden restonomien, tradenomien ja liikkunnanohjaa-
jien ammatillista kehittymista. Samalla Aikuiskoulu-
tusyksikkd palvelee myds muita ohjelmista kiinnos-
tuneita henkil6ita, jotka haluavat tulla laajentamaan
tai paivittdmaan omaa palvelualojen osaamistaan.
Jatko- ja tdydennyskoulutus on ryhmitelty seuraaviksi
toiminta-alueiksi:

AMMATILLISET ERIKOISTUMISOPINNOT:
ammattikorkeakoulututkintoon pohjautuvia ammatil-
lisiin jatkotutkintoihin johtavia tai muita laajoja tay-
dennyskoulutusohjelmia. HAAGA:n Aikuiskoulutus
jarjestdd mm. seuraavia ohjelmia, jotka tuottavat tie-
toja ja taitoja tietylta liilketoiminnan/palvelutoiminnan
aihealueelta.

+ HRD-osaaja (20 ov)

+  Kehittyva esimies (20 ov)

» Uudistuva asiakkuusmarkkinointi (20 ov)

» Tehokas strategia (20 ov)

» Viestina elamys (20 ov)

AMK-JATKOTUTKINTO:

tavoitteena on tuottaa kaytannon kehittdmistehtaviin
profiloituneita osaajia ja tarjota ammattikorkeakou-
luista valmistuille vaihtoehtoja ammatillisen osaami-
sensa jatkuvaan kehittdmiseen. Jatkotutkinto on ko-
keiluvaiheessa, joka paattyy 31.7.2005, ja HAAGA
on jatkotutkintokokeilussa mukana paakaupunkiseu-
dun ammattikorkeakoulujen yhteistyéhankkeen kaut-
ta. Hanke toteuttaa koulutusohjelmaa Pk-sektorin
yrittdjyyden ja liiketoimintaosaamisen koulutusohjel-
ma (60 ov).

AVOIN AMK:

aikuiskoulutusyksikko toteuttaa myos kaikille iasté ja
pohjakoulutuksesta riippumantonta avoin amk -ope-
tusta. Avoimen amk:n opintojaksot ovat tutkintoon
johtavan opetuksen vaatimusten ja tason mukaisia.

MUU MAKSULLINEN AMK:N

KOULUTUSTOIMINTA:

< eMBA, executive Master of Business
Administration -ohjelma (50 ov)

* lyhyet ajankohtaiskurssit

Osoite:

HAAGA/Haaga Instituutti
Aikuiskoulutus

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki
puh. (09) 5807 8286, 5807 8289
fax (09) 5807 8489

e-mail aikuiskoulutus@haaga.fi
internet http://www.haaga.fi

7.2 HAAGA RESEARCH
CENTER

Haaga Research Center (HRC) on Haaga ammatti-
korkeakoulun tutkimus- ja kehittdmistoiminnasta vas-
taava yksikkd. Se koordinoi Haagan tutkimus ja ke-
hittmistoimintaa mission, vision, arvojen ja tavoit-
teiden mukaisesti. HRC keskittyy palvelualojen ja pk-
yritysten toiminnan tutkimiseen ja kehittdmiseen seka
ennakoi koulutusalojensa muutosta ja osaamista.

HRC osallistuu palvelualojen tutkimusta ja kehitta-
mista koskeviin kansainvalisiin, valtakunnallisiin, alu-
eellisiin ja monialaisiin tutkimus- ja kehitysprojektei-
hin yhdessa tiede- ja ammattikorkeakoulujen seka
muiden organisaatioiden kanssa tavoitteittensa ja
resurssiensa mukaisesti. Lahitavoitteena on integ-
roida tutkimustoimintaa Haagan kaikkien yksikéiden
kanssa seka kehittaa yhteisty6ta alan yritysten, asian-
tuntijoiden, opettajien ja opiskelijoiden kanssa.

HRC keskittyy HLI:n, MLI:n ja VLI:n koulutusalojen
ja tydelamaalueiden tutkimukseen. Hl:n koulutusalo-
jen painopisteena on matkailu-, majoitus- ja ravitse-
misalat, hyvinvointipalveluala ja elamysteollisuus.

MUITA HAAGA INSTITUUTTI -SAATION YKSIKOITA



HRC osallistuu laajaan palveluinnovaatio-hankkee-
seen ja pyrkii edistamaan alojensa osaamisverkos-
tojen syntya jarjestamalla asiantuntijatapahtumia.
Lisaksi HRC rakentaa majoitus- ja ravitsemisalan kil-
pailukykytutkimuksen tutkimusohjelmaksi, jossa tut-
kitaan palveluyritysten parhaita kaytanteita, tuotteis-
tamista, konseptointia ja brandiviestintaa.

HRC levittaa tutkimustuloksia ja oppimateriaalia jul-
kaisujen, Signals by Haaga —verkkolehden, artikke-
lien, ennusteiden ja kotisivun avulla.

Kotisivu: www.hrc fi

7.3 HAAGA-PERHO
TAYDENNYSKOULUTUS

Tarjoamme kattavan valikoiman erilaisia koulutus- ja
kehittdmistuotteita aikuisten nayttétutkintoon valmis-
tavasta koulutuksesta ja teemallisista lyhytkursseis-
ta yrityskohtaiseen konsultointiin ja opintomatkoihin.
Kaytdssdmme on laaja kotimaisten ja ulkomaisten
asiantuntijoiden verkosto ja toimimme tiiviissa yhteis-
tydssa Haaga Instituutin ammattikorkeakoulun ja
Ravintolakoulu Perhon kanssa.

Raataldéimme jokaisen koulutuksen ainutkertaiseksi,
asiakkaan tarpeita vastaavaksi. Organisaatioasiak-
kaamme ovat palvelualoilla toimivia yrityksia, valtion
ja kuntien laitoksia seka jarjestoja. Yksittaiset opis-
kelijat voivat osallistua avoimiin koulutusohjelmiim-
me ja lyhytkursseille.

Tuotteitamme ovat mm. hotelli-, ravintola- ja matkai-
lualan perus-, ammatti- ja erikoisammattitutkinnot,
WSET-viinikurssit, Beverage Guide -juoma-asiantun-
tijakoulutus, Mestarien Menut sek& muut ruokaan ja
viiniin liittyvat lyhytkurssit, hygieniapassi, alkoholi-
asiat ravintolassa, kokkausillat, etiketti- ja tapakurs-
sit, asiakaspalvelu- ja myyntikoulutus, kielikoulutus

Kaupan ja hallinnon alalla jarjestdmme Johtamisen
erikoisammattitutkintoon, yrittajatutkintoihin ja myyn-
nin ammattitutkintoon valmistavaa koulutusta, tee-
mapaivia ja ajankohtaisluentoja.

Haaga-Perho taydennyskoulutus

Pajuniityntie 11, 00320 Helsinki / Perhonkatu 11,
00100 Helsinki

Puh. (09) 5807 8391

Fax (09) 5807 8389

e-mail: taydennyskoulutus@haaga.fi
http://www.haaga-perhotaydennyskoulutus.fi
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7.4 RAVINTOLAKOULU PERHO

OPISKELU

Koulutamme Ravintolakoulu Perhossa hotelli- ja ra-
vintola-alan ammatti-ihmisia.

Korostamme oikeiden asiakaspalveluasenteiden ja
vuorovaikutustaitojen tarkeyttéd kaden taitoja unoh-
tamatta. Hotelli- ja ravintola-alan perustutkintoa suo-
rittava voi valita ravintolan ruokatuotannon (ravinto-
lakokki), ravintolapalvelun (tarjoilija) tai hotellipalve-
lun (hotellivirkailija) koulutusohjelman. Perustutkin-
non laajuus on 120 ov ja koulutuksen kesto kolme
vuotta. Lukion suorittaneelle luetaan hyvaksi 40 ov.
Opiskelijat hankkivat itse oppikirjat, tydasut seka veit-
sisarjan. Arvioidut kustannukset aloitusvaiheessa
ovat 700-800 euroa.

OPINTOJEN KUVAUS

Ravintolakoulu Perhon kaikkien koulutusohjelmien
opetussuunnitelmien tavoitteita saavutetaan useilla
tydssaoppimisjaksoilla koulun omassa opetusravin-
tolassa ja ulkopuolisissa alan yrityksissa. Kaden tai-
toja harjoitetaan lisdksi opetuskeittidissa ja ravinto-
lapalvelun ammattitekniikan luokissa. ltsendista opis-
kelua ja opinnaytetyon laatimista varten opiskelijoi-
den kaytdssa on koulun oma kirjasto ja atk-luokka.

YHTEISTYO JA KANSAINVALISYYS

Laaja yhteistydverkosto paakaupunkiseudun ravin-
toloiden ja hotellien kanssa turvaa opiskelijoidemme
mahdollisuuden hankkia osa ammattitaidosta aidos-
sa ymparistdssa. Osallistuminen Leonardo-opiskeli-
javaihtoon toteutetaan ulkomaisten yhteistydkoulu-
jen avulla Euroopan eri maissa. Kaksi lukiopohjaista
ryhmaa vuosittain suorittaa lisdksi puolen vuoden
tydssaoppimisjakson kokonaan ulkomailla.

Yhteystiedot

Ravintolakoulu Perho
Perhonkatu 11, 00100 HELSINKI
Puh. 5807 866

Fax 4069 70

htpp://www.perho.fi

Rehtori Marit Nieminen





