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Litketalouden koulutusohjelma,
Porvoo Point

Aikuisille suunnatussa liiketalouden koulutusohjelmassa on 20 aloituspaikkaa. Koulutus on
suunnattu ensisijaisesti liiketaloudellisen perustutkinnon suorittaneille henkiléille, joilla on
vahintaan kahden vuoden tyokokemus.

L&hiopetusjaksot toteutetaan iltaisin ja viikonloppuisin. Léhiopetusillat ovat tiistai ja torstai klo
17.00 — 20.15, ja liséksi opetusta on kahtena lauantaina lukukaudessa. Nayttokokeet ja
uusintatentit ovat maanantaisin klo 17.00 — 19.00 Koulutuksen alussa, elokuussa on kaksi
opintoihin orientoivaa paivaa.

Koulutusohjelman laajuus on 210 opintopistetta ja suoritusaika on noin 3,5 vuotta. Aikaisemmat
opinnot ja tyéssa hankittu osaaminen voidaan tunnustaa osaksi tutkintoa, jolloin suoritusaika on
lyhyempi. Liiketalouden koulutusohjelmasta valmistuneet ovat oikeutettuja kayttdmaan tradenomi
-nimiketta.

Koulutusohjelman tavoitteet

Koulutusohjelman tavoitteena on syventaa opiskelijoiden osaamista yrityksen toiminnoista, siten
ettd opintojen antaman teoreettisen tietdmyksen ja tiedonhankintakyvyn turvin he voivat toimia
monipuolisissa liike-elaman asiantuntijatehtéavissa. Opinnoissa painotetaan valmentautumista
yrityksen talous- ja yleishallinnon tehtavien hoitoon.

Liiketalouden koulutusohjelmasta valmistunut tradenomi pystyy toimimaan tyoelamassa
lilketalouden asiantuntijatehtévissa ja yrittajana.

Koulutusohjelmasta valmistunut ymmartaa yritysten ja organisaatioiden toimintaprosesseja ja
osaa soveltaa liiketalouden osaamistaan kdytanndssa. Tradenomi on asiakaslahtdinen, kykenee
verkottumaan ja toimimaan rakentavasti tyoyhteison jasenend. Tradenomi on laatutietoinen,
kehittava ja toimii taloudelliset seikat huomioiden. Koulutusohjelmasta valmistunut tradenomi
osaa hyodyntaa tyossadn tiedonhankintataitoja ja tietotekniikkaa.

Taloushallinnon opintopolun suorittanut tradenomi ymmartaa yrityksen laskennallisia prosesseja
seké taloudellisen ohjauksen merkityksen yritykselle. Tradenomi voi toimia monipuolisissa
hallinnon tehtévissa ja osaa tehda yrityksen taloudelliset raportoinnit.

Koulutusohjelman rakenne, sisalto ja
laajuus

Koulutusohjelman rakenne

Liiketalouden aikuiskoulutusohjelman opinnot koostuvat perus- ja ammattiopinnoista.
Perusopintojen tavoitteena on luoda kokonaiskésitys liiketalouden eri osa-alueista ja antaa
valmiudet tietotekniikan hydédyntamiseen opiskelussa. Perusopinnoissa pyritdan tunnistamaan ja
tunnustamaan aiemmin hankittu osaaminen osaksi tutkintosuorituksia. Perusopintojen jalkeen
opinnot keskittyvat enemman talous- ja yleishallinnon opintoihin.

Tradenomin tutkintoon johtavien opintojen laajuus on 210 opintopistetta ja kesto 3,5 vuotta.
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Ammattiopinnot 85
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Yritystoiminnnan opinnot 22
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Johtaminen 12
\Vaihtoehtoiset ammattiopinnot 42
Taloushallinnon polkuopinnot 33
Syventivat ammattiopinnot 9
Vapaasti valittavat opinnot 30
Tyoharjoittelu 30
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Perusopinnot 50 op

Opinnot alkavat kaikille pakollisilla perusopinnoilla. Perusopintojen tarkoituksena on antaa
koulutusohjelman opiskelijoille yhtenaiset perustiedot liiketalouden eri osa-alueista. Lisaksi
perusopinnoissa opiskelija saa viestintd-, ryhma- ja projektityotaitoja ja oppii kayttdmaan
tarkeimpia ATK-sovelluksia.

Perusopintojen tavoitteena on antaa opiskelijalle kokonaiskuva, millaisia toimintoja liittyy
yrityksen toimintaan ja miten ymparisto vaikuttaa yrityksen toimintaedellytyksiin. Opiskelija
pystyy esittelemaan tietyn yrityksen toimintoja ja liiketoimintaymparistda. Opiskelija vahvistaa
valmiuksiaan toimia alueen toisella virallisella kielelld sekd englannin kielelld. Ryhmatyéskentelyn
kautta kehittyvat opiskelijan valmiudet toimia ryhméssa ja hdn osaa kantaa vastuun koko ryhmén
tyon tuloksesta. Opiskelija osaa edustaa omaa tydyhteiséaan tydyhteisén arvojen mukaisesti.
Perusopintoihin kuuluu yritystoiminnan opintojen liséksi mm. talousmatematiikan,
kansantalouden ja tietotekniikan opintoja.

Ammattiopinnot 85 op

Yhteisten, kaikille pakollisten ammattiopintojen tavoitteena on antaa opiskelijoille ammatillinen
perusosaaminen liiketalouden eri osa-alueilta, kuten yrityksen talouden suunnittelun, kirjanpidon,
tuloslaskennan, ATK- ja matemaattisten menetelmien seka oikeudellisten kysymysten ja
henkiléstohallinnon alueelta. Lisaksi opiskellaan asiakaspalvelun ja markkinoinnin
erityiskysymyksiad, markkinatutkimusta ja niihin liittyvien oikeudellisten kysymysten hallintaa sek&
ATK-apuvélineiden kayttdd. Ammattiopintojen tavoitteena on kaikissa liiketaloudellisissa
tehtévissa tarvittavan perusosaamisen antaminen.

Menetelmé&opinnot harjaannuttavat opiskelijaa kriittiseen ajatteluun, tutkimuksen ja
markkinaselvitysten tekoon. Opinnaytety® voidaan aloittaa vasta, kun opiskelija on suorittanut
menetelmaopinnot.

Johtamisen opintojen tavoitteena on harjoittaa esimiestytssa vastaantuleviin kysymyksiin seka
yrityksen strategisen suunnittelun menetelmiin.

Vaihtoehtoiset ammattiopinnot
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Aikuisille suunnatussa iltaohjelmassa tarjotaan taloushallinnon suuntautumisopinnot. Vapaasti
valittavilla opinnoilla ( 30 op) voi suunnata opiskeluaan muille liiketoiminnan alueille.

Taloushallinto

Yrityksen taloushallinnon polun opintojen tavoitteena on, ettd opiskelija osaa laatia perustettavan
yrityksen suunnitelmat ja analyysit sekd ymmartaa niiden merkityksen toiminnalle. Opiskelijalla
on kokonaiskuva yrityksen toiminnoista, taloudesta ja strategisesta henkilostosuunnittelusta.
Opiskelija tuntee pienten ja keskisuurten yritysten rahoitusmahdollisuudet ja ymmartaa
toimintaan liittyvat riskit. Opiskelija kokee yrittdjyyden positiivisena mahdollisuutena
tulevaisuudessa ja pystyy toimimaan yritystoimintaa saételevien lakien ja normien mukaisesti.

Tavoitteena on syventéa laskentatoimen osaamista seka laskelmien laatimisessa, etta
laskentatoimen organisaatiovaikutusten osalta. Opiskelija pystyy hoitamaan pienyrityksen
kirjanpidon seka suunnittelemaan ja laatimaan tilinpaatoksen ja laatimaan tarvittavat
veroilmoitukset. Opiskelijalla on selkea kuva taloudellisen raportoinnin merkityksesta yrityksen eri
toimintojen ohjauksessa ja hdn ymmartaa yhteistoiminnan merkityksen ohjauksessa.

Syventdvien ammattiopintojen tavoitteena on laajentaa opiskelijan osaaminen taloushallinnon
ohjauksesta koko yritystoiminnan ohjaamiseen. Opiskelija ymmartaa yrityksen toimintojen
keskinaiset sidonnaisuudet ja niiden synkronoinnin merkityksen toiminnan tehostajana. Opiskelija
pystyy osallistumaan strategioiden laatimiseen ja tietda yrityksen johtamisen keskeiset
mekanismit.

Opiskelija sisdistaa ryhmatyon, yksil6llisen vastuunkannon ja motivoivan tydympariston
merkityksen yrityksen tulokselliselle toiminnalle.

Vapaasti valittavat opinnot 30 op

Opiskelija voi valita opinto-ohjelmaansa 30 opintopistetta vapaasti valittavia opintoja joko ohessa
olevasta vapaasti valittavien listasta, muiden ohjelmien opinnoista, minka tahansa HAAGA-
HELIAN yksikon tarjonnasta tai muiden korkeakoulujen ja yliopistojen virtuaaliamk:n
opintotarjonnasta. Vapaasti valittavilla opinnoilla voi syventéa tai laajentaa omaa ammatillista
osaamistaan.

Tyoharjoittelu 30 op

Laajuudeltaan 30 opintopisteen (100 tyopdaivan) mittainen tydharjoittelu on pakollinen kaikille.
Harjoittelupaikaksi hyvaksytaan opiskelualan tydpaikka, jossa opiskelija voi mahdollisimman
monipuolisesti perehtya alan ty6tehtaviin. Tybharjoittelun tavoitteena on opiskelijan ammatillisten
tyotaitojen kehittyminen ja kouluoppimisen yhdistaminen tydpaikan kdytantodihin. Tavoitteena on
myads, ettéd opiskelija oppii arvioimaan ja kehittdmé&an omaa tyotaan ja tydymparistbaan.
Tarkemmat ohjeet tytharjoittelusta 16ytyvat opiskelijoiden extranetisté ja Blackboardista.

Opinnaytetyo 15 op

Opinnaytety06 suoritetaan opintojen loppuvaiheessa. Ty6n laajuus on 15 opintopistetta sisaltéen
orientointikurssin, joka on suoritettava ennen kuin varsinainen opinnaytety6 voidaan aloittaa.
Opinnaytetyd voi olla tydelamalahtoinen tutkielma tai hanke, sen aihe liittyy yleenséa syventéaviin
opintoihin. Opinnaytety6 voidaan tehda joko yksittéis- tai ryhmatyona, kuitenkin viimeksi
mainittuun liittyy kunkin opiskelijan itsendisesti toteuttamia osuuksia. Opinnaytety0 Kirjoitetaan
paasaantoisesti koulutusohjelman opetuskielelld. Opiskelija laatii opinnaytetydsta tiivistelméan
englanniksi.

Opinnaytetyd valmentaa opiskelijaa:
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tytskenteleméan suunnitelmallisesti

etsimaéan ja kdyttamaan lahdeaineistoa

kayttamaan tarkoituksenmukaisia menetelmia tyén
loppuunsaattamiseksi

harjaantumaan hyvaan ilmaisuun.

Opetussuunnitelma

Perusopinnot 50 op

Opinnot alkavat kaikille pakollisilla perusopinnoilla. Perusopintojen tarkoituksena on antaa
koulutusohjelman opiskelijoille yhtendiset perustiedot liiketalouden eri osa-alueista. Lisaksi
perusopinnoissa opiskelija saa viestinta-, ryhma- ja projektity6taitoja ja oppii kdyttamaan
tarkeimpia ATK-sovelluksia.

Perusopintojen tavoitteena on antaa opiskelijalle kokonaiskuva, millaisia toimintoja liittyy
yrityksen toimintaan ja miten ymparisto vaikuttaa yrityksen toimintaedellytyksiin. Opiskelija
pystyy esittelemaan tietyn yrityksen toimintoja ja liiketoimintaymparistéa. Opiskelija vahvistaa
valmiuksiaan toimia alueen toisella virallisella kielelld sekd englannin kielelld. Ryhmatytéskentelyn
kautta kehittyvat opiskelijan valmiudet toimia ryhmassé ja hédn osaa kantaa vastuun koko ryhman
tyon tuloksesta. Opiskelija osaa edustaa omaa tydyhteiséadn tydyhteison arvojen mukaisesti.
Perusopintoihin kuuluu yritystoiminnan opintojen liséksi mm. talousmatematiikan,
kansantalouden ja tietotekniikan opintoja.

Ammattiopinnot 85 op

Yhteisten, kaikille pakollisten ammattiopintojen tavoitteena on antaa opiskelijoille ammatillinen
perusosaaminen liiketalouden eri osa-alueilta, kuten yrityksen talouden suunnittelun, kirjanpidon,
tuloslaskennan, ATK- ja matemaattisten menetelmien seka oikeudellisten kysymysten ja
henkiléstohallinnon alueelta. Lisaksi opiskellaan asiakaspalvelun ja markkinoinnin
erityiskysymyksiad, markkinatutkimusta ja niihin liittyvien oikeudellisten kysymysten hallintaa seka
ATK-apuvélineiden kayttod. Ammattiopintojen tavoitteena on kaikissa liiketaloudellisissa
tehtévissa tarvittavan perusosaamisen antaminen.

Menetelmé&opinnot harjaannuttavat opiskelijaa kriittiseen ajatteluun, tutkimuksen ja
markkinaselvitysten tekoon. Opinnaytety0 voidaan aloittaa vasta, kun opiskelija on suorittanut
menetelmaopinnot.

Johtamisen opintojen tavoitteena on harjoittaa esimiestytssa vastaantuleviin kysymyksiin seka
yrityksen strategisen suunnittelun menetelmiin.

Vaihtoehtoiset ammattiopinnot

Aikuisille suunnatussa iltaohjelmassa tarjotaan taloushallinnon suuntautumisopinnot. Vapaasti
valittavilla opinnoilla ( 30 op) voi suunnata opiskeluaan muille liiketoiminnan alueille.

Taloushallinto

Yrityksen taloushallinnon polun opintojen tavoitteena on, ettd opiskelija osaa laatia perustettavan
yrityksen suunnitelmat ja analyysit sekd ymmartaa niiden merkityksen toiminnalle. Opiskelijalla
on kokonaiskuva yrityksen toiminnoista, taloudesta ja strategisesta henkildstésuunnittelusta.
Opiskelija tuntee pienten ja keskisuurten yritysten rahoitusmahdollisuudet ja ymmartaa
toimintaan liittyvat riskit. Opiskelija kokee yrittajyyden positiivisena mahdollisuutena
tulevaisuudessa ja pystyy toimimaan yritystoimintaa saatelevien lakien ja normien mukaisesti.

Tavoitteena on syventaa laskentatoimen osaamista seké laskelmien laatimisessa, ettd
laskentatoimen organisaatiovaikutusten osalta. Opiskelija pystyy hoitamaan pienyrityksen
kirjanpidon seké& suunnittelemaan ja laatimaan tilinpaatoksen ja laatimaan tarvittavat
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veroilmoitukset. Opiskelijalla on selkea kuva taloudellisen raportoinnin merkityksesta yrityksen eri
toimintojen ohjauksessa ja hdn ymmartaa yhteistoiminnan merkityksen ohjauksessa.

Syventdvien ammattiopintojen tavoitteena on laajentaa opiskelijan osaaminen taloushallinnon
ohjauksesta koko yritystoiminnan ohjaamiseen. Opiskelija ymmartéa yrityksen toimintojen
keskinaiset sidonnaisuudet ja niiden synkronoinnin merkityksen toiminnan tehostajana. Opiskelija
pystyy osallistumaan strategioiden laatimiseen ja tietda yrityksen johtamisen keskeiset
mekanismit.

Opiskelija sisaistad ryhmatyon, yksildllisen vastuunkannon ja motivoivan tydympariston
merkityksen yrityksen tulokselliselle toiminnalle.

Vapaasti valittavat opinnot 30 op

Opiskelija voi valita opinto-ohjelmaansa 30 opintopistetta vapaasti valittavia opintoja joko ohessa
olevasta vapaasti valittavien listasta, muiden ohjelmien opinnoista, minka tahansa HAAGA-
HELIAN yksikon tarjonnasta tai muiden korkeakoulujen ja yliopistojen virtuaaliamk:n
opintotarjonnasta. Vapaasti valittavilla opinnoilla voi syventaa tai laajentaa omaa ammatillista
osaamistaan.

Tyoharjoittelu 30 op

Laajuudeltaan 30 opintopisteen (100 tydpaivan) mittainen tydharjoittelu on pakollinen kaikille.
Harjoittelupaikaksi hyvaksytaan opiskelualan tydpaikka, jossa opiskelija voi mahdollisimman
monipuolisesti perehtyé alan tydtehtaviin. Tyoharjoittelun tavoitteena on opiskelijan ammatillisten
ty6taitojen kehittyminen ja kouluoppimisen yhdistdminen tydpaikan kaytantdihin. Tavoitteena on
mya0s, ettd opiskelija oppii arvioimaan ja kehittdmaan omaa ty6taan ja tydymparistoaan.
Tarkemmat ohjeet ty6harjoittelusta 16ytyvat opiskelijoiden extranetisté ja Blackboardista.

Opinnaytetyo 15 op

Opinnaytety0 suoritetaan opintojen loppuvaiheessa. Tyon laajuus on 15 opintopistetta sisaltéen
orientointikurssin, joka on suoritettava ennen kuin varsinainen opinnaytety6 voidaan aloittaa.
Opinnaytety6 voi olla tydelaméalahtdinen tutkielma tai hanke, sen aihe liittyy yleensa syventaviin
opintoihin. Opinnaytety6 voidaan tehda joko yksittéis- tai ryhmatydnd, kuitenkin viimeksi
mainittuun liittyy kunkin opiskelijan itsendisesti toteuttamia osuuksia. Opinnaytetyo Kirjoitetaan
padsaantoisesti koulutusohjelman opetuskielella. Opiskelija laatii opinnaytetydsta tiivistelman
englanniksi.

Opinnaytety6 valmentaa opiskelijaa:

tybskenteleméaan suunnitelmallisesti

etsimaan ja kdyttamaan lahdeaineistoa

kayttdmaan tarkoituksenmukaisia menetelmia tyon
loppuunsaattamiseksi

harjaantumaan hyvaan ilmaisuun.

Liiketalouden koulutusohjelma, llta-Liipo

Perusopinnot Tunnus Opinto-pisteet
Yritystoiminnan perusteet INSILPO48 8
Liitalouden asiantuntijaksi kasvaminen INSILPO57 3
Henkilokohtainen tietojenkasittely INSILPO49 7
MS Office TOOI1LPO35 4
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Viestinta INS1LPO44 3
Norden SWEILLP022 3
Att kommunicera SWEILLPO25 3
Att kommunicera 1 SWEI1LPO023 3
Talousmatematiikka MATI1LP0O22 3
Englanti 1 ENGILPO11 6
Englanti 2 ENGILPO16 3
Kansantalous ECOl1LPO26 4

Ammattiopinnot
Markkinointi MARI1LPO33 6
Laskentatoimen perusteet ACCILPO30 5
Yrityksen kirjanpito ACC2LP0O32 5
Oikeuden perusteet LAWILPO34 6
Tutkimusmenetelmét 1 METILPO33 3
PK-yrityksen talouden suunnittelu ja valvonta ACC3LP033 6
Tutkimusmenetelmét 2 METI1LPO34 6
Rahoitus- ja sijoitustoiminta LEA3LPO37 4
Finanssituotteiden myynti ACC3LP0O34 3
Tilinpaatdsanalyysi ACC3LPO37 3
Yrityksen verotus ja tilinpaatoksen suunnittelu ACC3LP0O35 7
Tilinpaatoksen lukeminen ja tilintarkastus ACC3LP0O36 4
HRM ja johtaminen LEA2LPO36 6
Yrityksen riskienhallinta WOR3LPO13 3

Syventédvat ammattiopinnot

Konsernitilinpdatos ja kv. tilinpaatoskaytantd ACC3LP038 3
Toiminnan ohjaus LEA3LPO38 6
Strateginen johtaminen LEA2LPO17 6

Vapaasti valittavat opinnot 30

Opinnaytety6 OPI7LPO0O4 15
Opinnaytety6hautomo

Tyoharjoittelu 30

Opintojaksoluettelo

Liiketalouden koulutusohjelma, llta-Liipo

Perusopinnot Tunnus Opinto-pisteet
Yritystoiminnan perusteet INSILP0O48 8
Liitalouden asiantuntijaksi kasvaminen INSILPO57 3
Henkilokohtainen tietojenkésittely INSILPO49 7
MS Office TOOI1LPO35 4
Viestinta INS1LPO44 3
Norden SWEILLP0O22 3
Att kommunicera SWEILLPO25 3
Att kommunicera 1 SWE1LLP023 3
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Talousmatematiikka MATI1LPO22 3
Englanti 1 ENGILPO11 6
Englanti 2 ENGILPO16 3
Kansantaluos ECOILPO26 4

Ammattiopinnot
Markkinointi MAR1LPO33 6
Laskentatoimen perusteet ACCILPO30 5
Yrityksen kirjanpito ACC2LP0O32 5
Oikeuden perusteet LAWILPO34 6
PK-yrityksen talouden suunnittelu ja valvonta ACC3LP033 6
Tutkimusmenetelméat 1 METI1LPO33 3
Tutkimusmenetelmét 2 METI1LPO34 6
Finanssituotteiden myynti ACC3LPO34 3
Tilinpaatdsanalyysi ACC3LPO37 3
Yrityksen verotus ja tilinpaatoksen suunnittelu ACC3LP0O35 7
Tilinpdatoksen lukeminen ja tilintarkastus ACC3LP036 4
HRM ja johtaminen LEA2LPO36 6
Yrityksen riskienhallinta WOR3LPO13 3

Syventavat ammattiopinnot

Konsernitilinpaatos ja kv. tilinpaatéskaytanto ACC3LP038 3
Toiminnan ohjaus LEA3LP0O38 6
Strateginen johtaminen LEA2LPO17 6

Vapaasti valittavat opinnot 30

Opinnaytety6 OPI7LPO0O4 15
Opinnaytety6hautomo

Tyoharjoittelu PLAGLPOO1 30

Opintojen suositeltava

suoritusjarjestys

Lukukausittain suoritettavat opintokokonaisuudet

[Liiketalouden koulutusohjelma, Ilta-Liipo

1. lukukausi Tunnus (r?ig;re]g[)-

Yritystoiminnan perusteet

Yritystoiminnan perusteet INS1LPO48 |8
[Markkinointi IMAR1LPO33 |6
|Henki|<'jkohtainen tietojenkasittely INS1LP0O49 |7
[MS Office TOOILPO35 W
Viestinta INS1LPO44 |3
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[Norden SWE1LP022 |3
Att kommunicera SWEI1LP0O25 |3
2. lukukausi
Yrityksen hallinto
[Laskentatoimen perusteet IACC1LPO30 [5
[Kansantalous ECOLLP026 |4
Yrityksen kirjanpito IACC2LP0O32 |5
Talousmatematiikka IMAT1LPO22 |3
Oikeuden perusteet [LAW1LP034 |6
Yrityksen riskienhallinta WOR3LPO13 |3
Englanti 1 ENGILPO1l |6
3. lukukausi
Yrityksen taloushallinto
PK-yrityksen talouden suunnittelu ja AcC3LPO33 |6
valvonta
Rahoitus- ja sijoitustoiminta ILEA3LPO37 |
Finanssituotteiden myynti IACC3LP0O34 |3
Tilinp&atoksen lukeminen ja tilintarkastus |JACC3LP036 |4
Att kommunicera 1 SWE1LP023 |3
\Vapaasti valittavia
4. lukukausi
Yritystoiminnan ohjaus
letyk§en verotus ja tilinpaatoksen AccaLpo3s |
suunnittelu
Tilinpaatosanalyysi IACC3LPO37 |3
Englanti 2 ENGILPO16 |3
|[HRM ja johtaminen ILEA2LPO36 |6
Svenska i arbetslivet SWE2LP026 |3
Tutkimusmenetelmat 1 IMETILPO33 |3
\Vapaasti valittavia
I5. lukukausi
Johtaminen
Strateginen johtaminen ILEA2LPO17 |6
Toiminnan ohjaus I[LEA3LP0O38 |6
|:<.9”s‘?.r..”!.t"'f‘p?‘.at°:°’ Jakv. ACC3LPO38 |3
ilinpdatoskaytanto
[Liiketalouden asiantuntijaksi kasvaminen  [INSILP0O57 |3
Tutkimusmenetelmat 2 IMETILPO34 |6
Opinnaytety6hautomo
\Vapaasti valittavia
|6. lukukausi
| |Opinnaytetyd OPI7LP004 |15
7. lukukausi
| [Tyoharjoittelu [HAR6LPOO1 [30

Henkilokohtainen opinto-ohjelma
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Henkilokohtaiset opiskelusuunnitelmat litketalouden koulutuksessa

Liiketalouden koulutusohjelman opiskelijoiden tulee laatia itselleen henkilékohtainen

http://cms.haaga-helia.fi/fi/opinto-opas-2009-2010/amk-tutkinto-aikuiskoulutuksena/lii...
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opiskelusuunnitelma. Jos opiskelijalla on aikaisempia opintoja, jotka voidaan lukea hyvaksi, tulee
ensimmaiseksi laatia niita koskeva korvaavien suoritusten hakemus. Korvaavina opintoina
hyvaksytaan paasaantoisesti muissa ammattikorkeakouluissa ja yliopistoissa suoritetut opinnot.
Opinto-ohjaaja antaa neuvontaa korvaavuusasioissa. Aikaisempien opintojen korvaavuuksia tulee
hakea puolen vuoden kuluessa opintojen aloittamisesta.

Toisen asteen tutkinnon suorittaneilla on mahdollisuus saada korvaavuuksia perusopinnoista
enintaan 37 opintopisteen verran. Korvaavuudet edellyttavat nayttokokeen suoritusta.
Nayttokokeet jarjestetddn elo-syyskuussa ja niista ilmoitetaan erikseen.

Henkil6kohtaiseen opiskelusuunnitelmaan tulevat kaikki pakolliset opinnot, vapaasti valittavat
opinnot sek& mitkéa opintojaksot aikoo suorittaa naytoin.

Opinto-ohjaaja ja tuutoropettaja voivat avustaa HOPSin laadinnassa.
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